
 

            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานพัสดุ กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนวัดสังเวช 

ท่ี  วันท่ี  

เร่ือง   รายงานขอความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 

​ ด้วยงาน................. กลุ่มบริหาร.............. มีความจำเป็นต้องซ้ือ.............................................. 

เพ่ือใช้สำหรับ ......................................................................... จำนวน......................รายการ เป็นจำนวนเงิน 

.......................... บาท จาก............................................... ตาม ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี 

................................................ วันท่ี .................................................... เน่ืองจากเป็นกรณีท่ีมีความจำเป็นเร่ง

ด่วนท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน จึงได้ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างไป

ก่อน ท้ังน้ีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 

79 วรรคสอง 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ  และให้ถือรายงานน้ีเป็นหลักฐานการตรวจรับ

พัสดุตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 

 

​ ลงช่ือ ​...................................... เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ​  

​ ​ (......................................)​ 
​ ​ ........./............./.............. 

​ โปรดพิจารณา 

​ 1.​ ให้ความเห็นชอบการจัดซ้ือ/จัดจ้างดังกล่าวข้างต้น 

​ 2.​อนุมัติให้จ่ายเงินจำนวน ........................... บาท (.................................) จากเงิน .................. 

 

ลงช่ือ  ............................................................  ​ ​  ลงช่ือ  ............................................. 

             (นางสาวนันทกา กาบทอง) ​ ​ ​ (นายวีระศวัส นันทิเดชาพันธ์) 

           หัวหน้างานนโยบายและแผน​ ​ ​        หัวหน้างานพัสดุ 

                  ........./............./..............​ ​                             ........./............./.............. 
 

​ ​ ​ ​ ​ เห็นชอบ และอนุมัติ 



 

ลงช่ือ  .............................................​ ​ ​ ลงช่ือ................................................... 

            (นางจริยา ภูริธิติมา)​​ ​ ​        (นางสาวสุพรรษา ธรรมสโรช) 

   รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช​ ​              ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 

        ........./............./..............​ ​                                      ........./............./.............. 
 


	งานพัสดุ กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนวัดสังเวช 
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