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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
 

 
Bộ phận Phòng công nghệ thông tin 
Chức danh Chuyên viên phần cứng 
Mã công việc CNTT-PC 
Cán bộ quản lý trực tiếp Trưởng phòng CNTT 
 
 
1.​ Nhiệm vụ, quyền hạn: 

-​ Xây dựng, phát triển hệ thống mạng toàn Công ty để đáp ứng nhu cầu khai thác thông tin của 
các đơn vị trong Công ty. 

-​ Kiểm tra, bảo trì và sửa chữa hệ thống mạng cáp quang của Công ty. 
-​ Kiểm tra, bảo trì và sửa chữa hệ thống mạng thuộc phân công của Phong CNTT. 
-​ Đảm bảo hệ thống mạng được phân công hoạt động ổn định, không gây khó khăn cho các đơn 

vị trong công ty trong việc khai thác thông tin. 
-​ Thu thập thông tin chính xác để đưa ra hướng giải quyết nhanh nhất và giảm chi phí thấp nhất 

khi có nhu cầu di dời, lắp đặt mới hệ thống mạng và điện thoại. 
-​ Khảo sát giá và hỏi các thông số kỹ thuật để đề ra những phương án di dời, xây dựng và phát 

triển hệ thống mạng, đện thoại với chi phí thấp nhất nhưng vẫn đạt hiệu qủa. 
 
2.​ Yêu cầu: 

-​ Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học chuyên ngành công nghệ thông tin. 
-​ Am hiểu về thiết bị mạng vi tính/điện thoại, thiết bị văn phòng và điện. 
-​ Ít nhất 2 năm làm việc  ở vị trí IT cho các Cty có hệ thống mạng tương đối lớn (trên 100 máy). 
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