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KẾ HOẠCH THÁNG 10 / 2023 

(Từ ngày 09/10/2023 đến ngày 04/11/2023) 
I. YÊU CẦU CHUNG: 

Kỉ niệm ngày Bác Hồ gửi thư lần cuối cùng cho ngành Giáo dục (15/10/1968), kỉ niệm 93 năm 
ngày thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2023) 

Tuyên truyền kỉ niệm 63 năm Ngày hy sinh của Anh hùng LLVTND, liệt sĩ Mai Thị Nương 
(12/10/1960-12/10/2023)  

 Thực hiện chủ điểm “Chăm ngoan học giỏi”, với các yêu cầu sau: 
- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định. 
- Giới thiệu sách tháng 10, quyển sách “Gặp Bác”. 
- Sắp xếp hồ sơ, cột sách  
- Lập kế hoạch thực hiện “Túi sách lưu động - Thư viện lớp học”. 

II. NỘI DUNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ: 
 

TUẦN 
 

NỘI DUNG LÀM VIỆC 
Người Thực 

Hiện 
06 

(Từ ngày 
09/10/2023 
đến ngày  

14/10/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định. 
- Sắp xếp hồ sơ, cột sách ... tiếp tục di dời kho sách để bàn giao 
phòng cho đơn vị thi công sửa chữa. 
- Giới thiệu sách tháng 10, quyển sách “Gặp Bác”. 

 
Cán bộ phụ 

trách thư 
viện 

07 
(Từ ngày 

16/10/2023 
đến ngày  

21/10/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Thực hiện xử lý kỹ thuật tài liệu (hướng dẫn cho các cộng tác 
viên thực hiện). 
- Tiếp tục sắp xếp hồ sơ, cột sách ... tiếp tục di dời kho sách để bàn 
giao phòng cho đơn vị thi công sửa chữa. 

 
Cán bộ phụ 

trách thư 
viện 

08 
(Từ ngày 

23/10/2023 
đến ngày  

28/10/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Phối hợp với ban chấp hành Đoàn kiểm tra, đôn đốc, kêu gọi học 
sinh và giáo viên tham gia phong trào đọc sách. 
- Chuẩn bị kế hoạch giới thiệu sách về chủ đề Ngày nhà giáo Việt 
Nam 20/11. 
- Di dời kho sách để bàn giao phòng cho đơn vị thi công sửa chữa. 

 
Cán bộ phụ 

trách thư 
viện 

09 
(Từ ngày 

30/10/2023 
đến ngày  

04/11/2023) 

- Tổ chức phục vụ bạn đọc. 
- Tổ chức xử lý tài liệu, xây dựng Tủ sách giáo dục đạo đức, Tủ 
sách pháp luật . 
- Thống kê việc mượn - trả sách trong tháng. 
- Báo cáo hoạt động thư viện trong tháng và xây dựng kế hoạch 
hoạt động tháng tới. 

 
Cán bộ phụ 

trách thư 
viện 

    Duyệt của BGH​ ​ ​             
          P.Hiệu trưởng​ ​ ​ ​ ​        Cán bộ phụ trách Thư Viện 

 
 
 
   Mã Vĩnh Cáo​ ​ ​                              Lê Thị Ngọc Trâm 


