
SURAT PENGANGKATAN KARYAWAN TETAP 

PT Maju Jaya Sejahtera​
Jl. Kemerdekaan No. 45, Jakarta Pusat​
Telp: (021) 12345678 

No: 015/SK-HRD/12/2024 

Perihal: Pengangkatan Karyawan Tetap 

Dengan ini, PT Maju Jaya Sejahtera menyatakan bahwa Saudara Budi Santoso, yang lahir di Jakarta 

pada tanggal 14 Mei 1990, telah menyelesaikan masa percobaan kerja dengan baik terhitung selama 

3 (tiga) bulan sejak tanggal 1 September 2024. 

Berdasarkan hasil evaluasi kinerja yang memuaskan, terhitung mulai tanggal 1 Desember 2024, 

Saudara Budi Santoso secara resmi diangkat menjadi karyawan tetap di PT Maju Jaya Sejahtera 

dengan jabatan Staff Administrasi. 

Adapun hak dan kewajiban Saudara Budi Santoso sebagai karyawan tetap diatur dalam peraturan 

perusahaan yang berlaku, dengan ketentuan sebagai berikut: 

1.​ Gaji Pokok: Rp5.500.000,- (Lima Juta Lima Ratus Ribu Rupiah) per bulan. 

2.​ Tunjangan: Tunjangan kesehatan, tunjangan transportasi, dan tunjangan makan. 

3.​ Hak Cuti: 12 hari kerja dalam satu tahun. 

4.​ Jam Kerja: Senin-Jumat, pukul 08.00-17.00. 

Demikian surat pengangkatan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. Selamat 

bergabung secara resmi sebagai bagian dari tim kami di PT Maju Jaya Sejahtera. Kami berharap 

Saudara Budi Santoso dapat terus berkontribusi dengan baik dan membantu perusahaan mencapai 

tujuan bersama. 

Jakarta, 24 Desember 2024 

PT Maju Jaya Sejahtera 

(___________________)​
Manajer HRD 

 


