IlepeJiik BitomMocTei, 1110 CTAHOBJSATH CJIY:K00BY iH(popMaIliio y
YepHiriBcbkoMy 00J1aCHOMY LEHTPi 3aHHATOCTI

1. 3araJjbHi MoJIOKEeHHA

1.1. [Tepenik  BIZOMOCTEH, 110 CTaHOBJIATH CHYyXO0BYy 1HpoOpMaIlo Yy
UepHiriBcbkoMy oOmacHOMY ILeHTpi 3aiHsaTOoCTi (mam - Ilepenik) po3poOneHo Ha
mijicTaBl BUMOT 3akoHiB Ykpainu «Ilpo indopmarito», «IIpo moctyn go myOmivHOi
iHdopmarii» Ta mocranoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 19.10.2016 Ne 736
«IIpo 3arBepmxenHss TuoBoi IHCTPYKINT MPO MOPSAIOK BeICHHS 00Ky, 30epiranHs,
BUKOPHCTAHHS 1 3HUINCHHS JTOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepiaibHUX HOCIIB 1H(hOpMAIii,
0 MICTITh CIY)KOOBY iH(poOpMaIlil0» 1 BHU3Ha4ae Ciyxk00By iH(popmariio y
YepHiriBCbKOMY 00IaCHOMY IEHTpi 3alHATOCTI, AKii HamaeTbcs rpud oOMexKeHHS
noctyny «Jlist ciy:>kK60BOTO KOPUCTYBAHHS.

Cnyx6oBa 1H(oOpmalis, MO MicTUTbes y upomy llepeniky, - BIIOMOCTI, SIKI
3HaXOJAThCA Yy BOJIO/IHHI, KOPHUCTYBaHHI a00 po3NOpskeHHI YepHIriBCbKoro
obnacHOro 1eHTpy 3aHsaToCTI (Ham - OI13).

1.2. O6bmexenns Ilepeniky He NOMUPIOETHCS HA 1H(POPMAITiTO, TPABOBUI PEXKUM
saKoi BcTaHoOBIIeHO BepxoBHow Pamor VYkpainu 3a moganusam KaGinery MinicTpiB
VYkpainu (3 mUTaHb CTAaTUCTUKH, €KOJIOT11, 0AHKIBCHKUX Olepalliii, moJaTkiB TOIIO), Ta
TaKy, MPUXOBYBaHHS SIKOT 3arPOXKY€ KHUTTIO 1 370OPOB'IO JHOICH.

1.3. O3HaiiomyieHHsT ~ TIPEICTaBHUKIB ~ 3aco0iB  MacoBoi  iH(opMmarii 3
JOKyMEHTaMH, sIKi MmamamgaroTh Mg gito Ilepemiky, Ta mepemaBaHHS iM TaKHUX
MaTepialliB JOMYCKAEThCS Y KOOXKHOMY OKPEMOMY BHUITAJIKy 32 MHCHMOBUM J03BOJIOM
nupekropa OLI3.

1.4. Ilpu BHU3HA4YE€HHI MOXJIMBOCTI BIJIKPUTOTO OMYOJIIKYBaHHS MaTepiary
HEOOX1JTHO BUXOJMTH 13 CYKYIMHOCTI BCIX OOMEXKEHb, 5IK1 BIIIHOCITHLCS JI0 1OTO 3MICTY.
He nomyckaetbcsi, 1mo0 OKpeMi BIJOMOCTI MpU iX HAKOMUYEHI MPU3BOIUIN 10
po3roJiolieHHs 1HPpopMallii 3 0OMEKEHUM JTOCTYTIOM.

1.5. Bukopuctanas 1HQOpMaIiiHUX, TEIEKOMYHIKaIMHUX, 1H(OpMAaIiitHO-
TEJEKOMYHIKAIITHUX CHUCTEM YU 3aC00iB KOIMIIOBAJIbHO-PO3MHOKYBAIBHOT TEXHIKH,
[0 3aCTOCOBYEThCSA MiA 4yac oOpoOKu ciyk00Boi iHGOpMaIlli, 371HCHIOETHCS Ha
MiJICTaBl PO3MOPSAYOTO JOKYMEHTA KEpIBHMKA YCTAHOBU 3 JIOTPUMAHHSIM BUMOT
3aKOHOJIaBCTBA y cepl 3axXucTy iHPpOopMaIlii.

Ha 3BopoTHOMY O00Ili OCTaHHBOTO apKylla MPUMIPHUKA JOKYMEHTa, IO
sammmaeTbess y copaBi OL[3, y HIKHBOMY JIBOMY KyTi 3a3HA4alOTh: KUIBKICTh
HAJPYKOBAaHUX MPHUMIPHUKIB, TEPETIK HOMEPIB MPUMIPHUKIB 3 HAWMEHYBaHHSIM
aapecatiB (He OuTbIIe HDK 4YOTHUpH); HoMmep mNyHKTY Ilepemiky abo pexBizuTU
IPOTOKOIY KOMICII 3 MHUTaHb pPOOOTH 31 CIIy’k00BOIO 1H(OpMAILIIEIO, 3TIIHO 3 SIKUMH
1H(}OpMaLlitO BIJIHECEHO JI0 CITY>KO0BO1, HAIPUKJIIAL!

«HanpykoBaHo 2 NpUMIPHUKH.

ITpum. Ne 1 - I3

ITpum. Ne 2 - o cipaBu Ne 10-40

[Tynkr 3.7 Iepemiky».

1.6. Bumoru Ilepeniky nigisraioTb 6€3yMOBHOMY BUKOHAHHIO BciMa (axiBIsIMU
OlL13.



2. [luranHsa MOOLTI3aiHHOI MIATOTOBKH TA HUBIJILHOIO 3aXHCTY

2.1. BimomocTi npo cTaH MoOLI13a1iiiHOT TOTOBHOCTI.

2.2. BigomocTi 11070 TUIaHYBaHHs, OpTraHi3ailii, MPaKTUYHOTO 31MCHEHHS
3axo/iB y cdepi MUBUIHLHOTO 3aXUCTy Ha 0COOIUBHM MEPioj] Ta BIAMOBIAHOT 3BITHOCTI.

2.3. BizomocTi 1npo BuAUICHHS OyiBeNlb, CHOPYH, 3€MEJIbHUX JUISHOK,
TPAHCIIOPTHUX Ta IHIIMX MaTepialbHO-TEXHIYHMX 3aco0iB 30poitHuM Cuilam
VYKpainu, IHITUM BICHKOBUM (POPMYBAHHSIM B 0COOTUBUI TIEPIO/I.

2.4. BigomocTi mpo OpoHIOBaHHS Ta 00JIIK IPU30BHHKIB, BIHCBKOBO3000B'I3aHUX
Ta PE3ePBICTIB.

3. CayxooBa indopmauis y cepi QisjJabHOCTI 11010 3an100iraHHA Ta
NPOTHAIT KOpymuii

3.1. Indopmartis mpo po3poOKy Ta 3MICT 3axO[iB MO0 3anoOiraHHs
KOPYHIITHUM MPaBOMOPYIIEHHSIM Ta BIJIOMOCTI, SIKl PO3KPUBAIOTh KOHKPETHI METO/IU
poOOTH 32 OCHOBHUMH HANpsMaMU JisUIbHOCTI 1HCIIEKTOpa 3 MUTaHb 3amo0IraHHs Ta
BUSIBJICHHSI KOPYIIIIIi.

3.2. BizomocTti, siki 3a3HavyeHi B 1H(GOpPMAIIHHO-aHATITUYHHUX Ta MPOTHO3HUX
Marepiajgax, YTBOPEHHMX I 4Yac AISUTBHOCTI 1HCIIEKTOpa 3 MHUTaHb 3amoOiraHHs Ta
BUSBIICHHSI KOPYIIIii, PO3TOJIOIMICHHS SKUX MOXKE 3aBJaTH HEraTMBHUX HACHIIKIB
penyTariii abo mpaBam 1HIIMX OCI0.

3.3. BimomocTi, oTpuMaHi B Tpoleci CIy)OO0BOTO po3CiiayBaHHS (IIEPEBIPKH)
MIOJ0 TOPYUIEHh AHTUKOPYIIIHHOTO 3aKOHOJABCTBA JO MOMEHTY TPUAHATTSA
pIIIIEHHS 32 pe3yabTaTaMH TAKOTO CIIYKO0BOTO pO3CiiTyBaHHS (TIEPEBIPKH).

3.4. Akt CciayKOOBHX pO3CIioyBaHbh CTOCOBHO OCOOW, YIOBHOBa)XCHOI Ha
BUKOHAHHS (YHKLIN JAepKaBH, JO IOAAHHS Ha pO3IVIA] KEpIBHUKA OpraHy, SKUN
IPUIHSAB PIIICHHS 111010 IPOBEAEHHS CIYKOOBOIO PO3CIIIyBaHHS.

3.5. Bimomocti momo B3aemoxii OIl3, iHcmekTopa 3 NMUTaHb 3ano0iraHHS Ta
BUSBIICHHS KOPYIILIi 31 CIELIaJIbHO YIOBHOBAXKEHUMHM CyO'ekTaMu y cdepl mpoTuli
kopymuii  (opranu  npokyparypu, HamionaneHoi — momimii,  Haronanshe
aHTUKOpYyIIiiiHe Oropo VYkpainu, HarionanbHe areHTCTBO 3 NMUTaHb 3aMOOIraHHS
KOPYIIIIiT), pO3TOJIOIICHHS SIKUX MOXE 3aBJaTH HETaTMBHUX HACIHIJKIB penmyTallii abo
mpaBaM 1HIIIMX 0Ci0.

3.6. BimomocTi, oTpuMaHi B MpoOIeCl MEPEeBIpKH MOBIIOMJICHb (I3UYHUX Ta
IOpUANYHUX 0cCi0, Ta mepeBipku 1H(OpMaIlii, ONpHIOAHEHOI y 3aco0ax MacoBOi
iHdopMarii, MO0 MOPYIIEHb AaHTUKOPYMIIITHOTO 3aKOHOJABCTBA MOCAJOBUMU
ocobamu OI13 10 MpUAHATTS PillIeHb 3a pe3yIbTaTaMu MIEPEBIPKHU.

3.7. BimomocTi mpo oOpraHizamiifiHi 3axoaud Ta XA MepeBipku iH(opmarii,
OTPUMMAaHO1 BiJl CHEliadbHO YIOBHOBAaXXEHUX CYO'€KTIB y cdepl NpOoTHAll KOPYIUIi,
100 MPUYETHOCTI NMOCAI0BUX OCIO 10 BUNHEHHS KOPYNUIAHUX PABONOPYLIEHb.

4. Texuiunuii 3axuct ingopmauii



4.1. BimomocTli mpo OOCTEKEHHs, KaTeropirtoBaHHA MPUMILIEHb Ta O0'€KTIB
1H(pOpMaLIiTHOT TISTBHOCTI, 1H()OPMAIIITHO-TEIEKOMYHIKALIIITHIX CUCTEM.

4.2. ExcniepTHi BHCHOBKHM KOMIUJIEKCHOI CHCTEMHU 3axucTy iHpopmarii B
aBTOMaTHU30BaHUX CHCTEMaXx.

4.3. Bigomocti mpo  noOyaoBy Ta MNPUHIMOUM  POOOTH  €JIEMEHTIB
1H(popMaIIiTHO-TeIEKOMYHIKAIIIHHUX ~ CUCTEM, TMPU3HAYCHUX JUIA TepelaBaHHs
iHpopMarii 3a Mexi BIJAMOBIAHOI KOMM'IOTEPHOI Mepexi, abo a1 oOMiHY
iHpopMali€er0 MK CTPYKTYPHHMH IMAPO3IIJIaMHA 3a3HAYCHUX O00'€KTIB BIIKPUTUMU
KaHAJIAMU 3B'SI3KY.

4.4 BinomMoCcTi  mpo  CTPYKTYpy, TOMOJOTI0,  TEXHIYHI  MapaMeTpu
TeneKoMyHikaiianx mepex O113.

4.5. BimomMocTi mpo pe3yiabTaTd TEPEeBIPOK TEXHIYHOTO 3aXHCTy iH(OpMAIlii,
BUMOTa MO0 3aXUCTy SIKOi BCTAHOBJICHA 3aKOHOM (KpIM THX, IIO BIAHOCATHCSA A0
JEp’)KaBHOI Ta€MHHILI), IIOAO OKpemoro o0'ekra 1H(OPMALIINHOI ISUIBHOCTI,
1H(popmariitHoi (aBTOMaTH30BaHOI), TEJIEKOMYHIKalliHO1 9u
1H(}OpMaIIITHO-TEIEKOMYHIKALIIITHOT CHCTEMH.

4.6. Inpopmariig, sika MICTUTH BIJOMOCTI ULIOJ0 PE3YJbTAaTIB MEPEBIPOK
ABTOMAaTH30BaHUX 1HQPOPMAIIMHUX CcUCTeM, a00 1i €JIEMEHTIB CTOCOBHO HAasIBHOCTI
ypa3auBHUX MICIb Ta PE3YJIBTATIB YCYHEHHsI BUSBICHUX HEJIOMIKIB.

5. Pizue

5.1. Marepianu 1 gokymeHtu 3 rpudom «Jljis cirykO00BOro KOPHCTYBaHHS,
Ha/JaHl y BOJIOJIHHS, KOpPHUCTyBaHHS uu po3nopsmkenHs OL3  nepxaBHUMHU
opraHamu, OpTaHi3alliiMH, yCTAaHOBAMH 4YHM TMIAMPUEMCTBAMH YKpaiHU, a TaKOXK
JTOKyMEHTH Jlep:kaBHOTO LIEHTPY 3alHATOCTI, IO MICTATH CIY>KOOBY iH(opMaIlito
IHIIMX JIep>KaBHUX OpraHiB, OpPraHiB MICUEBOTO CaMOBPSAYBAHHS, MIANPUEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHi3auii.

5.2.Jluctn, JOBIAKM, BHUCHOBKM Ta IHIII JOKyMEHTH (B TOMY YMCIII
BHYTPIBIIOMU1), SIKI MICTATH BIJIOMOCTI, PO3TOJIOIIEHHS IKUX MOXKE 3aBIaTH 1CTOTHO1
IIKOJM IHTEpecaM HaIl[lOHaJIbHOI O€3MeKHU, TEepUTOpiadbHOI IUIICHOCTI abo
IPOMAJICBKOTO TIOPSJKY, 370POB'I0 HACEJEHHS, pemyTalii Ta MpaBaM IHIIUX OCi0,
MPU3BECTU JI0 PO3TOJIONMICHHS KOH(DIACHIIHHOI 1HbOpMAaIlii, CIPUATH 3aBOPYIICHHIM
a00 BYUMHEHHIO 3JI0UMHIB TOIIO.



	Перелік відомостей, що становлять службову інформацію у 
	Чернігівському обласному центрі зайнятості 
	 
	1. Загальні положення 
	 
	1.1. Перелік відомостей, що становлять службову інформацію у Чернігівському обласному центрі зайнятості (далі - Перелік) розроблено на підставі вимог законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та постанови Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» і визначає службову інформацію у Чернігівському обласному центрі зайнятості, якій надається 
	Службова інформація, що міститься у цьому Переліку, - відомості, які знаходяться у володінні, користуванні або розпорядженні Чернігівського обласного центру зайнятості (далі - ОЦЗ). 
	1.2. Обмеження Переліку не поширюється на інформацію, правовий режим якої встановлено Верховною Радою України за поданням Кабінету Міністрів України (з питань статистики, екології, банківських операцій, податків тощо), та таку, приховування якої загрожує життю і здоров'ю людей. 
	1.3. Ознайомлення представників засобів масової інформації з документами, які підпадають під дію Переліку, та передавання їм таких матеріалів допускається у кожному окремому випадку за письмовим дозволом директора ОЦЗ. 
	1.4. При визначенні можливості відкритого опублікування матеріалу необхідно виходити із сукупності всіх обмежень, які відносяться до його змісту. Не допускається, щоб окремі відомості при їх накопичені призводили до розголошення інформації з обмеженим доступом. 
	1.5. Використання інформаційних, телекомунікаційних, інформаційно- телекомунікаційних систем чи засобів копіювально-розмножувальної техніки, що застосовується під час обробки службової інформації, здійснюється на підставі розпорядчого документа керівника установи з дотриманням вимог законодавства у сфері захисту інформації.  
	На зворотному боці останнього аркуша примірника документа, що залишається у справі ОЦЗ, у нижньому лівому куті зазначають: кількість надрукованих примірників, перелік номерів примірників з найменуванням адресатів (не більше ніж чотири); номер пункту Переліку або реквізити протоколу комісії з питань роботи зі службовою інформацією, згідно з якими інформацію віднесено до службової, наприклад: 
	«Надруковано 2 примірники. 
	Прим. № 1 - ДЦЗ  
	Прим. № 2 - до справи № 10-40 
	Пункт 3.7 Переліку». 
	1.6. Вимоги Переліку підлягають безумовному виконанню всіма фахівцями ОЦЗ. 
	 
	2. Питання мобілізаційної підготовки та цивільного захисту 
	 
	2.1. Відомості про стан мобілізаційної готовності. 
	2.2. Відомості щодо планування, організації, практичного здійснення заходів у сфері цивільного захисту на особливий період та відповідної звітності. 
	2.3. Відомості про виділення будівель, споруд, земельних ділянок, транспортних та інших матеріально-технічних засобів Збройним Силам України, іншим військовим формуванням в особливий період. 
	2.4. Відомості про бронювання та облік призовників, військовозобов'язаних та резервістів. 
	 
	3. Службова інформація у сфері діяльності щодо запобігання та протидії корупції 
	 
	3.1. Інформація про розробку та зміст заходів щодо запобігання корупційним правопорушенням та відомості, які розкривають конкретні методи роботи за основними напрямами діяльності інспектора з питань запобігання та виявлення корупції. 
	3.2. Відомості, які зазначені в інформаційно-аналітичних та прогнозних матеріалах, утворених під час діяльності інспектора з питань запобігання та виявлення корупції, розголошення яких може завдати негативних наслідків репутації або правам інших осіб. 
	​3.3. Відомості, отримані в процесі службового розслідування (перевірки) щодо порушень антикорупційного законодавства до моменту прийняття рішення за результатами такого службового розслідування (перевірки). 
	3.4. Акти службових розслідувань стосовно особи, уповноваженої на виконання функцій держави, до подання на розгляд керівника органу, який прийняв рішення щодо проведення службового розслідування. 
	3.5. Відомості щодо взаємодії ОЦЗ, інспектора з питань запобігання та виявлення корупції зі спеціально уповноваженими суб'єктами у сфері протидії корупції (органи прокуратури, Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції), розголошення яких може завдати негативних наслідків репутації або правам інших осіб. 
	3.6. Відомості, отримані в процесі перевірки повідомлень фізичних та юридичних осіб, та перевірки інформації, оприлюдненої у засобах масової інформації, щодо порушень антикорупційного законодавства посадовими особами ОЦЗ до прийняття рішень за результатами перевірки. 
	3.7. Відомості про організаційні заходи та хід перевірки інформації, отриманої від спеціально уповноважених суб'єктів у сфері протидії корупції, щодо причетності посадових осіб до вчинення корупційних правопорушень. 
	 
	 
	 
	4. Технічний захист інформації 
	 
	4.1. Відомості про обстеження, категоріювання приміщень та об'єктів інформаційної діяльності, інформаційно-телекомунікаційних систем. 
	4.2. Експертні висновки комплексної системи захисту інформації в автоматизованих системах. 
	4.3. Відомості про побудову та принципи роботи елементів інформаційно-телекомунікаційних систем, призначених для передавання інформації за межі відповідної комп'ютерної мережі, або для обміну інформацією між структурними підрозділами зазначених об'єктів відкритими каналами зв'язку. 
	4.4 Відомості про структуру, топологію, технічні параметри телекомунікаційних мереж ОЦЗ. 
	4.5. Відомості про результати перевірок технічного захисту інформації, вимога щодо захисту якої встановлена законом (крім тих, що відносяться до державної таємниці), щодо окремого об'єкта інформаційної діяльності, інформаційної (автоматизованої), телекомунікаційної чи інформаційно-телекомунікаційної системи. 
	4.6. Інформація, яка містить відомості щодо результатів перевірок автоматизованих інформаційних систем, або її елементів стосовно наявності уразливих місць та результатів усунення виявлених недоліків. 
	 
	5. Різне 
	 
	5.1. Матеріали і документи з грифом «Для службового користування», надані у володіння, користування чи розпорядження ОЦЗ державними органами, організаціями, установами чи підприємствами України, а також документи Державного центру зайнятості, що містять службову інформацію інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій. 
	5.2. Листи, довідки, висновки та інші документи (в тому числі внутрівідомчі), які містять відомості, розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку, здоров'ю населення, репутації та правам інших осіб, призвести до розголошення конфіденційної інформації, сприяти заворушенням або вчиненню злочинів тощо. 

