Zatgcznik nr 1 Zarzadzenie nr 49/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Gierattowicach
z dnia 27 grudnia 2021 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH ORAZ USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W GIERALTOWICACH

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

2.

Regulamin niniejszy okre$la prawa i obowigzki Uzytkownikéw korzystajgcych

z materiatéw bibliotecznych i ustug.

llekro€¢ w umowie zostang uzZyte ponizsze sformutowania bedg one miaty
nastepujgce znaczenie :

Regulamin - oznacza Regulamin korzystania z materiatéw bibliotecznych oraz ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gierattowicach.

Biblioteka - oznacza Gminng Biblioteke Publiczng w Gierattowicach (centrale oraz
jej filie biblioteczne w Paniéwkach, Przyszowicach i Chudowie.

Materialy biblioteczne lub materialy - oznacza dokumenty zawierajgce utrwalony
wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika
fizycznego i sposobu zapisu tresci: dokumenty graficzne, dZzwiekowe, wizualne,
audiowizualne i elektroniczne np. ksigzki, audiobooki, filmy, gry planszowe i
elektroniczne.

Zobowigzanie — rozumie si€ przez to dokument zawierajgcy :dane osobowe
Uzytkownika (nazwisko i imiona, date urodzenia, adres korespondencyjny, nr PESEL,
nr telefonu oraz znak statystyczny okres$lajgcy grupe spoteczno-zawodowa).

Karta biblioteczna - dokument uprawniajgcy do korzystania ze zbioréw Gminnej
Biblioteki Publicznej w Gierattowicach.

Uzytkownik — rozumie sie przez to osobe, ktéra spetnita warunki uprawniajgce,
zgodnie z Regulaminem, do korzystania z materiatéw i ustug bibliotecznych,
zaakceptowata oraz zobowigzata sie stosowaC Regulamin Biblioteki poprzez
oSwiadczenie na karcie zobowigzania.

Dokument tozsamosci — rozumie si€ przez to dowdd osobisty, prawo jazdy,



legitymacje szkolng potwierdzajgce tozsamosc¢ osoby ubiegajgcej sie o korzystanie z
materiatow i ustug Biblioteki. Podstawowe dane zawarte w takim dokumencie to:
nazwisko i imiona osoby, data urodzenia, numer PESEL. Cudzoziemcy okazujg

paszport lub karte pobytu.

81.
PRAWO | WARUNKI KORZYSTANIA

1. Korzystanie z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki jest ogdlnie dostepne
i odbywa sie wedtug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Biblioteka Swiadczy ustugi w zakresie bezptatnego wypozyczania materiatow
bibliotecznych oraz odpfatnego ich powielania, a takZze, w miare mozliwoSci,
umozliwia dostep do sprzetu komputerowego (opfaty zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem).

3. Aby zosta¢ Uzytkownikiem materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki osoba
zobowigzana jest do:
a)okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc;
b)wypetnienia karty zapisu, poSwiadczenia podpisem prawidtowos$ci danych i
zapoznania si€ z niniejszym Regulaminem. Wz6r karty stanowi zatgcznik nr 1;
c)w przypadku oséb niepetnoletnich do lat 18 - zobowigzanie podpisuje rodzic lub
opiekun prawny, ktory ponosi odpowiedzialnoS¢ za niepetnoletniego Uzytkownika,
d)obcokrajowcy zapisywani sg na podstawie karty pobytu lub dokumentu
paszportowego.
e) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych w celu
korzystania
z ksiegozbioru oraz sprzetu komputerowego.

4. Osoba zarejestrowana w systemie bibliotecznym otrzymuje karte czytelnika

z numerem identyfikacyjnym, umozliwiajgcg korzystanie z ustug biblioteki, ktérg

okazuje przy kazdorazowych odwiedzinach w bibliotece.

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoSci za postugiwanie sie kartg czytelniczg przez

osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia jej przez wtasciciela.



6.

10.

11.

Podanie przez Uzytkownika danych kontaktowych, w szczegdlno$ci adresu poczty
elektronicznej i numeru telefonu nie jest obligatoryjne, ale utatwi kontakt i umozliwi
korzystanie z ustug Swiadczonych drogg elektroniczna.

Czytelnik zobowigzany jest do informowania Biblioteki o zmianie miejsca
zamieszkania i innych danych osobowych oraz innych danych zawartych

w zobowigzaniu.

Niewypetnienie karty zobowigzania lub odmowa przetwarzania danych osobowych
skutkuje odmowa rejestracji w Bibliotece.

Dane osobowe przetwarzane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytgcznie do celdow
statutowych oraz w zakresie okreSlonym przez obowigzujgce przepisy prawa.
Biblioteka zapewnia bezpieczehstwo przetwarzania danych osobowych zgodnie

z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego RODO

Czytelnik ma prawo do wyrejestrowania si€ z Biblioteki. Z chwilg wyrejestrowania
czytelnik zobowigzany jest do zwrotu karty czytelniczej oraz uregulowanie wszelkich

zalegtoSci w stosunku do Biblioteki.

§2. WYPOZYCZENIA

Z centralii filii jednorazowo mozna wypozyczy¢ 7 materiatow bibliotecznych.

. Materialy biblioteczne wypozycza sie na okres 31 dni.

. Uzytkownik ma prawo do trzykrotnej prolongaty wypozyczonych materiatéw, pod

warunkiem, Ze nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikéw.
Termin zwrotu zostaje przedtuzony o 31 dni liczgc od dnia dokonania prolongaty.
W celu zarejestrowania wypozyczenia na swoim koncie czytelnik przekazuje wybrane

zbiory bibliotekarzowi.

. Czytelnik moze kazdorazowo sprawdzi¢ stan swojego konta i termin zwrotu

wypozyczonych ksigzek poprzez katalog biblioteki znajdujgcy sie w sieci Internet pod

adresem: http://178.219.128.166:8080/0pac5/ po uzyskaniu hasta uprawniajgcego


http://178.219.128.166:8080/Opac5/

do zdalnego autoryzowanego dostepu do swojego konta, nadanego przez obstuge
biblioteki.

6. Po uzyskaniu zdalnego dostepu do swojego konta, czytelnik jest zobowigzany do
wprowadzenia wiasnego hasta.

7. Czytelnik moze zamawiaC przez Internet aktualnie dostepne pozycje, usuwac ztoZone
zamowienia i uzyska¢ informacje o ksigzkach zarezerwowanych dla siebie.

8. Zarezerwowane ksigzki czytelnik powinien odebraC w terminie wymienionych ponizej
ktére zostaty okreSlone w zaktadce Moje konto:

a) Centrala w Gierattowicach 5 dni,
b) Filia w Paniéwkach 6 dni,

c) Filia w Przyszowicach 5 dni,

d) Filia w Chudowie 7 dni.

9. Po uptywie tego okresu rezerwacja jest anulowana.

10. Prolongaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych
materiatéw osobiScie, telefonicznie, pocztg elektroniczng na adres e-mailowy fili
z ktorej zostata wypozyczony materiat biblioteczny.

11. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajgcym terminie
zwrotu wypozyczonych materiatéw. Powiadomienia i upomnienia majg wytgcznie
charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie stanowi podstawy do obnizenia
wysokoSci optaty za przetrzymanie materiatow.

12. Za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych Biblioteka pobiera optaty
zgodne z cennikiem opfat, stanowigcym zatgcznik nr 2.

13. Uzytkownik, a w przypadku oséb nieletnich takze opiekun prawny Uzytkownika,
ktéry nie zwrdcit materiatéw bibliotecznych lub nie uregulowat optaty za ich
przetrzymanie, nie ma prawa do korzystania ze zbioréw i ustug
w Zadnej filii do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki. Zablokowana
zostaje réwniez mozliwos¢ zamowien i rezerwacji.

14. Jezeli z przyczyn lezgcych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub
prolongata materiatow bibliotecznych, Biblioteka nie pobiera optat za ich
przetrzymanie za okres uniemozliwiajgcy zwrot.

15. Biblioteka umozliwia zamowienia i rezerwacje materiatéw bibliotecznych.

Zamowienia lub rezerwacje mozna zgtosiC osobiScie, telefonicznie.



16. W przypadku nieodebrania zarezerwowanych ksigzek w terminie, o ktérym
mowa w punkcie 8, zamoOwione materialy mogg zostaé udostepnione innym
Uzytkownikom.

17. Biblioteka w ramach posiadanych Srodkéw w danym roku udostepnia bezptatne
kody dostepu do e-bookdw z zachowaniem zasady, ze jeden kod dostepu wydawany
jest osobie zgtaszajgcej sie po jego odbidr. Kody przesytane sg na e-maila
uzytkownika. Warunkiem otrzymania kodu jest brak zalegtoSci wzgledem Biblioteki.
Uzytkownik, ktory w poprzednim miesigcu nie aktywowat kodu nie ma mozliwosci
otrzymania kodu w miesigcu kolejnym. Zasady korzystania z ustug udostepniane sg na
danej platformie, ktére okreslajg regulaminy Ustugodawcow, dostepne w aktualnych

wersjach na ich stronach internetowych.

§3. OPLATY

1. Biblioteka pobiera optaty za:
a) nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow;
b) ustugi kserograficzne;
c) wydruki komputerowe
d) optaty za nieterminowy zwrot ksigzek
e) optata za zgubienie lub zniszczenie materiatéw bibliotecznych

2. WysokoSC pobieranych opfat okresla cennik optat stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu. W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotekarz nalicza opfate.

3. W szczegdlnie trudnych sytuacjach zyciowych Uzytkownikowi przystuguje prawo
ztoZenia wniosku do dyrektora Biblioteki z proSbg o czeSciowe lub catkowite
umorzenie opfaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow.

4. Jezeli Uzytkownik odmawia zwrotu materiatéw bibliotecznych lub nie uiszczenia
naleznych optat Biblioteka moze dochodzi swych roszczenh zgodnie z przepisami

prawa.



§4. Obowigzki Czytelnika wobec biblioteki

. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania materiatow bibliotecznych i urzgdzen
bedgcych wtasnoscig Biblioteki. Wszelkie ich uszkodzenia nalezy zgtaszaC
bibliotekarzowi przed wypozyczeniem.

. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw i urzgdzen
odpowiada Uzytkownik. W przypadku oséb niepetnoletnich odpowiedzialno$¢
ponoszg opiekunowie prawni.

. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych Uzytkownik jest
zobowigzany w terminie do 1 miesigca od dnia zgtoszenia tego faktu - do zakupienia
takiego samego materiatu lub wpfaty odszkodowania w wysoko$ci obowigzujgcej
ceny rynkowej, lub dostarczenia innego materiatu, przydatnego Bibliotece,

o wartosci co najmniej rownej wartosci materiatu zagubionego

. Biblioteka zastrzega sobie prawo do odmowy wypozyczenia materiatéw
bibliotecznych szczegdlnie gier planszowych Uzytkownikom, ktérzy 3 razy zwracali
uszkodzone lub zdekompletowane materiaty biblioteczne.

. Stopien zuzycia materiatéw bibliotecznych nie ma wptywu na wysoko$¢ ustalonego
odszkodowania

. Kazdorazowo decyzje w sprawie, o ktérej mowa w punkcie 3 lub 4 podejmuje
pracownik filii.

. We wszystkich oddziatach, dziatach i filiach Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz
palenia tytoniu, w tym tzw. e-papierosow, picia alkoholu, spozywania positkéw oraz
zazywania Srodkéw odurzajgcych.

. Uzytkownik bedgcy pod wptywem alkoholu lub Srodkéw odurzajgcych ma zakaz
wstepu do Biblioteki.

. W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacej zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajgce
na terenie Biblioteki powinny bezwzglednie podporzgdkowac sie poleceniom

wydawanym przez pracownikéw placéwki.



§5. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW | INTERNETU

. Na stanowisku komputerowym mogg znajdowac sie¢ maksymalnie dwie osoby.
. Uzytkownik moze korzystaC z komputera nie dtuzej niz przez jedng godzine. Za zgodg
bibliotekarza czas ten moze ulec przedtuzeniu, o ile nie ma innych Uzytkownikdw,
chcgcych skorzystaC ze stanowiska.
. Biblioteka rejestruje czas korzystania z komputera i sieci Internetowej przez
Uzytkownika.
. Multimedia, Internet i programy uzytkowe mogg stuzyC wytgcznie celom
edukacyjnym oraz informacyjnym i nie mogg byC wykorzystywane przez
Uzytkownikéw do prowadzenia dziatalno$ci zarobkowe;j.
. Uzytkownik korzystajacy ze sprzetu komputerowego Biblioteki oraz dostepu do
Internetu ponosi odpowiedzialno$¢ za podejmowane w tym zakresie dziatania. Dane
pozostawione przez Uzytkownika na dysku komputera bedg usuwane.
. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione przez Uzytkownika wtasne
no$niki w napedach komputerowych oraz za dane utracone na skutek awarii systemu
komputerowego, awarii zasilania lub wynikajgce z niezapisania danych przed
zakoNhczeniem pracy przez Uzytkownika.
. W przypadku niewtasciwego korzystania z multimediéw, programéw uzytkowych
i Internetu, Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoSC materialng za straty lub koszty
naprawy w wysokosci ustalonej przez Biblioteke.
. W razie problemoéw technicznych z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest
powiadomiC o tym bibliotekarza. Zabrania sie Uzytkownikowi podejmowania
jakichkolwiek préb napraw uszkodzonego sprzetu komputerowego.
. Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowa¢ pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢
pamieC przegladarki, w szczegdlnosSci, jesli Czytelnik podczas logowania korzystat z
poufnych haset. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niespetnienia tego
wymogu.

Uzytkownik moze korzystaC wytgcznie z programoéw uzytkowych
zainstalowanych na komputerach oraz z dostepu do Internetu za pomocg

zainstalowanych przeglgdarek.



11.

12.

13.

14.

Uzytkownik ma prawo do korzystania z wtasnych dyskdw przenos$nych w celu

zapisania na nie pozyskanych z Internetu materiatéw o charakterze edukacyjnym

i informacyjnym.

Materiaty pozyskane z Internetu i/lub wtasne opracowania Uzytkownika mogg

zostaC wydrukowane w Bibliotece. Za wydruki pobierane sg optaty wedtug cennika,

stanowigcego zatgcznik nr 2.

Uzytkownikowi zabrania sie:

a)

b)

c)

d)

f)

instalowania oprogramowania samodzielnie lub z pomocg innej osoby, gdyz
czynnoS$ci z tym zwigzane moze wykonywac jedynie administrator,

kasowania i zmian lokalizacji plikdw oraz katalogéw znajdujgcych sie na
komputerach,

zmieniania jakichkolwiek ustawien systemowych dotyczgcych funkcjonowania
komputera np. daty, godziny, uktadu klawiatury, jezyka,

resetowania, wigczania lub wytgczania komputera bez zgody pracownika
Biblioteki,

wykorzystywania Internetu do: przesyfania, zgrywania i udostepniania danych
naruszajgcych prawo, w tym takze autorskie oraz powszechnie uznanych za
obsceniczne lub obraZliwe, wyszukiwania informacji o tre$ciach obrazajgcych
uczucia innych,

spozywania positkdw i napojow przy stanowiskach komputerowych.

Bibliotekarz moze odmowic¢ Uzytkownikowi dostepu do komputera, jezeli uzna,

ze Uzytkownik wykonuje czynnoSci niepozgdane, nawet jesli nie sg one

uwzglednione w regulaminie.

§ 6.MONITORING WIZYJNY

1.

Biblioteka prowadzi w Bibliotece Centralnej przy ul. Ogrodowej 47

w Gieraftowicach monitoring zewnetrzny.

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, okres$la Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego wprowadzony zarzgdzeniem

Dyrektora Biblioteki Gierattowice.



§7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH | WIZERUNKU UCZESTNIKA IMPREZY

Zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Ue) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanym dalej RODO), Gminna Biblioteka Publiczna w Gierattowicach,

ul. Ogrodowa 47 informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna
w Gierattowicach, z siedzibg przy ul. Ogrodowej 47 w Gierattowicach .

2. W sprawach ochrony danych osobowych informacji udziela Inspektor Ochrony
Danych, e-mail: iod@biblioteka.gieraltowice.pl

3. Dane osobowe sg zbierane w celach zwigzanych z korzystaniem z materiatéw i ustug
bibliotecznych, w celach statystycznych, w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem
zobowigzan wobec biblioteki oraz w celu wypetnienia zadan wynikajgcych
zZ przepisow prawa.

4. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbedne do
korzystania z ustug biblioteki.

5. Dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom, za wyjgtkiem podmiotéw
upowaznionych na podstawie przepisdw prawa oraz podmiotom, ktérym przekazanie
danych jest niezbedne do realizacji okreSlonej ustugi, np. operatorom pocztowym,
obstudze prawne;.

6. Dane osobowe nie bedg transferowane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych oraz nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom
podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.

7. Dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez okres korzystania z ustug
biblioteki oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen. Dane oséb, ktdre nie majg zadnych zobowigzan wobec
biblioteki, bedg usuwane po 5 latach od momentu zaprzestania korzystania

z biblioteki.



8. Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
sprostowania, usuni€cia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takZze do przenoszenia danych (w zakresie okreSlonym w art. 15-18
oraz art. 20-21 RODO). W przypadkach, w ktérych przetwarzanie odbywa si€ na
podstawie wyrazZonej zgody, Czytelnikowi przystuguje prawo do cofni€cia zgody
w kazdym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. W sprawach spornych lub przypadkach uznania, iz przetwarzanie przez Biblioteke
danych osobowych narusza przepisy RODO, Czytelnikowi przystuguje prawo do

whiesienia skargi do organu nadzorczego.

§8 SKARGI | WNIOSKI

1. Skargi i wnioski Czytelnicy mogg zgtaszaC Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej

w Gieraftowicach przy ul. Ogrodowej 47 w Gierattowicach.

§ 9.POSTANOWIENIA KONCOWE

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ na czas okreslony filie lub ograniczyC zakres
ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzgdkowych, inwentaryzacji zbioréw lub

innych waznych przyczyn.

1. Zmiany w Regulaminie podawane sg do ogdlnej wiadomosSci przez ich umieszczenie
na stronie internetowej Biblioteki oraz umieszczenie w widocznym miejscu we
wszystkich placéwkach bibliotecznych.

2. Biezgce komunikaty o dziatalnosci Biblioteki publikowane sg na stronie
WWW.biblioteka.gieraltowice.pl w centrali oraz w poszczegélnych filiach.

3. Uzytkownik niestosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki i jej ustug, a w przypadku szczegdlnie
razgcego naruszenia — na state. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

4. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika w Bibliotece.


http://www.biblioteka.gieraltowice.pl

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

6. Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2022



