Oppekorralduse alused
Teakadeemia

Taienduskoolituse oOppekorralduse alustes satestatakse Oppijate taienduskoolitusele
vastuvotu ja koolituselt valjaarvamise tingimused ja kord ning taienduskoolituse eest
Oppetasu maksmise, sellest vabastamise ja selle tagastamise tingimused ja kord.

1. Uldkorraldus

1.1 Ettevédtlik Mbte koolituskeskus (Ettevétlik Mdte OU) lahtub oma tegevuses taiskasvanute
koolituse seadusest, taiskasvanute taienduskoolituse kvaliteeditagamise juhendmaterjalist
taiskasvanute taienduskoolitusasutustele, juhendmaterjalist taienduskoolituse 6ppekava
koostamiseks, taiendkoolituse standardist ja ettevotte kehtestatud dppekorralduse alustest.

1.2 Oppetéd toimub taienduskoolituskursus-tena aastaringselt. Koolitused toimuvad
Oppekavas maaratud mahus kursuse ajakava alusel.

1.3 Koolituste maht on erinev, alates kahest tunnist. Paljud koolitused valtavad paar kuud.
Kursuste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, Uks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.4 Opperuumid on kujundatud tdiskasvanute &ppeks, kus on olemas kdik &ppetdoks
vajaminevad tehnilised- ja abi tddvahendid. Asutusesisesed koolitused viiakse 1abi koolituse
tellija ruumides voi renditavates ruumides.

1.5 Oppida saab valdavalt grupi koolitustel ja individuaaldppe puhul viiakse koolitus I&bi
Oppija vajadustest lahtuva individuaalse ©&ppekava alusel. Osa kursuseid toimub
veebikeskkonnas e-8ppena.

1.6 Oppetdd toimub eesti keeles.

1.7 Koolitusel osaleja kinnitab koolitusele registreerumisel interneti teel vdi kursuse
alustamisel allkirjaga registreerimisteate, et on tutvunud Ettevétlik Mote koolituskeskuse
(Ettevotlik Méte OU) 6ppekorralduse alustega.

2. Koolitustele registreerimine, vastuvoétt ja tasumine

2.1 Enamiku koolituste osavoétjatelt ei eeldata eelnevaid kogemusi ja oskusi. Kui varasem
kogemus on siiski ndutav, on see valja toodud koolituse kirjelduses.

2.2 Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab internetis
(www.ettevotlik.ee), meilitsi ja/vdi telefoni teel. Registreerunud saavad registreerumise
kinnituse e-posti aadressile.

2.3 Koolitusel dppimist saavad alustada dppijad, kes on Ettevétlik Mdte koolituskeskuse
(Ettevétlik Mdte OU) poolt dppegruppi arvatud ning, kes on tasunud dppetasu véi saanud
ettevotte/asutuse poolt tasumist tdendava kinnituskirja.


http://www.ettevotlik.ee

2.4 Koolitusgrupp moodustatakse registreerumise jarjekorra alusel, seejuures arvestatakse
Oppekavas satestatud 6ppima asumise eeltingimuste taitmist (nt eelnev haridus ja oskused).

2.5 Ettevétlik Mdte koolituskeskusel (Ettevotlik Méte OU) on koolitusgrupi mittetaitumisel
bigus koolitus ara jatta vbi edasi lukata grupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse
telefoni vdi e-posti teel vahemalt Uhepaevase etteteatamisega. Koolituse ara jaamisel
makstakse dppetasu tagasi.

2.6 Oppija kinnitab igal koolituspéeval oma allkirjaga 6ppetddst osavdttu. E-dppes osalemist
kinnitatakse veebikeskkonnas programmi dokumenti jooksva taitmisega ning parast kursuse
I6ppu koostatud taiendava osavoétulehe kinnitamisega digitaalse allkirjaga.

3. Koolituse Iopetamine ja valjaarvamise kord.

3.1 Koolituse |6petamise tingimused on satestatud koolituse O6ppekavas. Koolituse
opivaljundid omandanud ning hindamise Iabinud dppijale valjastatakse tunnistus. Hindamisel
mitteosalenud voi hindamist mittelabinud dppijale valjastatakse tdend.

3.2 Koolituse katkestanud Oppijale valjastatakse soovi korral tdéend labitud tundide arvu
kohta.

3.3 Opilane arvatakse koolituselt valja omal soovil véi juhul kui ta kaitub ebavaarikalt voi
segab Oppetddd. Samuti dppetasu (osaliselt) maksmata jatmise tottu.

4. Koolituse eest tasumine

4.1 Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust voi maksegraafiku
alusel enne kursuse 16ppu, kui ei ole kokku lepitud teisiti. Arve saadetakse e-posti teel. Arve
tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

4.2 Tootukassa koolituskaardiga osalejate arvete tasumine on satestatud dokumendis: Eesti

Tootukassa koolituskaardi koostdd pdhimatted alates 01.03.2021

https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/eesti _tootukassa koolituskaardi kootoo
pohimotted alates_01.03.2021.pdf

4.3 Tunnistuse voi téendi valjastamine inglise keeles 5 eurot. Havinenud vdi kadunud
tunnistuse duplikaadi valjastamine on tasuta. Hindadele lisandub kdibemaks.

4.4 Tunnistusi ja tdendeid valjastame tagasiulatuvalt ja valjavotmata tunnistusi ja tdendeid
séilitame 1 aasta.

4.5 Ettevotlik Mote koolituskeskuse (Ettevétlik Méte OU) koolituse eest makstud dppetasu
on koolituse eest tasujal digus naidata tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt
tulumaksuseaduse §26.

5. Koolitusest loobumine

5.1 Kui koolitusele registreerunud ei ole véimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada
koolituse kontaktisikut.


https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/eesti_tootukassa_koolituskaardi_kootoo_pohimotted_alates_01.03.2021.pdf
https://www.tootukassa.ee/sites/tootukassa.ee/files/eesti_tootukassa_koolituskaardi_kootoo_pohimotted_alates_01.03.2021.pdf

5.2 Koolitusest loobumise teatamisel vdhemalt seitse (7) kalendripdeva enne koolituse
algust tuhistatakse tasumata arve vdi tagastatakse makstud &ppetasu 100% ulatuses
avalduse alusel vdi soovi korral jaab juba tasutud arve ettemaksuks jargmistele koolitustele.

5.3 Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui seitse (7) kalendripdeva enne kursuse
toimumist tuleb arve tasuda 25% ulatuses vdi tagastatakse 75% makstud Oppetasust
avalduse alusel.

5.4 Tagasimakse taotluse avaldus tuleb esitada kirjalikult koolituse kontaktisikule.
5.5 Teavitamata jatmisel ja kohale mitteilmumisel tuleb arve tasuda 100% ulatuses.
6. Vaidluste lahendamise kord

6.1. Oppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamiseks on vaidlustajal digus pédrduda
kirjalikult Ettevotlik Mote koolituskeskuse (Ettevotlik Mdte OU) kontaktisiku poole. Vaie
vaadatakse labi ja Oppijat teavitatakse 5 t66paeva jooksul. Otsusega mittendustumisel on
valdajal digus podrduda Eesti Vabariigi Halduskohtu poole.



