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Exercice 1

i. D’abord on va créer un nouveau projet

Projet] - Praject Professionnel iliass dahman ° @ ®
Bonjour
~ Nouveau
| — || -
L. o —l
8=
|
MNouveau Projet Créer a partir d'un projet exi... Créer & partir d'un classeur E... Créer & partir d'une liste de t...

ii. Puis on va sur le chemin Projet > Modifier les horaires de
travails
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= Projet2 - Project Professionnel Outils Diagramme de Gantt

Ressource Rapport Affichage Aide Farmat Q Rechercher des outils adaptés

9 r\ I: Date d'état : NC
arger des compléments @ I:l O -= E edee:
> v . .
A - B o ) Mettre a jour le projet]
ompléments ~ Informatlolns Champ.s o LIEISDI"I.S WEBS I\t'!odlflerles . Calcu!er Déﬁnlr‘lea planning Déplacler
sur le projet personnalisés inter-projets  ~ | horaires detravail| | le projet  deréférence~  le projet
Compléments Propriétés Planifier Etat
Modifier les horaires de travail .
Pour le calendrier: | Standard (Calendrier du projet) ~ Créer un nouveau calendrier ...
Le calendrier « Standard » est un calendrier de base.
de
h Nom de | . J | ¥ |
£ ki a_ Légende : Cliquez sur un jour pour afficher ses horaires de travail :  Heures de travail du 2020 Avril 21 |
| 2020 Avril A
Ouvré + 09:00 a 12:00
D|L|MaMe J[V|S + 14:00 & 18:00
Chémé B
5|6 |7 (89|10
31! Heures ouvrées modifiées
. 12 |13 14 (15 |16 |17 (18 e
Dans ce calendrier: 19 |20 sz 23 |24 |25 Semaine de travail par défaut
31 i dans le calendrier
21 Jour exception 26 |27 |28 |29 |20 « Standard ».
| Semaine travail non par défaut o
Exceptions  Semaines de travail
Hom Début Fin " Détails..
Supprimer

iii. On peut ajouter une nouveau calendrier ou juste modifié le
calendrier standard

iv. Apres on choisi le(s) jours féries et on les donne le nom avec
la date début et fin
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Modifier les horaires de travail *
Pour le calendrier: | Standard (Calendrier du projet) w Créer un nouveau calendrier ...
Le calendrier « Standard » est un calendrier de base.
Légende : Cliquez sur un jour pour afficher ses horaires de travail : 2018 Aodt 21 est chomé,
2018 Aoiit ~
Ouré
HiTE D|L [MaMe[ J[V]S
Chémé ! 314
5 T8 10 |11
:_15 Heures ouvrées modifiées
Lo . 17 (18 Basé sur:
Dans ce calendrier: 24 25 Exception 'Féte de jeunesse’
. du calendrier ‘Standard’.
21 Jour exception
31
E Semaine travail non par défaut o
Exceptions  Semaines de travail
Nom Début Fin A Détails...
1 |Le nouvel an 2017-01-M 2019-01-01 2 -
; upprimer
2 |Manifeste de I'independance 2017-01-11 2019-01-11 2UPP
3 |Féte du travail 2017-05-01 2019-05-01
4 | Aid EL fitr 2017-06-26 2017-06-26
5 |Féte de trone 2017-07-30 2019-07-30
6 |Allégence Qued Eddahab 2017-08-14 20190814
7 |La Révolution du Roi et peuple 2017-08-20 2019-03-20
8 |Féte de jeunesse 2017-08-21 2019-08-21
9 |Aid EL-Adha 20170812 20170912
AN limore Aa I'fvm Hanira IMTT NG 27 WNTT NG 27 <
Aide Options... Annuler

v. Pour les jours féries périodique, on clique sur détails et on
précise le type (Quotidien, Hebdomadaire ...) et on donne le
nombre d’occurences
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Détails de 'Féte de jeunesse’

Deéfinir les horaires de travail pour ces exceptions

(®) Chamé
l:::l Haraires de travail :

Périodicité
(O Quotidien ®le | Aoit21
() Hebdomadaire

OMEﬂsuelle
(® Annuelle

IDLg Troisieme Lundi de | Aot

Plage de périodicite
Début : | Lun 17-08-21 v| (®) Fin aprés: |3 2| occurence(s)

() Fin le : Mer 19-08-21

Aide Annuler

vi. Pour les jours féries périodique toute année mais dans un date
différent on les renomme tous simplement

14 |Aid El fitr 2019 2018-06-05 2018-06-05
15 |Aid El fitr 2018 2018-06-15 2018-06-15

Exercice 2
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i. Dans Option > Planification on peut planifié notre projet

Opticns de Project ? X
Générales -
. Maodifier les options liges 3 la planification, aux calendriers et aux calculs.
Affichage
Echéancier Options de calendrier pour ce projet : @ Atelier.mpp -
Vérification Lasemaine commencele: | Dimanche =
Enregistrer L'exercice commence le: Janvier hd
Langue
Options avancées Début par défaut : 09:00 - Ces heures sont affectées aux taches lorsque vous tapez une date de
) début et de fin sans spécifier I'heure. 5i vous modifiez ce paramétre,
Personnaliser le ruban Fin par dfaut : 1800 ~ veillez & ce qu'il corresponde au calendrier du projet, en utilisant la
o . Heures par jour: 7 - commande Maodifier les horaires de travail, sous I'onglet Projet du
Barre d'outils Accés rapide ruban.
Heures par semaine: | 35 -
Compléments . Y
P Jours par mois: 20 -
Centre de gestion de la confidentialité
Echéancier
Afficher les messages de prévisions (i
Afficher le taux d'allocation en tant que: | Pourcentage ~
Options de planification pour ce projet : @ Atelier2.mpp A
Mouvelles tiches créées: Planifiées manuellement =
Taches planifiées automatiquemnent le: | Date de début du projet ~
Afficher la durée en: Jours hd
Afficher le travail en ¢ Heures hd
Type de tache par defaut : Unités fixe ¥
[] Les nouvelles tiches sont pilotées par G Les taches respectent toujours les contraintes de dates G
I'effort Afficher lorsque les taches planifiées ont une durée estimée G
Lier automatiguement les tiches i . s R L.
O L ‘1 - Les nouvelles taches planifiées ont une durée estimée -
insérées ou déplacées
QK | | Annuler

ii. Aprés on inséré nos taches comme suite
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' MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises & jour pour Office sont prétes a étre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre & jour
|17 Déc |18 Jan |13 Fév |18 Mar |18 Avr |18 Mai |18 Jui |13 Jul |18 Aol |18 5ep |18 Oct | 18 Mov |18 Déc |19 Jan
Début . 2 - a2 x .
Jeu 17-11-30 Ajouter toutes les taches associées & des dates & la chronologie

Mode

Téche v  Nom de la tiche ~ | Durée
1 7 4 Projet de recherche 340 jours
- - Définition du sujet de thése 9 mois
3 - Etude bibliographique générale 6 mois
4 - Etude bibliographique spécifique 6 mois
5 - Veille bibliographigue 17 mois
b - Document de synthése de I'étude 2 mois

bibliographigue

-

2018
Début ~ Fin - Pr& ™ T T2

2019
T3 T4 T T2 T3

Jeu 17-11-30 Mer 19-04-11 I

Jeuw 17-11-30 Mer 18-08-2
Jeu 17-11-30 Mar 18-05-2:
Jeuw 17-11-30 Mar 18-05-2:
Jeu 17-11-30 Mer 19-04-1(

Jeuw 17-11-30 Lun
18-01-29

iii. Noté bien quon a changé le type de

planification automatique

©  Mode Tiche .

@
nl! nl-‘ -vl-‘ nl-‘ nl! a.ﬂ
!

planification a
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Exercice 3

i. Voila notre schéma

_"l‘_f;fl + | Nom de la tiche « | Durée + Début = Fin ~ Prédéc
B= 4 Projet de recherche 620 jours Lum 17-12-11 Lun 20-05-25

- Définition du sujet de thése 8 mois Lun 18-04-09 Yen 18-11-3(

- 4 Etude bibliographique 580 jours Lum 17-12-11 Lun 20-03-30

- Bibliothéque générale & mois Lum 17-12-11 Mer 18-05-3( 8

- Bibliothéque spécifigue & mois Jeuw 18-05-31 Mar 18-11-27 2FF;4
- Veille bibliographique 17 maois Mer 18-11-2f Lun 20-03-30 5

- Document de synthése de I'étude 2 mois Mar Lun ]

bibliographique 20-03-31 20-05-25

ii. T1 — définir sujet de thése : commence aprés 3 mois et
termine au plus tard fin de la premiére année, on configure la
tache comme suite

. |17 Déc [18Jan |18 F&V| Infarmations sur la tiche >

Début

Jeu 17-11-30 Général | Prédécesseurs | Ressources Avancées | Remarques | Champs personnalisés
Mom:  Définition du sujet de thése Durée: | 8mais | = [ ]Estimée
Contrainte sur la tiche

Mode . . | N |
© Tiche + Nomdelatiche Echéance: hd

E 4 Projet de recherche

Py p— = i : | Fin Au Plus Tard Le i 1 | Ven 18-11-30

E - Définition du 5u1etde Type de contrainte | V| Date de la contrainte | ~

- 4 Etude bibliographiqu

e . e
Eraphiq Type de tdche : | Unites fixe v| [ pilotée par I'effort
- Bibliothégue géné )
- . - Calendrier : | Aucun v| Les prévisions ignorent les calendriers des ressources
- Bibliothégue spéci
R - L Code WEBS : 1.1
- Veille bibliographi -
E 3 ise: % achevé
- Document de synthes IMethode de valeur acquise o v|
bibliographigue [ Marquer Ia tiche en tant que jalon
Aide Annuler
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Jeu 17-11-30

MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises a jour pour Office sont prétes 4 &tre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications.

Mettre a jour

|17 Déc |18 Jan |18 Fév

Début

Informations sur la tiche

| Prédécesseurs | Ressources | Avancées

Mode
Tache v Mom de la tiche

4 Projet de recherche

Définition du sujet de

o N

~ @

4 Etude bibliographigug
Bibliothéque géné
Bibliothéque spéci
Veille bibliographi

.;‘ .;‘ ;‘ .;‘ .],‘ .y‘ X

Document de synthésg
bibliographigue

MNom: | Définition du sujet de thése
% achevé: | 0% =

Mode Echéancier: () Planifiées manuellement

(®) Planifié automatiquement

Dates

Remarques | Champs personnalisés
Durée: | 8 mois
Priorité : | 500
[ inactif

2 [Eestimée

Début: | Lun 18-04-09

v| Ein: [ven1a-1130

w
DAffichage chronologique
I:‘Masquerla barre
I:‘Report
Aide Annuler

T2 — Bibliothéque générale : se fixer les idées, voir les intéréts
et les perspectives, commence avec le projet et termine la
1ére moitié de la 1eére année

MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises & jour pour Office sont prétes a étre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications.

Mettre & jour

Mode
Tache ~  Nom de la tiche

Contrainte sur la tiche

Echéance : | MC

> |

Début |17 Déc [18 Jan [18 Fév| |nformations surla tiche *
Ebur
Jeu 17-11-30 Général | Prédécesseurs | Ressources Avancées | Remarques | Champs personnalisés

Mom: | Bibliothéque générale Durée: | 6mois = [ ]Estimée

1 b 4 Projet de recherche
P R : | Doit Finir L i | Mer 18-05-30
2 H wm Définition du sujet de Type de contrainte | oit Finir Le V| Date de la contrainte | er ~
3 - 4 Etude bibliographiqug
5 graphig Tupe de tiche : [Unites fixe | Orilotée par refrort
+ [E = Bibliothaque généi _
- — - i Calendrier : | Aucun v| Les prévisions ignorent les calendriers des ressources
E - Bibliothégue spéci
c R - L Code WES : 1.21
b - Veille bibliographi -
- o 3 ise : % achevé
7 - Document de synthes Méthode de valeur acquise o achevé v|
bibliographique [ Marquer Ia tiche en tant que jalon
Aide Annuler

T3 — Bibliotheque spécifique : détaliller les problemes attaqués,
voir si cela est déja fait ou en cours, étudier la bibliothéque du
domaine permet d’affiner le sujet, relation Fin-Fin (FF) avec la
tache « Sujet de thése » et FD avec T2



Rédigé par : DAHMAN iliass

s Presse-papiers Police TS PTanmier Taches Trserer i
D MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises a jour pour Office sont prétes 3 étre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre a jour
17 Déc 18 Jan 18 Fév 18 1
Début | l l l Informations sur la tiche x K
Jeu 17-11-30 i
e Général Ressources | Avancées | Remarques | Champs personnalisés E
Mom : | Bibliothéque spécifique Durée: | &maois [ Estimée
Prédécesseurs :
Mode - .
ﬁ Tiche » Mom de la tiche N® Mom de la tache Type Deécalage | A
1 otd herch 2 Définition du sujet de thése Fin & fin [FF) 0j B
a
7 Projet de recherche |4 Bibliotneque générale Fin 3 début [FD) 0
2 |EH wm Définition du sujet de thase
3 - 4 Etude bibliographique
4 @ Biblioth&que générale
3 - Biblioth&que spécifique
& - Veille bibliographique
7 - Document de synthése de I'é
bibliographique w
Aide Annuler

W g oW ma

o

étre menée tout au long de la these)

T4

Veille

bibliographique
communiquées lors des conférences ou publiées dans des
revues du domaine, relation FD avec T3 (généralement doit

nouvelles

avancees

MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises & jour pour Office sont prétes a étre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre & jour
. |17 Déc [18Jan [18 Fév| |nformations sur la tiche X |k
Debut
Jeu 17-11-30 Général Prédécesseurs | Ressources | Avancées | Remarques | Champs personnalisés |
MNom : | Veille bibliographique Durée: 17 mois = [|Estimée
Prédécesseurs :
M_\Ode . N= Nom de |a tiche Type Décalage | 2 -
Tache v MNom de la tiche 5 Bibliothéque spécifique . |Fin a début [FD) 0j '
7 4 Projet de recherche
H = Définition du sujet dg
- 4 Etude bibliographique
H = Bibliothegque géné
- Bibliothéque spéci
| - Veille bibliographi
- Document de synthésg
bibliographique v
Aide Annuler

10
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vi. T5 — Rédaction document :relation FD avec la tdche « Veille
bibliographique »

MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises & jour pour Office sont prétes a &tre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre & jour

- Informations sur la tache X
|18 Jan |18 Mar |18 Mai |18 Jul

Début
Jeu 17-11-30

Général Prédécesseurs | Ressources | Avancées | Remarques Champspersunnahsés]

Mom: | Document de synthése de I'étude bibliographigue Durée: | 2mois | = []Estimée
Prédécesseurs :
Mode “ N® Nom de |a tiche Type Décalage | ~
Tache ~  MNom de la tiche ~ | Durg 6 Veille bibliographique « ||Fin & début (FD) 0j
1 7 4 Projet de recherche 340§
2 B wm Définition du sujet de thése 2 mo|
e - 4 Etude bibliographique 580
4 B w Bibliothéque générale 6 mo|
E - Bibliothaque spécifique 6 mo|
6 - veille bibliographigue 17m
u - Document de synthése de I'étude 2 mo| -

bibliographigue

Aide Annuler

11
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Exercice 4

I. Pour créer une tache Jalon, d’abord on va créer un simple
tdche et aprés on va dans Informations sur la tache >
Avancées on cache I'option Marquer la tache en tant que jalon

MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises a jour pour Office sont prétes a étre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre & jour
Informations sur la tache *
|18 Jan |18 Mar |
Début Général | Prédécesseurs | Ressources Remarques | Champs personnalisés
Lun 17-12-11
MNom: | Inscription en premiére année Durée : 2 [Estimée 1
Contrainte sur |a tiche
Mode . ) N
© Tiche  Nom delatiche EehEanees hd
1 - 4 Projet de recherche
P R Des ¢ Paossibl MNC
2 [EH wy Définition du sujet de 5 QI (e
3 - 4 Etude bibliographiquq
= eraphiq Unités fixe Pilotée par I'effort
4 B mm Bibliotheque géné )
- - . ~ Calendrier : Aucun v| Les prévisions ignorent les calendriers des ressources
E - Bibliothéque spéci
- R - L Code WES : 14
b - Veille bibliographi -
- o 3 ise : % achevé
7 =3 Document de synthés Methode de valeur acquise o achevé v|
bibliographique 4] Marquer Ia tiche en tant que jalon

8 | f‘? Inscription en premig Certains des champs ci-dessus ne sont pas modifiables, car la tdche est manuellement planifiée.

Aide Annuler

12
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. Pour lier le jalon a la tache T2 on sélection les deux aprés on
click sur Tache > Lier les taches

Tache Ressource Rapport Projet Affichage Aide Farmat Q Recherq
_— sy X . B i = = . ﬂh\rancement conforme -
—_ D Calibri R b W 0 PHx SO 7oE (00M p
- - B - o 52 Respecter les liaisons e
iagrarmme oller 6 I 5 M- s e | = +] . =t
de Gantt = - ¥ 4 = Désactiver e
Vue Presse-papiers Palice 5 Planifier

0 MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises a jour pour Office sont prétes a étre installées, mais nous devons tout d'abord fern

[
=]
=
g |1E.Iar1 |1B Mar |1E Mai |1EJL|I |1E Sep |‘|E Maov |19Jar1 |1*.
o Début . N iy
= Lun 17-12-11 Ajouter toutes les tiches associé
g
Mc
0 Tat~ Mom de la tache w» | Durée »  Début « | Fin ~ | Prédéc

1 == 4 Projet de recherche 620 jours Lun 17-12-11 Lun 20-05-25

2 |E w Definition du sujet de thése 8 mois Lun 18-04-09 Ven 18-11-3(

3 - 4 Etude bibliographique 580 jours  Lun 17-12-11 Lun 20-03-30

4 |E - | Bibliothéque générale IE- maois Z|lun 17-12-11 Mer 18-05-3( 8

3 - Bibliothégue spécifique & mois Jew 18-05-31 Mar 18-11-27 2FF;4
E b - Weille bibliographigue 17 mois Mer 18-11-2f Lun 20-03-30 5
z 7 - Document de synthése de I'étude 2 mois Mar Lun 6
% bibliographigue 20-03-31 20-05-25
Ll
c 8 | » Inscription en premiére année 1jour Lun 17-12-11 Lun 17-12-11
L

iii. Voila le résultat

13
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ol - - . [
D X% Calibri v o mmmm-. = Avancement conforme % 2 Inspecter +- 1 Récapitulatif m -& Pl
e . Fa : +H
Eg - ©F Respecter les liaisons . = E‘ Déplacer - W Jalon N D . §
dYagramme | Coller 6 Is|d-A- %5 e @ - Planification Planification Tache Informations | Atteindre
de Gantt - - - " = Désactiver manuelle automatique =2 Mede - - = | latiche i
WVue Presse-papiers Police [l Planifier Téches Insérer Propriétés Edition
D MISES A JOUR DISPONIBLES Des mises & jour pour Office sont prétes & &tre installées, mais nous devons tout d'abord fermer certaines applications. Mettre & jour
i | Aviourd hui |
bl
3 |1BJan |18Mar UBME\ |1BJuI UBSep |18Na\t |19]an |19Mar |19Mai ‘19Ju\ |195ep ‘19Nov |2(Har1 ‘ZOMar |20Mai
2 Début = . - Fi
§ Lun 17-12-11 | Ajouter toutes les téches associées & des dates a la chronologie n
3
Mode 2018 2019 2020
ﬂ Tiche v Nom de la tiche ~ Durée ~  Début ~ Fin - Pré| T3 T4 m e T4 m e iE] T4 m T2
1 - 4 Projet de recherche 620 jours Lum 17-12-11 Lun 20-05-25 I !
2 [E wy Définition du sujet de thése 8 mois Lun 18-04-09 Ven 18-11-3( a ;
3 - 4 Etude bibliographique 580 jours Lun 17-12-11 Lun 20-03-30 T 1
4 |E - Bibliothéque générale 6 mois Lun 17-12-11 Mer 18-05-3( 8 N J
3 - Bibliothéque spécifigue 6 mois Jeu 18-05-31 Mar 18-11-2 2FF |- t
L - veille bibliographigue 17 mais Mer 18-11-2¢ Lun 20-03-30 5 l
E 7 - Document de synthése de I'étude 2 mois Mar Lun 6
3 bibliographique 20-03-31 20-05-25
i | » Inscription en premiére année 1 jour Lun 17-12-11 Lun 17-12-11 12z-n
H
:

Exercice 5

Appliquant tous les étapes précédentes pour I'ensemble du projet

de recherche on obtient le résultat :

ﬂ !I‘.:Ev MNom de la tiche ~  Durée w | Début
1 ¥5 2 Projetde recherche 620 jours  Lun17-12-11
2 [E -y Définition du sujet de thése 8 mois Lun 18-04-09
3 - 4 Ftude bibliographique 580 jours Lun 17-12-11
4 EH |wm Bibliothéque générale & mois Lun17-12-11
3 - Bibliothéque spécifique & mois Jeu 18-05-31
& - Veille bibliographigue 17 mois Mer 18-11-28
7 - Document de synthése de I'étude 2 mois Mar 20-03-31
bibliographique
8 b, Inscription en premiére année 1jour Lun 17-12-11

« Fin

Lun 20-05-25
Ven 18-11-30
Lun 20-03-30
Mer 18-05-30
Mar 18-11-27
Lun 20-03-30
Lun 20-05-25

Llun17-12-11

« Prédécesseurs

8
2FF;4

14
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2013 2019 2020
T4 T1 T2 T3 T4 T T2 13 T4 T1 T2

¢ 12-11

15



