
โครงการ พัฒนาคุณภาพงานบริหารท่ัวไป

ลักษณะโครงการ (✓) โครงการใหม ( ) โครงการตอเน่ือง

สนองกลยุทธสถานศึกษา กลยุทธท่ี 2 พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา

อยางเปนระบบ

กลยุทธท่ี 4 เสริมสรางความเขมแข็งใหกับสถานศึกษาเพ่ือใหมีความพรอมใน

การจัดการศึกษา

สนองมาตรฐานการศึกษา มาตรฐานท่ี 2 กระบวนการบริหารและการจัดการของผูบริหารสถานศึกษา

ขอท่ี 2 ตัวบงช้ีท่ี 2.3

มาตรฐานท่ี 4 ระบบการประกันคุณภาพภายในท่ีมีประสิทธิผล

สนองกลยุทธเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กลยุทธท่ี 5 สงเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาโรงเรียนขนาดเล็กให

มีคุณภาพ ตามมาตรฐานการศึกษา

สนองยุทธศาสตรชาติ ยุทธศาสตรท่ี 6 ดานการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการภาครัฐ

ผูรับผิดชอบโครงการ นายสยาม ตาวงค

ระยะเวลาดำเนินการ พฤษภาคม 2563 – มีนาคม 2564

**************************************************************************************************

1. หลักการและเหตุผล

เน่ืองจากปจจุบันกลุมบริหารงานท่ัวไปของโรงเรียนบานดอยชาง ไดกำหนดบทบาทหนาท่ีและ

ขอบขายการปฏิบัติงานไวแลวน้ัน ซ่ึงการทำงานของกลุมยังมีการดำเนินงานยังไมเปนระบบ เชน งานพัสดุ

งานอาคารสถานท่ีและสภาพแวดลอม งานสาธารณูปโภค งานประชาสัมพันธ งานยานพาหนะ เปนตน

ยังขาด วางแผน การจัดซ้ือ การจัดหาวัสดุ ครุภัณฑท่ีจำเปนในการซอมแซมอาคารสถานท่ี สาธารณูปโภค

และอุปกรณอำนวยความสะดวกท่ีชำรุด การจัดทำบัญชีควบคุมการเบิกจายวัสดุ ยืมวัสดุ เปนระเบียบ

และการควบคุม กำกับ ติดตาม ดูแล ประสานงานใหมีการรวบรวมขอมูล ใหเกิดเปนแนวปฏิบัติท่ีถูกตองมี

ระบบและเปนปจจุบัน

ตามสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

เชียงราย เขต 2 ไดจัดทำแผนปฏิบัติการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2562 ไดกำหนดวิสัยทัศน เพ่ือพัฒนา

ระบบบริหารจัดการท่ีเนนการมีสวนรวม การบูรณาการการจัดการศึกษาและเสริมสรางความรับผิดชอบตอ

คุณภาพการศึกษา และมีเปาหมาย ตามแนวทางดำเนินงานในการสงเสริมพัฒนาคุณภาพการศึกษาตาม

นโยบาย จุดเนนของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 2 โดยใช CR2ACTS Model

จึงไดกำหนดตัวช้ีวัดโรงเรียนคุณภาพ โดยจะดำเนินการใหมีสภาพแวดลอมสวย งามเอ้ือตอการเรียนรู มี

การนำเทคโนโลยีมาบริหารจัดการ และสภาพท่ัวไปสะอาดเปนระบบ

ดังน้ันโรงเรียนบานดอยชาง กลุมบริหารงานท่ัวไป เปนงานอีกงานหน่ึงท่ีตองใหบริการ เพ่ือให

ระบบการบริหารงาน การจัดการองคการ โครงสราง มีความคลองตัวเปนสากล และปรับเปล่ียนไดตาม

สถานการณอยางมีประสิทธิภาพ มีการจัดการงานธุรการอยางเปนระบบและถูกตองเกิดความพึงพอใจตอผู



ใชบริการ มีการจัดการควบคุมภายในองคกรแลวน้ัน จึงไดมีแนวคิดท่ีจะดำเนินการจัดทำระบบบริหาร

จัดการกลุมงานบริหารท่ัวไปใหไดรูถึงบทบาทและหนาท่ี แนวทางในการทำงานของกลุมบริหารท่ัวไป ให

เกิดความชัดเจน เปนระเบียบเรียบรอย และทำใหเกิดเปนระบบสารสนเทศท่ีดีและมีประสิทธิภาพสูงสุด

2. วัตถุประสงค

2.1. เพ่ือพัฒนาองคการใหมีระบบบริหารงานไดอยางมีประสิทธิภาพ

2.2 เพ่ือใหมีการพัฒนาระบบงานธุรการ เอกสารตางๆ ใหเกิดประสิทธิภาพ

2.3 เพ่ือใหหนวยงานในองคการมีการจัดระบบควบคุมภายใน

3. เปาหมาย

3.1เชิงปริมาณ

- นักเรียน ผูปกครอง บุคลากรภายในโรงเรียน ปฏิบัติงานและใชบริการไดดีอยางนอย 80 %

- พัฒนาองคกรการบริหารงานของกลุมบริหารท่ัวไป จำนวน 15 งาน

- เพ่ือใหมีการพัฒนาระบบงานธุรการท่ีพรอมใหบริการตอบุคลากรจำนวน 33 คน

3.2 เชิงคุณภาพ

- มีการบริหารจัดการของกลุมบริหารท่ัวไป มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ผูเก่ียวของพึง

พอใจ

- มีการพัฒนาระบบงานธุรการท่ีพรอมใหบริการตอบุคลากรอยางมีประสิทธิภาพ

- หนวยงานในองคการมีการจัดระบบควบคุมภายใน

4. กิจกรรมและข้ันตอนการดำเนินงาน

ท่ี รายการ/กิจกรรมสำคัญ ระยะเวลา งบประมาณ ผูรับผิดชอบ

1

.

2

.

ข้ันการวางแผน (P)

ประชุมสรุปผลการดำเนินงานในรอบปท่ี

ผานมา

วิเคราะหขอมูล วางแผนรวมกับคณะครู

กำหนดแผน/โครงการท่ีจะปฏิบัติและ

ดำเนินการ

นำเสนอโครงการ

พฤษภาคม 2563

พฤษภาคม 2563

พฤษภาคม 2563

มิถุนายน 2563

ผูอำนวยการโรงเรียน

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค



3

.

4

.

1

.

2

.

3

ข้ันดำเนินงานตามแผน (D)

จัดทำระบบขอมูลสารสนเทศฝายงาน

บริหารงานท่ัวไปอยางเปนระบบ

พัฒนาระบบงานธุรการ เอกสารตางๆ

การจัดระบบการควบคุมภายใน หนวย

งาน

กรกฎาคม 2563

กรกฎาคม 2563

สิงหาคม 2563

4,000

5,000

1,000

นายสยาม ตาวงค

น.ส.อรุณีย อ้ือจรรยา

นายสยาม ตาวงค

1

.

2

.

3

.

ข้ันตรวจสอบประเมินผล (C)

นิเทศกำกับดูแล

ประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ

-กอนดำเนินงานโครงการ

-ระหวางดำเนินงานตามโครงการ

-หลังส้ินสุดโครงการ

สรุปขอมูลปญหาอุปสรรค แนวทางการ

แกไข ปรับปรุงพัฒนางาน

ตลอดปการศึกษา

มีนาคม 2564

มีนาคม 2563

ผูอำนวยการโรงเรียน

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค

ท่ี รายการ/กิจกรรมสำคัญ ระยะเวลา งบประมาณ ผูรับผิดชอบ

1

.

2

.

ข้ันปรับปรุงพัฒนางาน (A)

นำขอมูลมาปรับปรุงแกไขการดำเนินงาน

พัฒนางานใหมีความกาวหนา มี

ประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน

ประเมินผลการดำเนินงานโครงการ

ตลอดปการศึกษา

ตลอดปการศึกษา

มีนาคม 2563

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค



3

.

4

.

5

.

6

.

ประเมินความพึงพอใจของผูท่ีเก่ียวของ

สรุปรายงานโครงการ

-จัดทำรูปเลม

-นำเสนอหัวหนางาน และหนวยงาน

ท่ีเก่ียวของ

นำขอมูลไปวางแผนจัดทำโครงการใหม

มีนาคม 2563

มีนาคม 2563

พฤษภาคม 2563

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค

นายสยาม ตาวงค

5. งบประมาณ ท้ังหมด จำนวน.10,000..บาท

แหลงงบประมาณ

- งบอุดหนุน จำนวน 10,000 บาท

6. รายละเอียดการใชงบประมาณ

ท่ี รายการ/กิจกรรม

เงินงบประมาณ เงินนอก

งบประมา

ณ

รวม

ตอบแท

น

ใชสอ

ย

วัสดุ รวม

1

.

กิจกรรม

1.จัดทำระบบขอมูลสารสนเทศฝาย

งานบริหารงานท่ัวไปอยางเปนระบบ

2.พัฒนาระบบงานธุรการ เอกสาร

ตางๆ

3.การจัดระบบการควบคุมภายใน

หนวยงาน

4,000

5,000

1,000

4,000

5,000

1,000

4,000

5,000

1,000

รวม (ถัวจายเฉล่ียทุกรายการ) 10,000 10,000 10,000



7. สถานท่ีดำเนินการ โรงเรียนบานดอยชาง ตำบลวาวี อำเภอแมสรวย จังหวัดเชียงราย

8. หนวยงาน/ผูท่ีเก่ียวของ

8.1 ผูบริหารสถานศึกษา ครูและบุคลากรทางการศึกษา จำนวน 33 คน

8.2 นักเรียนโรงเรียนบานดอยชางจำนวน 597 คน

9. การประเมินผล

ตัวบงช้ีความสำเร็จ วิธีการประเมิน เคร่ืองมือท่ีใช

1. มีการบริหารจัดการของกลุมบริหารท่ัวไปมี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผลผูเก่ียวของ

2. มีการจัดองคกร โครงสราง ระบบการบริหาร

งานและพัฒนาองคกรอยางเปนระบบครบวงจร

3. มีการจัดการขอมูลสารสนเทศของกลุมบริหาร

ท่ัวไปท่ีถูกตอง ครอบคลุม เปนปจจุบันและทันตอ

การใชงาน

4. ผูบริหารมีความสามารถในการใชเทคโนโลยี

บริหารจัดการ

1.รายงานผลการดำเนิน

งาน

2.โครงสรางการบริหาร

งานสารสนเทศ

4.รายงานการใช

เทคโนโลยีในการทำงาน

และบริหารจัดการ

-แบบสำรวจ

10. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ

10.1. องคการใหมีระบบบริหารงานไดอยางมีประสิทธิภาพ

10.2 มีการพัฒนาระบบงานธุรการ เอกสารตางๆ ใหเกิดประสิทธิภาพ

10.3 หนวยงานในองคการมีการจัดระบบควบคุมภายใน

ลงช่ือ...............................................ผูเสนอโครงการ

(นายสยาม ตาวงค)

ตำแหนง ครู

ความคิดเห็นของหัวหนาฝายงานบริหารท่ัวไป ความคิดเห็นของผูอนุมัติโครงการ

................................................................... ..........................................................................

................................................................... ..........................................................................

................................................................... ..........................................................................



ลงช่ือ......................................................... ลงช่ือ.........................................ผูอนุมัติโครงการ

( นายสยาม ตาวงค ) (นายสวง กองจักร)

ตำแหนง หัวหนาฝายงานบริหารท่ัวไป ผูอำนวยการโรงเรียนบานดอยชาง


