
Договор о неразглашении 
конфиденциальной информации № 
202_-___ 
 
_______________________ в лице _____________________________, действующ__ на основании Устава, 
именуемое в дальнейшем “Принимающая сторона”, с одной стороны,  
и  
_______________________ в лице _____________________________, действующ__ на основании Устава, 
именуемое в дальнейшем “Раскрывающая сторона”, с другой стороны, а совместно именуемые 
“Стороны”, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем: 

1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
1.1. Для целей Договора нижеприведенные термины, если контекст и содержание Договора не требуют 
иного, имеют следующее значение: 
1.1.1. Конфиденциальная информация – любая научно-техническая, технологическая, производственная, 
юридическая, финансово-экономическая или иная информация, в том числе составляющая секреты 
производства (ноу-хау) (включая материалы, содержащие или иным образом отражающие информацию о 
Раскрывающей стороне, информацию о клиентах и контрагентах Раскрывающей стороны, а также иная 
информация, содержащая соответствующий штамп или надпись о конфиденциальности в печатном или 
электронном виде), которая имеет действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 
неизвестности ее третьим лицам, к которой нет свободного доступа на законном основании, и которая в 
обязательном порядке отражена в Акте приема-передачи Конфиденциальной информации, подписанном 
Сторонами в рамках настоящего Договора.  
1.1.2. Носители информации – электронные и материальные объекты, в которых Конфиденциальная 
информация находит свое отражение и фиксацию. 
1.1.3. Режим защиты Конфиденциальной информации – комплекс правовых, организационных, 
технических и иных мероприятий, предпринимаемых Сторонами по охране Конфиденциальной 
информации, включая ограничение доступа к Конфиденциальной информации, носителям информации, 
в целях обеспечения ее сохранности и недоступности третьим лицам, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, настоящим Договором. 
1.1.4. Разглашение Конфиденциальной информации – действие или бездействие, в результате которого 
Конфиденциальная информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том 
числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия 
Раскрывающей стороны. 
1.1.5. Раскрывающая сторона – сторона, предоставляющая Конфиденциальную информацию. 
1.1.6. Принимающая сторона – сторона, принимающая Конфиденциальную информацию. 

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
2.1. Предметом настоящего Договора являются определение условий передачи и использования 
Принимающей стороной Конфиденциальной информации, передаваемой Раскрывающей стороной в 
рамках заключенного между теми же сторонами договора оказания услуг по созданию, развитию и 
обслуживанию сайта в интернете (далее - «основной договор») или на стадии обсуждения и подготовки 
сторонами настоящего Договора условий основного договора в целях его последующего заключения. 

1 



3. РЕЖИМ ЗАЩИТЫ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
3.1. Принимающая сторона обязана: 
- принимать достаточные меры по охране Конфиденциальной информации1, полученной в рамках 
настоящего Договора, обеспечивать режим ее защиты в соответствии с требованиями, определенными 
Федеральным законом №98-ФЗ от 29.07.2004 «О Коммерческой тайне». При этом Принимающая сторона 
обязуется осуществлять меры по охране полученной Конфиденциальной информации в объеме не 
меньшем, чем осуществляется Принимающей стороной для охраны собственной Конфиденциальной 
информации. 
- не использовать полученную от Раскрывающей стороны Конфиденциальную информацию (или любую 
ее часть) иначе, чем в связи с подготовкой основного договора в целях его будущего заключения или 
исполнения его условий. 
- не разглашать Конфиденциальную информацию третьим лицам полностью или частично без 
предварительного письменного согласия Раскрывающей стороны. 
- незамедлительно сообщить Раскрывающей стороне о допущенном Принимающей стороной, ее 
Представителями2, либо ставшем известным Принимающей стороне факте разглашения или угрозы 
разглашения, незаконного получения или незаконного использования Конфиденциальной информации. 
- не осуществлять копирование, компиляцию, перевод или любое иное документирование 
Конфиденциальной информации, а также создание любых информационных ресурсов (как это 
определено в Федеральном законе №149-ФЗ от 27.07.2006 «Об информации, информационных 
технологиях и защите информации») иначе, чем в связи с основным договором. 
3.2. В рамках настоящего Договора к третьим лицам не относятся Представители Принимающей 
стороны. Принимающая сторона обязуется довести до сведения своих Представителей, получающих 
доступ к Конфиденциальной информации, информацию о существовании настоящего Договора, а также 
обеспечить соблюдение ими условий охраны конфиденциальности и неразглашения Конфиденциальной 
информации. В случае разглашения Представителями Принимающей стороны Конфиденциальной 
информации третьим лицам, ответственность за их действия несет Принимающая сторона. 
3.3. Любая Конфиденциальная информация, полученная Сторонами в том числе при последующем 
копировании, воспроизведении и дублировании, остается собственностью Раскрывающей стороны и в 
случае ее письменного истребования Раскрывающей стороной, она должна быть возвращена в 
соответствии с Договором. 

4. ПЕРЕДАЧА И ПРИЕМ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
4.1. Передача Конфиденциальной информации от Раскрывающей стороны Принимающей стороне 
должна осуществляться по Акту приема-передачи Конфиденциальной информации (приложение №1 к 
Договору). 
4.2. Описание Конфиденциальной информации, носитель информации, способ ее передачи и хранения 
определяются Актом приема-передачи и являются обязательными его условиями. 
4.3. Информация, не отнесенная Актом приема-передачи к Конфиденциальной информации, таковой не 
является ни при каких условиях. 

2 Под “представителями” понимаются члены органов управления и исполнительных органов Принимающей стороны, а также 
работники Принимающей стороны, которые для выполнения ими своих трудовых обязанностей получают Конфиденциальную 
информацию в рамках своей служебной компетенции. 

1 В рамках настоящего Договора под “разумно достаточными мерами” по охране Конфиденциальной информации понимаются 
такие меры, которые исключают доступ к Конфиденциальной информации третьих лиц без согласия Раскрывающей стороны, а 
также обеспечивают возможность использования и передачи Конфиденциальной информации без нарушения режима ее 
конфиденциальности. 
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4.4. Риски ненадлежащей передачи Конфиденциальной информации, связанные с выбором способа 
передачи, носителя информации, отличных от определенного Актом приема-передачи, несет 
Раскрывающая сторона. 
4.5. Факт передачи Конфиденциальной информации следует признать состоявшимся при одновременном 
соблюдении следующих условий:  

-​ Раскрывающей стороной соблюден способ передачи информации и условие о носителе 
информации, определенные Актом приема-передачи; 

-​ Раскрывающей стороной передана информация, признанная Актом приема-передачи за 
Конфиденциальную информацию; 

-​ Раскрывающей стороной в лице уполномоченного представителя подписан и возвращен Акт 
приема-передачи тем же способом, которым он был получен от Принимающей стороны. 
4.6. Неисполнение Раскрывающей стороной требований настоящего раздела Договора влечет признание 
переданной информации общедоступной, факт передачи информации не состоявшимся. 

5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ВОЗВРАТ И УНИЧТОЖЕНИЕ 
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
5.1. Каждая Сторона обязуется использовать полученную от другой Стороны Конфиденциальную 
информацию лишь в целях подготовки и заключения основного договора, а также в целях исполнения 
Сторонами обязательств по указанному договору. 
5.2. Конфиденциальная информация, полученная Сторонами, может быть передана уполномоченным 
органам государственной власти Российской Федерации только по основаниям и в порядке, 
установленным законодательством Российской Федерации. При этом одна Сторона должна уведомить 
другую Сторону о предоставлении Конфиденциальной информации уполномоченным органам 
государственной власти Российской Федерации. 
5.3. При утрате или разглашении Конфиденциальной информации Принимающая сторона 
незамедлительно информирует Раскрывающую сторону об утрате или разглашении Конфиденциальной 
информации, далее обе Стороны принимают все необходимые меры по предотвращению любого 
дальнейшего раскрытия, возникновения убытков или иных отрицательных последствий, вызванных 
утратой или разглашением Конфиденциальной информации. 
5.4. Возврат Принимающей стороной Конфиденциальной информации должен быть осуществлен в 
следующих случаях: 
5.4.1. по письменному запросу Раскрывающей стороны; 
5.4.2. по окончании срока действия основного договора.  
5.4.3. при расторжении основного договора. 
5.4.4. при отсутствии фактического взаимодействия Сторон в рамках основного договора (задачи не 
предоставляются, оплата не производится) в течение 3 (трех) полных календарных месяцев при условии, 
что основной договор является действующим. 
5.4.5. при незаключении основного договора в течение 3 (трех) полных календарных месяцев со дня 
заключения настоящего Договора. 
5.5. Возврат Конфиденциальной информации в случаях, указанных в п.п. 5.4.1-5.4.5 настоящего 
Договора, осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения Принимающей стороной 
соответствующего требования о возврате (п. 5.4.1) / со дня окончания срока действия или расторжения 
основного договора (п.п. 5.4.2., 5.4.3) / истечения установленного п. 5.4.4 срока отсутствия 
взаимодействия / истечения установленного п. 5.4.5 срока заключения основного договора. 
5.6. Возврат Получающей стороной Конфиденциальной информации во всех указанных выше случаях 
осуществляется по Акту возврата (приложение №2 к Договору), который направляется в адрес 
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Раскрывающей стороны любым из доступных способов, определенных настоящим Договором, 
одновременно с уведомлением Принимающей стороны.   
5.6.1. Способы возврата Конфиденциальной информации определяются Актом возврата, к ним 
относятся: 
5.6.1.1. уничтожение носителей с Конфиденциальной информацией до степени невозможности 
восстановления Конфиденциальной информации или удаление данной информации с таких носителей 
до степени невозможности ее восстановления в случае, если носители Конфиденциальной информации 
являются собственностью Принимающей стороны;  
5.6.1.2. обеспечение возврата Раскрывающей стороне всех таких носителей в случае, если носители 
Конфиденциальной информации являются собственностью Раскрывающей стороны. 
5.7. Акт возврата, указанный в п. 5.6 настоящего Договора, должен быть подписан Раскрывающей 
стороной и возвращен Получающей стороне не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения тем 
же способом, которым он был получен. 
5.7.1. В случае неподписания Раскрывающей стороной Акта возврата и(или) невозвращения его и(или) 
отказа в его подписании в срок, указанный в п. 5.7 настоящего Договора, Принимающая сторона по 
истечении 30 (тридцати) календарных дней уничтожает Конфиденциальную информацию 
Раскрывающей стороны с одновременным составлением Акта об уничтожении (приложение №3 к 
Договору), который остается на хранении у Принимающей стороны. В процессе уничтожения 
Конфиденциальной информации Принимающая сторона по своему выбору уничтожает носитель с 
Конфиденциальной информацией до степени невозможности восстановления указанного носителя и 
имеющейся на нем Конфиденциальной информации или удаляет всю Конфиденциальную информацию с 
таких носителей до степени невозможности ее восстановления. В указанном в настоящем пункте 
Договора случае датой уничтожения Конфиденциальной информации является дата составления 
соответствующего Акта об уничтожении, с указанной даты Конфиденциальная информация считается 
отсутствующей у Принимающей стороны. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по настоящему Договору Стороны 
несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Ответственность Принимающей стороны ограничивается размером реального документально 
подтвержденного ущерба, понесенного Раскрывающей стороной в результате виновных действий 
Принимающей стороны.  
6.2. Обязанность по доказыванию факта разглашения и определения размера убытков возлагается на 
Раскрывающую сторону. 
6.3. Принимающая Сторона, допустившая утрату или разглашение Конфиденциальной информации, 
несет ответственность за документально подтвержденные убытки, понесенные Раскрывающей стороной 
в связи с утратой или разглашением Конфиденциальной информации, за исключением случаев, 
предусмотренных п.п. 5.2, 6.4 настоящего Договора. 
6.4. В случае утраты или разглашения Конфиденциальной информации сторона, допустившая ее утрату 
или разглашение, не несет ответственности, если данная Конфиденциальная информация: 
6.4.1. стала известна Принимающей стороне из других источников до момента вступления в силу 
настоящего Договора; 
6.4.2. была или стала публичным достоянием до ее утраты или разглашения из источника, отличного от 
Принимающей стороны; 
6.4.3. была получена от третьей стороны до момента ее получения от Раскрывающей стороны; 
6.4.4. была разглашена с согласия Раскрывающей стороны; 
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6.4.5. была передана в соответствии с п. 5.2 настоящего Договора; 
6.4.6. утрачена или разглашена в результате противоправных действий третьих лиц в отсутствии на то 
вины Принимающей стороны. 

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ И ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 
7.1. Споры, возникающие в связи или вытекающие из настоящего Договора, разрешаются путем 
переговоров. При недостижении согласия путем переговоров в течение 30 (тридцати) дней с момента 
возникновения споров, такие споры подлежат разрешению в судах Российской Федерации в 
соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации. 
7.2 Настоящий Договор регулируется и подлежит исполнению и толкованию в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 
7.3.Стороны признают доказательную силу электронной переписки, электронного обмена документами, 
в том числе поименованными в настоящем Договоре, посредством электронной почты, через оператора 
электронного документооборота (ЭДО), а также в системе управления задачами Исполнителя, 
размещенной по адресу pm.cetera.ru (при наличии предоставленного Раскрывающей стороне доступа в 
систему). Обязательным условием признания юридической силы документов, отправленных 
посредством электронной почты, является их отправка со следующих электронных адресов (e-mail): 
7.3.1. Принимающая сторона: электронные адреса с доменным именем (@)cetera.ru, ceteralabs.com  
7.3.2. Раскрывающая сторона: __________________________ . 
7.4. Настоящий Договор представляет собой полный объем договоренностей между Сторонами в 
отношении изложенных в нем положений и заменяет собой любые предшествующие и предварительные, 
как письменные, так и устные, соглашения и договоренности. 
7.5. Настоящий Договор и любое из его положений могут быть изменены, дополнены или прекращены 
путем письменного соглашения Сторон. Все поправки, дополнения, изменения и приложения к 
настоящему Договору действительны и являются неотъемлемой частью настоящего Договора, если они 
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон. 
7.6. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и заключен на срок действия 
основного договора, в целях которого была передана Конфиденциальная информация. В случае 
незаключения между Сторонами основного договора настоящий Договор действует до наступления 
указанных ниже обстоятельств, влекущих прекращение его действия.  
Срок действия настоящего Договора, а также обязательства Принимающей стороны прекращаются 
фактом возврата или уничтожения Конфиденциальной информации в порядке настоящего Договора, 
если указанные события наступили ранее истечения срока действия основного договора. 
7.7. Настоящим Стороны обязуется не переуступать и не передавать каким-либо иным образом свои 
права и обязанности, вытекающие из настоящего Договора, без предварительного письменного согласия 
другой Стороны. 
 
Приложения к договору: 
 

1.​ Приложение №1 “Акт приема-передачи Конфиденциальной информации”. 
2.​ Приложение №2 “Акт возврата Конфиденциальной информации”. 
3.​ Приложение №3 “Акт уничтожения Конфиденциальной информации”. 

 
 
 
 
Принимающая сторона: Раскрывающая сторона: 
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*** *** 
_______________________ 

 

___________________ (_____.) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
 

*** 

 

___________________ (***) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
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Приложение №1  
к договору №___ от ___ _________ 202__ г. 

ФОРМА 
 

Акт приема-передачи  
Конфиденциальной информации 

 
г. Ярославль                                                                                                                               “___” _________ 202__ 
 

По настоящему акту ООО (ИП) _______________________  именуемое в дальнейшем “Раскрывающая 
сторона” (с одной стороны), передало,  

а ООО ______________________, именуемое в дальнейшем “Принимающая сторона” (с другой 
стороны), приняло следующую Конфиденциальную информацию (документы, материалы, сведения) способом, 
определенным настоящим Актом: 

 
1.​ Перечень Конфиденциальной информации, способ передачи и носитель информации: 

№ Описание Конфиденциальной 
информации 

Носитель информации 
(выбрать нужное) 

Способ передачи 
(выбрать нужное) 

Способ хранения 
(выбрать нужное) 

1  -​ цифровой архив 
-​ электронный носитель
-​ бумажный носитель 
 

 

-​ e-mail 
-​ офлайн 

переда
ча 

-​ нарочн
о 

-​ на сервере в 
интернете 

-​ в 
корпоративной 
сети 

-​ офлайн на 
цифровом 
носителе 

-​ в сейфе 

2     

3     

2.​ Конфиденциальная информация, указанная в п. 1 настоящего Акта, передана одной стороной и 
принята другой стороной Акта в целях: 
- подготовки и заключения основного договора оказания услуг по обслуживанию и развитию 
сайта Раскрывающей стороны в интернете; 
- последующего исполнения Сторонами обязательств по указанному выше основному договору 
оказания услуг. 

3.​ Несоблюдение Раскрывающей стороной условий настоящего Акта о способе передачи и носителе 
информации влечет признание факта передачи Конфиденциальной информации несостоявшимся, а 
переданной информации общедоступной. 

4.​ Информация, не отнесенная настоящим Актом к Конфиденциальной информации, таковой не 
является ни при каких условиях. 

5.​ Настоящий Акт подписан в 2 (двух) идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую 
силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

 
Принимающая сторона: Раскрывающая сторона: 
*** *** 
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_________________________  

___________________ (_____) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
 

*** 

___________________ (***) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
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Приложение №2  
к договору №___ от ___ _________ 202__ г. 

ФОРМА 
 

Акт возврата  
Конфиденциальной информации 

 
г. Ярославль                                                                                                                       “___” _________ 202__ 
 

По настоящему акту ООО ______________________, именуемое в дальнейшем “Принимающая 
сторона” (с одной стороны), возвращает,  

а ООО (ИП) _______________________,  именуемое в дальнейшем “Раскрывающая сторона” (с 
другой стороны), принимает следующую Конфиденциальную информацию (документы, материалы, 
сведения), ранее переданную Принимающей стороне: 

 
1.​ Перечень Конфиденциальной информации, способ возврата и носитель информации: 

№ Описание Конфиденциальной 
информации 

Носитель информации 
(выбрать нужное) 

Способ возврата 
(выбрать нужное) 

1  -​ цифровой архив 
-​ электронный носитель 
-​ бумажный носитель 
 

 

-​ e-mail 
-​ офлайн передача 
-​ уничтожение носителя с 

конфиденциальной 
информацией до степени 
невозможности его 
восстановления / 
уничтожение 
конфиденциальной 
информации на носителе 
до степени невозможности 
ее восстановления 

-​ нарочно 

2    

3    

 
2. Раскрывающая сторона не имеет возражений в отношении возвращенной Конфиденциальной 

информации, в том числе к ее составу, носителю и способу возврата. 
3. Настоящий Акт подписан в 2 (двух) идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 
 
Принимающая сторона: Раскрывающая сторона: 
*** *** 
_________________________  

 

___________________ (_____) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 

*** 

 

___________________ (***) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
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Приложение №3  
к договору №___ от ___ _________ 202__ г. 

ФОРМА 
 

Акт уничтожения  
Конфиденциальной информации 

 
г. Ярославль                                                                                                                       “___” _________ 202__ 
 

Настоящим актом ООО ______________________, выступающее по Договору о неразглашении 
конфиденциальной информации №__ от ___ ________________ 20__ г.  “Принимающей стороной”, 
фиксирует следующее: 

 
1.​ “__” ____________ 20__ г. Принимающей стороной осуществлен возврат Раскрывающей стороне 

Конфиденциальной информации по Акту возврата от “___” ___________ 20__. 
2.​ От Раскрывающей стороны не получен подписанный с ее стороны Акт возврата в течение срока, 

установленного п. 5.7 договора о неразглашении конфиденциальной информации №__ от “___” 
_________________ 20__ (далее - Договор).  

3.​ Срок, установленный п. 5.7.1 Договора, является истекшим, что является основанием для 
уничтожения находящейся на хранении у Принимающей стороны Конфиденциальной 
информации Раскрывающей стороны. 

4.​ Настоящим Актом Принимающая сторона фиксирует факт уничтожения Конфиденциальной 
информации Раскрывающей стороны следующим способом (нужное выбрать): 

-​ уничтожение носителя информации с Конфиденциальной информацией до степени 
невозможности его восстановления; 

-​ уничтожение Конфиденциальной информации на носителе до степени невозможности ее 
восстановления. 

5.​ С даты составления настоящего Акта Конфиденциальная информация является уничтоженной 
Принимающей стороной в порядке Договора и признается отсутствующей у Принимающей 
стороны. 

6.​ Перечень уничтоженной Конфиденциальной информации и способ ее уничтожения: 

№ Описание Конфиденциальной информации Способ уничтожения 

1  -​ уничтожение носителя информации с 
конфиденциальной информацией до степени 
невозможности его восстановления; 

-​ уничтожение конфиденциальной информации на 
носителе до степени невозможности ее 
восстановления. 

 

2   

3   

 
 
Принимающая сторона: 
*** 
_________________________  
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___________________ (_____) 

               М.п. 

"___" __________ 2025 г. 
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