
 
TEMA 3: OFIMÁTICA                                                                           PRACTICAS WORD  
 
 

 

EJERCICIO PRÁCTICO 1 WORD  
1.​ Abre un documento nuevo en Microsoft word. 

2.​ Específica tamaño de papel A4. 

3.​ Especifica los márgenes izquierdo de 4 cm y el resto 2 cm 

4.​ Aplicar sangría en primera línea de 2 cm. 

5.​ Interlineado de 1,5 líneas para cada párrafo del documento. 

6.​ Copia el texto que aparece a continuación 

7.​ Pon las condiciones que te muestra la imágen referente a tipos de letra, tamaño y 

alineaciones. Cuerpo del texto en fuente Bookman Old Style 10 ptos 

 

 

 
8.​ Una vez copiado el texto busca dos imágenes, las que más os gusten de estos 

monumentos e incluirlas en el documento : 

○​ Muralla China: el texto tiene quedar en cuadro alineado a la derecha de la 

imagen. 

○​ Las Pirámides de Egipto:la imágen tiene que estar en el centro y el texto 

alrededor. 

Guarda el resultado como: ejer 1 word 

9.​ Manda un correo adjuntado como resultado el ejercicio. 

 

 


