
 

บรษิทั โตโยตา้ แมททเีรยีล แฮนดล์ ิง่ แวรเ์ฮา้ส ์โซลชูนัส ์
(ประเทศไทย) จำกดั 

แบบฟอรม์ขออนุมตัอิบรมภายนอก 
สว่นที ่1 : ขอ้มลูผูข้อเขา้รบัการอบรม/สมัมนา 

รหสั
พนักงาน 

ชอื-สกลุ ตำแหน่ง ฝ่าย 

    
    
    
sสว่นที ่2 : รายละเอยีดหลกัสตูรทีข่อเขา้รบัการอบรม/สมัมนา 
ชอื
หลกัสตูร 

 

หน่วยงาน
ทีจั่ด 

 

คา่ใชจ้า่ยอบรม 
(ตอ่คน) 

 รวมคา่ใชจ้า่ย
ทัง้ส ิน้ (บาท) 

 

วนัทีจั่ด  สถานทีจั่ด
อบรม 

 

วตัถปุระสงค์
ของการอบรม 

 
 
 

ประโยชนท์ี่
คาดวา่จะไดรั้บ 

 
 
 

ผูข้อรับการ
อบรม (ลงชือ่)  วนัทีข่อ

อนุมตั ิ  

สว่นที ่3 : สว่นของผูบ้รหิารฝ่าย 
ความคดิเห็นผู ้
บรหิาร 

☐ อนุมตั ิ☐ ไมอ่นุมตั ิ

ผลทีค่าดวา่จะ
ไดรั้บจากการ
อบรมของ
พนักงาน 

 
 
 

ผูบ้รหิาร 
(ลงชือ่) 

 
 

วนัที่
อนุมตั ิ

 

สว่นที ่4 : สว่นของแผนกบคุคลและฝ่ายบรหิาร 
HRBP 

(ตรวจสอบรายละเอยีด/
งบประมาณ) 

HRBP Manager SBP Director 

☐ อยูใ่นงบ ☐ ไม่
อยูใ่นงบ 

☐ อนุมตั ิ☐ ไมอ่นุมตั ิ
หมายเหต.ุ.........................
......................... 

☐ อนุมตั ิ☐ ไมอ่นุมตั ิ
หมายเหต.ุ......................................
.......... 
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หมายเหต.ุ..............
..............................
...... 
ลงชือ่.....................
..............................
.......s 
วนั
ที.่..........................
..............................
.. 

ลงชอื................................
.......................... 
วนั
ที.่.....................................
..................... 

 
ลงชือ่.............................................
........... 
วนั
ที.่..................................................
...... 

หมายเหต ุ
1)​ ใหผู้เ้ขา้อบรมนำสง่เอกสารทีไ่ดรั้บอนุมตัแิลว้จากผูบ้รหิารหน่วยงาน พรอ้มทัง้โบรช์วัรใ์หแ้กแ่ผนกฝึกอบรม 
2)​ ผูเ้ขา้อบรมใหรั้บเชค็คา่ใชจ้า่ยไดท้ีแ่ผนกบญัช ีและเมือ่อบรมเสร็จใหน้ำใบเสร็จรับเงนิใหแ้ผนกบญัชทีกุครัง้ 
3)​ ผูเ้ขา้อบรมสง่มอบประกาศนยีบตัร (E-file) ใหแ้กแ่ผนกฝึกอบรม เพือ่เกบ็ในแฟ้มประวตั ิ
4)​ ผูเ้ขา้อบรมตอ้งจัดทำรายงานการฝึกอบรมเมือ่สิน้สดุการอบรมภายใน 1 เดอืน  
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