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THU TUC

HIEU CHUAN & KIEM SOAT THIET BI PO

Nhim dam bao cho viéc quan ly cac thiét bi do cua Cong ty ludn dap tng
dung theo qui dinh vé thiét bi do cia co quan nha nude ¢ tham quyén.

Ap dung cho vi¢c kiém soat thiét bi do trong pham vi.....

3. Dinh nghia:

3.1 Cac thuat ngir trong Thu tuc ndy dugc sir dung phit hop theo tiéu chuin ISO
9001:2000 va ISO 14001:1996

3.2 Cdc tir viét tat:

- Ban Téng Giam Déc : BTGD
- Paidién lanh dao : DDLD

4. Noi dung:

4.1 Qui trinh:

Neuoi thuc hién

Qui trinh

Tai licu

Té truong Béo tri

Yéu cau kiém soat
thiet bi do

f

Léap danh mue thiét bj do

Lap lich hiéu chuin

Sira chira

Danh muc thiét bi do:
0106 )
Lich hiéu chuan: 0107

—




- Ty s ...
- Enén thoar: ...
- Website: L.

- Fax: ...
- Emal: ...

T4 trudng Bao tri
Truéng Bo phan cp
trén

T4 trudng Bao tri

Truéng B phan cip
trén

Nhaén vién bao tri
Truéng Bo phan cp
trén

Nhan vién bao tri
Nhan vién bao tri

Nhan vién bao tri

K& hoach hiéu chuén:
0108

Keé hoach hiéu chuan,
lich hiéu chuan

Thu tyc kiém soat hd
SO

4.2 Gidi thich qui trinh:

a> Lap danh muc thiét bi do:

- Tb trudng bao tri 1ap danh muc thiét bi do, bao gdm céc thiét bi do trong pham vi xi
nghiép dang sir dung.

- Danh muc thiét bi do phai hoan thanh dﬁy du theo biéu mau ma sd: 0106

b> Lap lich hiéu chuan/kiém tra thiét bi do luong:

- Trén co s¢ ké hoach lam viéc cia To bdo tri, theo yéu cau doi vdi céac thict bi kiém soat
thiét bi do 1a dugc hi¢u chuan hay kiém tra xdc nhan mot nam mat lan, lich hi¢u chuan

do T6 trudng Bao tri 1ap theo biéu miu ma sb: 0107
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- Lich hiéu chuan phai duoc chuyén cho Truéng B phan cép trén kiém tra, xac nhan
trude khi trinh Tong Giam Doc phé duyét

c> Lap ké hoach hiéu chudan/kiém tra xac nhan thiét bi do lwong:

- Ké hoach hi€u chuan bao gom cac ndi dung sau: thoi gian hi€u chuan, cac loai thiét bi
hiéu chuan, noi tién hanh hi¢u chuan, nguoi thuc hién theo biéu mau : 0108

- K& hoach hiéu chuan duoc chuyén 1én Tong Giam Pdc phé duyét cung véi lich hiéu
chuan.

d> Thuec hién ké hoach hiéu chuan:

- Nguoi dugc giao di hiéu chuén thuc hién theo ké hoach hiéu chuén, trong qua trinh thuc
hién néu co bat ky phat sinh nao thi nguoi thuc hién phai thong bao ngay cho T trudng
bao tri dé xur 1y.

- Sau khi hiéu chuan xong nguoi thuc hién chuyén giao toan bo két qua lai cho T truong
bao tri bao gém: thiét bi hiéu chuén, cach xac dinh ddu hiéu hiéu chuén, cach bao quan
thiét bi hiéu chuan....

e> Xac dinh dau hiéu hiéu chuan:

T6 bao tri dan mot miéng glay dan néu cac thong tin sau: ngay hiéu chuan, tén thiét bi, tén, chir
ky ctia nguoi kiém tra v.v. vao thiét bi da dugc hiéu chuan.

> Hiéu chuan/kiém tra xdac nhan noi bo:

- Tét ca cac thlet bi do ludng trudc khi duoc st dung dé do luong hang hoa, nguyén phy
liéu dé san xuat, hang hoa, ban thanh pham vat tu cho khach hang phai dugc kiém tra
xac nhan ndi bo bang cach so sanh véi thiét bi da duge hiéu chuan/kiém tra xac nhan cia
co quan nha nude ¢6 tham quyén.do, can v.v. sau d6 dan tem “da hiéu chuan ndi bo”.

- Sau khi hiéu chuan, hang nim B¢ phan bdo tri kiém tra lai cac thiét bi do cung loai so
v6i thiét bi da hiéu chuén, loai bo hét toan bo thiét bi khong dat tiéu chuén, 1ap bién ban
kiém tra theo biéu mau: 0109 va chuyén bién ban vé cac BO phan c6 thiét bi bi sai thong
s dé tim ra nguyén nhan, bién phap khic phuc.

- Trong qué trinh st dung, néu théy thiét bi do c6 biéu hién khong chinh x&c hay bi mo,
khong xéac dinh rd théng s6 do v.v. thi bd phén truc ti€p sir dung phai bao cho bo phan
bdo tri dé kiém tra hay thay thé.

g> Cdp nhdt ho so:
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Toan bd hd so lién quan dén qué trinh hi¢u chuén thiét bi do phai duoc luu gitr can than
theo Thu tuc ki€m soat ho so.

Hang nam cac T6 bao tri phai tién hanh di hiéu chuan hay kiém tra xac nhan lai thiét bi
do mot lan (trir truong hop dot xuat theo yéu cau cua Ban Tong Giam doc hay yéu cau
cua khach hang).

Tai liéu tham khao: S6 tay chat lugng va S6 tay mdi truong

Phu luc:

Danh muc thiét bi do (mi s6: 0106)
Lich hiéu chuan (mi s6: 0107)
K& hoach hiéu chuan (mi s6: 0108)

Bién ban kiém tra (mi s6: 0109)




	THỦ TỤC 

