
​ บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ   คณะเทคโนโลยอีตุสาหกรรม  มหาวทิยาลยัราชภฏั
กาญจนบรุ ี                                        
ที ่  อว 0632.5/​ วนัที ่        
เร ือ่ง   ขออนุมตักิำหนดการจัดโครงการ/กจิกรรม ประชมุเชงิปฏบิตักิาร
เพือ่พัฒนาบคุลากรภายใต ้
         สภาวการณท์ีเ่ปลีย่นแปลง ขออนุมตัเิดนิทางไปราชการ และขอ
อนุมตักิารใชจ้า่ยงบประมาณ 
 

เรยีน    คณบด ี
 

ตามทีม่หาวทิยาลยัอนุมตัโิครงการรองรับและแผนการใชจ้า่ย
งบประมาณแผน่ดนิ  โครงการพัฒนาผูบ้รหิารและบคุลากรเพือ่การ
ขบัเคลือ่นมหาวทิยาลยั กจิกรรม ประชมุเชงิปฏบิตักิารเพือ่พัฒนา
บคุลากรภายใตส้ภาวการณท์ีเ่ปลีย่นแปลง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
2567 เพือ่ใหก้ารจัดกจิกรรมเป็นไปตามวตัถปุระสงคท์ีก่ำหนดไว ้ จงึขอ
เสนอกำหนดการจัดโครงการ/กจิกรรมดงักลา่ว ระหวา่งวนัที ่ 28 – 30 
มนีาคม 2567 รวม 3 วนั ณ เบย ์วนิโดว ์แอท ซ ีชะอำ (Bay Window at 
Sea Cha-am) ตำบลชะอำ อำเภอชะอำ จังหวดัเพชรบรุ ีโดยมผีูเ้ขา้รว่ม
กจิกรรม จำนวน 21 คน ดงัรายชือ่ตามบญัชแีนบทา้ย 

โดยมปีระมาณการคา่ใชจ้า่ยสำหรับผูเ้ขา้รว่มโครงการ/
กจิกรรม ดงันี ้

1.​คา่ตอบแทนวทิยากร​ ​ ​ ​ เป็นเงนิ​
​ 43,200​ บาท 
(4 คน x 18 ชัว่โมง x 600 บาท) 

2.​คา่อาหารกลางวนั​ ​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​
22,050​บาท 
(จำนวน 21 คน x 3 มือ้ x 350 บาท)  

3.​คา่อาหารเย็น​ ​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​ 14,700
​ บาท 
(จำนว 21 คน x 2 มือ้ x 350 บาท) 

4.​คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่​ ​ ​ เป็นเงนิ​
​   5,250​ บาท 
(จำนวน 21 คน x 5 มือ้ x 50 บาท)  
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5.​คา่ทีพั่ก​​ ​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​ 41,100
​ บาท 
(หอ้งคู ่9 หอ้ง x 1,800 บาท x 2 วนั) 
(หอ้งเดีย่ว 3 หอ้ง x 1,450 บาท x 2 วนั)   

6.​คา่เชา่เหมารถพรอ้มคนขบัและน้ำมนัเชือ้เพลงิ​ เป็นเงนิ
​ ​ 36,000​ บาท 

7.​คา่น้ำมนัเชือ้เพลงิวทิยากร​ ​ ​ เป็นเงนิ​
​   2,000​ บาท 

8.​คา่วสัด​ุ ​ ​ ​ ​ เป็นเงนิ​ ​ 10,000 
บาท 
(วสัดสุำนักงาน วสัดคุอมพวิเตอร ์ คา่ถา่ยเอกสารพรอ้ม
เขา้เลม่) 

 

​ ​ โดยมรีะเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง ประกอบดว้ย  
​ ​ 1. ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบกิคา่ใชจ้า่ยในการ
เดนิทางไปราชการ (ฉบบัที ่ 3) พ.ศ.2565 ลงวนัที ่ 30 มถินุายน 2565 
และทีเ่กีย่วขอ้ง        

2. พระราชกฤษฎกีาคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
(ฉบบัที ่9) พ.ศ.2560 ลงวนัที ่18 กมุภาพันธ ์2560 และทีเ่กีย่วขอ้ง 

3. ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม 
การจัดงาน และการประชมุระหวา่งประเทศ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2555 และที่
เกีย่วขอ้ง 

4. ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการ
บรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560 และทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
​ ​ จงึขออนุมตักิำหนดการจัดโครงการ/กจิกรรม ขออนุมตักิาร
ไปราชการ และขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการไปราชการ สำหรับผูเ้ขา้
รว่มโครงการ/กจิกรรม จำนวน 21 คน  จากเงนิงบประมาณแผน่ดนิ 
โครงการพัฒนาผูบ้รหิารและบคุลากรเพือ่การขบัเคลือ่นมหาวทิยาลยั 
กจิกรรม ประชมุเชงิปฏบิตักิารเพือ่พัฒนาบคุลากรภายใตส้ภาวการณท์ี่
เปลีย่นแปลง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 รหสักจิกรรม 
67-05-01-00-00-05-01-001-001 เป็นเงนิ 174,300 บาท (หนึง่แสน
เจ็ดหมือ่นสีพั่นสามรอ้ยบาทถว้น) 
 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ 
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(ดร.รัชดาภรณ ์ บญุทรง) 
รองคณบดคีณะเทคโนโลยอีตุสาหกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นหวัหนา้สำนัก
งาน................................................................................................
.................................... 

......................................................................................................

........................................................................ 

ความเห็นประธานหลกัสตูร/ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ.........................................................................................
........ 

......................................................................................................

........................................................................ 

ความเห็นรองคณบดใีนสาย
งาน................................................................................................
............................. 

......................................................................................................

........................................................................ 

คำสัง่การ
คณบด.ี...........................................................................................
......................................................... 

......................................................................................................

........................................................................ 
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กำหนดการกจิกรรม 
ประชุมเชงิปฏบิตักิารเพือ่พฒันาบคุลากรภายใตส้ภาวการณท์ี่

เปลีย่นแปลง 
วนัที ่28 - 30 มนีาคม  2567 

ณ เบย ์วนิโดว ์แอท ซ ีชะอำ (Bay Window at Sea Cha-am)  
ตำบลชะอำ อำเภอชะอำ จงัหวดัเพชรบรุ ี

 
วนัที ่28  มนีาคม  2567 
06.00 – 09.30 น.​ ออกเดนิทางจากมหาวทิยาลยั ถงึ เบย ์วนิโดว ์

แอท ซ ีชะอำ (Bay Window at Sea Cha-am) ตำบลชะ
อำ อำเภอชะอำ จังหวดัเพชรบรุ ี

09.30 – 10.30 น.​ ลงทะเบยีน 
10.30 – 11.00 น.​ คณบดกีลา่วเปิดโครงการ/กจิกรรม พรอ้มอธบิาย
ความเป็นมาของการจัดกจิกรรม 
11.00 – 12.00 น.​

.................................................................................

.......................................................................... 
                  ​ วทิยากรโดย............................................................ 
12.00 – 13.00 น.​ รับประทานอาหารกลางวนั 
13.00 – 18.00 น.​
......................................................................................................
.......................  
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
​ ​ ​ ........................................ 
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​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
18.00 – 19.00 น.​ พักรับประทานอาหารเย็น 
19.00 – 20.00 น.​
......................................................................................................
.......................  
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
20.00 น.​ เขา้สูท่ีพั่ก 
 
วนัที ่29  มนีาคม  2567 
08.30 – 09.00 น.​ ลงทะเบยีน  
09.00 – 12.00 น.​
......................................................................................................
.......................  
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
12.00 – 13.00 น.​ พักรับประทานอาหารกลางวนั 
13.00 – 17.00 น.​
......................................................................................................
.......................  
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
17.00 – 18.00 น.​ พักรับประทานอาหารเย็น 
18.00 – 20.00 น.​
......................................................................................................
.......................  
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
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​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
20.00 น.​ เขา้สูท่ีพั่ก 
 
วนัที ่30  มนีาคม  2567 
08.30 – 09.00 น.​ ลงทะเบยีน  
09.00 – 12.00 น.​ สรปุแผลและอภปิรายผลการประชมุ 
​ วทิยากรโดย​        ......................................... 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ........................................ 
​ ​ ​ ......................................... 
12.00 – 13.00 น.​ พักรับประทานอาหารกลางวนั 
13.00 – 15.00 น.​ แลกเปลีย่นเรยีนรูเ้รือ่ง 

..................................................... จากกจิกรรม ​ 
15.00 – 18.00 น.​ ออกเดนิทางจาก เบย ์วนิโดว ์แอท ซ ีชะอำ 

(Bay Window at Sea Cha-am) ตำบลชะอำ อำเภอชะ
อำ จังหวดัเพชรบรุ ีถงึ มหาวทิยาลยัราชภฏักาญจนบรุ ี

 
หมายเหต ุ:  ​ พักรับประทานอาหารวา่งและเครือ่งดืม่ เวลา 10.30 – 
10.45 น. และ 14.30 – 14.45 น. 
​ กำหนดการอาจมกีารเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสม  
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รายชือ่บคุลากรทีข่ออนุมตัเิดนิทางไปราชการ 
(ตามบนัทกึขอ้ความที ่อว 0632.5/.......................ลงวนั

ที.่........................................) 
(กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะ) 

ประชมุเชงิปฏบิตักิารเพือ่พัฒนาบคุลากรภายใตส้ภาวการณท์ี่
เปลีย่นแปลง 

วนัที ่28 - 30 มนีาคม  2567 
ณ เบย ์วนิโดว ์แอท ซ ีชะอำ (Bay Window at Sea Cha-am) ตำบล

ชะอำ อำเภอชะอำ จังหวดัเพชรบรุ ี
 

ลำดั
บที ่

ชอื - นามสกลุ ตำแหน่ง 

1 ผศ.ดร.มงคล พัชรวงศส์ริ ิ คณบด ี
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    

10    
11    
12    
13    
14    
15    
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16    
17    
18    
19    
20    
21    

 
 
 
 
 
 


