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COMO ENVIAR UMA DECISAO JUDICIAL, ADMINISTRATIVA OU QUALQUER OUTRO DOCUMENTO
PARA A JUCESC?

I\Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com os
procedimentos adotados pela JUCESC até a data de 14/12/2023. Havendo
alteragdes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto, utilize este
passo a passo para a solicitacdo do servico desejado, conforme serd
especificado abaixo.

Este servico destina-se exclusivamente aos drgdos publicos que necessitam:
] Enviar decisdo judicial destinada ao cumprimento da JUCESC;

_] Enviar decisdo administrativa dirigida a JUCESC;
£ Encaminhar outros documentos destinados & JUCESC.

ATENGCAO! Leia o passo a passo “COMO_SOLICITAR INFORMACOES CADASTRADAS OU COPIAS DE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA JUCESC?” quando a intengdo for:

_] Solicitar informacgGes cadastradas ou copias de documentos arquivados na JUCESC. As
informacdes serdo entregues através de certiddo emitida pela JUCESC. Ja& os documentos serdao
enviados em cépias.

Leia este passo a passo quando a inteng¢do for enviar uma decisdao judicial, administrativa ou outro
documento para a JUCESC.

Passo 1 - No site da JUCESC clique no menu SERVICO e submenu Oficios Orgdos Publicos.

Passo 2 - Para dar inicio a solicitagdo, cligue em “Concordo com os termos de utilizagao do servigo”,
informe o CPF e clique em INICIAR, conforme destacado na imagem abaixo:

Concordo com os termos de utilizagao do servigo.
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https://docs.google.com/document/d/1m9xufjWC1q5iyFAUsPCX3b-trRDDeLk4/edit?usp=drive_link&ouid=109313573227422192618&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1m9xufjWC1q5iyFAUsPCX3b-trRDDeLk4/edit?usp=drive_link&ouid=109313573227422192618&rtpof=true&sd=true
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Passo 03 - Na pagina seguinte, informe os dados do solicitante (nome completo, e-mail e telefone), o 6rgéo

e departamento que tem interesse em enviar determinado documento judicialmente ou administrativo
para a JUCESC. Além desses dados, preencha os demais e clique em PROXIMO.

Atengdo! Esse documento judicial ou adminserd anexado no campo “+ anexar oficio em PDF” conforme
sera demonstrado no passo 05.

Passo 04 - Informe o Numero do Oficio/Processo/Autos/Inquérito, ou seja, coloque o nimero que ird ajudar
o 6rgdo interessado a identificar a demanda solicitada para a JUCESC. Logo, trata-se de numeracdo para fins
de organizacdo interna do érgdo solicitante. Por exemplo, pode ser o préprio nimero do oficio, o nUmero
dos autos, do inquérito policial, ou qualquer outro cddigo.

Passo 05 - Preencha as observagdes, se for de interesse, anexe o documento judicial ou administrativo em
arquivo PDF clicando em “+ anexar oficio em PDF” e depois cliqgue em CONCLUIR, conforme demonstrado
na imagem abaixo.

Atencdo! E possivel adicionar um Unico arquivo em PDF. Caso tenha interesse em anexar dois ou mais
documentos, gere um Unico arquivo PDF com todos os documentos necessarios.
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Namero do Oficio/Processo/Autos/Inquérito

Observacoes

'l‘ Anexar Oficio em PDF

Passo 06 - Apds o envio, vocé recebera a seguinte mensagem no e-mail informado na solicitacdo:

“Solicitagdo realizada com sucesso, o seu nimero de protocolo é RO0OX05X/2023, verifique sua caixa de
e-mail para confirmar a solicitacdo.”

Passo 07 - Apds andlise e finalizacdo do servico pela JUCESC, vocé receberd a informacgdo da conclusao dos
servicos, recebendo a seguinte mensagem no mesmo e-mail indicado na solicita¢do:

Prezado(a) Senhor(a) [XXXXXXXXXXXXX] sua solicitacdo referente ao documento XPTO foi respondida pela
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina.

Clique no link abaixo para visualizar os documentos

Pi0,9.9,0.0,0,9,0,0.0,0.0,0,9,0,0.0,0.0,0,0,0,0,0,0.0.

Favor acusar o recebimento.”
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