
Тема: Ведение учетно-отчетной документации в Microsoft Excel. 

Вопросы и задания для подготовки к занятию: 

1.​ Используя пособие, повторите расчетные операции и функции в программе MS 
Excel. 

2.​ Какими функциями MS Excel Вы подсчитаете: 
1)​ количество человек в списке; 
2)​ количество мужчин/женщин; 
3)​ возраст, зная дату рождения. 

3.​ Повторите операции сортировки, фильтрации, промежуточных итогов, 
составления сводных таблиц. 

4.​ Установите программу XMind (можно воспользоваться онлайн сервисами для 
создания ментальных карт: https://www.mindmeister.com/ru, 
https://www.mindmup.com/, https://xmind.ai/,  https://www.mindonmap.com/ru/) и 
заполните ментальную карту в файле MS Excel.xmind: рядом со значками 
звездочек продолжите фразу, впишите термин, приведите пример или вставьте 
картинку по смыслу 
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