
 

臺中市烏日區五光國民小學 員工出國請示單暨請假單 
申請日期：      年      月      日 

服　務　單　位  職　稱  姓　名 
 

 
(簽章) 

預定出國日期 自 　   年　    月 　   日起 
至 　   年 　   月　    日止；共　　　天 

擬往國家或地區  

使用假別 
(詳附表一) 

休假  補假  

婚假  其他連續假  

寒（暑）假    

出國原因 

旅遊  學術交流  

探親  其他  

考察    

相關單位及人員簽章 其他會簽單位 首　長　批　示 

職務代理人  

 

 

單位主管 
 

人事主管 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



假別 請假日期及時間 職務代理人簽章 備註 

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 年    月   日   時至 
年    月   日   時止   

 


