S’INSCRIRE A MERCURIUS

POURQUOI S’INSCRIRE A MERCURIUS ?

Mercurius est la salle de courrier principale des pouvoirs publics belges' en matiére de facturation
électronique et de marchés publics.

Sans inscription a Merrcius, vous ne pourrez pas recevoir les factures qui vous auraient été envoyées
exclusivement par Peppol ni passer des marchés publics supérieures a 30.000 euros.

En 2020, le service du temporel avait envoyé aux fabriques un formulaire d’inscription a Mercurius. Si
vous l'aviez renvoyé, vous étes en ordre et vous pouvez arréter la lecture ici. Si vous ne l'aviez pas
renvoyé, voici comment s’inscrire.

COMMENT S’ INSCRIRE A MERCURIUS
Ladministratrice ou I'administrateur d’établissement qui procede a I'inscription doit étre renseigné(e)
comme tel(le) a la BCE. Si vous ne I'étes pas, envoyez un courriel au service du temporel® avec votre
numéro national, c’est réglé en quelques jours.

Un fois repris comme administratrice ou administrateur a la BCE, allez sur
https://bosa.belgium.be/fr/services/mercurius

Tout en bas de cette page, vous voyez ceci.

Cliquez sur « Enregistrez-vous »
Aprés avoir cliqué, vous serez appelé a vous identifier avec votre carte d’identité ou itsme.

Vous avez des questions sur Mercurius ?

Nous sommes la pour
VOus.

Consultez les FAQ

Contactez-nous [

mettre cette solution en place au sein de votre

Enregistrez-vous [

! Les-établissements (= fabriques d'église) sont des pouvoirs publics.
% thierry.claessens@diomb.be



https://bosa.belgium.be/fr/services/mercurius
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DEMANDE D'ENREGISTREMENT A LA PLATEFORME MERCURIUS POUR LA FACTURATION ELECTRONIQUE

un document PDF et vous le transmet par E-mail.

(DIRECTIVE 2014/55/UE)
Les informations récoltées ici sont nécessaires au bon fonctionnement de Mercurius.

Dés que I'enregistrement est effectif, vous recevrez les factures électroniques structurées envoyées par vos
fournisseurs. Si nous n'étes pas encore en mesure de traiter ce format, Mercurius le convertit automatiquement en

* Champs Obligatoires

~—Vos coordonnée:

o s
SE DECONNECTER
Nom * Prénom *
]
RECUPERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL
E-mail * Numéro de téléphone *

—Informations relatives a I'entité

Sélectionnez une entreprise dans la liste

Nanhavabka mae:

S au
evre
mat,

Dans le menu déroulant ‘informations relatives a l'entité, choisissez I'établissement pour lequel vous

souhaitez utiliser

Mercurius.

Informations relatives a l'entité-

e e

0.809.339.096 - null

1003.312.075 - Associ

e A i A

iation des fabriques d'église de Bruxelles (BR-Bruxelles)

0.211.254.815 - Fabrique d'Eglise Saint-Gilles (BR - Saint-Gilles)

0.424.690.843 - serah

0.220.393.502 - Fabrique d'Eglise Sainte-Claire (BR - Jette)

0.211.187.608 - Fabrique d'Eglise Saint-Antoine de Padoue (BR - Forest)

0.220.421.117 - Fabrique d'Eglise Saint-Remi (BR - Molenbeek-Saint-Jean)

Numéro dentreprise *

1.003.312.075

Nom de l'entreprise *
Association des fabriques d'église de Bruxelles (BR-Bruxelles)



L'adresse courriel de votre établissement ne peut pas étre une adresse personnelle. C’'est pour ¢a que
I’'Archevéché vous fournit les comptes @diomb.be.

Nom de l'entreprise * °
0/100

Pouvoir de tutelle @ *

O Fédéral
(® Région de Bruxelles Capitale, COCOM, COCOF @
O Région wallonne, Fédération Wallonie-Bruxelles

O Communauté flamande

Modalité dintégration @ *

O Via intégrateur

@® Pas encore dintegrateur
O Endirect

E-mail (PRODUCTION) *

Si vous vous étes désigné « Responsable de la facturation », remplissez les données. Voir « Gestion
des roles » .

E-mail (PRODUCTION) *
diomb.be

E-mail (TEST) * v
na@gmall com

Langue *

Francgais v g

(1]}

Responsable de la facturation

Je suis la personne responsable.o

Nom * Prénom *
— [E—————
Numéro de téléphone * E-mail *
&) @diomb be
Fonction *
Trésorier

SOUMETTRE


https://docs.google.com/document/d/1GjCQWpN74CG1WFshswLLe3SqkDLKX58M/edit?usp=sharing&ouid=102227079158673559558&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1Z0N0Zpe8W0G-8ZntgFKX-mPr7EP1oLHk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z0N0Zpe8W0G-8ZntgFKX-mPr7EP1oLHk/view?usp=sharing

24 heures aprées avoir soumis votre demande, vous recevez un courriel en réponse.

BOSA Info EBo
¥ BOSA - Réponse a votre message CS0127410

A: Luc Dossin,

Répondre a : BOSA Info

BOSA - Réponse a votre message
CS0127410

Bonjour,

Nous avons formulé une réponse a votre message "CS0127410: Mercurius
registration for Fabrique d'Eglise Saint-Sébastien (WL - Braine-I'Alleud) with
applicationName Fabrique d'Eglise Saint-Sébastien (WL - Braine-I'Alleud"”
et vous demandons des informations complémentaires. Pouvez-vous nous
répondre endéans les 5 jours ? Aprés cela, nous fermerons
automatiquement votre demande.

Consultez le message

Vous pouvez y répondre, poser des questions supplémentaires ou ajouter
une remarque via BOSAContact ou en répondant a ce message.

Cordialement

Seppe

Servicedesk SPF BO FOD Beleid & Ondersteuning
BOSA DG VDSD f e
SO sprstratégie & Appui

Vous obtenez ceci. Identifiez vous avec istme ou votre carte d’identité.

BO FOD Beleid & Ondersteuning
SO  sPF stratégie & Appui

Bienvenue sur la plateforme d'aide pour les clients
professionnels du SPF BOSA

Cette plateforme est destinée exclusivement aux clients professionnels du SPF Stratégie et Appui. Pour utiliser cette
plateforme, vous devez vous connecter avec votre elD, itsme ou une autre clé numérique.

Sur notre site web www.bosa.be, vous trouverez de nombreuses informations sur nos produits et services. Vous y trouverez
également des réponses aux questions fréquemment posées.

Vous préférez parler a quelqu'un ? Vous pouvez nous contacter par téléphone au +32 (0)2 740 74 74, du lundi au vendredi, entre
8et16h.

Se connecter

En bas de la page vous obtenez ceci. Cliquez pour télécharger le document complet.



Cher/Chére,
Le numéro 0211238680 est déja enregistré auprés de Mercurius. Souhaitez-vous le modifier ?

Cordialement,
Service Desk BOSA DG VD
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