
 

 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครปฐม  กลุ่ม                                                . 

ท่ี​    ​ วันท่ี                                                                         . 

เร่ือง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

เรียน​ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครปฐม 

​ ด้วยข้าพเจ้า                                                   ตำแหน่ง                

.  

ได้รับคำส่ัง/บันทึก                                             ลงวันท่ี                                  ให้ข้าพเจ้าพร้อม

ด้วย 

.                                                           เดินทางไปราชการเพ่ือ                                                

. 

.                                                                      ณ                                                             

. 

ระหว่างวันท่ี         เดือน                     พ.ศ.            ถึงวนท่ี       เดือน                 พ.ศ.                    

. 

รวม                วัน 

​ ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี ข้าพเจ้ามีความจำเป็นขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว เน่ืองจาก 

​ ⬜ มีสัมภาระจำนวนมาก 

​ ⬜ เกิดความคล่องตัว รวดเร็ว ทันต่อกำหนดเวลา และเกิดประโยชน์ต่อทางราชการ 

​ ⬜ อ่ืน ๆ (ระบุ) ……………………………………………………………………………………………. 

​ จึงขอใช้ ⬜ รถยนต์ส่วนตัว ย่ีห้อ                              หมายเลขทะเบียน                

. 

​ ​       ⬜ รถจักรยานยนต์ ย่ีห้อ                            หมายเลขทะเบียน                

. 

ในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี โดยออกเดินทางจาก                

. 

ถึง                                             ระยะทาง             กิโลเมตร รวมระยะทางไป – กลับ           

กิโลเมตร 

​ ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกชดเชยน้ำมันตามระเบียบฯ ⬜ รถยนต์ส่วนตัวกิโลเมตรละ 4 บาท  

รถจักรยานยนต์ส่วนตัวกิโลเมตรละ 2 บาท รวมเป็นเงิน                 บาท (                                            

) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1. อนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
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2. อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันได้ตามระเบียบฯ 

 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ                                          ผู้ขออนุญาต 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                         ) 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         คำส่ัง 

​ ​ ​ ​ ​                ⬜ อนุมัติ        ⬜ ไม่อนุมัติ 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ                                          ผู้อนุญาต 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                         ) 

 


