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vién quan ly
MO TA CONG VIEC
1. Trach nhiém
- Chiu trach nhiém quan 1y, kiém soat va thuc hién day da nghia vu thué cua
Cong ty; dam bao tuan tht quy dinh phép luat thué, giam thiéu rai ro va tdi vu
chi phi thué cho doanh nghiép.
2. Nhiém vu

- Kiém tra, doi chiéu va hach toan héa don GTGT dau vao — dau ra, cac nghiép

vu phat sinh.
Mo ti cong - Lap va ndp to khai thué hang thang: GTGT, TNCN va céc bao cdo thué lién
viéc
quan.
- Doéng ching tir, s6 sach ké toan va hd so bao cao thué toan Cong ty theo thang.
- DAi chiéu, 1ap bién ban cong ng khach hang & nha cung cap.
- Truc tiép lam viéc, giai trinh v6i co quan thué khi c6 phat sinh.
- Theo doi va lap bédo cédo tinh hinh str dung lao dong.
- Cap nhat quy dinh thué méi va tu van cho Ban lanh dao.
- Bdio mat tuyét d6i dir liu tai chinh — ké toan.
T’iéu Chl 1. Thyce hién cong viéc dung yéu clu, ding tién do
dfl nh g.lAa 2. Béo céo dung han, chinh xéac
cong viéc
1. Quyén dé xuat cac thay doi trong quy trinh 1am viéc hodc cach thirc cong tac dé hidu
N qua cong viéc cao nhat.
Quyén han 2. Quyén dé xuat nhu cau ldy thong tin tir cac bo phan lién quan.
3. Quyén dé xuat céc y kién phuc vu cong viéc, diéu kién lam viéc va thu nhép.
C?c b? 1. B0 phan kho
phanlien ) b ong KD
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T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan
C6 t6i thiéu 2—3 nim kinh nghiém vi tri ké toan thué.

Am hiéu Luat thué Viét Nam va cac quy dinh ké toan hién hanh.
Thanh thao phén mém ké toan, Excel tdt.

K§ niang lam viéc véi co quan thué.

Cén than, trung thuc, tu duy logic va trach nhiém cao.

Ul tién Gmg vién ting 1am trong cdng ty dwge pham / y té / thwong mai.

Quan Iy tryec tiép Phong HCNS Nhén vién



