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I. MỤC TIÊU: 

*Kiến thức, Kỹ năng: 
-​ Các thao tác cơ bản tác động lên cửa sổ, biểu tượng, bảng chọn trong 

windows 
-​ ý nghĩa các thành phần chủ yếu của một cửa sổ và màn hình nền. 
-​ Kích hoạt các chương trình thông qua nút start. 
-​ Các thao tác về chuột như click, double click, chọn. 
-​ Chạy một chương trình. 

II. NỘI DUNG: 
1. Màn hình nền (Desktop): 
-Chọn chương trình thông qua biểu tượng. 
-Bảng chọn Start: chứa danh mục các chương trình hoặc nhóm chương trình đã 
được cài đặt trong hệ thống và những công việc thường dùng khác; 
-Thanh công việc Taskbar: chứa nút start, các chương trình đang hoạt động 
-Thay đổi nền màn hình. 
2. Nút start: 
Nháy chuột lên nút start để mở bảng chọn start. Bảng chọn này cho phép: 
- Chọn Program: mở các chương trình cài đặt trong hệ thống 
- Chọn Search: trợ giúp hay tìm kiếm tệp/thư mục 
- Chọn Setting: xem thiết đặt máy in, bảng cấu hình hệ thống control panel. 
-Chọn các chế độ ra khỏi hệ thống 
-Kích hoạt các biểu tượng như my computer, my documents … 
3. Cửa sổ: 
Nhận biết một số thành phần chính như thanh tiêu đề, thanh bảng chọn, thanh công 
cụ, thanh trạng thái... 
- Thay đổi kích thước cửa sổ: 
C1: Dùng các nút điều khiển cửa sổ ở góc trên, bên phải 
C2: Dùng chuột để thay đổi kích thước   
- Di chuyển cửa sổ: 
4. Biểu tượng: 
Một số biểu tượng chính trên màn hình nền gồm: my Documents; my computer; 
Recycle Bin 
-Một số thao tác với biểu tượng: 

-​ Chọn ; 
-​ Kích hoạt ; 
-​ Thay đổi tên; 
-​ Di chuyển; 
-​ Xoá; 
- Xem thuộc tính của biểu tượng 

5. Bảng chọn: 
Các trình đơn: 

-​ File 
-​ Edit 



         - View 
6. Tổng hợp : 
-Xem ngày giờ của hệ thống. 
-Tính biểu thức  
III. HƯỚNG DẪN HỌC SINH TỰ HỌC: HS tự thực hành theo nội dung trên 
​  
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