
​ ​ ​ ​  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่ม..............................................................สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค์ 

ท่ี                                                            วันท่ี..............เดือน................ พ.ศ................... 

เร่ือง    ส่งหลักฐานใช้หน้ีเงินยืมราชการ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค์ 

​ ด้วย ................................................................. ตำแหน่ง ................................................................... 

สังกัด สพม.นว. ได้อนุมัติให้ยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการ......................................................................................  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

ตามสัญญายืมเงิน เลขท่ี .......................... ลงวันท่ี ........................................จำนวนเงิน .......................... บาท 

รายละเอียดตามแนบ 

​ บัดน้ี ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว และขอส่งหลักฐานใช้หน้ีเงินยืม ตามรายการต่อไปน้ี 

(   )​ รายงานการเดินทางไปราชการ เป็นค่าใช้จ่ายดังน้ี 

​ ค่าเบ้ียเล้ียง​ ​ ​ ​ ...............................บาท 

​ ค่าท่ีพัก​​ ​ ​ ​ ...............................บาท 

​ ค่าพาหนะ/ค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง​ ...............................บาท 

​ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางอ่ืนๆ​ ​ ...............................บาท​ รวมเป็นเงิน                บาท 

(   )​ ค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม​​ ​ ​           เป็นเงิน.............................บาท 

(   )​ ค่าสมมนาคุณวิทยากร​ ​ ​ ​ ​ ​ เป็นเงิน.............................บาท 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมค่าใช้จ่ายท้ังส้ิน                             บาท 

​ เหลือเป็นเงินสดส่งคืน​ ​ ​ ​ ​            เป็นเงิน............................บาท 

​ จำนวนเงินส่งใช้(ตัวอักษร)..................................................................................................................... 

(   )​ ขอเบิกเพ่ิมตามใบสำคัญ​ ​ ​                      ​  เป็นเงิน............................บาท 

​ จำนวนเงินส่งใช้(ตัวอักษร)..................................................................................................................... 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

         ​​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)...............................................ผู้ส่งใช้เงินยืม 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​          (..............................................) 



                                                               ตำแหน่ง.......................................................................... 


