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Циклограма наказів на 2024/2025 н.р. 
СЕРПЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1​ «Про розподіл функціональних обов’язків адміністрації  КЗ 
ЗСЗШІ ″Джерело″» 

Нішенко О.В 

2​ «Про підготовку до нового 2024/2025 н.р» Лазаренко Я.Л. 

3​ «Про призначення відповідальної особи за 
електрогосподарство» 

Лазаренко Я.Л. 

4​
«Про призначення відповідальних у новому навчальному році за 
охорону праці, пожежну безпеку, виконання програми з охорони 
життя і здоров’я учнів» 

Лазаренко Я.Л. 

5​

«Про організований початок навчального року та організацію 
освітнього процесу для здобувачів освіти 1-12 класів з 
використанням технологій дистанційного навчання з 01.09.2024 
р. під час дії правового режиму воєнного стану в Україні»  

Жук О.А. 

6​ «Про затвердження номенклатури справ» Жук О.А. 

7​ «Про пролонгування дії Інструкції з ведення ділової 
документації» 

Жук О.А. 

8​ «Про вимоги щодо ведення шкільної документації» Жук О.А. 

9​ «Про організацію гурткової роботи у новому навчальному році» Жук О.А. 

10​ «Про відкриття у новому навчальному році профільних класів» Жук О.А. 

11​ «Про затвердження освітніх програм» Жук О.А. 

12​ «Про комплектацію класів та дошкільних груп, кадрів 
педколективу, призначення класних керівників» 

Жук О.А., 
Конограй І.В., 
Третяк О.О. 

13​ «Про зарахування учнів до наступного класу»​  Конограй І.В. 

14​ «Про організацію роботи  психолого-педагогічного консиліуму в 
2024/2025 н.р.» 

Конограй І.В. 

15​ «Про роботу психолого-медико-педагогічної комісії щодо 
супроводу вихованців дошкільних груп у 2024/2025н.р.» 

Конограй І.В. 

16​ «Про організацію роботи щодо забезпечення педагогічним 
патронажем здобувачів освіти закладу у 2024/2025 н.р.» 

Конограй І.В. 

17​ «Про медичний огляд працівників закладу» Доценко І.В. 

18​ «Про деякі питання обігу лікарських засобів та виробів 
медичного призначення в Медичному центрі закладу» 

Доценко І.В. 

19​ «Про затвердження форм медичної документації Медичного 
центру закладу» 

Доценко І.В. 
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20​ «Про функціональні обов'язки працівників Медичного центру 
закладу у 2024/2025 навчальному році»  

Доценко І.В. 

21​ «Про порядок медичного обслуговування вихованців закладу у 
2024/2025 навчальному році» 

Доценко І.В. 

22​ «Про затвердження  режиму роботи школи-інтернату на 
2024-2025 н.р в умовах воєнного стану»  

Третяк О.О. 

23​
«Про організацію роботи з охорони праці учасників освітнього 
процесу» 

Самарська І.В. 

24​ «Про заходи щодо дотримання санітарно-гігієнічних вимог» Самарська І.В. 

25​ «Про організацію роботи щодо запобігання дитячого 
травматизму»  

Самарська І.В. 
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ВЕРЕСЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 
1​ «Про затвердження тарифікації» Жук О.А. 

2​ «Про забезпечення в школі психологічного супроводу учасників 
освітнього процесу в умовах воєнного стану» 

Жук О.А., 
Драєвська С.А. 

3​ «Про організацію роботи з обдарованими дітьми у 2024/2025 
навчальному році» 

Жук О.А. 

4​ «Про організацію занять з предмета “Захист України” у 2024/2025 
н.р. в умовах воєнного стану» 

Жук О.А. 

5​ «Про призначення відповідальних працівників за інформаційне 
наповнення офіційного сайту» 

Жук О.А., 
Кузьменко А. 

6​ «Про стан ведення ділової документації в школі-інтернаті» 
Нішенко О.В., 

Жук О.А. 
7​ «Про організацію методичної роботи в поточному навчальному році» Жук О.А. 

8​ «Про індивідуальну форму навчання учнів (кожного учня окремо)» Жук О.А. 

9​ «Про працевлаштування випускників та їхнє подальше навчання» Жук О.А. 

10​ «Про забезпечення підручниками учнів та використання 
навчально-методичної літератури в поточному навчальному році» 

Жук О.А.,  
Котій І.М. 

11​ «Про результати перевірки календарно-тематичного планування» 
Жук О.А., 

Конограй І.В. 

12​ «Про створення атестаційної комісії для проведення атестації 
педагогічних працівників у 2024/2025 н.р.» 

Конограй І.В. 

13​ «Про збір даних до інформаційно-телекомукаційної системи 
«Державна інформаційна система освіти» у 2024/2025 н.р.» 

Конограй І.В. 

14​ «Про затвердження груп для занять на уроках фізичного виховання у 
2024/2025 навчальному році» 

Доценко І.В. 

15​ «Про організацію безпечного середовища під час дистанційного та 
змішаного формату навчання» 

Третяк О.О. 

16​ «Про організацію контролю за відведенням в електронних класних 
журналах сторінки для обліку бесід з техніки безпеки та санітарії» 

Третяк О.О. 

17​ «Про організацію роботи вихователів у дистанційному та змішаному 
форматі на період воєнного стану» 

Третяк О.О. 

18​ «Про підсумки місячника безпеки життєдіяльності «Разом до 
здорового майбутнього» 

Третяк О.О. 

19​ «Про організацію заходів у дистанційному форматі у рамках 
місячника «Увага! Діти на дорозі!» 

Самарська І.В. 
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ЖОВТЕНЬ  

№ Заголовок наказу Відповідальний 
1.​ «Про атестацію педрацівників у 2024/2025 навчальному році» Нішенко О.В. 

Конограй І.В. 
2.​ «Про порядок  вивчення стану  роботи з формування 

ціннісного ставлення до образотворчого мистецтва» Конограй І.В. 

3.​ «Про стан ведення електронних журналів» Жук О.А., 
Конограй І.В. 

4.​ «Про організацію роботи навчального закладу під час осінніх 
канікул» Жук О.А. 

5.​ «Про запобігання усім видам травматизму під час осінніх 
канікул» Третяк О.О. 

6.​ «Про контроль за проведенням та  реєстрацією бесід з БЖД 
учнів під час осінніх канікул» Третяк О.О. 

7.​
«Про результати проведення Місячника ціннісного ставлення 
особистості до суспільства та держави «Ми українці – гордий 
народ нескореної країни»  

Третяк О.О. 

8.​
«Про стан впровадження Регіональної цільової соціальної 
програми протидії торгівлі людьми на період до 2025 року у 
Запорізькій області» 

Третяк О.О. 
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ЛИСТОПАД 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1.​ «Про результати перевірки стану роботи педагогічного 
колективу з виконання Закону України ″Про мови″» 

Жук О.А., 
Конограй І.В., 

Панфілова Г.М.,  

2.​ «Про перебіг освітнього процесу в умовах правового воєнного 
стану» 

Жук О.А. 

3.​ «Про результативність використання корекційних засобів 
навчання на уроках математики в 5 – 12 класах» 

Жук О.А. 

4.​ «Про рівень впровадження інноваційних технологій на уроках  
географії в 6-12 класах» 

Жук О.А. 

5.​ «Про стан викладання курсу «Основи здоров’я» Жук О.А. 

6.​
«Про стан викладання, дотримання вимог до змісту та обсягу 
навчальних програм та рівня навчальних досягнень 3 трудового 
навчання в 5-12 класах» 

Жук О.А. 

7.​ «Про стан викладання та рівень ЗВН з курсу «Музичне 
мистецтво» 

Жук О.А. 

8.​ «Про стан викладання та рівень навчальних досягнень з 
англійської мови  в 1-4 класах» 

Конограй І.В. 

9.​ «Про стан формування практичних навичок  на уроках СПО  у 
класах для дітей з ІП» 

Конограй І.В. 

10.​ «Про стан ведення тематичного планування педагогами 
дошкільних груп під час дистанційного/змішаного навчання» 

Конограй І.В. 

11.​ «Про стан роботи з організації харчування здобувачів освіти» Третяк О.О. 

12.​ «Про стан освітнього процесу з організації роботи з батьками 
під час дії воєнного стану» 

Третяк О.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

​  
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ГРУДЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1.​ «Про підсумки тематичного контролю «Адаптація учнів 5-х 
класів НУШ до умов навчання у школі ІІ ступеня» 

Жук О.А., 
Драєвська С.А. 

2.​ «Про виконання педагогічними працівниками Критеріїв 
оцінювання навчальних досягнень учнів» 

Жук О.А. 

3.​ «Про впорядкування ділової документації» Жук О.А. 

4.​ «Про рівень сформованості діалогічного мовлення в учнів 5-12 
класів (з вадами слуху)»   

Жук О.А. 

5.​ «Про результати проведення контрольного аудіювання, 
читання з іноземних мов за І семестр 2024/2025 н.р.» 

Жук О.А. 

6.​ «Про стан викладання та рівень навчальних досягнень 
учнів 9-10 класів з правознавства» 

Жук О.А. 

7.​
«Про підсумки проходження курсів підвищення кваліфікації у 
2024 році» 

Жук О.А. 

8.​ «Про виконання вчителями навчальних планів і програм за І 
семестр поточного навчального року» 

Жук О.А., 
Конограй І.В. 

9.​ «Про стан ведення  електронних журналів»​  
Жук О.А., 

Конограй І.В. 

10.​ «Аналіз відвідування учнями  навчальних занять за І півріччя, 
причини пропусків, заходи щодо їх усунення» 

Жук О.А., 
Конограй І.В., 
Куртяник А.І. 

11.​ «Про стан формування навичок письма у дітей з синдромом 
Дауна  (2, 4 кл.)»  ​  

Конограй І.В 

12.​ «Перевірка сформованості мовленнєвих навичок учнів 
початкових класів за підсумками І семестру»​ 

Конограй І.В. 

13.​
«Про відповідність рекомендованих освітніх програм ІРЦ для 
здобувачів освіти, які за станом здоров’я забезпечуються 
педагогічним патронажем» 

Конограй І.В. 

14.​
«Про безпеку життєдіяльності під час Новорічно-Різдвяних 
свят та зимових канікул за умови самостійного перебування 
дітей вдома» 

Третяк О.О. 

15.​ «Про підсумки виховної роботи в умовах воєнного стану за І 
семестр 2024-2025 н.р.» 

Третяк О.О. 

16.​
«Про організацію роботи з попередження нещасних випадків 
під час зимових канікул, Новорічно-Різдвяних свят 2024-2025 
н.р.» 

Самарська І.В. 

17.​ «Про завершення навчального року з питань ЦЗ у школі»  Лазаренко Я. 

 



7 
 

СІЧЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1.​ «Про захист персональних даних» 
Нішенко О.В., 

Сігова А.І. 

2.​ «Про затвердження графіка відпусток працівників на поточний 
рік» 

Нішенко О.В. 

3.​
«Про результати психолого-медико-педагогічного консиліуму на 
основі психологічного моніторингу учнів 1-го ″Рівень 
адаптованості учнів до навчання″» 

Конограй І.В., 
Драєвська С.А. 

4.​
«Про стан формування дослідницьких умінь  під час викладання 
предмету «Я досліджую світ» у здобувачів освіти початкової 
ланки» 

Конограй І.В. 

5.​ «Про використання здоров’язбережувальних технологій на 
уроках фізвиховання та ритміки» 

Конограй І.В. 

6.​
«Про стан викладання, дотримання державних вимог щодо 
змісту, обсягу навчальних програм та рівня ЗВН учнів 5-12 кл з 
математики» 

Жук О.А. 

7.​ «Про рівень викладання та рівень ЗВН з фізики у 8-12 класах» Жук О.А. 

8.​ «Про аналіз хронічної захворюваності вихованців закладу» Доценко І.В. 

9.​ «Психолого-педагогічні аспекти організації виховного процесу в 
умовах воєнного (післявоєнного) стану» 

Третяк О.О. 

10.​ «Про організацію роботи школи-інтернату з ЦЗ на 2025 рік» Лазаренко Я. 

11.​ «Про початок навчального року в системі ЦЗ закладу на 2025 рік»  Лазаренко Я. 

12.​ «Про затвердження програми навчання працівників 
школи-інтернату з питань ЦЗ на 2025 рік» 

Лазаренко Я. 

13.​ «Про затвердження інструкцій з безпеки життєдіяльності для 
учнів» 

Самарська І.В. 
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ЛЮТИЙ 

 

 

 

 

 

​
 

 

 

 

 

 

 

 

БЕРЕЗЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1.​
«Про затвердження плану управлінських заходів щодо 
забезпечення організованого закінчення 2024/2025 н.р. та 
проведення ДПА» 

Жук О.А., 
Конограй  І.В. 

2.​ «Про звільнення учнів від проходження ДПА в 2024/2025 
навчальному році» 

Жук О.А., 
Конограй  І.В. 

3.​ «Про атестацію педпрацівників» Конограй І.В. 

4.​
«Про стан формування граматичної будови речень у здобувачів 
освіти з порушеннями слухової функції  
2-4 кл.» 

Конограй І.В. 

5.​ «Про стан формування у учнів 1-4 класів навичок аналізу та 
інтерпретації (розкриття змісту) почутого на уроках читання» Конограй І.В. 

6.​ «Проблеми та шляхи розвитку читацької компетентності учнів 
у системі шкільної освіти» Третяк О.О. 

7.​
«Про результати проведення Місячника ЦСО до сім’ї, здоров’я 
та людей «Нехай людина добро приносить, бо світ навколо 
любові просить» 

Третяк О.О. 

 

 

 

№ Заголовок наказу Відповідальний 
1.​ «Про результативність впровадження інноваційних технологій 

у викладанні української мови учнями 5-12 класів» Жук О.А. 

2.​ «Про стан викладання, рівень ЗВН з історії учнів 5-12 класів» Жук О.А. 

3.​ « Про стан формування в учнів умінь та навичок розв’язання 
текстових задач» Конограй І.В. 

4.​ «Про організацію додаткових канікул для учнів 1 класів у 
2024/2025 н.р.» Конограй І.В. 

5.​ «Про стан формування зв’язного мовлення на уроках ППН у 
учнів  з порушенням слухової функції  1-4 класів» Конограй І.В. 

6.​ «Про стан організації роботи з батьками здобувачів освіти 
дошкільних груп» Конограй І.В. 

7.​ «Про розвиток художньо-естетичних смаків школярів як 
універсального засобу особистісного росту» Третяк О.О. 

8.​
«Про розроблення і затвердження Плану організаційних і 
практичних заходів з роботи щодо попередження травмування 
і загибелі учасників НВП у разі виникнення надзвичайної 
ситуації» 

Лазаренко Я. 
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КВІТЕНЬ 

№ Заголовок наказу Відповідальний 

1​ «Про підсумки атестацій педагогічних працівників у 
2024/2025 н.р.» 

Конограй І.В. 

2​
«Про стан перевірки рівнів розбірливості мовлення та стану 
звуковимови учнів з порушеннями слухової функції 1-12 
класів» 

Конограй І.В. 
Жарикова С.П. 

3​ «Про підсумки адаптації учнів 1-х та 5-х класів до навчання» 
Жук О.А., 

Конограй І.В. 
4​ «Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів 

7-12 класів з хімії» 
Жук О.А. 

5​ «Про засоби формування екологічної безпеки вихованців у 
рамках концепції сталого розвитку» 

Третяк О.О. 

6​ «Про організацію та проведення тижня охорони праці ​
і безпеки життєдіяльності» 

Самарська І.В. 

7​ «Про проведення Дня цивільного захисту» 
Третяк О.О. 
Лазаренко Я.​

Самарська І.В.  
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ТРАВЕНЬ 
№ Заголовок наказу Відповідальний 

1​ «Про   попереднє навантаження педпрацівників на наступний 
навчальний рік» 

Нішенко О.В., 
Жук О.А. 

2​ «Про результати ДПА в 4-х класах» Конограй І.В. 

3​ «Про підсумки слухо-зоро-тактильного сприймання мовлення   
учнями 1-12 кл.» 

Конограй І.В., 
Жарикова С.П. 

4​ «Про готовність дітей 6-го року життя до навчання в школі» 
Конограй І.В.,  
Коваленко О., 

5​
«Про результати перевірки ведення електронних журналів для 
1 – 4 та 5 – 12 класів (журналів  гурткової та корекційної 
роботи)» 

Жук О.А., 
Конограй І.В. 

6​ «Про оформлення й видачу документів про освіту» 
Жук О.А., 

Конограй І.В. 
7​ «Про організоване завершення 2024/2025 навчального року» Жук О.А. 

8​
«Про моніторинг організації дистанційного навчання в 1-11 
класах школи-інтернату «Джерело» під час введення воєнного 
стану» 

Жук О.А. 

9​ «Про результати підсумкового контролю з англійської мови» Жук О.А. 

10​ «Про стан роботи з обдарованими дітьми у 2024/2025 
навчальному році» 

Жук О.А., 
Сапальова Н.Г. 

11​ «Про результати методичної роботи у 2024/2025 н.р.» Жук О.А. 

12​ «Про створення робочої групи для складання проєкту річного 
плану роботи закладу освіти на 2025/2026 н.р.» 

Жук О.А. 

13​ «Про підсумки виховної роботи за 2024-2025 н.р.» Третяк О.О. 

14​
«Про проведення тижня знань з безпеки життєдіяльності, 
профілактики та попередження травматизму напередодні 
літніх канікул» 

Самарська І.В. 

15​ «Про результати тематичного обліку ЗВН учнів 5-12 класів із 
зарубіжної літератури» 

Жук О.А. 

   

ЧЕРВЕНЬ 
№ Заголовок наказу Відповідальний 

1​ «Про випуск учнів 12-А класу у зв’язку із закінченням 
навчання» Жук О.А. 

2​ «Про стан виконання навчальних програм, практичної частини 
за 2024/2025 навчальний рік» 

Жук О.А. 
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