
 
Станіславський заклад повної загальної середньої освіти  

Станіславської сільської ради Херсонської області 
ім. К.Й.  Голобородька 

вул. Свободи, 35, с. Станіслав, Білозерського району Херсонської області, 75051 
тел.  (247) 53-1-59,    е-mail:stanislav_zosh@ukr.net      Код ЄДРПОУ 22762236 

 

НАКАЗ 
 

від  29.10.2021 р.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ № 159–о/д 

Про організацію та проведення ​
атестації педагогічних працівників​
у 2021-2022 навчальному році 

Відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних 
працівників України (наказ МОН України від 06.10.2010 № 930) зі змінами 
(накази МОН України від 20.12.2011 № 1473, від 08.08.2013 № 1135), Закону 
України «Про освіту», рішення засідання атестаційної комісії (протокол № 1 від 
10.10.2021 р.) та з метою активізації професійної діяльності педагогічних 
працівників 

НАКАЗУЮ: 
1. Затвердити список педагогічних працівників та керівних кадрів, що 

атестуються у 2022 році (додаток 1). 
2. Затвердити план роботи та графік засідань атестаційної комісії І рівня 

протягом 2021-2022 навчального року (додаток 2, 3). 
3. Затвердити план роботи педагогічних працівників та керівних кадрів, що 

атестуються у 2022 році (додаток 3). 
4. Ознайомити педагогічних працівників та керівних кадрів, що 

атестуються, з планом роботи під підпис. 
5. Секретарю атестаційної комісії Квадріціус Л.В. розмістити план роботи 

таграфік роботи атестаційної комісії, план роботи педагогів та керівних кадрів, 
що атестуються на сайті школи. 

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 
 
Директор ​ ​ ​ ​ Сергій КВАДРІЦІУС 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:sqwaer@meta.ua
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ДОДАТОК 1 ​

до наказу № 159-о/д​
від 29.10.2021 р. 

 
ЗАТВЕРДЖУЮ​

Наказ № 159-о/д від 29.10.2021 р. 
Директор _____ С.Я. Квадріціус 

 
Список педагогічних працівників та керівних кадрів 
Станіславського ЗПЗСО ім. К.Й. Голобородька, що 

атестуються у 2022 році 
 

№ Прізвище, ім’я, по батькові Посада, предмет, з 
яких атестується 

Відповідність 
займаній посаді, 

категорія (звання), 
на які претендує 

1 Квадріціус Людмила Валеріївна Заступник з 
науково-методичн
ої роботи 

Відповідність 
займаній посаді 

2 Кобець Людмила Вікторівна Заступник з 
виховної роботи 

Відповідність 
займаній посаді 

3 Медведько Ірина Аркадіївна Вчитель 
математики, 
інформатики, 
фізики, біології 

Спеціаліст другої 
категорії 

4 Шуригіна Любов 
Володимирівна 

Вчитель 
англійської мови 

Спеціаліст вищої 
категорії 
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ДОДАТОК 2​
до наказу № 159-о/д​

від 29.10.2021 р. 
ЗАТВЕРДЖУЮ​

Наказ № 159-о/д від 29.10.2021 р. 
Директор _____ С.Я. Квадріціус 

 
План роботи атестаційної комісії ​

протягом 2021-2022 навчального року 
№ Заходи Термін (тиждень, 

місяць) 
Відповідальні 

1 Коригування перспективного 
плану атестації педагогічних 
працівників та керівних кадрів 

ІІІ - 09 Заступник з НВР 

2 Створення атестаційної комісії 
І рівня, видання наказу про 
проведення атестації 
педагогічних працівників 
Станіславського ЗПЗСО 
ім. К.Й. Голобородька у 
2021-2022 навчальному році 

до 20.09.2021 Директор закладу 
освіти 

3 Перевірка строків проходження 
педпрацівниками курсової 
перепідготовки 

ІV - 08 Заступник з НВР 

4 Складання списку педагогічних 
працівників, що підлягають 
черговій атестації 

до 10.10.2021 Заступник з НВР 

5 Прийняття заяв педагогічних 
працівників про позачергову 
атестацію, перенесення строку 
атестації 

до 10.10.2021 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

6 Подання окремих працівників 
на позачергову атестацію у 
зв'язку з погіршенням якості 
їхньої роботи або пропозицією 
щодо підвищення категорії чи 
присвоєння їм звання за високу 
якість роботи за ініціативою 
адміністрації 

до 10.10.2021 Адміністрація 
закладу освіти 

7 Затвердження графіка роботи 
атестаційної комісії 

До 20.10.2021 р. Голова та члени 
атестаційної 
комісії 
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№ Заходи Термін (тиждень, 
місяць) 

Відповідальні 

8 Розгляд заяв на проходження 
атестації, затвердження графіка 
проведення атестації, 
доведення його до відома тих, 
що атестуються (засідання 
атестаційної комісії) 

до 20.10.2021 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

9 Розгляд заяв про перенесення 
атестації (за наявності таких) та 
прийняття рішень 
атестаційними комісіями 

До 20.10.2021 р. Голова та члени 
атестаційної 
комісії 

10 Складання та направлення до 
атестаційної комісії ІІ рівня 
списку педагогічних 
працівників, керівних кадрів та 
їх заступників, які підлягають 
черговій та позачерговій 
атестації 

До 20.10.2021 р. Директор закладу 

11 Закріплення педагогів, що 
атестуються, за 
адміністративними та 
методичними працівниками, 
визначення для кожного 
кількості занять, що будуть 
відвідані 

ІV - 10 Заступник голови 
атестаційної 
комісії І рівня 

12 Оновлення матеріалів на сайті 
у розділі методична робота 

ІV - 10 Секретар 
атестаційної 
комісії 

13 Вивчення педагогічної 
діяльності педагогічних 
працівників, керівних кадрів та 
їх заступників, які атестуються 

З 20.10.2021 р. до 
15.03.2022 р. 

Голова та члени 
атестаційної 
комісії 

14 Оформлення «Планів 
індивідуальної підготовки й 
проходження атестації» тими, 
хто атестується. Підготовка 
матеріалів щодо планування та 
проведення уроків та занять, 
сценаріїв заходів, доповідей, 
дидактичних матеріалів 
 
 
 
 

до ІІ - 01 Педагогічні 
працівники та 
керівні кадри, що 
атестуються 
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№ Заходи Термін (тиждень, 
місяць) 

Відповідальні 

15 Планування виступів педагогів, 
які атестуються, з творчими 
звітами на педрадах, нарадах за 
участю директора, засіданнях 
методоб’єднань 

ІV - 10 Заступник голови 
атестаційної 
комісії І рівня 

16 Вивчення досвіду педагогів, які 
проходять атестацію за рівнем 
кваліфікації та загальної 
культури 

Листопад-березе
нь 

Відповідальні 

17 Подання атестаційних 
матеріалів на присвоєння 
педагогічних звань 

І - 01 Педагогічні 
працівники та 
керівні кадри, що 
атестуються 

18 Складання характеристик 
діяльності педагогічних 
працівників у міжатестаційний 
період. Ознайомлення тих, хто 
атестується, з 
характеристиками під підпис 

до 01.03.2021 Голова та 
заступник голови 
атестаційної 
комісії І рівня 

19 Підсумкове засідання 
атестаційної комісії 

до 01.04.2021 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

20 Оформлення атестаційних 
листів. Ознайомлення 
педагогів, що атестувалися з 
атестаційними листами під 
підпис 

до 01.04.2021 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

 Видання наказу «Про підсумки 
атестації педпрацівників 
Станіславського ЗПЗСО 
ім. К.Й. Голобородька у 
2021-2022 навчальному році» 

до 01.04.2021 Директор закладу 
освіти 

 Подання на розгляд до вищих 
атестаційних комісій (у разі 
наявності) скарг педагогічних 
працівників, що атестувалися 

ІІІ - 04 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

 Видання наказу «Про 
результати атестації на вищу 
категорію та педагогічні 
звання» 

до 10.04.2021 Директор закладу 
освіти 
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ДОДАТОК 3​
до наказу № 159-о/д​

від 29.10.2021 р. 
 

ЗАТВЕРДЖУЮ​
Наказ № 159-о/д від 29.10.2021 р. 

Директор _____ С.Я. Квадріціус 
 
 

Графік засідань атестаційної комісії І рівня ​
протягом 2021-2022 навчального року 

 
№ Заходи Термін Відповідальні 

1 1.Розподіл функціональних 
обов’язків між членами 
атестаційної комісії І рівня. 

2.Планування роботи 
атестаційної комісії. 

3.Складання графіка роботи 
атестаційної комісії І рівня. 

До 20.09.21 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня 

2 1.Розгляд заяв педагогічних 
працівників, клопотань  
атестаційної комісії І рівня. 

2. Прийняття за потреби 
рішення щодо перенесення 
строку чергової атестації 
педагогічних та керівних 
кадрів тощо. 

До 10.10.21 Голова 
атестаційної 
комісії І рівня, 
секретар 
атестаційної 
комісії І рівня 

3 Проведення спільного засідання 
методичної ради школи, та 
членів атестаційної комісії з  
вивчення системи і досвіду 
роботи педагогів, які 
атестуються. 

Лютий 
2022 року 

Голова 
атестаційної 
комісії І рівня, 
голова 
методичної ради 
школи 

4 1. Про результати вивчення 
роботи педагогічних 
працівників, які атестуються. 

2. Ознайомлення з 
характеристиками 
педагогічних працівників, які 
атестуються. 

3. Звіти педагогічних 
працівників, які атестуються, 
на робочих місцях та розгляд 
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№ Заходи Термін Відповідальні 
атестаційних матеріалів 
педагогів. 

4 1. Атестація педагогічних 
працівників школи (розгляд 
атестаційних листів, 
заслуховування тих, хто 
атестується, прийняття 
рішення). 

2. Порушення клопотання перед 
атестаційною комісією ІІ 
рівня при відділі освіти, 
культури, молоді, спорту та 
туризму Станіславської 
сільської ради 

Березень 2022 р. Голова 
атестаційної 
комісії І рівня, 
члени 
атестаційної 
комісії І рівня 

 1. Про підсумки атестації 
педагогічних працівників 
закладу освіти. 

Квітень 2022 року 
(за потребою) 

Голова 
атестаційної 
комісії І рівня, 
члени 
атестаційної 
комісії І рівня 
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ДОДАТОК 4​
до наказу № 159-о/д​

від 29.10.2021 р. 
 

УЗГОДЖЕНО​ ЗАТВЕРДЖЕНО 
Голова РТК​ на засіданні атестаційної комісії 
_________Безродня С.П.​ І рівня від 20.10.2021 року 

(протокол № 2) 
Директор   ________ Квадріціус С.Я. 

 

План індивідуальної підготовки й проходження атестації​
вчителем у 2021-2022 навчальному році 

1.​ Прізвище, ім’я, по батькові вчителя ​​ ______________________________________ 
2.​ Освіта ​ ​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 
3.​ Спеціальність за дипломом ​ ​ ​ ______________________________________ 
4.​ Стаж безпосередньої педагогічної роботи​ ______________________________________ 
5.​ Місце роботи​ ​ ​ ​ ​ ​
______________________________________ 
6.​ Посада​ ​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 
7.​ Стаж роботи на даній посаді​ ​ ​ ______________________________________ 
8.​ Результати попередньої атестації​ ​ ​
______________________________________ 
9.​ На що претендує​ ​ ​ ​ ​
______________________________________ 

№ Зміст роботи Термін Відмітка про 
виконання 

1.​  Ознайомлення з Типовим положенням про атестацію 
педагогічних працівників України, затвердженим 
наказом Міністерства освіти України від 06 жовтня 
2010 року № 930, зареєстрованим у Міністерстві 
юстиції України 14 грудня 2010 року за № 1255/18550. 

До 20.09 

 

2.​  Ознайомлення з кваліфікаційними характеристиками 
вчителів, для яких встановлені кваліфікаційні категорії 

Вересень   

3.​  Ознайомлення з критеріями оцінювання фахової 
діяльності та вимогами до оформлення атестаційних 
матеріалів 

Вересень  
 

4.​  Перевірка ведення індивідуальної документації: 
-​ календарні плани; 
-​ поурочні плани; 
-​ зошити; 
-​ класні журнали. 

Жовтень-сі
чень  

 

5.​  Контроль за виконанням навчальних програм, 
виконанням контрольних робіт 

Грудень 
2021   

6.​  Порівняльний аналіз навчальних досягнень учнів у 
динаміці 

Січень   

7.​  Відвідування уроків членами шкільної комісії з метою 
вивчення системи робити вчителя. 

10.10.2021-
15.03.2022  
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№ Зміст роботи Термін Відмітка про 
виконання 

8.​  Співбесіда з членами атестаційної комісії за 
методичною темою ______________________________ 
________________________________________________
________________________________________________ 

Лютий 
2022  

9.​  Контроль за роботою як класного керівника Січень-лю
тий   

10.​ Проведення відкритих уроків: 
 
 
 
 
 

 

 

11.​ Проведення відкритих позакласних заходів: 
 
 
 
 
 

 

 

12.​ Виступи: 
 
 
 
 
 

 

 

13.​ Участь у професійних конкурсах: 
 
 
 
 
 

 

 

14.​ Складання авторських програм (на звання): 
 
 

 
 

15.​ Друковані роботи: 
 
 
 

 

 

16.​ Презентація досвіду роботи: 
 
 
 
 

 

 

17.​ Участь у громадській роботі: 
 
 
 

 

 

 

___.10.2021 року 
Педагогічний працівник  ____________​ ​ ​ ___________________ 
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(підпис)                                                 (ініціали, прізвище) 
Відповідальний член АК  ____________​ ​ ​ ___________________ 

(підпис)                                                 (ініціали, прізвище) 
 

ДОДАТОК 4​
до наказу № 159-о/д​

від 29.10.2021 р. 
 

УЗГОДЖЕНО​ ЗАТВЕРДЖЕНО 
Голова РТК​ на засіданні атестаційної комісії 
_________Безродня С.П.​ І рівня від 20.10.2021 року 

(протокол № 2) 
Директор   ________ Квадріціус С.Я. 

 

План індивідуальної підготовки й проходження атестації 
керівником у 2021-2022 навчальному році 

1.​Прізвище, ім’я, по батькові вчителя ​ ​ ______________________________________ 
2.​Освіта ​ ​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 
3.​Спеціальність за дипломом ​​ ​ ______________________________________ 
4.​Стаж безпосередньої педагогічної роботи​______________________________________ 
5.​Місце роботи​​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 
6.​Посада​ ​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 
7.​Стаж роботи на даній посаді​ ​ ​ ______________________________________ 
8.​Результати попередньої атестації​ ​ ​ ______________________________________ 
9.​На що претендує​ ​ ​ ​ ​ ______________________________________ 

№ Зміст роботи Термін Відмітка про 
виконання 

1.​  Ознайомлення з Типовим положенням про атестацію 
педагогічних працівників України, затвердженим 
наказом Міністерства освіти України від 06 жовтня 
2010 року № 930, зареєстрованим у Міністерстві 
юстиції України 14 грудня 2010 року за № 1255/18550. 

До 20.09 

 

2.​  Ознайомлення з критеріями оцінювання фахової 
діяльності та вимогами до оформлення атестаційних 
матеріалів 

Вересень  
 

3.​  Перевірка ведення індивідуальної документації: 
-​ Органайзер (щоденник) керівника 
-​ План роботи керівника 
-​ Журнали, папки відповідно до номенклатури 
закладу освіти. 

Жовтень-сі
чень  

 

4.​  Контроль за виконанням плану роботи закладу освіти Грудень 
2021   

5.​  Співбесіда з членами атестаційної комісії за 
методичною темою ______________________________ 
________________________________________________
________________________________________________ 

Лютий 
2022  

6.​  Контроль за роботою відповідно до посадової 
інструкції 

Січень-лю
тий   
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№ Зміст роботи Термін Відмітка про 
виконання 

7.​  Проведення методичних заходів: 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

8.​  Виступи: 
 
 
 
 
 

 

 

9.​  Участь у професійних конкурсах: 
 
 
 
 
 

 

 

10.​ Друковані роботи: 
 
 
 
 
 

 

 

11.​ Презентація досвіду роботи 
 
 
 
 
 

 

 

12.​ Участь у громадській роботі 
 
 
 
 

 

 

 

___.10.2021 року 
Педагогічний працівник  ____________​ ​ ​ ___________________ 

(підпис)                                                 (ініціали, прізвище) 
Відповідальний член АК  ____________​ ​ ​ ___________________ 

(підпис)                                                 (ініціали, прізвище) 
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