
 
 

 
 
 

 
 

แบบขอเบิกเงินสดย่อย 
 

 
1.   เรียน  งานคลังและพัสดุ 
​ ขา้พเจา้.........................................................................................
ตำแหน่ง.............................................โทร............... 
มีความประสงคข์อเบกิเงนิสดยอ่ย เป็นเงนิ.................................บาท 
(.......................................................................................) ตามหนังสอือนุมัติหลักการ/หนังสอือนุมัติจัด
ซ้ือจัดจา้ง เลขท่ี..........................................ลงวันท่ี.............................................. ท่ีแนบมาพร้อมน้ี โดย
มีรายละเอียดคา่ใชจ้า่ยดังน้ี 
​ ​
1....................................................................................................................................... 
​ ​
2....................................................................................................................................... 
​ ​
3....................................................................................................................................... 
รายละเอียดการขอรับเงนิ ​  เงินสด ​ จำนวน.....................................บาท 
(............................................................................) 
​ ​ ​    โอนเข้าบัญชี ช่ือ
บัญชี................................................................................................................. 
ธนาคาร.........ไทยพาณิชย.์................................................................ เลขท่ี
บัญชี....................................................................... 
จำนวน................................................................บาท 
(..............................................................................................................) 
​ ท้ังน้ี ข้าพเจ้าสัญญาวา่จะปฏิบัติตามข้อบังคับ ประกาศ คำส่ัง ของมหาวิทยาลัยมหิดลทุก
ประการและจะนำหลักฐานการจ่ายท่ีถูกต้อง นำมาสง่หน่วยงานท่ีบริหารเงินสดย่อยภายในวันน้ัน 
หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป               ถ้าข้าพเจ้าไม่สง่ตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หัก
เงินเดือน ค่าจ้าง เบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าพึงได้รับจากมหาวิทยาลัย
มหิดล เพ่ือชดใช้จำนวนเงินท่ีขอเบิกไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอ่ไป 
 
        .............................................................. ผู้ขอเบิกเงิน              
..................................................... หัวหน้าภาค/หัวหน้างาน 
          (..............................................................)                      
(......................................................) 
 
........................................................................................................................................................
........................................... 
2.  ตรวจสอบรายละเอียดข้างต้นและเอกสารแนบแล้ว  สามารถดำเนินการเบิกเงินสดย่อยได้ 

         .................................................................. ผู้
ตรวจสอบ 
          (..................................................................) 

................................................................................................................................................................................................... 

การรับ-จ่าย เงิน 
 



​ ไดรั้บเงนิ จำนวน................................................บาท 
(..............................................................................................) ตามรายละเอียดการขอรับเงนิขา้งตน้
แลว้ จึงลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลักฐาน 
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หลักฐานการจ่ายเงิน 

คร้ัง
ท่ี 

วันท่ี ประเภทเอกสาร/
เงินสด 

จำนวนเงิน คงค้าง ผู้สง่เอกสาร 

ผู้บันทึกบัญชี 

1     
 

 

2     
 

 

3     
 

 

4      
 

 

 
 
 

รายละเอียดการเร่ืองขออนุมัติเบิกจ่ายหรือเงินสด 

คร้ั
งท่ี 

วันท่ีรับ เลขท่ีเอกสาร/
เงินสด จำนวนเงิน 

จำนวนเงิน 
วันท่ีเบิกเงิน
ทดรองเพ่ือ

คืนเงินสดย่อย 
เลขท่ีฎีกา เอกสาร เงินงบประมาณ/

เงินรายได้ 

คงเหลือ 

1 
            

  

2 
            

  

3 
            

  

4 
            

  

 
 
 
 
 
 


