
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

В.о. начальника відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
________Юрій КУЛІНІЧ 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 29 липня по 02 серпня 2024 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальн
і виконавці 

1.​ Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту  
 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 
 
Порядок денний: 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту 
затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
02.03.2016 № 56 

29.07.2024,  
 
початок о 
9.00 год 
 
 
 
 
 

Юрій 
Кулініч, 
Любов 
Лукаш 

 
 
1)Про проведення заходів з 
профілактики 
правопорушень та 
бездоглядності дітей у 
канікулярний період 

Закони України 
«Про освіту», «Про 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

29.07.2024 Алла 
Павленко  

2)Про хід виконання 
законів України, актів і 
доручень Президента 
України та Кабінету 
Міністрів України, 
розпоряджень і доручень 
голови обласної державної 
адміністрації та голови  
міської ради 

Закон України «Про 
забезпечення 
санітарно 
епідемічного 
благополуччя 
населення» 
Наказ Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 
01.04.2013 № 131 
«Про затвердження 

29.07.2024 Юрій 
Кулініч,  
Алла 
Павленко,  
Любов 
Лукаш  
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заходів щодо 
підвищення рівня 
виконавської 
дисципліни» 

2. Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради, закладами 
освіти населенню 
Гадяцької міської 
територіальної громади, 
ЗСУ 
 
 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливого 
розпорядже
ння 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, Юрій 
Кулініч, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

3.Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарад у начальника відділу 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради  (за 
окремим планом) 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

29.07.2024 
 

09.00 год 

Любов 
Лукаш 

4.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 

Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До 
01.08.2024 

Алла 
Павленко 

5.Консультування 
директорів ЗДО з питань 
максимального охоплення 
дітей дошкільного віку 
різними формами здобуття 
дошкільної освіти: 
короткотривале 
перебування, 
соціально-педагогічний 
патронат, робота 
консультативного пункту 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Закон України «Про 
дошкільну освіту» 

29.07-01.08.
2024 

 
Щоденно з 

08.15 до 
17.00 год 

Любов Лукаш 
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6. Проведення заходів щодо 
створення безпечного 
освітнього середовища, 
формування в дітей та 
учнівської молоді ціннісних 
життєвих навичок у 
2024/2025 навчальному 
році 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група Durektor, ЗНВР у 
Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти у 
вайбер) 

Закони України 
«Про освіту», «Про 
загальну середню 
освіту», Конвенція 
ООН про права 
дитини 

29.07-01.08.
2024 

 
 

08.00 – 
17.00 год 

(щоденно) 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, Юрій 
Кулініч 

7.Виконання Плану заходів 
з попередження насильства 
у сім’ї  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 
міської ради (Панасенко 
О.В.) та Гадяцьким міським 
центром соціальних служб 
(Возниця В.О.) 

Наказ МОН України 
від 01.02.2010 № 
127 

29.07-01.08.
2024 

 
08.00 – 

17.00 год 
 
(відповідно 
до плану 
роботи ЗО 
на 
2024/2025 
навчальний 
рік щодо 
виконання 
плану 
заходів з 
попереджен
ня 
насильства) 

Любов 
Лукаш, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

8. Виконання Плану заходів 
щодо реалізації 
Національної стратегії у 
сфері прав людини  
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 23 
листопада 2015 року 
№ 1393-р 

29.07-01.08.
2024 

 
08.00 – 

17.00 год 
  

(відповідно 
до річного 
плану 

Алла 
Павленко, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 
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офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

роботи ЗО 
на 
2024/2025 
навчальний 
рік) 

9. Виконання планів заходів 
із запобігання шкільному 
булінгу та ін.. 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської ТГ 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на 
випадки булінгу 
(цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

29.07-01.08.
2024 

 
08.00 – 

17.00 год 
 

 (щоденно) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

10. Консультування 
керівників закладів освіти з 
питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Кодекс законів про 
працю України 

29.07-01.08.
2024 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко  

11. Консультування 
керівників закладів освіти з 
питань дотримання Типової 
інструкції з діловодства у 
закладах освіти усіх типів і 
форм власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Наказ Міністерства 
освіти і науки 
України «Про 
затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 

29.07-01.08.
2024 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко, 
Ірина 
Скопець 

12.Видача посвідчень 
батьків та дітей з 
багатодітних сімей 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
(кабінет № 5) 

Закон України «Про 
місцеві державні 
адміністрації» 

29.07-01.08.
2024 

 
08.00-17.00 

год 

Любов 
Лукаш 

13.Ремонтні та 
упорядкувальні роботи у 
закладах освіти Гадяцької 

Закони України 
«Про повну 
загальну середню 
освіту», «Про 

29.07-01.08.
2024 

 

Юрій Кулініч, 
Валентина  
Тарасенко  
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міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

08.00-16.00 
год. 

14.Підготувати накази на 
відпустки працівників 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради та керівників закладів 
освіти 

Стаття  6  Закону  
України  «Про ​
відпустки» 
 

29.07-01.08.
2024 

 

Ірина 
Скопець  

15.Набір учнів до 1-х та 
10-х класів 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

29.07-01.08.
2024 

 

Юрій 
Кулініч, 
директори 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідаль

ні за 
виконання 

Форма контролю: 
де буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

В разі змін 
вакансій 

2.Лист Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 14.03.2023 
№03.01-25/264 «Щодо 
реалізації інформаційної 

Алла 
Павленко 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Не менше 
одного разу 
на місяць 
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політики галузі освіти 
Полтавської області» 
3.Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 17.05.2024 
№ 2114/02.01-05 «Щодо 
повідомлення в разі 
виявлення та повернення 
дітей, депортованих або 
примусово переміщених 
внаслідок збройної агресії 
рф проти України» 

Алла 
Павленко,  
Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Постійно 

4. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення «Про навчальні 
тренінги/ вебінари/ 
семінари за напрямками 
«протидія домашнього 
насильства та/ або 
насильства за ознакою 
статі, протидії торгівлі 
людьми та гендерної 
рівності» 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Гадяцьку міську 
раду 

01.08.2024 

5. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення від 28.03.2024 № 
02.2-11/2071 «Про 
щоквартальне звітування 
щодо надання соціальних 
послуг та допомоги 
особам, які постраждали 
від сексуального 
насильства, пов’язаного з 
конфліктом» 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Гадяцьку міську 
раду 

До 
05.08.2024 

6. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення від 19.12.2023 № 
03.1-11/9693 «Про 
направлення доручення» 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Гадяцьку міську 
раду 

До 
05.08.2024 

7. Лист Гадяцької міської 
ради від 01.122023 № 
6392/03.1-49 «Про надання 
інформації щодо кількості 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Гадяцьку міську 
раду 

До 
05.08.2024 
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звернень осіб, які 
постраждали від 
сексуального насильства» 
8. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 18.03.2021 № 
1992/02.01-11 «Щодо 
навчання внутрішньо  
переміщених осіб з 
Автономної Республіки 
Крим та м. Севастополя» 

Алла 
Павленко  
 
 
 
 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

До 
03.08.2024 

9.На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

До 
01.08.2024 
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Павленко Алла +380956227100 


