
 

CÔNG TY ………. 
------------------------ 
Số …../…../CV-GH/HLT 
V/v: Xin gia hạn thanh toán 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do –  Hạnh phúc 
-------o0o------- 
 
…….., Ngày … tháng … năm … 

 

KÍNH GỬI: ……………………………… 
Căn cứ theo Biên bản đối chiếu công nợ ký ngày …./…./….. giữa Công ty ………… 

và Công ty …………..; 
Căn cứ vào cam kết của Công ty ………….. đã xác nhận vào biên bản trên với nội 

dung: “ Hẹn Công ty thanh toán từ ngày …./…. đến …/…/…., thanh toán ….%”. 
Theo Biên bản đối chiếu công nợ, Tổng số tiền công ty chúng tôi còn  phải thanh 

toán cho Quý Công ty là ………….. đồng (Bằng chữ: ……………./.). 
 Như vậy, theo đúng nội dung biên bản trên, chậm nhất trong ngày …/…/…. Công ty 

chúng tôi phải thanh toán cho Quý Công ty số tiền là …… đồng (Bằng chữ: …………./.) 
Tuy nhiên đến ngày hôm nay …./…/…. sau nhiều lần Quý công ty đề nghị thanh 

toán, Công ty chúng tôi vẫn chưa thanh toán số tiền trên đúng lịch hẹn trên cho Quý 
Công ty. 

Vậy bằng công văn này, Công ty ……………. cam kết sẽ thanh toán số tiền ……. 
đồng (Bằng chữ: ……….../.) trước …. giờ 00 phút ngày … tháng … năm ….. Đối với 
số tiền còn lại, chúng tôi cam kết sẽ thanh toán trong vòng …. ngày kể từ ngày Quý Công 
ty yêu cầu thanh toán.  

Kính mong nhận được sự phản hồi sớm của công ty. 
Xin trân trọng cảm ơn. 
 

Nơi nhận: 
-​ Như kính gửi; 
-​ Lưu VP. 

ĐẠI DIỆN CÔNG TY 

 

 

 


