Betriebsanweisung nach § 5 der DGUV Vorschrift 68 ,Flurférderzeuge” 6 Feb 2025

BEDIENUNG VON HANDHUBWAGEN

Diese Betriebsanweisung gilt fiir die Benutzer von Handhubwagen auf dem

gesamten Betriebsgeldnde. Hubwagen dienen ausschlieBlich dem Aufnehmen, .

Verfahren und Abstellen von Lasten auf Paletten. mmii-
» -

Gefahren fur Mensch & Umwelt

e FuBverletzungen durch Anfahren von Personen, Absetzen von Transportgut
e Schwere Quetschungen, Briiche und Prellungen durch kippende Hubwagen oder herabfallende Ladung
e Quetschgefahr zwischen Deichsel und Regalen, Wanden, Saulen, etc

Verhaltensregeln & SchutzmaBnahmen

VOR DER ARBEIT:

e Kontrolle des Handhubwagens auf Sicherheitsmangel: Lenkung, Hydraulik, Bereifung

e Esdiirfen nur Hubwagen verwendet werden, deren letzte Uberpriifung ldngstens ein Jahr zuriickliegt
(siehe Priifplakette am Hubwagen)

e [ie Betriebsanleitung des Hubwagen-Herstellers und die UVV Flurférderzeuge” sind zu beachten

e Sicherheitsschuhe tragen

WAHREND DER ARBEIT:

Bedienung nur durch unterwiesenes Personal

Mitnahme von Personen ist verboten

Hubwagen schieben statt ziehen, um Kndchelverletzungen zu vermeiden

Palettierte Lasten korrekt sichern, sodass sie nicht herabfallen oder verrutschen kann
Lastkapazitat beachten und den Hubwagen nicht tGberladen

Nur Transportwege befahren, die flir Flurférderzeuge freigegebenen sind und auf Sicht fahren

NACH DER ARBEIT:
e Beim Abstellen Gabeln auf den Boden absenken
e Fluchtwege, Notausgange und Transportwege freihalten

Verhalten bei Stérungen Instandhaltung & Wartung

Die Benutzung des Hubwagens sofort einstellen, Reinigungs- und Instandhaltungsarbeiten am
gegen weitere Benutzung sichern und Hubwagen dirfen nur durch hiermit beauftragte
Verantwortlichen informieren, sofern Personen durchgeflhrt werden.

sicherheitsgefahrdende Mangel auftreten.

Verhalten bei Unfallen & Erste Hilfe ﬂ

1. SofortmaBnahmen am Unfallort einleiten
2. Rettungswagen/Arzt rufen - Notruf: 112
3. Vorgesetzten Uber den Unfall informieren

Unterschrift: pq I | I I.




HINWEISE FUR SIE ZUM ANPASSEN DIESER VORLAGE

Diese Mustervorlage muss unter Umstanden noch an lhre konkreten, betrieblichen Bedingungen vor Ort
angepasst werden (z.B. weitere Sicherheitshinweise beim Einsatz an LKW-Laderampen, Kontaktperson
im Storungsfall, Tragen weiterer Sicherheitskleidung). Formulieren Sie in diesem Fall verstandlich, kurz
und konkret. Begrenzen Sie die Lange auf max. zwei DIN-A4-Seiten.

Ihre finale, ausgedruckte Betriebsanweisung muss sichtbar direkt am Einsatzort des Hubwagens
ausgehangt werden: Sie muss fiir die Mitarbeiter jederzeit und in unmittelbarer Nahe zum Arbeitsplatz
zuganglich sein. Zudem sollte jeder Mitarbeiter eine eigene Betriebsanweisung erhalten haben -
ausgedruckt oder via E-Mail.

Eine mundliche Erstunterweisung ist Voraussetzung, sowie weitere, jahrliche Unterweisungen.

Tipp zum Schutz der Betriebsanweisung: Ausgedruckte Betriebsanweisungen sollten Sie laminieren oder
in Klarsichtfolie aufhdngen. Sichern Sie digitale Betriebsanweisungen mit einem Schreibschutz gegen
Loschen oder Veranderungen.

Nicht alle Mitarbeiter verstehen Deutsch? In diesem Fall muss diese Betriebsanweisung zusatzlich in
weiteren Sprachen erstellt werden.

Text und Bilder dieser Vorlage dirfen Sie komplett frei verwenden (z.B. verandern, ausdrucken, aufhangen,

vervielfaltigen) - d.h. es gilt die Creative- Commons-Lizenz 'Attribution CC BY 4.0'

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung hin zu Ihrer eigenen Betriebsanweisung fiir Handhubwagen:

1. Klicken Sie oben in der Mendlleiste auf "Datei" und dann auf "Kopie erstellen" - ein neues Dokument
offnet sich far Sie.

2. Klicken Sie auf Seite Toben rechts auf das Datum und @ndern es auf Ihr Wunschdatum.

3. Tragen Sie unten auf Seite 1 lhren Namen ein.

4. Prufen Sie, ob Erganzungen oder Anpassungen fir die Verwendung in lhrem Unternehmen erforderlich
sind.

5. Sie kdnnen das Dokument nun ausdrucken oder als PDF abspeichern
(Datei>Herunterladen>PDF-Datei(.pdf) anklicken).

6. Unterschreiben Sie das Dokument am unteren Ende der Seite 1 in dem daflr vorgesehenen Kastchen.

7. Laminieren Sie die ausgedruckte Version oder geben Sie sie in eine Klarsichthlle, um sie zu schitzen.

8. Hangen Sie die Betriebsanweisung nahe dem Einsatzbereich des Hubwagens auf. Sie muss jederzeit

fUr alle Mitarbeiter zuganglich sein.



