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Preambul

Les normes d'organitzacié i funcionament (NOFC) so6n un document que
determina I'estructura organitzativa propia d'acord amb els objectius i criteris del
projecte educatiu del centre. L'organitzacié no és una finalitat en si mateixa, sin6
un instrument per desenvolupar i fer possible el projecte educatiu i, en ultim terme,
assolir I'exit educatiu.

Aquest document és un document que es crea d’acord amb el Decret 102/2010,
d’autonomia dels centres educatius i el Decret 150/2017, de 17 d’octubre, de
I'atencié educativa a I'alumnat en el marc d’un sistema educatiu inclusiu, essent
les seves fonts d'inspiracid el Projecte Educatiu del centre (PEC) com eix
vertebrador del Centre, el disseny curricular en tots aquells aspectes relatius a
I'ensenyament-aprenentatge, els drets i els deures de l'alumnat, la normativa
laboral i administrativa en quant a les normes relatives al professorat i al PAS, aixi
com als procediments econdmics, de gestid i administracid. Per tant, s'adreca a
tots els membres de la comunitat educativa de I' Institut Alexandre Satorras:
professorat, alumnat, mares, pares o tutors legals i personal administratiu i de
serveis (PAS).

El present document esta dissenyat de forma consensuada i per tant ha de ser
respectat per tots i totes, ha de ser un instrument propi, on s’atenguin les
peculiaritats del nostre Centre i que possibiliti el ple exercici dels drets i el
compliment dels deures, agilitant i facilitant la presa de decisions, concretant
responsabilitats i delimitant plantejaments.

Creiem, doncs, en el caracter provisional d'aquest document, ajustant-se aixi a la
realitat canviant i a una necessaria flexibilitat, permetent el seu Us en les diferents
situacions en les que s'haura d'aplicar, i en la seva concepcid participativa.

Per tant, no I'hem de concebre Unicament com un document normatiu, siné també,
com l'expressio practica dels principis i valors que defineixen aquest centre:

1. Respecte a la diversitat cultural, ideoldgica i de costums de tots els membres
de la comunitat escolar.

2. Reconeixement de la igualtat de drets i deures de totes les persones integrants
d'aquesta comunitat.

3. Preparacio per a participar activament en la vida social i cultural.
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4. Respecte a la llibertat de reunio, expressié i participacio en la vida del centre
de tots els membres de la comunitat educativa, en un marc de respecte als altres.

5. Rebuig de qualsevol tipus de dogmatisme, comportaments i idees violentes,
autoritaries o prepotents.

6. La formacioé per a la pau, la cooperacio i la solidaritat entre els pobles.

7. Respecte a I'entorn i als béns, tant privats com col-lectius.

8. Rebuig de qualsevol tipus d'actuacié que entorpeixi el desenvolupament de les
activitats educatives o atempti contra el dret de viure en un ambient saludable aixi
com dels seus objectius pedagogics, entenent la tasca educativa com a formacié
integral de l'alumnat, aplicant els compromisos, principis i valors definits en el
PEC.

.- ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DEL CENTRE

A) ORGANS COL-LEGIATS

So6n organs col-legiats de participacié de la comunitat escolar en el govern i la
gestio del govern de [l'Institut el Consell Escolar del Centre i el Claustre de
Professors. L'assisténcia a les sessions d'aquests organs col-legiats és obligatoria
per a tots els seus components.

1.1. Consell Escolar

C. Escolar
LEC: a.148 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);
Decret 102/2010: a 27; 28; 45; 46 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

1.2. Claustre de professors
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Claustre
LEC: a. 146 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);
Decret 102/2010: a. 29; 48 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

1.3. Equip Directiu

La formacio, les funcions i les responsabilitats de I'equip directiu, i de cadascun
dels seus membres, son les que s’especifiquen en el marc normatiu:

Equip Directiu
LEC: a.147 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);
Decret 102/2010: a.35 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

B) ORGANS UNIPERSONALS DE GOVERN

Son organs unipersonals de govern de l'Institut la directora, la cap d'estudis, la
cap d’estudis De cicles formatius, el secretari, la coordinadora pedagogica, el cap
d'estudis adjunt. Tots junts formen I'equip directiu del Centre. Les funcions
d'aquest equip directiu s6n assessorar la Directora en matéries de la seva
competéncia, elaborar la programacio general, el projecte educatiu, les NOFC, la
memoria anual de l'Institut i distribuir el professorat. Al temps, ha d'afavorir la
participacidé de la comunitat educativa i estableix els criteris per a l'avaluacio
interna del centre, i coordina Il'actuacié dels organs unipersonals de coordinacio,
segons les previsions d'aquestes NOFC.

1.4. Directora

LEC: a.142 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Decret 102/2010: a.31 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Decret 29/2010, de 3 de mar¢c de modificacio del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.

1.5. Cap d’estudis

Decret 102/2010: a.32 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)
Decret 29/2010, de 3 de mar¢c de modificacio del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.
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El cap d'estudis adjunt és responsable de la gesti6 diaria del centre
(especialment en I'ESO i el Batxillerat), conjuntament amb el cap d'estudis; les
seves funcions especifiques son les indicades al punt 1.5 del decret esmentat i
les delegades per I'equip directiu.

Les funcions especifiques del cap d’estudis o el cap d’estudis adjunts poden ser
intercanviables, en funcido de la composicié de la junta directiva de l'institut, i
sempre amb el vist-i-plau de la directora.

1.6. Secretari

Decret 102/2010: a.33 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)
Decret 29/2010, de 3 de mar¢ de modificacié del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.

1.7. Coordinadora Pedagogica

El Coordinador pedagogic és el responsable del seguiment i avaluacié de les
accions educatives que es desenvolupen al centre.

Les seves funcions especifiques son:

a) Coordinar l'elaboracié i I'actualitzacié del projecte curricular del centre, tot
procurant la col-laboracié i participacié de tot el professorat en els grups de
treball. Vetllar per la seva concrecié en les diferents arees i matéries del
cicle, etapes, nivells i graus que s'imparteixen a I'Institut.

b) Vetllar per l'adequada correlacio entre el procés d'aprenentatge dels
alumnes propis amb els corresponents a I'Ultim cicle d'educacié primaria
dels centres de la zona.

c) Coordinar les accions formatives al llarg dels diferents cicles, etapes,
nivells i graus dels ensenyaments impartits a I'Institut.

d) Vetllar per l'elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per
atendre la diversitat dels alumnes, especialment d'aquells que presentin
necessitats educatives especials. proposar les modificacions curriculars
que hagin de ser autoritzades pel Departament d'Educacio.

e) Vetllar perque I'avaluacié del procés d'aprenentatge dels alumnes es dugui
a terme en relacié amb els objectius generals de I'etapa i amb els generals i
terminals de cada area o matéria, juntament amb els caps de I'area.

f) Vetllar per l'adequada coheréncia de l'avaluacié al llarg dels diferents
cicles, etapes, nivells i graus dels ensenyaments impartits al centre.
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Vetllar per l'adequada seleccio dels llibres de text, del material didactic i
complementari utilitzat, juntament amb els caps de I'area.

Coordinar I'elaboracio i aplicacio del Pla d'Accio Tutorial (PAT); coordinar
les Reunions de Tutors, conjuntament amb el Psicopedagog del centre.

Formar part de I'Equip d'Atenci6 a la diversitat del centre.

Coordinar les sessions de la reunié de I'Equip d'Atenci6 a la Diversitat del
Centre.

Coordinar la recerca, la innovacié i la formacié permanent.

1.8. Cap d’estudis de Cicles Formatius

Es responsable de la gesti6 diaria dels Cicles Formatius.

Especialment atendra la planificacio, el seguiment i I'avaluacié interna de les
activitats dels cicles formatius del centre, i la seva organitzacio i coordinacio.

C) ORGANS UNIPERSONALS DE COORDINACIO

1.9. Caps d’arees/ seminari

Les funcions del cap d’area son:

a)

b)

c)

d)

Coordinar els diferents professors que fan els mateixos nivells.

Redactar I'ordre del dia de les reunions de 'area i enviar-la als membres de
’'area. Fer I'acta de la reunio.

Coordinar les matéeries en els diferents nivells.

Decidir, de manera consensuada amb la resta de membres de I'area, la
compra i renovacié dels materials propis de I'area.

Estar al dia de les actualitzacions de les PAU.
Estar al dia dels canvis de normativa del Departament d’Educacio.
Coordinar els treballs de recerca que es fan en 'ambit de I'area.

Supervisar les programacions de les matéries de I'area i fer-ne el
seguiment.

10
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i) Coordinar les sortides de 'area.
j) Planificar les despeses de l'area.

k) Elaborar i consensuar les proves finals de recuperacié d’ESO, Batxillerat i
les proves extraordinaries de CF.

) Elaborar i supervisar els criteris d’avaluacié i qualificacié dels alumnes.
m) Coordinar els caps de seminari, si s’escau.
Les funcions del cap de seminari son:

a) Proposar, de manera consensuada amb la resta de membres del seminari,
la compra i renovacié dels materials propis de I'area.

b) Mantenir els materials dels espais propis de I'area (laboratoris, ...)

c) Vetllar pels espais propis de I'area.

1.10. Coordinadors dels cursos d’ESO

Les seves funcions son:

a) Assistir a les reunions de les diferents comissions de les quals en formen
part:

i. Reunions de coordinacio.
ii. Reunions d’equips docents.
iii. Reunions de tutors.

b) Transmetre les informacions als tutors, membres de I'equip docent i equip
directiu dels acords i discussions que s’han generat en les diferents
comissions.

c) Programar i controlar les sortides i activitats extraescolars.

d) Proposar l'ordre del dia de les reunions dels equips docents i les de tutors,
dirigir les reunions i redactar I'acta amb els acords presos.

e) Controlar els fulls de pagament de qualsevol tipus.

f) Controlar les faltes d’assisténcia i de disciplina, conjuntament amb el Cap
d’estudis adjunt.

g) Comunicar a 'area d’'Orientacié els casos d’absentisme, segons el protocol
establert, per tal que puguin informar a la reuni6 de la comissié
socio-educativa.

11
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h) Vetllar per al correcte traspas d’informacié entre etapes i/o nivells.

1.11. Coordinador de Batxillerat

1r Batxillerat

Les seves

a)

funcions son:

Redactar I'ordre del dia i 'acta de les reunions de tutors i d’equips
docents de batxillerat.

Coordinar les reunions de tutors i equips docents de batxillerat.
Coordinar les actuacions dels tutors.

Preparar el calendari d’examens i d’avaluacions, conjuntament amb la
cap d’estudis.

Programar i controlar les sortides extraescolars.

Vetllar per la coherencia i continuitat de les actuacions educatives al
llarg del batxillerat.

Coordinar el projecte MEP.

Vetllar pel traspas d’informacié d’alumnes nous amb els centres de
procedéncia i amb les families.

Coordinar-se amb el coordinador de 2" de Batxillerat i traspassar tota la
informacio referent a 'alumnat, TdR, etc.

2n Batxillerat

Les seves funcions son:

a)

NOFC v. 21/22

Redactar I'ordre del dia i 'acta de les reunions de tutors i d’equips
docents de batxillerat.

Coordinar les reunions de tutors i equips docents de batxillerat.
Coordinar les actuacions dels tutors.

Preparar el calendari d’examens i d’avaluacions, conjuntament amb la
cap d’estudis.

Programar i controlar les sortides extraescolars.
Coordinar I'organitzacié i el seguiment dels treballs de recerca.

Vetllar per la coheréncia i continuitat de les actuacions educatives al
llarg del batxillerat.
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h) Coordinar, amb a I'ajuda del secretari, tota la informacio i documentacio
referida a les PAU.

1.12. Coordinador de FCT

Les seves funcions son:

a) Recollir ofertes i fer un llistat d’'empreses homologades, interessades en
col-laborar en el credit d’'FCT i adrecar-les als tutors d'FCT
corresponents.

b) Coordinar i vetllar per la programacio, el seguiment, el control i
'avaluacio de la FCT i de I'estada a I'empresa dels alumnes de CF.

c) Fer el seguiment de la borsa de treball, i la insercio professional dels
alumnes durant I'any seguent al de la finalitzaci6 dels seus estudis.

d) Presentar cada tutor responsable de 'FCT durant el curs.
e) Convocar i coordinar les reunions amb els Tutors de Practiques (FCT).

f) Lliurar la documentacio corresponent (dossier, intranet INS, webs
d’interés) per fer les sol-licituds d’exempcié i altres documents.

g) Elaborar, juntament amb els tutors de FCT els dossiers informatius per a
les empreses.

h) Fer el seguiment d’exempcions.
i) Fer I Enquesta Censal sobre insercio laboral.

j) Col-laborar amb els tutors en la preparacio d’estades en practiques.

1.13. Coordinador digital

Les seves funcions son:

1.

2.

Assessorar el professorat i el personal d'atencié educativa del centre en I'Us
didactic i inclusiu de les tecnologies digitals i en la dimensi6 STEAM
d'aquestes, aixi com orientar-los sobre la formacié en competéncies digitals,
amb la col-laboracio dels serveis educatius de la zona.

Assessorar el director o directora, el professorati el personal
d'administracio i serveis del centre en I'is de les aplicacions de gestid
académica, econdomica i administrativa del Departament.

13
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3. Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i dels equipaments digitals del
centre.

4. Vetllar pel compliment de la reglamentacié normativa i dels estandards
tecnologics.

5. Utilitzar preferentment programari i recursos digitals en catala, d'acord amb
el que estableix l'article 20 de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica
linguistica.

6. Col-laborar en la promocié d'una cultura de centre basada en la inclusié
digital, un disseny universal per a I'aprenentatge amb I'Us de la tecnologia,
la sobirania tecnologica, el respecte per la privacitat i les dades personals, i
la promocio de la igualtat de génere.

7. Incorporar la identificacié grafica adaptada al Programa d'identificacié visual
de la Generalitat de Catalunya als espais web del centre.

8. Fer el seguiment dels serveis TIC, mitjangant les aplicacions disponibles a
aquest efecte, en el marc de l'actual model TIC de la Generalitat de
Catalunya.

9. Vetllar perqué tot el programari instal-lat en cadascun dels ordinadors del
centre educatiu tingui la llicencia legal d'us corresponent, en qué cal
fomentar I'is de programari lliure sempre que sigui possible.

10. Utilitzar formats basats en estandards oberts per a l'intercanvi de
documents electronics, aixi com llicencies lliures o de comparticio, tant de
documents com de programari.

11. Altres funcions que el director o directora del centre li encomani d'acord
amb les directrius del Departament d'Educacio.

1.14. Coordinador d’activitats i serveis escolars
Les seves funcions son:

a) Fer publica la planificacié de les activitats i sortides programades que hi
ha a I'any escolar i, comunicar-ho al centre.

b) Elaborar i publicar setmanalment I'organitzacié de les guardies del dies
de sortides i viatges.

c) Vetllar per la correcte aplicacié del protocol de sortides, viatges i
intercanvis.

d) Elaborar una memoria anual de valoraci6 de les sortides i amb
propostes de millora.

14
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1.15. Coordinador de llengua, interculturalitat i cohesié social

Les seves funcions son:

a) Promoure en la comunitat educativa, juntament amb la coordinacié
pedagogica, actuacions per a la sensibilitzacio, foment i consolidacié de
'educacio intercultural i de la llengua catalana com a eix vertebrador d’un
projecte educatiu basat en el plurilinglisme.

b) Vetllar per l'actualitzaci6 del PLC, seguint les indicacions del
Departament d'Educacié.

c) Assumir funcions que es deriven del Pla per la Llengua i la Cohesio
social, per delegacié de la Direccié del centre.

d) Garantir la correccié lingliistica de tota la documentacid que es genera.

1.16. Cap de manteniment de CF
La seva funcio és:
a) Tenir cura del material de Cicles Formatius
b) Fer propostes d’adquisicié de nou material al secretari.
c) Vetllar pel manteniment dels tallers, laboratoris i simuladors.

d) Posar-se en contacte amb les empreses que recullen el rebuig dels
esmentats espais.

1.17. Coordinador de prevencio de riscos laborals

Les seves funcions:

a) Coordinar les actuacions en matéria de seguretat i salut, aixi com promoure
i fomentar I'interés i la cooperacio dels treballadors i treballadores en I'accio
preventiva, d’acord amb les orientacions del servei de prevencio de riscos
laborals.

b) Col-laborar amb la direccié del centre en I'elaboracié del Pla d’emergéncia,
i també en la implantacid, la planificacio i la realitzacié de simulacres
d’evacuacio.

c) Revisar periddicament la senyalitzacio del centre i els aspectes relacionats
amb el pla d’'emergéncia amb la finalitat d’assegurar-ne I'adequacié i
funcionalitat.
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d) Revisar periddicament el Pla d’Emergéncia del Centre per assegurar-ne
I'adequacié de les persones, teléfons i I'estructura.

e) Revisar periddicament els equips de lluita contra incendis com a activitat
complementaria a les revisions oficials.

f) Omplir i trametre als serveis territorials el full de notificacié d’accident
laboral.

g) Col-laborar amb els técnics del servei de prevencid de riscos laborals en la
investigacioé dels accidents que es produeixen al centre.

h) Col-laborar en tot moment amb els técnics del servei de prevencié de
riscos laborals en I' avaluacid i controls dels riscos generals i especifics del
centre.

i) Coordinar la formacié de les treballadores i els treballadors del centre en
materia de prevencio de riscos laborals.

1.18. Coordinador de la intranet de gestié del centre

El centre disposa d’una intranet per a la gesti6 del seu funcionament: assistencia i
comportament de [Il'alumnat, horari del professorat, missatgeria interna,
convocatoria i seguiment de reunions del professorat, etc. Es pot accedir a
aquesta intranet a través de la URL https://login.ieducacio.com/

Les funcions del coordinador d’aquesta intranet son:
a) Gestionar la intranet del centre en contacte amb I'empresa Infoself.

b) Assessorar el professorat sobre el funcionament de la intranet i solucionar
els problemes del dia a dia.

c) Gestionar les possibles incidéncies que aquesta plataforma ocasioni.

d) Proposar millores i aplicacions del propi programa amb l'objectiu de millorar
el funcionament del centre.

e) Participar en les formacions proposades per leduca.

D) ORGANS DE COORDINACIO DOCENT

Les reunions seran presencials i es realitzaran dilluns i dimecres de 15.00 a
17.00. Aquestes reunions només passaran a ser virtuals en funcié de la situacio
de la pandémia i comencgaran a les 15.30.
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Les reunions de tutors, comissions, coordinacions i direccid es realitzarn dins
I’horari de matins.

1.19. Arees/seminaris

Per tal d’afavorir I'assoliment competencial de I'alumnat i el treball en xarxa del
professorat. Des d’aquest curs s’han establert arees de treball vinculades a les
competéncies existents. Aquestes soén: area linguistica (formada pels seminaris
de llengua catalana i castellana), area de llenglies estrangeres (formada pels
seminaris de llengua anglesa, francesa i llatina), area cientifico-tecnologica
(formada pels seminaris de ciéncies naturals, fisica i quimica i tecnologia), area
social (formada pels seminaris de ciéncies socials, filosofia, economia i religio),
area artistico-expressiva (formada pel seminari de visual i plastica, musica i
educacio fisica, area d'orientacido (seminari d'orientacio) i area matematica
(formada pel seminari de matematiques).

Aquestes arees estan formats pel professorat de cada seminari assignat a
aquesta. L'adscripcié del professorat als seminaris es revisa cada curs i quedara
constancia en el pla anual de centre.

Els/les caps d’area seran professors i professores que pertanyen al cos de
catedratics d’ensenyament secundari, d’acord amb el lloc que ocupen en la
plantilla com a titulars d’alguna de les especialitats integrades en la respectiva
area. Si cap d’ells no hi opta i se’n té constancia expressa, o en cas d’abséncia de
catedratics, el director podra nomenar qualsevol altre professor funcionari o interi
de la mateixa area.

1.20. Equips docents

Cada equip docent estara integrat pel professorat que imparteix més hores en
aquell nivell. S’hi integraran els tutors i tutores dels grups, un membre d’orientacié
educativa i un membre de l'equip directiu. Cada equip docent tindra un
coordinador/a.

Hi haura quatre equips docents a I'ESO, un per cada curs, dos equips docents de
Batxillerat, un per primer i I'altre per segon i un equip docent per cada cicle
formatiu de Formacié Professional segons especialitat (un equip docent del
professorat que imparteix matéries a Farmacia i Laboratori i un altre de d’Auxiliar
d’'infermeria i emergéncies sanitaries. Les funcions de I'equip docent son:

a) Fer el seguiment de cada grup-classe, tot valorant els seus progressos i
dificultats, amb I'objectiu d'adequar les programacions i les estrategies
metodoldgiques del professorat a les necessitats del col-lectiu d'alumnes.
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h)

Fer el seguiment individual de I'alumnat per tal d'adoptar estratégies
educatives adequades a cadascun.

Establir criteris per orientar a I'alumnat en la part optativa del seu
curriculum.

Preparar i participar en les activitats fora de I'aula com les sortides i els
viatges.

Aplicar els criteris de promocié del curs.

Fer un seguiment acurat del procés d'aprenentatge de I'alumnat i dels
resultats d'avaluacio.

L'accio tutorial €s compartida, conjuntament amb el tutor/a, per tots els
membres de I'equip de nivell, contribuint entre tots a la formacio integral de
I'alumne.

L’accié tutorial es veu reforcada amb la cotutoria de 1r ’ESO a 4t I’ESO.

1.21. Equips de tutors.

Els equips de tutors es reuniran setmanalment amb els respectius coordinadors
de nivell.

Les funcions dels equips de tutors/es estan establertes en el Pla d’acci6 tutorial

(PAT).

1.22. Comissio6 pedagogica

Esta formada per la directora, la cap d’estudis, la coordinadora pedagogica i els
caps d’area. Les seves funcions son:

a)

b)

c)

d)

Coordinar les actuacions dels diferents caps d’area.

Dinamitzar la linia pedagogica del centre a partir d’iniciatives definides i els
plans de treball corresponents.

Posar en comu l'analisi dels resultats de les proves d’avaluacio externes
realitzades.

Coordinar les activitats complementaries programades des de les arees i
lligades al curriculum.

Rebre informacions generals del centre per transmetre-les als membres de
les respectives arees.
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1.23. Comissio d’atencio a la diversitat

Els seus membres soén: la coordinadora pedagogica, una professora d’orientacié
educativa, els coordinadors de nivell de | ‘ESO, el/la psicopedagog/a de I'EAP i
I'adjunt de Cap d’Estudis.

L'objectiu de la CAD és planificar, promoure i fer el seguiment de les actuacions
que es duguin a terme per atendre els alumnes amb necessitats educatives
especifiques, els alumnes amb problemes de conducta i els alumnes amb
dificultats d’aprenentatge:

a) Orientar i assessorar al tutor/a i a l'equip de nivell respecte d'aquells
alumnes que presentin necessitats educatives especifiques.

b) Donar resposta als tutors dels casos més problematics tractats.

c) Aportar estratégies d'intervencié per atendre les necessitats d'aquests
alumnes, tant a nivell curricular com d'orientacié personal.

d) Aportar pautes educatives a les families i recursos socials o médics en
col-laboracié amb els tutors.

1.24. Comissio social

Els seus membres son: l'adjunt de Cap d’Estudis, I'area d’orientacio i el/la
treballador/a social de 'EAP.

Les seves funcions son:

a) Fer un seguiment acurat dels alumnes absentistes per tal reconduir
aquesta situacio i aconseguir la seva integracié amb la col-laboracié dels
tutors i coordinadors.

b) Aplicar el protocol d’absentisme signat per I'’Ajuntament de Mataré6 i el
Departament d’Educacio.

1.25. Comissiod de convivéncia

Els seus membres sén: l'adjunt de Cap d’Estudis, coordinacio pedagogica,
membre de POE/ I'area d’orientacid, una docent, un alumne, un membre del
Consell Escolar i si s’escau altres membres de la comunitat educativa (cotutors,
tutors, coordinadors de nivell,..).

Les seves funcions son:
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a) Dictaminar les actuacions possibles d’alumnes amb problematiques de
conducta( acumulacio de faltes lleus, faltes greus, etc.) incentivant-ne la
reparacio de la conducta.

b) Fer un seguiment acurat dels alumnes amb problematiques de conducta
per tal reconduir aquesta situacié i aconseguir la restauracié del seu
comportament amb la col-laboracié dels tutors i coordinadors.

1.26 Comissio d’estratégia digital

Els seus membres sén: coordinador o coordinadora digital del centre, alguns
docents de diferents cursos, cicles, arees o seminaris i la directora del Centre.

Les seves funcions soén:

e Dinamitzar la comunitat educativa, especialment els equips didactics,
perqué desenvolupin les linies d'accié acordades per la mateixa comissio.

e Traslladar les linies de treball acordades amb tota la comunitat educativa
(alumnat, docents, families, PAS i consell escolar).

e Elaborar I'estratégia digital de centre (EDC).

D'aquestes funcions se'n poden derivar entre d'altres, tasques com les que
s'indiquen a continuacio:

e Revisar periddicament les normes d'organitzacié i funcionament del centre
(NOFC) per tal d'adequar-les als usos i a la normativa sobre privacitat i
proteccio de dades que el centre faci de les tecnologies digitals i dels
dispositius personals.

e Potenciar que les tecnologies digitals impregnin les programacions
curriculars amb una mirada inclusiva.

e Vetllar pel desplegament curricular de la competéncia digital de l'alumne o
alumna.

e Promoure I'is de les tecnologies digitals en la practica educativa a l'aula,
especialment en les activitats STEAM.

e Vetllar per I'optimitzacié de I'is dels recursos tecnoldgics del centre.

e Vetllar perqueé es garanteixi la inclusié digital de tot I'alumnat en els centres,
tant pel que fa a l'accés als equipaments tecnoldogics com a les fonts
d'informacié i comunicacié.

e Promoure l'aplicacié de mesures de proteccid de continguts inadequats en
l'accés a Internet, tant dels equipaments del centre com dels dispositius dels
alumnes.
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e Dinamitzar la preséncia a Internet del centre utilitzant, dins del que és possible,
plataformes de programari lliure que siguin respectuoses amb la privacitat de
les dades (portal, EVA, blog, etc.).

e Establir el sistema de comunicaci6 digital del centre amb les families i vetllar
perque es compleixi.

e Vetllar per l'aplicacié de les politiques de privacitat i seguretat de les dades i
per les infraestructures digitals del centre educatiu.

e Vetllar perqué les families rebin la informacié sobre les normes del centre pel
que fa als dispositius digitals (usos, control parental, bona preservacio, etc.).

e Tenir cura que els materials digitals que difon el centre siguin accessibles en
linia, respectin els drets d'autoria i les llicencies d'Us dels diferents elements
que els integren (imatges, esquemes, textos, audio, video, etc.), en qué cal
donar prioritat a I'is de materials amb llicencies lliures o que permetin un Us
compartit dels materials, i vetllin per I'is d'un llenguatge plural que respecti la
diversitat de genere.

Aquesta comissid es pot ampliar per temes concrets, amb la participacié de més
membres del claustre de professorat, o per la creacié de subcomissions de treball.

Il.- DRETS | DEURES

(Annex Covid) Tota persona que vulgui accedir al Centre ha de complir les
seguents premisses:

i. L'Us de mascareta obligatoria.

ii. El manteniment de la distancia social de 1,5 m entre
persones.

iii. La neteja de mans en I'entrada i sortida del Centre.
A) PROFESSORAT (LEC 12/2009 del 10 de febrer, art 29.)

2.1. Drets del professorat

a) Els reconeguts amb caracter general per als funcionaris, interins i personal
laboral docent.

b) Respecte a la seva dignitat personal i professional.

c) Ser informat de totes les questions de caire pedagogic i organitzatiu per
mitja del claustre de professors/es, reunions de nivell, reunions de tutors,
reunions de 'area, comissio pedagogica o per altres mitjans.
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d)

e)

f)

Dret a lliure reunid, tant per tractar assumptes laborals, com pedagogics,
previa comunicacio a I'equip directiu.

Assistir a totes les reunions del centre que li pertoquin amb veu i vot.

Participar de forma activa & en la gestio del centre, personalment o a través
dels seus representants.

2.2. Deures del professorat

a)

b)

c)

d)

k)

Programar i impartir ensenyament en les matéries que tinguin
encomanades, d’acord amb el curriculum, en aplicacié de les normes que
regulen l'atribucié docent.

Avaluar el procés d’aprenentatge dels alumnes.

Exercir la tutoria dels alumnes i la direccié i l'orientacié global de llur
aprenentatge.

Contribuir, en col-laboraci6 amb les families, & en el desenvolupament
personal dels alumnes.

Informar peridodicament les families sobre el procés d’aprenentatge i
cooperar-hi en el procés educatiu.

Exercir la coordinacio i fer el seguiment de les activitats académiques que
els siguin encomanades.

Exercir les activitats de gestio, de direccid i de coordinacié que els siguin
encomanades.

Col-laborar en la recerca, I'experimentacido i la millora continua dels
processos d’ensenyament/aprenentatge.

Promoure, organitzar i participar en les activitats complementaries
programades pel centre.

Utilitzar les tecnologies de la informacidé i la comunicacid, que han de
coneixer i dominar com a eina metodolodgica.

Aplicar les mesures correctores i sancionadores derivades de conductes
irregulars dels alumnes.

B) ALUMNAT (LEC 12/2009 del 10 de febrer, art 21 i 22. Decret 279/2006 de 4
de juliol. Titol 2, Capitol 2)

2.3. Drets de I’alumnat

Els alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a rebre una
educacio integral i de qualitat:
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a) A rebre una formacié que els permeti aconseguir el ple desenvolupament
de la seva personalitat.

b) A una valoracioé objectiva del seu rendiment escolar, per la qual cosa se'ls
ha d'informar dels criteris d'avaluacio i les proves a qué seran sotmesos,
d'acord amb els objectius i continguts de l'ensenyament en cada curs o
periode avaluable.

c) A sol-licitar aclariments i reclamacions dels resultats de les proves.

d) A qué se'ls respectin la llibertat de consciéncia i les seves conviccions
religioses, morals i ideologiques, sempre i quan no siguin contraries a les
lleis vigents.

e) Al respecte de la seva integritat fisica i de la seva dignitat personal.

f) A portar a terme la seva activitat academica en condicions de seguretat i
higiene adequades.

g) A qué el centre preservi la seva informacio personal i académica. Quan les
circumstancies ho requereixen, el centre lliurara la informacié a I'érgan
competent en matéria de proteccié de menors.

h) A rebre la informacié que els permeti conéixer el funcionament del centre.

i) A participar en la gestid del centre mitjangant els seus representants en el
consell escolar.

j) A ser informats pels membres del consell de delegats i pels representants
de les associacions d'alumnes, tant sobre les questions propies del centre,
com sobre aquells que afectin altres centres docents.

k) A reunir-se en el centre, respectant la normal realitzacié de les activitats
docents i amb previ avis a I'equip directiu.

l) A associar-se. El centre facilitara els espais adequats per a les activitats
propies de les associacions d'alumnes, dins dels limits imposats per la
infraestructura i sempre que aixd no impliqui alteracié de I'activitat
académica.

m) A manifestar amb llibertat les seves opinions, sempre de manera
respectuosa amb la resta de la comunitat educativa.

n) A gaudir d'una orientacié escolar i professional que asseguri la seva
llibertat de decisi6 d'acord amb les seves aptituds els seus coneixements.

0) A ser avaluats tenint en compte que les proves d'avaluacio tenen una unica
convocatoria. La falta d'assisténcia a una prova d'avaluacié només es pot
justificar amb un document oficial.
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p) A sollicitar els ajuts necessaris, a través de beques del Departament
d’Educacié, per compensar possibles mancances de tipus familiar,
econdmic i sociocultural, amb la finalitat de crear les condicions adequades
que garanteixin una igualtat d'oportunitats real.

2.4. Deures de Yalumnat

Els alumnes tenen el deure de respectar I'exercici dels drets i llibertats dels
membres de la comunitat educativa.

L'estudi constitueix un deure basic dels alumnes que comporta l'aprofitament de
les seves aptituds personals i dels coneixements que s'imparteixen amb la finalitat
d'assolir una bona preparacié humana i académica.

Aquest deure general es concreta, entre altres, en les obligacions seguents:

b) Assistir a classe, participar en les activitats acordades en el calendari
escolar i  respectar els horaris establerts. Justificar les abseéncies
adequadament. En cas de manca d’assisténcia reiterada sense justificacio,
s’adoptaran diferents mesures, segons el nivell o etapa educativa.

c) Realitzar les tasques encomanades pels professors.
d) Responsabilitzar-se i tenir cura del material personal i comu.
e) Respectar I'exercici del dret a I'estudi dels seus companys.

f) Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, com també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els
membres de la comunitat educativa.

g) No discriminar cap membre de la comunitat educativa per raé de
naixement, raca, sexe o qualsevol altra circumstancia personal o social.

h) Respectar el caracter propi del centre, d'acord amb la legislacio vigent.

i) Respectar, utilitzar correctament i compartir els béns mobles i les
instal-lacions del centre.

j) Respectar les normes d'organitzacié i funcionament de centre (NOFC).

k) Respectar les decisions dels organs unipersonals i col-legiats del centre,
sens perjudici que puguin recorrer-les quan considerin que lesionen els
seus drets.

I) Participar i col-laborar activament amb la resta de membres de la comunitat
educativa, per tal d'afavorir el millor exercici de I'ensenyament, de
I'orientacidé i de la convivéncia en el centre.
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m) Tenir cura de la seva neteja i higiene personal.

C) FAMILIES (LEC 12/2009 del 10 de febrer, art 25)

2.5. Drets de les families

a) Ser atesos pels tutors/es i professors dels seus fills, en els horaris fixats pel
centre.

b) Tenir accés a la informacié sobre el progrés académic, l'assisténcia i
comportament del/la fill/a. A través de I'accés dins la intranet de gestié del
centre poden consultar I'assisténcia i el comportament.

c) Assistir a les reunions convocades pel Centre.

d) Pertanyer a I'Associacié de pares/mares d'alumnes, AMPA, segons el seu
reglament.

e) Establir, com a AMPA, lligams de relacio i coordinacio amb les associacions
de pares d'altres centres i amb organismes de la ciutat.

f) Escollir o ser elegit membre del Consell Escolar.

2.6. Deures de les families

a) Acceptar els objectius i principis expressats en el Projecte Educatiu i la
carta de compromis educatiu del Centre.

b) Assistir a les convocatories individuals o col-lectives del professorat,
tutors/es o altres organs del Centre, per tractar assumptes relacionats amb
el seu fill/a.

c) Donar la justificacio adequada de les abséncies dels seus fills davant el
tutor/a.

d) Col-laborar amb el professorat, el tutor/a o altres 6rgans educatius per al
millor rendiment dels seus fills.

e) ANNEX COVID Haver signat una declaracié responsable per la qual es
comprometen a seguir les normes establertes davant la COVID-19.

f) Haver facilitat I'estat de vacunes de I'alumne.

g) Mantenir el centre educatiu informat de qualsevol novetat al respecte
aspectes relacionats amb el COVID

h) Permetre [lintercanvi de dades personals entre els Departaments
d’Educacié i Salut amb la finalitat de fer la tracabilitat de possibles contagis
en relacié a la gestio de casos.
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D) PERSONAL D’ADMINISTRACIO | SERVEIS (PAS)

El personal administratiu i de serveis vetlla per l'aplicacié en el seu ambit dels
principis i normes del Projecte Educatiu del centre.

El personal d'administracié i serveis participara en tots aquells érgans del Centre
en els que esta legalment establerta la seva preséncia, és a dir, a través dels seus
representants en el Consell Escolar i de les reunions col-lectives a les que siguin
convocats.

Qualsevol membre del PAS podra fer propostes a I'equip directiu a través del
secretari o bé el director. Si escau, el tema sera tractat en el Consell Escolar.

Les seves funcions son:

a) Tenir cura de l'edifici i de tot el material en ell contingut pel que fa a
l'inventari, manteniment, reparacio, modificacié o noves adquisicions.

b) Confeccionar i custodiar I'arxiu del Centre.
c) Donar informacié i atencioé al public.

d) Realitzar les tasques de tipus administratiu relacionades amb ['alumnat:
matriculacio, titols, certificats, beques, llibres d'escolaritat, relacions amb
I'INSS, etc...

e) Realitzar les tasques administratives basiques de la gestié econdmica del
centre.

f) Realitzar les tasques de reprografia.

g) Vetllar per la seguretat del centre.

Faltes d’assisténcia:

a) Les faltes d'assisténcia del PAS hauran de ser comunicades i justificades al
secretari/aria amb els impresos especifics.

b) Si les faltes d'assisténcia son previsibles, el PAS comunicara al secretari
les mesures que ha decidit prendre i, les consequéncies de la seva
abseéncia: canvis d'horari, distribucio de les tasques, etc.
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c) Tota abséncia no prevista sera comunicada al secretari. Si afecta a l'inici
del dia s'haura d'avisar al membre de I'equip directiu que hi ha al Centre en
aquell moment.

d) Les faltes d'assisténcia i puntualitat del PAS es justificaran segons les
normes del Departament d'Educacio.

lll.- EUNCIONAMENT GENERAL DEL CENTRE

3.1. Marc horari/ accessos

De forma transitoria, per la falta de personal de consergeria, hi ha un unic acceés
habilitat, que és c¢/ Terrassa cantonada amb av. Velddrom. En cas que és
reverteixi la situacié, tan de manca de personal com la pandémia, s’habilitaran
dos accessos al centre: ¢/ Terrassa cantonada amb av. Velddrom i c/Terrassa. El
primer accés sera per Batxillerat i ESO i el de c/Terrassa sera per CF que, a meés,
evita travessar tot I'edifici Alexandre Satorras.

L'accés pel c/Terrassa és excepcional davant la situaci6 de pandémia generada
per la COVID. Un cop s’acabi aquesta situacié es mantindra un unic accés per la
porta principal de I'av. Del Velodrom.

a) LInstitut obre de 7:45 del mati a 10 del vespre.
b) Lhorari lectiu en horari de mati és de 8:00 a les14.30
c) L’horarilectiu en horari de tarda és de les 3 a les 10 del vespre.

d) Tots els alumnes que no arribin a I'hora entraran per la porta de I'av.
del Velddrom un cop hagin accedit tots els alumnes al centre seguint el
protocol dels alumnes que arriben amb retard.

Els alumnes de batxillerat i 4t ’'ESO sortiran a les 14:25. La resta d’alumnes
sortiran a les 14.30.

Després del pati els alumnes de 1r, 2n i 3r dESO romandran al pati fins que el
professor de la matéria els passi a buscar i els acompanyi a l'aula. En cas
d’abseéncia d’'un professor sera un professor de guardia qui els acompanyara.

ANNEX COVID Funcionament accessos
1. Accés c/ Terrassa cantonada amb av. Velodrom

Un dels conserges obrira la porta d’accés a les 7:50 i vetllara per I'us
correcte d’aquest accés. A partir de les 8:00h, el professor de guardia fara
un reforg tal i com queda estipulat en el funcionament de les guardies.

2. Accés c/ Terrassa:
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Un dels conserges obrira la porta d’accés a les 7:50 i vetllara per I'us
correcte d’aquest acceés.

3.2. Normes generals de funcionament

a)

d)

e)

Cal respectar totes les instal-lacions i mobiliari del Centre. En cas de
malmetre-ho, s'hauran d'abonar els desperfectes i s'incorrera en una falta
de disciplina.

No és permes el consum de tabac, de begudes alcohdliques i altres
substancies toxiques en tot el recinte del centre.

Els alumnes estan obligats a assistir a totes les classes del seu horari lectiu
i a ser puntuals.

Als alumnes que no portin el material necessari se’ls anotara la falta
corresponent a la intranet de gestio de centre.

Durant les hores de classe els alumnes no podran estar sols pels
passadissos, pati o qualsevol altre espai que no sigui destinat a fer classe.

Els alumnes no podran estar mai sols en cap de les aules especifiques del
centre ( aules d’informatica, laboratoris,..) on hi ha materials electronics o
substancies nocius. En cas que el professor hagi de sortir de I'aula avisara
un professor de guardia o un membre de I'equip directiu.

No hi haura alumnes exclosos als passadissos en cas d’alguna incidéncia,
el professor de guardia acompanyara lI'alumne a la sala de guardies, i
posteriorment informara al professor d’aula perqué anoti la incidéncia
pertinent.

En cap cas es portaran alumnes sancionats a la biblioteca, aquesta
alumnes han d’anar a la sala de guardia, i el professor ha d’anotar
I'incidéncia adequada al leducacio.

Els alumnes de 1r, 2n i 3r podran treballar en algunes dependéncies del
centre, que no son la seva classe durant els periodes de projectes, pero
sempre sota la supervisio d’'un professor.

Si un alumne és expulsat de la classe, s'haura de presentar a consergeria, i
el conserge I'acompanyara a la sala de guardia i el professor de guardia
se’n fara carrec. En el cas de Cicles formatius, la sala de guardia sera la
sala del professorat del JM.

Esta prohibit menjar o beure a les aules i biblioteca, aixi com llengar papers
o llaunes a terra a tot el recinte escolar. De la mateixa manera, els alumnes
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vetllaran per mantenir un bon nivell d'higiene, netedat i ordre a l'aula i el
seu mobiliari, i en el conjunt d'espais del Centre.

l) En sortir tots de l'aula, el professor haura d'apagar els llums i deixar I'aula
en condicions escaients per a la classe seglent.

m) Si es produeix algun fet que pugui desencadenar perill, el professor
decidira l'evacuacio de l'aula i immediatament avisara 'equip directiu, que
activara el Pla d’Emergencia.

n) Quan es troba un objecte extraviat es portara a consergeria. En el cas de
Cicles formatius, es dura al departament de sanitat.

o) Durant I'nora de l'esbarjo, els alumnes no poden romandre ni a les aules ni
als passadissos (excepte els dies de pluja). Els alumnes de 'ESO han
d’anar al pati els de post-obligatdria poden també anar al pati o sortir al
carrer.

p) Els alumnes han de retornar el resguard del butlleti de notes que rebran
després de cada avaluacio i qualsevol document que se’ls lliuri al seu
tutor/a, degudament signat pel pare, mare o tutor legal. Els majors d’edat
poden signar ells mateixos.

g) Normativa del mobil. L'us dels teléfons mobils i altres aparells electronics
esta prohibit en qualsevol espai del Centre per a tots els alumnes de 'ESO.

r) Els alumnes de Batxillerat i CF, només podran utilitzar els mobils en
aquelles activitats que els professor autoritzin

s) En cas que es detecti un alumne fent us del mobil dins les instal-lacions
del centre, s’iniciara el protocol d’incidéncies que consistira en:

e En cas d’incompliment de la normativa, s’introduira la incidéncia (M) per
US DEL MOBIL DINS LES INTAL-LACIONS DEL CENTRE. Aquestes
incidéncies s’han d’introduir dins la intranet d’ieducacié. (VEURE 3.19)

e La primera incidéncia constituira una falta lleu i un avis per part del
professor a 'alumne sancionat.

e La segona incidéncia constituira una falta lleu i un avis del cotutor a
I'alumne sancionat.

e La tercera incidéncia constituira una falta lleu i un avis (trucada) del cotutor
a la familia de I'alumne sancionat.

e La quarta incidéncia constituira una falta lleu i una trobada del cotutor, i del
cap d’estudis si s’escau, a la familia de I'alumne sancionat.
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e La cinquena incidéncia constituira una falta lleu i 'obertura d’'un procés
sancionador abreujat a I'alumne sancionat. Aquest procés consta d’una
privacio de presencia al centre educatiu.

t) No es podran fer fotografies ni realitzar enregistraments de so o imatge al
centre sense la deguda autoritzaci6 de la direcci6 o del professor
responsable de I'espai.

u) No es podra exhibir cap simbol que es consideri vexatiu envers la
comunitat educativa, d'acord amb l'ideari del centre.

v) No es podran dur ni exhibir objectes susceptibles de ser utilitzats com a
armes o per a accions violentes.

w) No es podra usar cap mena de gorra, ni caputxa, ni barret pel centre.

t) Respecte a la indumentaria de I'alumnat, s’ha de tenir en compte que: no
esta permes ensenyar la roba interior ni dur vestuari de platja o festa (si no
és el cas). L'alumne/a que no respecti aquesta normativa haura de tornar a
casa seva a canviar-se.

u) No es poden fer servir ni patins ni monopatins dins del recinte de l'institut.

v) S’ha de fer un bon us de les xarxes socials i qualsevol altra aplicacié per
part de tota la comunitat educativa, respectant els drets i deures
contemplats en I'apartat Il.

w) ANNEX COVID (GRUPS ESTABLES)

e Els grups seran estables a 'ESO, a Batxillerat i a CF i només en algunes
ocasions hi haura barreja d’alumnes de diferents grups classe. A més de
les mesures de seguretat per a aquestes situacions, l'aula en la qual els
alumnes es trobaran sera prou gran per garantir la distancia entre els
alumnes.

e Els alumnes amb atencié especial s’han agrupat dins el mateix grup-classe.
Tanmateix, I'alumnat que requereixi una atencié meés personalitzada, sortira
de l'aula, sempre intentant evitar que comparteixi espai amb alumnes d’un
altre grup estable. En cas que aquesta barreja sigui inevitable, s’adoptaran
les mesures de seguretat pertinents .

e Els alumnes hauran d'estar sempre a dins l'aula esperant el professor/a.
Les aules estaran obertes durant tot el dia i els alumnes estaran sempre a
la mateixa aula. Si ocasionalment l'aula esta tancada, cal que esperin al
passadis, fins que arribi el professor de guardia. El cicles formatius, anira a
la sala de guardies i contactara amb el professorat de que estigui de
guardia a aquella hora. En cap cas marxaran del centre sense avisar al
professorat de guardia, aquest pot autoritzar la sortida de I'alumnat i esta
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obligat a trucar a consergeria per avisar que sortira un grup per la porta
principal.

3.3. Funcions del Consell Escolar

a) Aprovar i avaluar els projectes i les normes als quals es refereix el capitol

Il del titol V de la present Llei.

b) Aprovar i avaluar la programacio general anual del centre, sense perjudici

d)

f)

9)

h)

de les competéncies del Claustre del professorat, en relaci6 amb la
planificacio i organitzacié docent.

Conéixer les candidatures a la direccid i els projectes de direccio
presentats pels candidats.

Participar en la seleccio del director o directora del centre, en els termes
que la present Llei estableix. Ser informat del nomenament i cessament
dels altres membres de I'equip directiu. Si escau, previ acord dels seus
membres, adoptat per majoria de dos tercos, proposar la revocacio del
nomenament del director o directora.

Decidir sobre l'admissiéo d'alumnes i alumnes, amb subjeccié al que
s'estableix en aquesta Llei i disposicions que la desenvolupin.

Impulsar I'adopci6 i seguiment de mesures educatives que fomentin el
reconeixement i proteccié dels drets de la infancia.

Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin els estils de vida
saludable, la convivéncia en el centre, la igualtat efectiva de dones i
homes, la no discriminacid, la prevencio de l'assetjament escolar i de la
violencia de génere i la resolucio pacifica de conflictes en tots els ambits
de la vida personal, familiar i social.

Coneéixer les conductes contraries a la convivéncia i l'aplicacié de les
mesures educatives, de mediacio i correctores vetllant perqué s'ajustin a
la normativa vigent. Quan les mesures correctores adoptades pel director
o directora corresponguin a conductes de l'alumnat que perjudiquin
greument la convivéncia del centre, el Consell Escolar, a instancies de
pares, mares o tutors legals o, en el seu cas, de I'alumnat, podra revisar
la decisié adoptada i proposar, si escau, les mesures oportunes.

Promoure progressivament la conservacié i renovaci6 de les
instal-lacions i equip escolar per a la millora de la qualitat i la sostenibilitat
i aprovar l'obtencié de recursos complementaris d'acord amb el que
s'estableix en l'article 122.3.
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j) Fixar les directrius per a la col-laboracié, amb finalitats educatius i
culturals, amb les Administracions locals, amb altres centres, entitats i
organismes.

k) Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucié del
rendiment escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en
les quals participi el centre.

) Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a peticio de
I'Administraciéo competent, sobre el funcionament del centre i la millora de
la qualitat de la gestio, aixi com sobre aquells altres aspectes relacionats
amb la qualitat d'aquesta.

m) Aprovar el projecte de pressupost del centre.

n) Qualsevol altres que li siguin atribuides per I'Administracié educativa.

Per tal de donar compliment a aquest darrer punt, la direccid6 del centre
presentara al Consell Escolar els resultats de les proves d’avaluacio internes i
externes, en fara una valoracid i presentara una proposta de mesures
encaminades a millorar els processos d’ensenyament i aprenentatge.

3.4. Protocol d’actuacié en cas de vaga

a) Té dret a fer vaga l'alumnat dels ensenyaments post-obligatoris i els
alumnes de 3r i 4t de 'ESO. A continuacié s’adjunta el protocol de vaga
descrit dins d’aquest apartat. Si es preveu exercir el dret a vaga, s’haura de
comunicar a la Direccié del centre amb 2 dies lectius d’antelacié com a
minim, (48h) perqué aquesta ho pugui comunicar a la resta de la comunitat
educativa. Els convocants de la vaga, per tal d'informar a la resta de
'alumnat, demanaran al Cap d’estudis una convocatoria del consell de
delegats, on informaran dels motius.

b) Soén faltes d’assisténcia justificades les realitzades amb motiu d’'una vaga
sempre i quan es compleixin els seguents requisits:

- Que respongui a una convocatoria d’alguna associacié sindical
d’estudiants legalment constituida, préviament anunciada i la
transparencia de la qual estigui suficientment contrastada.

- Que s’informi als delegats de 3r i 4t d’ESO, batxillerat i cicles
formatius de la convocatoria, en la qual hi haura de constar d’on
prové la proposta i els motius de la mateixa.
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- Que la sol'licitud de vaga es comuniqui 2 dies lectius abans de la
data assenyalada per a realitzar la vaga a la direccio del Centre,
presentant un escrit signat pels delegats.

- Que els delegats/ sotsdelegats dels cursos afectats entreguin a I'equip
directiu, també amb l'antelacié de 2 dies lectius, una llista amb TOTS
els alumnes, tant els que volen exercir el seu dret a vaga explicitant
clarament els noms, cognoms, DNI i signatura corresponents, com els

que no.

Posteriorment aquests mateixos alumnes entregaran als tutors/es els fulls
individuals de justificacid d’abséncia per exercir el dret a vaga degudament
omplerts pels representants legals dels alumnes.

La Direcci6 garantira el dret a romandre en el centre dels qui no desitgin secundar
la vaga. Els dies de vaga de I'alumnat, I'activitat académica continuara amb tota
normalitat. L'alumnat que s’afegeixi a la vaga no podra venir al centre.

L'Institut deixa constancia, davant de les families, que no es responsabilitza de cap
circumstancia que pugui afectar algun alumne o alumna, durant aquestes jornades,
si no assisteix al centre.

vulguin fer vaga
entreguen a direccié un
full ben escrit amb
aquests alumnes i les
dades seguents:
NOMS, COGNOMS,
DNI, SIGNATURA

Entregar el dia
abans de la
vaga.

Els alumnes menors
d’edat recullen a
consergeria els fulls
d’autoritzacié familiar
per poder fer vaga.

adequadamen
t omplerts dels
grups a on hi
hagi alumnes
que vulguin fer
vaga.

ALUMNES DIRECCIO PROFESSORS/ TUTORS
A | Entregar -com a | Un representant dels Recull la Els tutors/es recullen —si és
B | minim- amb 48 | delegats d’alumnes informacio el cas- els fulls
A | hores entrega a direccio el entregada pel | d’autoritzacié de menors de
N | d’antelacié, és | document amb la representant les seves tutories.
S | adir 2 dies convocatoria de la vaga | de delegats
D | lectius abans a (organitzacio, raons, d’alumnes.
E | les 8:00 del dates, etc.)
L | mati 0 15:00 de | Els delegats dels grups
A | latarda. on hi hagi alumnes que | Recull els fulls
Vv
A
G
A
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L’han d’entregar al

tutor/a el dia abans de

la vaga.
D | .- Els alumnes que han seguit les passes Es faran les classes amb
I | anteriors poden fer vaga. normalitat. Si hi ha un
A | .- Els alumnes que no han seguit les examen previst, es podra
D | passes anteriors no poden fer vaga. En cas fer. També es pot avangar
E | contrari les abséncies seran faltes matéria o fer sortides o
V | injustificades. altres activitats
A programades.
G Introdueixen les faltes
A d’assisténcia de TOT

'alumnat que faltia la
classe.

D | .- Els alumnes majors d’edat que han fet Els tutors contrasten la
E | vaga llista lliurada 48 hores
S | han de presentar als tutors un full de abans a direccié amb els
P | justificacié d’abséncia amb l'explicacié fulls d’autoritzacié (menors
R | oportuna. d’edat) o bé el full de
E justificacio d’abséncies
S (majors d’edat).
D Els tutors només
E justificaran les faltes dels
L alumnes que hagin
A complert els requisits
\'} especificats més amunt.
A
G
A

3.5. Control d’assisténcia i puntualitat de I’'alumnat

a) L’assisténcia dels alumnes al centre és obligatoria. El professorat I'ha de
controlar introduint les faltes d’assisténcia a la intranet de gestié de centre. Es
fara el mateix amb els retards. Es el tutor/a qui posteriorment pot justificar
qualsevol d'aquestes absencies (veure els apartats 2.4 i1 2.6).

b) El professorat de 1r i 2n d’ESO ha d’introduir les faltes al programa leduca
durant el primer quart d’hora de classe, per poder trucar a les families
d’aquells alumnes que no han assistit a classe.

c) Les faltes d’assisténcia s’han de justificar. Els justificants de les faltes es
faran a I'agenda (alumnes d’ESO) o en els impresos que proporcionaran el
tutor/a o els conserges (alumnes de Batxillerat i Cicles Formatius), i hauran
de ser signats pels pares o mares, o representants legals dels alumnes. Els
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alumnes majors de 18 anys podran signar la justificacié de les faltes, pero el
tutor/a podra demanar-los el comprovant. El tutor/a és qui déna validesa a les
justificacions.

d) Quan un alumne/a es troba malament es trucara a la familia perqué vingui a
buscar-lo. Si la familia no pot venir, el centre podra deixar que aquest alumne
vagi sol a casa, sempre que aquesta hagi signat el document d’autoritzacio.
Aquesta sortida quedara anotada al registre de sortides que hi ha a
consergeria.

e) Un/a alumne/a que hagi de sortir del centre dintre del seu horari lectiu,
perque es troba malament o perqué porta una autoritzacié dels seus pares,
haura de ser autoritzat a sortir pel tutor/a, o el professor/a que tingui en aquell
moment. Aquest fet quedara anotat al Registre de Sortides que hi ha a
consergeria.

f) Només poden sortir del centre, sense el compliment dels supodsits anteriors,
aquells alumnes que tinguin algun motiu pedagogic( LAIA, SIOP,etc.) i prévia
autoritzacio del coordinador de nivells.

g) En el cas de l'alumnat encabit dins el col-lectiu singular (acord entre el
Departament de Treball i el Departament d’Educaci6), podran sortir i entrar al
centre atenint-se a aquesta disposicié especial.

h) Si un alumne/a ha d'anar al centre médic, se seguira el mateix procediment i
sera acompanyat per un professor/a de guardia que tornara a l'institut un cop
hagi arribat la familia, aquesta sera avisada des de secretaria. Si cal, el
personal del Centre avisara a I'ambulancia; en cap cas ho faran els alumnes.

i) En casos puntuals, el professor/a autoritzara la sortida de I'alumne/a de la
seva classe, a peticio del tutor/a o de qualsevol membre de I'equip directiu.

j) Lalumnat que arribi després de tancar les portes del Centre no podra anar a
l'aula fins I'hora d’inici de la classe seguent. Mentre romandra a I'entrada del
centre, passats 10 minuts el professor de guardia els deixara accedir als
bancs de I'entrada o alla on indiqui I'equip directiu/ personal de consergeria.

k) En qualsevol cas, si un/a professor/a és absent, els alumnes de batxillerat
podran sortir del centre, a primera hora o a ultima hora sempre i quan hagin
entregat 'autoritzacié degudament complimentada. En aquests casos, han de
romandre dins l'aula fins que un professor de guardia els autoritzi a sortir. Si
és el cas, només 1 alumne podra sortir de l'aula per posar-se en contacte
amb el professor de guardia.

35
NOFC v. 21/22



Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Alexandre Satorras

I) La resta d’hores els alumnes de batxillerat no sortiran del centre romandran a
'aula. En cap cas poden romandre pels passadissos, al vestibul d’entrada, ni
al pati.

m) Els professors de guardia passaran a primera hora del mati per tots els grups
de 1r i 2n d'ESO, prendran nota dels alumnes absents i portaran la llista a
secretaria, des d'on s'avisara a les families.

n) Els alumnes que arribin tard i portin una nota a I'agenda signada pels pares o
tutors legals o un justificant oficial (metge, RENFE,...) podran anar a 'aula.

o) Els alumnes matriculats de matéries ‘soltes’ podran entrar, per I'entrada de
I'avinguda del Velddrom, a les hores corresponents amb [I'autoritzacio
signada a principi de curs (a consergeria hi haura una llista amb el nom
d’aquests alumnes).

p) Els tutors/es estan obligats a fer la revisid6 de les faltes d'assistencia de
'alumnat de la seva tutoria amb una frequencia raonable. Els tutors/es de
I'ESO han d’aplicar el protocol d'absentisme quan s’escaigui (veure apartat
3.6).

q) Els alumnes han de romandre a l'aula, encara que acabin un examen, fins
que sigui I'hora d'acabar la classe.

r) El professor/a controlara les faltes d'assisténcia aixi com els retards de
I'alumnat, i en deixara constancia a la intranet d’ieducacio.

s) Cal que tot el professorat faci us de la intranet de gestié tant per a la
introduccié d’abséncies com per al registre de les diferents incidéncies.

t) Un cop al mes es reuneix la comissid social, composta pels membres de
'area d’orientacio, la directora, la treballadora social de I'EAP, la
psicopedagoga de I'EAP i es fa un seguiment dels casos d’absentisme a
'ESO.

3.6. Abséncies de I'alumnat i protocol d’absentisme de 'ESO

El professor/a controlara les faltes d'assisténcia aixi com les de puntualitat de
I'alumnat i en deixara constancia dins la intranet de gestio del centre.

El protocol d’absentisme de 'ESO s'inicia a partir de qué I'alumne/a supera el
25% d’abséncies al mes sense justificacio dels pares (30 hores). També es
computaran com a abséncies injustificades, aquelles que, bo i estar justificades, el
professor tutor observi indicis d’encobriment de I'absentisme per part dels pares.
En casos de menors que facin absentisme intermitent, es podra iniciar la
intervencié abans d’arribar al numero esmentat d’abséncies, a criteri del tutor.
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DETECCIO:

El protocol s’inicia a partir que I'alumne/a supera el 25% d’abséncies al mes
sense justificacié dels pares (30 hores). També es computaran com a
abséncies injustificades aquelles que, bo i estar aparentment justificades, el
professor/a tutor/a observi indicis d’encobriment de I'absentisme per part dels
pares. En casos de menors que facin absentisme intermitent, es podra iniciar
la intervencié abans d’arribar al nombre esmentat d’absencies, a criteri del
tutor/a.

Una vegada s’ha detectat 'absentisme, el procediment a seguir sera el seguent:
1. El tutor/a citara els pares i es fara acta de la reunié.
2. Si els pares no assisteixen a I'entrevista, la directora els citara.
3. Si els pares no es presenten i/o continua I'absentisme malgrat I'entrevista
anterior, el tutor/a demanara la intervencié de 'EAP per tal de:
e \Valorar-ne (Tutor i EAP) les causes
e Recollir les actuacions realitzades
4. L'EAP fara la seva intervencié amb la familia i el seguiment del seu resultat
amb el tutor/a.

L'alumnat que acumuli més de 30 faltes d’assistencia justificades es tramitara el
protocol d’absentisme justificat.

1. El tutor/a citara els pares mitjangant carta i es fara acta de la reunio.
Tots els processos d’absentisme seran tramitats pel coordinador de nivell.

3.7. Abséncies de I'alumnat i protocol d’absentisme de batxillerat
i CF
Les faltes d’assisténcia només es justificaran amb un certificat oficial o per causes

majors acompanyades d’un justificant. En cap cas la feina és un motiu justificat,
en no ser que la directora ho autoritzi expressament.

Les faltes injustificades s’acumulen i se seguira el procés establert dins el protocol
d’absentisme per a Batxillerat i Cicles.

L'alumnat pot sol-licitar al Directora l'aplicacié de mesures flexibles en I'assisténcia
a les classes, mitjancant el model escrit de sol-licitud del centre i adjuntant els
justificants adients. La Directora resoldra, atorgant o no les mesures pertinents, a
partir de l'informe de I'equip docent.
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A I'hora de I'esbarjo, aquest 'alumnat podra sortir del centre seguint la normativa
aprovada pel consell escolar. El que no entri a I'hora, haura d’esperar a I'hora
seguent per poder entrar-hi.

L'alumnat que romangui fora del centre durant I'esbarjo no estara acompanyat de
cap professor/a, i la responsabilitat dels danys materials i personals patits i/o
ocasionats per qualsevol alumne/a fora del recinte escolar no recaura en el
centre.

Tots els alumnes d’aquestes etapes hauran signat una autoritzacié si sén majors
d’edat o bé els seus tutors legals si sén menors d’edat, que els permetra sortir i
entrar durant el temps d’esbarjo i a primera o ultima hora en el cas que no hi hagi
professor a l'aula.

a) Durant el temps d’esbarjo, els conserges, i si és necessari el professorat
de guardia, controlaran la sortida dels alumnes. El professorat de guardia
de pati controlara I'entrada de I'alumnat.

b) La Direccié podra suprimir l'autoritzacié de sortir a un/a alumne/a en
aplicacié de mesures correctores o sancionadores derivades de conductes
contraries a les normes del Centre, i per la comissié d'actes incivics fora
del centre durant les hores lectives.

c) En cas d’abséncia d’'un professor a primera, ultima hora de classe o en
aquells casos que la direccié del centre ho cregui oportu;, sempre i quan
hagin entregat I'autoritzacié6 degudament complimentada el grup d’alumnes
podra entrar més tard o sortir abans. Sempre que sigui possible
s’anunciara préviament al taulell d’anuncis que hi ha a la planta baixa,
davant I'escala.

d) Si un/a professor/a falta entre la segona i la penultima hora, els seus
alumnes han de romandre dins l'aula fins que arribi un/a professor/a de
guardia .Si és el cas, només podra sortir un/a alumne/a de I'aula a buscar
el/la professor/a de guardia sera decisid del professor de guardia si
romanen a laula. En cap cas poden romandre pels passadissos, al
vestibul d’entrada ni al pati.

e) En cas d’abséncia de professor, els alumnes de batxillerat podran
quedar-se en una aula sota la supervisid esporadica d’un professor de
guardia.

f) Els alumnes matriculats d’assignatures soltes podran entrar a les hores
corresponents sempre que hagin portat I'autoritzacié signada.
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g) La normativa de curs del Departament d’Educacio indica que tant el
batxillerat com els CCFF sén ensenyaments presencials sota un régim
d'avaluacié continuada, en consequéncia es fara un control d’assisténcia.

Protocol d’absentisme d’alumnes de Batxillerat i de Cicles Formatius:

L'absentisme per part dels alumnes d’aquestes etapes postobligatories té dues
consequencies:

a. De caracter académic:
El/la professor/a de cada mateéria aplica la seglient mesura decidida en
Claustre. L’alumne/a que falti un 30% de les hores de la matéria perdra
el dret a I'avaluacié continuada. Haura de seguir assistint a classe pero
se I'avaluara amb una unica prova a final de curs.

b. De caracter pedagogic:
Des de lequip directiu —i amb la col-laboracié dels/les tutors/es
corresponents- es faran control periddics aproximadament cada 15 dies.
A la taula seguent es pot veure el detall d'aquesta mesura preventiva.

Ab L'abséncia L'abséncia L'abséncia L'abséncia L'abséncia
sen d’'un ndimero d’'un nimero d’'un ndmero d’'un numero d’'un nimero
tis d’hores d’hores d’hores d’hores d’hores
me lectives lectives lectives lectives lectives
equivalent a equivalent a equivalent a equivalent a equivalent a
la meitat una setmana una setmanai | dues 3 setmanes
d’'una de 'alumne/a. | mitja de setmanes de de
setmana de 'alumne/a. I'alumne/a. 'alumne/a.
I'alumne/a.
Exemple: Exemple: Exemple: Exemple:
15 hores 30 hores 45 hores 60 hores Exemple:
90 hores
Carta | Carta1 Carta 2 Carta 3 Carta 4 Carta 5
AC Entrevista Entrevista Expulsio de 3 | Expulsié de 5 | Baixa d’ofici.
TU amb amb dies. dies.
ACI I'alumne/a lalumne/a i
(o] trucada a la
familia.

Taula d’equivaléncies per calcular 'enviament de cartes en funcié de les hores
setmanals dels alumnes (batxillerat, CF, alumnes amb ‘soltes’):
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Nores
lectives cartai1 | carta 2 parta 3 (3 dies expulsickarta 4 (5 dies expulsio
setmanals BALXA D'OFICI
30 15 30 45 60 90
3 2 3 5 = 3
4 2 4 [ 8 12
5 3 5 3 10 15
6 3 8 9 12 18
7 2 7 11 14 21
8 4 8 12 16 24
9 5 9 14 18 27
10 5 10 15 20 30
11 = 11 17 22 33
12 = 12 18 24 36
13 7 13 20 28 39
14 7 14 21 23 42
15 3 15 23 30 45
16 3 16 24 32 43
17 g 17 26 34 51
18 g 18 27 36 54
19 10 15 29 35 57
20 10 20 30 40 50
21 11 21 32 42 53
22 11 22 33 o 86
23 12 23 35 45 85
24 12 24 35 43 72
25 13 25 33 50 75
26 13 25 39 52 78
27 14 27 41 54 a1
28 14 28 42 56 84
29 15 25 2L 55 ar
Cartes 1i2

Les primeres 2 cartes seran d’avis.
Cartes3i4

Si continua I'absentisme, malgrat I'avis i les entrevistes previstes, s’aplicara
una primera sancio de 3 dies d’expulsié amb la tercera carta i una segona de 5
dies amb la quarta carta.

Carta 5

En cas de continuar amb aquesta situacié d’abséncia injustificada durant 15
dies lectius (aproximadament unes 90 hores), i després de notificar aquesta
situacido a l'alumne/a, pares o tutors legals -sempre i quan no hi hagi cap
resposta en el termini d’'una setmana- I'alumne/a sera donat de baixa d’ofici
per absentisme continuat no justificat.

En referéncia a les expulsions de 3 i 5 dies -i sempre en casos excepcionals-
I'equip directiu amb la conformitat del/la tutor/a de I'alumne/a podra emprendre
la seguent actuacio:

40
NOFC v. 21/22



Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Alexandre Satorras

Avancar l'aplicacié6 d’aquestes mesures quan I'alumne/a mostri molt poc interes
envers les materies del curs i manifesti amb el seu comportament una actitud
contraria a les normes de convivencia de I'Institut.

Els alumnes amb faltes d’assisténcia injustificades solament podran ser expulsats
en dates que no coincideixin amb la setmana d’examens ni la setmana anterior.
En cas d’expulsié preventiva del centre I'alumne no tindra dret ni a examens ni a
cap activitat académica durant I'expulsié. Tampoc podra fer 'examen a posteriori i
s’haura d’esperar a la recuperacio corresponent.

L'alumnat que acumuli més de 30 faltes d’assisténcia justificades es tramitara el
protocol d’absentisme justificat.

1. El tutor/a citara els pares i es fara acta de la reunié.
Tots els processos d’absentisme seran tramitats pel coordinador de nivell.

3.8. Assisténcia i puntualitat del professorat

a) El professorat ha de signar al full d’assisténcia tan bon punt s’incorpori al
centre en el lloc estipulat.

b) El professorat esta obligat a complir I'norari de classes i les altres activitats
d'horari fix; és a dir, cal maxima puntualitat a I'inici de les classes i també
en la seva conclusid, esta obligat també a assistir als Claustres, a les
reunions de coordinacio i a les derivades de la seva condicié de tutor/a o
del carrec que ocupi. S6n també d'assisténcia obligatoria les altres
reunions degudament convocades per la direccio del Centre i les sortides
aprovades en equip docent (encara que se surtin de I'horari d’aquell dia).

c) Quan un professor/a prevegi que ha de faltar, avisara amb temps el Cap
d'Estudis i deixara feina per tal que I'alumnat la pugui realitzar a classe amb
el control del professorat de guardia. En cas que sigui possible caldria
evitar deixar com a feina examens, practiques o tasques especifiques de la
materia.

d) La Cap d'Estudis és l'encarregada d'anotar les abséncies previstes del
professorat en el comunicat de guardia.

e) Les faltes i retards dels professors seran oportunament comunicats pel
professor de guardia.

f) Si un professor sap amb antelacid6 que no vindra, les actuacions son les
seguents:

- Omplir el full de sol-licitud de permis.
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o))

- Lliurar el full de sol-licitud al cap d’estudis.
- Preparar feina i publicar-la al leduca.

Les faltes d'assisténcia i puntualitat es justificaran segons les normes del
Departament d'Educacio. Existeix uns models al despatx del cap d’estudis
per fer la justificacio. (Adalt de I'arxivador de Batxillerat).

En cas d’abséncia per forgca major, caldra que el professor/a truqui per
telefon quan més aviat millor.

La Cap d’estudis fa el control d’assisténcia del professorat i ho comunicara
al Departament d’Educaciéo mitjangant I'aplicatiu oficial online. Aixi mateix
cada mes es fa public el quadre resum que genera aquest aplicatiu a la
sala del professorat.

3.9. Activitats del Centre

a)

Totes les activitats que es realitzin al centre o en nom del centre han d'estar
préviament programades i aprovades pel Consell Escolar, o amb el
vistiplau de la directora.

Les activitats académiques que es facin dins I'horari lectiu, tant dins com
fora del centre, son d'obligada assisténcia.

Cap persona aliena al centre no pot accedir a les aules ni als alumnes si no
és amb permis de la direccié del centre. Es el cas d’intercanvis, xerrades,...

Les activitats académiques que es facin fora de I'horari lectiu i/o fora del
centre es programaran tenint en compte la implicacié dels professors i
precisaran la corresponent autoritzacié de la familia, quan els alumnes
siguin menors d'edat.

La direccié de l'Institut es responsabilitza només de les activitats que
estiguin organitzades i gestionades directament des del mateix centre.

Cada final del curs, les arees proposaran el nombre de sortides i la seva
distribucio per nivells per al curs seguent.

La concrecié d’aquestes propostes d’activitats i sortides es presentara a
I'equip de coordinacio al llarg de la primera quinzena de cada trimestre; en
el cas del Departament de Cicles Formatius, el termini del primer trimestre
sera d’'un mes. L’equip de coordinacié donara el vist i plau a les propostes.

Les propostes d’activitats i sortides es realitzaran omplint el model de
sol-licitud facilitat per la Coordinadora d’activitats i serveis escolars. La
Coordinadora recollira el llistat d’activitats i el publicara setmanalment a la

42

NOFC v. 21/22



Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Alexandre Satorras

sala del professorat i mensualment al web de linstitut (Calendari de
sortides i activitats).

i) Un/a alumne/a pot quedar excldos/a d’'una sortida/activitat pel seu mal
comportament, per baix rendiment o per absentisme a criteri de I'equip
docent.

j) El professor que programa l'activitat i/o sortida en fara el seguiment i el
pressupost, amb 'ajuda dels coordinadors de nivell.

k) Els alumnes que tinguin pagaments pendents (rebut de material i rebut de
sortides curriculars) amb el centre no podran realitzar activitats, a excepcio
de les exemptes de pagament.

l) Les sortides es faran de la segiient manera:

- Totes es realitzaran amb un minim de dos professors acompanyants.

- A partir d'aquest minim s'incrementara en un professor acompanyant
meés per cada fraccié de 20 alumnes.

- El centre no avangara cap quantitat econdmica. Es recollira la paga i
senyal abans de realitzar qualsevol tramit i/o contractacié de I'activitat.

- Quan un alumne no pugui assistir a l'activitat per raons de forga major,
nomes tindra dret al retorn d’aquella part de I'import que no hagi estat, o
hagi de ser, satisfeta per l'institut.

- El centre satisfara als professors que participin en la sortida unes dietes
quan aquesta impliqui quedar-se a dinar i/o pernoctar.

- Els intercanvis o viatges es realitzaran d’acord amb el protocol
preestablert de la coordinacié del Centre.

- Els coordinadors, amb I'ajuda dels tutors, organitzaran els viatges de fi
de curs i d’etapa, en el cas dels cicles formatius s’encarregaran els caps
de seminari, la cap de departament i els tutors. En cas de que la
participacio dels alumnes sigui molt minsa, I'equip directiu decidira si es
fa el viatge o no.

- Els responsables d’intercanvis organitzaran tots els aspectes referents a
les estades dels alumnes del centre a l'estranger i les acollides dels
alumnes d’altres centres.

- L’equip directiu o la Coordinadora Pedagogica sera informat amb un
minim 15 dies de tots els aspectes relacionats amb viatges, intercanvis
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o camps d’aprenentatge. Caldra especificar llistat d’alumnes que hi van,
alumnes que no hi van i motiu de l'abséncia, pressupost aproximat
programa d’activitats, planificacié del pagament per part dels alumnes,
proveidors participants i professorat afectat.

- Un cop realitzat I'intercanvi o viatge, el professor responsable haura de
rendir comptes amb el secretari. Caldra presentar document d’ingressos
i despeses, relacio de factures o tiquets i els tiquets o factures fisiques.

- Les substitucions dels professors que van a la sortida seran fetes en
primer lloc pels professors que tenien classe amb els grups que han
sortit i en segon lloc pels professors de guardia.

- En alguns casos, i només en els estudis postobligatoris, es contempla la
possibilitat, sempre que consti en el full d’autoritzacié de sortida, que
'alumnat es desplaci fins al lloc de l'activitat pel seu compte. Aixi
mateix, el centre garanteix acompanyament per als alumnes menors
d’edat que ho sol-licitin.

3.10. Accidents escolars, malalties i indisposicions.

a)

Quan un alumne tingui un accident escolar o es trobi malament, procurara
avisar rapidament el professorat o les persones de Consergeria, per ser
ates en la mida de les possibilitats del centre. L'alumne/a no pot avisar
directament la familia; ho ha de fer el personal del centre, des de
consergeria o des de direccid.

El centre no proporcionara medicaments als alumnes.

Si la lesi6 ho requereix, l'alumne sera acompanyat al Centre Meédic
corresponent, preferentment per un professor de guardia. Paral-lelament
s’avisara la familia de I'alumne.

Els alumnes de 1r i 2n I’ESO seran portats a I'Hospital de Matard, via
Seguretat Social. En canvi, els alumnes des de 3r d’'ESO fins als 28 anys
poden ser portats a la Mutua més propera (Rehastet) o a I'Hospital de
Matard, via AEO (Asseguranga Escolar Obligatoria).

En el cas que I'alumne pateixi una malaltia que pugui requerir la intervencio
de professorat o PAS (diabetis, epilépsia...), cal que la familia, o I'alumne si
és major d’edat, faci arribar al centre el protocol d’actuacié corresponent
signat per un facultatiu.
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f) ANNEX COVID GENERAL

Les mesures generals sén obligatories per a tota persona que vulgui accedir al
centre.

° L'us de mascareta obligatoria.

e El manteniment de la distancia social de 1,5 m entre
persones.

e La neteja de mans en I'entrada i sortida del Centre.

e El respecte de la normativa de funcionament del
centre.

Els requisits d’accés als centres educatius sén:

e La familia/tutors han de verificar, abans d’anar a I'escola, I'estat de salut del
seu fill/a i comprovar que no tingui elevacié de la temperatura superior a
37,5°C ni la nova aparicioé de cap altre simptoma de la taula de simptomes.

e No es pot anar a l'escola, si I' adolescent o la persona adulta presenta
alguna de les seguents situacions:

a) Si presenta qualsevol d’aquests simptomes

<14 anys >14 anys
Febre o febricula Febre o febricula
Tos Tos
Dificultat per a respirar Dificultat per a respirar
Mal de coll Mal de coll
Congestio nasal Alteracio del gust o de I'olfacte
Mal de panxa \Vomits i/o diarrees
\VOmits i/o diarrees Mal de cap
Mal de cap Malestar
Malestar Calfreds
Dolor muscular Dolor muscular

b) Es troba en aillament perqué ha estat positiu per a la COVID-19.

c) Esta en espera del resultat duna PCR o una altra prova de diagnostic
molecular o Conviu amb una persona diagnosticada de COVID-19.
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d) Es troba en periode de quarantena domiciliaria per haver estat identificat/da
com a contacte estret d’alguna persona diagnosticada de COVID-19.

e) En cas que I'alumne presenti una malaltia cronica d’elevada complexitat que
pugui augmentar el risc de gravetat en cas de contraure la infeccié per
SARS-CoV-2, es valorara de manera conjunta amb la familia/tutor i 'equip
pediatric, les implicacions a I'hora de reprendre [I'activitat educativa
presencialment al centre educatiu

Davant d'una persona que comenga a desenvolupar simptomes compatibles
amb la COVID-19 al centre educatiu:

e El professor de l'aula I'ha de portar a la sala de vistes 2 i obrir les
finestres perqué estigui ben ventilat.

e Sempre que no hi hagi contraindicacio per a I'us de la mascareta, se i
ha de col-locar (segurament ja la porta posada), tant a la persona que
ha iniciat com a la persona que I'acompanyi (en cas que es tracti d’'un/a
menor o d’'una persona que pel seu estat de salut no pugui quedar-se
sola).

e Si la persona presenta simptomes de gravetat (dificultat per respirar,
afectacio de l'estat general per vomits o diarrea molt frequents, dolor
abdominal intens, confusid, tendéncia a adormir-se...) caldra trucar al
061.

A continuacié, el/la director/a del centre educatiu haura de realitzar les
seguents accions:

e En el cas que es tracti d’'un/a alumne/a, establir contacte immediat amb
la familia per tal que vingui a buscar I'infant o adolescent.

e Recomanar a la persona o a la familia (en el cas d’'un/a menor) que es
traslladin al domicili i, des d’alli, contactin telefonicament amb el seu
centre d’atencié primaria de referéncia. Es recomana que sigui el CAP
de referéncia de la persona, del sistema public de salut, per tal de
facilitar la tracabilitat del contagi i el seguiment epidemiologic.

e Quan la simptomatologia s’inicia fora de I'horari escolar o en dies no lectius, la
familia o la persona amb simptomes ha de contactar amb el seu CAP de
referéncia o, fora de I'horari del CAP, al CUAP (Centre d’Urgéncia d’Atencio
Primaria), per valorar la situacio i fer les actuacions necessaries.

3.11. Manteniment i cura del centre

g) Els alumnes sén responsables de 'aula en la qué es trobin aixi com del seu
equipament, i han de tenir cura del seu Us i conservacio.
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h) Quan la situacié es consideri convenient, el professorat podra decidir que
un grup d’alumnes determinat, o una classe facin tasques de manteniment,
tant sigui de l'aula, el passadis o el pati.

i) Acabada la tercera hora, just abans del pati, el professorat ha
d’encarregar-se que tot 'alumnat surti de l'aula, quedin els llums apagats.
Es convenient que les finestres restin obertes per tal que 'aula s’airegi.

j) A ultima hora de classe el professor sera el responsable de desconnectar
tots els aparells electronics.

a) Els petits desperfectes es poden comunicar dins la intranet d’ieducacio
(Incidéncies/ Nova incidéncia/ Categoria: Mobiliari i complements).

m) En el cas que es produeixin desperfectes importants en una aula, el
professor avisara a un membre de I'equip directiu, que prendra les mesures
oportunes. També ho comunicara a consergeria per tal que se’n prengui
nota.

n) En cas d’algun desperfecte ocasionat per un alumne o grup d’alumnes, la
reposicid o reparacidé anira a carrec de l'alumne o alumnes que han
ocasionat els desperfectes.

0) ANNEX COVID VENTILACIO

e Les aules es ventilaran a l'inici i final de I'horari escolar i durant les hores
del pati si la situaci6 meteoroldgica ho permet (finestres i portes obertes
perqué hi hagi corrent d’aire).

3.12. Guardies

Aquest any, s’estipularan llocs de guardia (sala d’expulsats on romandra un
professor sempre que sigui possible i guardies ordinaries que s’ubicaran en
cadascun dels passadissos). Hi haura un responsable de guardia que sera el del
sala d’expulsats o passadis de la planta del vestibul.

El professor de guardia de passadis s’ubicara en el punt de control de passadis i:
passara llista via Infoself, comunicara la feina del professor absent, vetllara per
totes les classes on no hi hagi professor del seu passadis i gestionara les
incidéncies propies del seu passadis.

No hi haura professors especifics que cobriran una sola aula, només quan hi hagi
prou professorat de guardia o es tracti d’'un grup conflictiu.
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El professor de guardia cobrira 'abséncia d’un altre professor i I'anotara al full de
guardies. Si el professor absent impartia la classe en una aula TEC, LAB, INF o a
una de les especifiques de ViP (310,312 i 44) es quedara a I'aula on tenen classe
amb un professor de guardia si sobren professors de guardia i és una part del
grup. En cas contrari aniran a la seva aula de referéncia o a la biblioteca on els
vigilara el professor de passadis.

Totes les guardies seran rotatives, és a dir, cada setmana aniran canviant, no aixi
a CF on a la majoria d’hores hi ha un sol professor de guardia o tenen tasques
assignades.

Als cursos de 1r ESO i 2n d’ESO, els professors de primera hora passaran llista
i introduiran les absencies al programa leduca durant el primer quart d’hora, un
membre de secretaria, controlara les faltes d’assisténcia durant de primera hora i
trucara a les families per comunicar 'abséncia i esbrinar-ne el motiu.

Només sonara el timbre a les 11.00 i a les 11.30.la resta d’hores no sonara.

Mentre el centre romangui obert, hi ha d'haver present al centre un membre de
I'equip directiu.

En cas de necessitat, I'equip directiu podra encarregar la funcié de professor de
guardia al professorat que en aquella hora no tingui classe perquée els seus
alumnes siguin fora o bé que estigui al centre i tingui hora de permanéncia no
lectiva.

Els professors de guardia vigilaran els alumnes expulsats a la sala de guardia i
controlaran les dependéncies del Centre, vetllant perqué no hi hagi alumnes fora
de les aules.

Quan un alumne/a no es trobi bé, s’intentara localitzar els pares per tal que el
vinguin a buscar. En cas que s’hagi fet mal, el/la professor/a de guardia
'acompanyara a I'hospital o centre médic respectivament. Des de [linstitut
s’intentara localitzar els pares, per tal que vagin a I'hospital i el/la professor/a
pugui tornar a linstitut.

Quan sigui el cas el professor de guardia portara I'alumne accidentat al centre
meédic i romandra amb ell fins que pugui tornar a l'institut, o fins que un familiar
se’n faci carrec

L’alumnat de 1r i de 2n d’ESO, en cas d’atencié urgent, ha de ser atés a
I’hospital.

La resta d’alumnat pot anar al centre médic REHASTET o a I’hospital.

Cal passar sempre per secretaria per tal de fer les diligéncies necessaries.
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a) Les diferents funcions i espais de guardia son:
e Responsable de guardia (sala de guardia o planta vestibul ). El

responsable de guardia és el professor que coordina tota la guardia
revisa que la resta estiguin al seu lloc de guardia i revisa que tots els
grups sense professor tinguin feina. A més com a professor de la
planta del vestibul s’ha d'encarregar dels alumnes que hagin de
marxar o trucar a casa per malaltia i dels alumnes que romanen a la
sala d’expulsats. També és el supervisor del passadis de la planta 1 i
en el cas que no hi hagi prou professors de guardia també dels espais
inferiors (passadis dels laboratoris i patis)

Professor guardia passadis 2n pis (davant de la sala d’actes). En el
cas que només hi hagi 2 professors de guardia, assumeix les
responsabilitats del professor de guardia del passadis del 3r i 4t pis.

Professor guardia passadis 3r i 4t pis (al costat de les escales del 2n
pis).

La resta de professorat haura de fer les funcions propies de la
guardia (passar per les aules de 1ri 2n d’ESO a 1a hora, supervisar
'entrada dels alumnes per la porta de l'av. del Veldodrom i,
seguidament, revisar els alumnes que arriben tard a partir del
tancament de portes (aproximadament a les 8:30h, si hi ha alguna
aula amb un grup conflictiu, fer la guardia d’aquell grup de forma
excepcional).

A CF el professorat de guardia es moura pels passadissos i WC per
controlar que no hi hagi alumnes circulant. No hi ha guardies de

passadis com a tal.

Funcions del professor de guardia.

1. Cobrir les abséncies previstes i no previstes del professorat. Activar la
guardia dins la intranet https://satorras.ieducacio.com/ i passar llista
d’assisténcia dels alumnes. Donar a l'alumnat les tasques encarregades
pel professorat absent i vetllar perqué hi hagi un clima de treball dins l'aula
(alumnes asseguts correctament, NO mp3, mp4, NO teléfons mobils,
dibuixets, jocs de cartes, etc.).

2. Verificar I'assisténcia del professorat i anotar-ne les abséncies en el full de
guardies, si cal.
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3. El professorat de guardia tindra cura dels alumnes expulsats a la sala de
guardia i en deixara constancia dins el quadern omplint les dades adients.

4. Controlar les dependéencies del centre, vetllant que no hi hagi alumnes pels
passadissos amb I'excusa que van al lavabo o que no troben l'aula.

5. Autoritzar les sortides dels alumnes fora del centre amb justificant i
deixant-ne constancia dins el quadern de consergeria.

6. Tancar les aules i apagar els llums, si no hi ha classe.

3.14. Guardies de pati

La durada de la guardia és d'una hora lectiva, excepte la guardia de l'esbarjo que
és de 30 minuts

a) A I'hora d’esbarjo, hi haura un minim de 5 professors de guardia (un a
CF).

e Un professor sera el responsable de guardia de pati que és el
responsable del bon funcionament de la guardia, sobretot de les entrades
i sortides. Aquest romandra al pati reforgant la guardia del pati, fent
tombs pel propi pati.

e Un dels professors de guardia vetllara perqué no hi hagi alumnes pels
passadissos, trucara aquells alumnes que hagin de marxar i controlara
els accessos i I'afluéncia als lavabos

e Quatre professors (incloent el responsable de guardia de pati) faran
guardia del pati ubicant-se en els llos establerts en la guardia (2= zona
A/3=zona B/4= zona C).

Cada professor de guardia tindra un espai de vigilancia assignat

e Zona A: pista del costat del bancs i zona arbrada dels bancs (Zona especial
interés) Controla el sector del pati que assenyalen les fletxes vermelles. Es
un rac6 que queda amagat.

e Zona B: pista banda Joanot, porxo banda Joanot i passadissos i escales
Cantina. Vigila que ningu no es quedi al passatge d’accés a la cantina.
Aquest ha de ser un lloc només de pas. Els alumnes de 'ESO i Batxillerat
no poden accedir al Joanot sota cap concepte. També convé fer una ullada
al racd que queda darrera de la font i 'accés per aquesta banda a I'edifici
principal.
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e Zona C: porxo Gimnas, pista del gimnas i zona taula de ping-pong (Zona
especial interés). Ha de supervisar que no hi hagi alumnes passejant pel
passadis dels laboratoris.

"\ N

\ PORTA PRINCIPAL @

a. Un dels professors sera el responsable de guardia de pati que és el
responsable del bon funcionament de la guardia, sobretot de les entrades i
sortides.

b. El professor que vigila les aules i els passadissos de I'edifici principal
estara a disposicio per substituir les abséncies de guardia de pati i de porta
(baixa, sortida, intercanvi).

° Tots els alumnes realitzaran el pati a I'hora establerta i en el pati de
I'Institut, no hi haura espais delimitats per cada grup estable.
e Els dies de pluja tot I'alumnat romandra a la seva aula de referéncia.

e Les fonts estaran inhabilitades.
e La cantinaila biblioteca romandran tancades.

e Per al'accés al pati, ambdues escales seran de baixada. Per a I'accés a
I'edifici després de l'esbarjo, ambdues escales seran de pujada. Els
alumnes de 1r i 4t ’ESO utilitzaran les escales del costat de I'ascensor.
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Els alumnes de 2n i 3r dESO utilitzaran les escales del costat de
consergeria.

e Pel que fa als alumnes de Batxillerat, sortiran per la porta principal.
També els alumnes que estiguin als modul 1 2.

e Els alumnes de CF entren i surten per la porta principal.

FUNCIONS DEL PROFESSORAT DE GUARDIA DE PATI

1. Professors de passadissos. Vetllar perque I'alumnat no es passegi pel
centre sense cap necessitat. Obrir alguna aula quan un alumne s’ha oblidat
quelcom. Obrir els W.C. de noies de la segona planta. Revisar que no es
quedin alumnes dins un aula sense permis. Aquests professors també sén
substituts en cas que falti el professor de guardia de porta del Satorras o un
professor de guardia de pati.

2. Professors del pati del Satorras. Han de ser a les 11:00 al pati. S’ha de
vetllar per l'ordre al pati, que no hi hagi alumnes pels passadissos i
controlar que no es quedin alumnes a les escales. Un/a dels professors/es
de guardia de pati pujara a les 11:25 al vestibul d’entrada per rellevar el/la
professor/a de guardia de la porta del Satorras. Els professors que son al
pati han de procurar mantenir la distribucié indicada per tal de poder
garantir 'ordre i el bon funcionament de 'esbarjo.

3.13. Us de la biblioteca

a) La biblioteca sera una aula ordinaria per a grups extensos. Esporadicament,
es pot utilitzar aquest espai per xerrades o reunions de caracter académic.

b) L'institut t& un carrec de coordinacio, responsable de vetllar pel correcte
funcionament i dinamitzacié de la biblioteca.

c) L’alumnat, professorat i personal no docent poden demanar llibres en préstec
de la biblioteca. El servei de préstec de llibres és de dos mesos, prorrogables
a peticio de linteressat. Les enciclopédies i diccionaris no es deixen en
préstec.

d) El préstec sera amb reserva prévia.
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3.14. Servei de fotocopies

a)

b)

3.17.

a)

Les fotocopies de material didactic les faran els conserges.

Les fotocopies que s’hagin de fer es deixaran a consergeria amb un dia
d’antelacié com a minim.

Les fotocopies de caracter personal s'hauran de pagar.

Les fotocopies en color o materials de cost elevat cal l'autoritzacié del
secretari.

. Pressupost anual del Centre

El pressupost del Centre es confecciona per anys naturals i sera aprovat
pel Consell Escolar a proposta de la Comissiéo Econdmica.

Els caps d’area decidiran les despeses de la seva area en funcié del
pressupost que tenen assignat.

El secretari és I'encarregat de fer el seguiment del pressupost i regular la
disponibilitat de la despesa aprovada en funcio dels recursos economics.

. Encarrecs de serveis al professorat

Es considera encarrec de servei:

o Convocatoria oficial obligatoria

o Formacio de professorat i assisténcia a jornades i/o congressos
Tot encarrec de servei ha d’estar autoritzat pel director.

Només es podra donar simultaniament un encarrec de servei per seminari.
| la persona que rep I'encarrec haura de compartir la informacié amb la
resta de membres de l'area.

Entrevistes amb les families

Les entrevistes les poden concertar tant la familia com el tutor i el cotutor.
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b) Cada cotutor s’ha de reunir un minim de 3 vegades amb la familia
(preavaluacio i avaluacions).

c) El professor que realitza I'entrevista en deixara constancia al programa
leduca.

d) El cotutor tindra una reunié de seguiment amb aquells alumnes de
matricula viva, és a dir, que s’'incorporen a mig curs.

1. Professorat/ Alumnat.

En aquest mdédul hi ha un item anomenat Observacions on es deixara
constancia de les entrevistes.

3.18. Reclamacions de qualificacions académiques

1. D’acord amb l'article 21.2 (Apartats d i €) de la llei 12/2009 d’educacid i
el Decret 279/2006 de 4 de juliol els alumnes o els pares o tutors legals en cas
que siguin menors d’edat tenen dret a reclamar respecte a les qualificacions
trimestrals o finals, tan sigui al final d’'un curs com d’etapa.

2. Les reclamacions es poden donar a 'ESO, al Batxillerat i als Cicles
Formatius, i poden ser de qualificacions obtingudes al llarg del curs o de
qualificacions finals.

3. Les reclamacions tenen diversos estadis i processos:
Reclamacions de qualificacions a ’'ESO

1. Pel que fa a les reclamacions de qualificacions obtingudes al llarg del
curs a I’ESO.

e En primer lloc, cal reclamar al professor de la matéria, en un termini d’'un
dia lectiu després de la comunicacié de la nota.

e En segon lloc, si 'alumne no esta d’acord amb la resposta del professor pot
reiterar la reclamacié al tutor o tutora que ho traslladara al cap de l'area
corresponent perquée estudiin els cas, en un termini d’'un dia lectiu des de la
resposta del professor de la matéria reclamada.

e Caldra deixar constancia de tots els estadis de la reclamacio i també de les
respostes pel compliment dels terminis esmentats.
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e La resolucié definitiva correspon al professor i la reclamacio i la resolucié
ha de constar en el llibre d’actes de I'area en questié i comunicar-ho a tot
I'equip docent.

e En el cas que una nota s’hagi de modificar, el professor responsable ho
comunicara al coordinador de nivell o d’etapa, al tutor de l'alumne i a
secretaria.

e Totes les reclamacions s’han de fer per escrit amb data de registre.

e Per a més detall veure el VI. MARC NORMATIU (Documents d'organitzacid i
gestié de centre. Curs 2019-20)

2. Pel que fa a les reclamacions de qualificacions finals de 'ESO.

e En primer lloc, el centre estableix com a termini per a possibles
reclamacions d’una matéria, d’'un dia habil des del mateix dia d’entrega de
notes. Caldra fer una reclamacié per cada matéria. A més totes les
reclamacions posteriors al termini no seran tramitades ni contestades.

e En segon lloc, si 'alumne no esta d’acord amb la resolucié del professor
pot reiterar la reclamacio a partir d’'un escrit al director o directora que ha
de presentar el mateix dia de la resoluci6 o com a maxim I'endema
d’aquesta.

e També es poden portar al director les reclamacions de pas de curs o
acreditacio final d’etapa.

e Caldra deixar constancia de tots els estadis de la reclamacioé i també de les
respostes pel compliment dels terminis esmentats

e En el cas que una nota s’hagi de modificar, el professor responsable ho
comunicara al coordinador de nivell o d’etapa, al tutor de lI'alumne i a
secretaria.

e Totes les reclamacions s’han de fer per escrit amb data de registre.

e Per a més detall veure el VI. MARC NORMATIU (Documents d'organitzacio i
gestio de centre. Curs 2019-20)

Reclamacions de qualificacions al Batxillerat o Cicles
Formatius

1. Pel que fa a les reclamacions de qualificacions obtingudes al llarg del
curs al Batxillerat o Cicles Formatius.
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En primer lloc, cal reclamar al professor de la matéria, en un termini d’'un
dia lectiu després de la comunicacié de la nota.

En segon lloc, si 'alumne no esta d’acord amb la resposta del professor pot
reiterar la reclamacié al tutor o tutora que ho traslladara al cap de l'area
corresponent en el Batxillerat o al cap de seminari corresponent en CF
perque estudiin els cas, en un termini d’un dia lectiu des de la resposta del
professor de la matéria reclamada.

Caldra deixar constancia de tots els estadis de la reclamaci6 i també de les
respostes pel compliment dels terminis esmentats.

La resolucio definitiva correspon al professor i la reclamacio i la resolucio
ha de constar en el llibre d’actes de I'area en questié i comunicar-ho a tot
I'equip docent.

En el cas que una nota s’hagi de modificar, el professor responsable ho
comunicara al coordinador de nivell o d'etapa, al tutor de l'alumne i a
secretaria en el batxillerat i al cap de seminari, al tutor de I'alumne i a
secretaria en els cicles.

Totes les reclamacions s’han de fer per escrit amb data de registre.

Per a més detall veure el VI. MARC NORMATIU (Documents d'organitzacid i
gestio de centre. Curs 2019-20).

2. Pel que fa a les reclamacions de qualificacions finals del Batxillerat i Cicles
formatius.

En primer lloc, el centre estableix com a termini per a possibles
reclamacions d’'una matéria, d’un dia habil des del mateix dia d’entrega de
notes. Caldra fer una reclamacido per cada matéria. A més totes les
reclamacions posteriors al termini no seran tramitades ni contestades.

En segon lloc, si 'alumne no esta d’acord amb la resolucié del professor
pot reiterar la reclamacié a partir d’'un escrit al director o directora que ha
de presentar el mateix dia de la resoluci6 o com a maxim I'endema
d’aquesta. Per resoldre aquestes reclamacions cal seguir la seguent
tramitacio:

El director trasllada la reclamacio al cap de I'area, cap de seminari o 6rgan
equivalent que en reunié dels membres estudia la reclamacio interposada.
La resposta i la reclamacié ha de constar en el llibre d’actes de l'area. El
termini és de 3 dies habils des de la presentacid de la reclamacid.
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2. La resolucié del director o directora ha de ser per escrit. En cas de
reclamacié acceptada cal modificar-lo a I'acta i comunicar-ho a I'Equip
Docent

3. Lalumne, pares o tutors legals poden recorrer la resolucié del director o
directora en el termini de tres dies habils a partir de I'endema de la
notificacio de la resolucid. Aquest recurs ha d’estar adrecat al director del
servei territorial perd s’ha de presentar en el centre educatiu. El director la
tramitara en un termini de 3 dies i en les condicions marcades en

4. La inspeccio d’educacio elaborara un informe sobre la reclamacio. Si cal es
pot encarregar la tasca a una comissido que dictaminara en un termini
maxim de 3 dies. La notificacio a I'interessat anira a carrec del director del
centre educatiu.

5. Per tal que les tramitacions siguin factibles, és necessari que els professors
mantinguin un registre de tots els elements usats per a qualificacions i que
els alumnes conservin els materials que aquests professors als han lliurat
fins a final de curs.

6. Els treballs no lliurats cal conservar-los fins el 30 de setembre del 2020.

7. Caldra deixar constancia de tots els estadis de la reclamacio6 i també de les
respostes pel compliment dels terminis esmentats.

8. Totes les reclamacions s’han de fer per escrit amb data de registre.

9. Per a més detall veure el VI. MARC NORMATIU (Documents d'organitzacio6 i
gestio de centre. Curs 2019-20).

3.19. Us de dispositius tecnologics mobils

Normativa del mobil. L'Us dels teléfons mobils i altres aparells electronics esta
prohibit en qualsevol espai del Centre per a tots els alumnes de 'ESO.

Els alumnes de Batxillerat i CF, només podran utilitzar els mobils en aquelles
activitats que els professor autoritzin

En cas que es detecti un alumne fent Us del mobil dins les instal-lacions del
centre, s’iniciara el protocol d’incidéncies que consistira en:

En cas d'incompliment de la normativa, s’introduira la incidéncia (M) per US
DEL MOBIL DINS LES INTAL-LACIONS DEL CENTRE. Aquestes incidéncies
s’han d’introduir dins la intranet d’ieducacié.
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3.20.

b)

La primera incidéncia constituira una falta lleu i un avis per part del
professor a 'alumne sancionat.

La segona incidéncia constituira una falta lleu i un avis del cotutor a
I'alumne sancionat.

La tercera incidéncia constituira una falta lleu i un avis (trucada) del cotutor
a la familia de 'alumne sancionat.

La quarta incidéncia constituira una falta lleu i una trobada del cotutor, i del
cap d’estudis si s’escau, a la familia de 'alumne sancionat.

La cinquena incidéncia constituira una falta lleu i 'obertura d’'un procés
sancionador abreujat a I'alumne sancionat. Aquest procés consta d'una
privacioé de preséncia al centre educatiu.

Normativa general en les practiques a les empreses (FCT)

Responsabilitat de I’'alumne

L'alumnat no té, en cap cas, vinculacié o relacio laboral amb I'empresa.
L'alumnat no ha de percebre cap quantitat econdmica de I'empresa o
entitat en concepte de retribucié per la realitzacié de la formacié en centres
de treball.

L'alumnat esta obligat a:

o Assistir a les practiques acordades, complir I'horari establert i
informar de les activitats diaries executades d’entre les previstes en
el Pla d’activitats.

o Emplenar el quadern de practiques dins I'aplicacié QBID.

0 Respectar les normes, la politica de proteccié de dades i de
confidencialitat i la imatge corporativa establerta per 'empresa o
entitat col-laboradora.

Prevencioé de riscos laborals
Respectar la legislacié aplicable en matéria de prevencié de riscos laborals.

L'alumnat en practiques no té responsabilitat respecte de les tasques que i
siguin encomanades que hagi dut a terme en el marc del conveni amb
I'entitat col-laboradora o en les quals hagi participat, pero si que en té
respecte a les actuacions realitzades a titol individual.
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e L’alumne, abans d’iniciar el periode de practiques, ha de rebre formacié
curricular sobre els coneixements, procediments i actituds que es
considerin necessaris per facilitar-li 'experiéncia al moén del treball, que ha
d’incloure les normes basiques sobre prevencid de riscos laborals.

e El centre docent, a instancies de 'empresa o entitat col-laboradora, certifica
el contingut de la formacio curricular en prevencié de riscos laborals
realitzada per I'alumne.

e L’alumne pot fer practiques sempre que se’n garanteixi la seguretat
personal i que al seu costat hi hagi un professional que faci tasques iguals
o afins a les de la seva especialitat.

c¢) Confidencialitat

El centre docent ha de vetllar perque I'alumnat respecti la politica de proteccid
de dades i confidencialitat establerta al centre de treball o entitat
col-laboradora.

IV.- PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT EDUCATIVA

A) ALUMNAT

4.1. Delegats i sotsdelegats de curs

a) S’escolliran entre els alumnes del grup per votacio secreta.

b) Les funcions del delegat son:

(0]

(0]

(0]

Representar els alumnes en la vida docent.

Ser portaveu dels seus companys a les reunions de Consell de
Delegats i Juntes d'Avaluacié quan sigui requerit pel claustre de
professors.

Informar els seus companys de grup dels temes que puguin ser del
seu interés.

Recollir i transmetre al tutor les propostes que els seus companys de
curs presentin.

Assistir de manera activa a les reunions del consell de delegats.

c) El sotsdelegat compartira amb el delegat el compliment d'aquestes
funcions i el substituira en cas d'abséncia.

NOFC v. 21/22
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4.2. Consell de delegats

El consell de delegats i delegades el maxim organ de coordinacio, representacio i
decisido de l'alumnat. El formen els/les delegats/des i/o sotsdelegats de cada
grup-classe que representen els interessos i opinions dels seus companys.

El consell de delegats ha d’afavorir la participacié dels alumnes en la vida del
centre.

4.3. Representants dels alumnes en el Consell Escolar

Els escolliran els alumnes entre aquells que es presentin a les eleccions del
Consell Escolar. La seva funcié fonamental és representar les opinions dels seus
companys en el Consell.

B) FAMILIES

4.4. Associacio de mares/pares d’alumnes (AMPA)

Podran ser membres de l'associacio, els pares/mares o tutors/res legals de
I'alumnat matriculat en el centre.
Funcions, objectius i organitzacio de 'AMPA:

a) Participar en tots aquells organs del centre en els qué esta legalment
establerta la seva preséncia.

b) Promoure la participacio dels pares/mares o tutors/res responsables de
I'alumnat en les activitats organitzades des del Centre.

c) Divulgar entre els pares/mares o tutors/res responsables de l'alumnat, la
informacio sobre les activitats del Centre.

d) AMPA podra tenir com a domicili social el centre i utilitzar les
instal-lacions escolars per a les seves reunions o activitats d'acord amb la
legislacié vigent i la Direcci6 del centre

e) Els representants de 'AMPA al Consell Escolar informaran a 'associacio de
pares/mares de les activitats, inquietuds, propostes, etc. sorgides al
Consell Escolar.

4.5. Carta de compromis educatiu
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L'institut disposa d’'una carta de compromis educatiu, en la qual s’expressen els
objectius necessaris per assolir un entorn de convivencia i respecte pel correcte
desenvolupament de les activitats educatives.

Amb aquesta carta afavorim la participacié de les families en I'educacioé dels fills
perque les families s’han d’avenir a compartir els principis que inspiren la carta.

4.6. Representants al Consell Escolar

Els representants s’escolliran entre els pares i mares que es presentin a les
eleccions del Consell Escolar. La seva funcid fonamental és representar les
opinions de les families en el Consell.

V.- CONVIVENCIA EN EL CENTRE

So6n normes de convivéncia del centre aquelles que expressen el compliment del
deure, afavoreixen la relacio interpersonal, fomenten el respecte a les persones i
als bens d'us individual o comu i creen un ambient positiu d'ensenyament i
aprenentatge.

Els alumnes seran sancionats per comportaments que siguin tipificats com a
conductes contraries a les normes de convivéncia en la LEC (DOGC, 16 de juliol
de 2009).

5.1. Mesures de promocié de la convivéncia
a) Integracié de I'alumnat.
o Acci6 tutorial i cotutories
o Activitats de cohesi6 de grup
o Realitzaci6 de projectes
o Participacio en intercanvis, viatges i sortides.
o Potenciacio de la participacio dels delegats i sotsdelegats.

o Implantacio del pla TEI (Tutoria Entre Iguals)

61
NOFC v. 21/22



Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Alexandre Satorras

b) La feina del professorat.
o Aplicar el NOFC dins i fora de l'aula.

o Incentivar la participacié de I'alumnat en les actuacions esmentades
en el punt anterior

c) Coneixement i analisi de I'alumnat.

o Traspas dels informes de primaria i traspas d’informacio dels equips
docents al finalitzar cada curs.

o Valoracio i seguiment de I'alumnat als equips docents
o Coordinaci6 dels tutors i cotutors amb les families.

o Coordinacié dels estaments del centre i de fora del centre (EAP,
CSMIJ, CRAE, CREDA) implicats en cadascun dels alumnes.

o Participacio de I'area d’Orientacio
1. Col-laborar amb les adaptacions curriculars.

2. Atendre i assessorar davant de problematiques especifiques
detectades pels equips docents o els tutors.

3. Dirigir i/o assessorar els programes de diversificacié curricular
(PDC).
4. Coordinar-se amb els Serveis de Suport Extern

d) Organitzacio general del Centre.

o Disminuci®é de les ratios dacord amb els recursos humans
disponibles.

o Atencio a la diversitat: organitzacié de GF (grups flexibles), LAIA,
SIEI, CLIL i Aula d’acollida per als alumnes nouvinguts

5.2. Tipus de conductes i mesures de correccio aplicables

Les conductes i els actes dels alumnes que siguin contraris a la convivencia sén
objecte de correccio per part del centre si tenen lloc dins el recinte escolar, durant
la realitzacié d’activitats complementaries i extraescolars i durant la prestacié de
transport. En cap cas no es poden imposar mesures correctores ni sancions que
atemptin contra la integritat fisica o la dignitat personal dels alumnes.
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a) Conductes i actes dels alumnes que perjudiquen greument la
convivéncia (faltes greus; art 37.1 LEC).

Es consideren faltes greus o molt greus les conductes seguents:

0]

Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o
humiliacions a altres membres de la comunitat educativa.

El deteriorament intencionat i/o robatori de les pertinences d’un altre
membre de la comunitat educativa o del centre.

Els actes que atemptin greument contra la intimitat o la integritat
personal.

La publicacié d'imatges captades indegudament durant el transcurs
de les classes i I'assetjament per qualsevol mitja disponible.

L'alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les
activitats del centre.

El deteriorament greu de les dependéncies o equipaments dels
centres

La falsificacid o la sostraccié de documents o materials académics.
La suplantacio de la personalitat en actes de la vida escolar.

Els actes o la possessié de mitjans o substancies que puguin ésser
perjudicials per a la salut i la incitacié a aquests actes.

La reiteraci6 d’actes contraris a les normes de convivéncia dels
centre.

L’ incompliment de les sancions.
Escapar-se del centre.

La discriminacié per raons de raga, sexe, religio, llengua, opinid, lloc
de naixement o qualsevol altre condicié o circumstancia personal o
social.

Altres conductes que alterin greument la convivéencia i el
funcionament normal del centre.

b) Conductes i actes contraris a la convivéncia dels alumnes (faltes

lleus).

0]
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Les faltes injustificades d’assisténcia a classe i els retards.
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Actes d'incorreccié o desconsideracié amb els altres membres de la
comunitat educativa.

La no realitzacié de les tasques encomanades pels professors i/o
incomplir les seves indicacions

Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les
activitats del centre, com ara menjar i beure a les classes, cridar per
la finestra o fer aldarulls pels passadissos.

Utilitzar durant l'activitat lectiva el telefon mobil i qualsevol aparell
reproductor i gravador de musica, video i audio. Per a situacions
d'emergéncia estara a disposicié de I'alumnat els teléfons del centre.

La negligéncia en la conservacié de l'aula i/o dels locals de l'institut i
el deteriorament de materials (ratllar o guixar una taula).

No tenir cura de la higiene personal.

No portar el material de treball necessari per poder seguir les
classes.

Faltes injustificades d’assisténcia a classe i de puntualitat.

c) Mesures correctores

Les sancions que es poden aplicar per incorrer en alguna de les faltes
tipificades als apartats anteriors son:

NOFC v. 21/22

0]

(0]

Amonestacio oral.

Compareixenga immediata davant el cap d'estudis o la direccié del
centre.

Privacié del temps d'esbarjo.
Reflexio escrita sobre els fets ocorreguts.

Realitzacido de tasques educadores per a l'alumne/a en horari no
lectiu, i /o la reparacié econdmica dels danys causats al material del
centre o bé a altres membres de la comunitat educativa. La
realitzacioé d'aquestes tasques no es podra prolongar per un periode
superior a dues setmanes.

Suspensio del dret a participar en activitats extraescolars o
complementaries. En aquest cas no hi haura retorn de cap import.

Suspensi6 del dret d'assisténcia al centre o a determinades classes.
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o La inhabilitacié definitiva per a cursar estudis al centre.

o En el cas que els alumnes que, intencionadament o per negligéncia,
causin danys a les instal-lacions o el material del centre o en
sostreguin material han de reparar els danys o restituir el que hagin
sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que els
correspongui, a ells mateixos o a les mares, als pares o als tutors.

o Activitats d'us social per al centre o serveis a la comunitat.

o Totes les mesures, excepte I'amonestacié oral i la privacié de
I'esbarjo, s’hauran de comunicar, de forma que en quedi constancia,
als pares/mares o representants legals de l'alumne/a en el cas que
aquest sigui menor d'edat explicant quina ha estat la conducta de
I'alumne i tindran un periode de reclamacié explicitat en el full
d’incidéncia.

d) Criteris per a la graduacio de les sancions que corregeixen les faltes
(art 36.2 LEC i art 24.3 del Decret d’ Autonomia)

Per a la graduaci6 en l'aplicacié de les sancions que corregeixen les faltes
esmentades, s'han de tenir en compte els criteris seguents:

o Les circumstancies personals, familiars i socials i I'edat de I'alumnat
afectat.

o La proporcionalitat de la sanci6 amb la conducta o acte que la
motiva.

0 La repercussido de la sancié en la millora del procés educatiu de
I'alumnat afectat i de la resta de I'alumnat.

o L'existéncia d'un acord explicit amb els progenitors o tutors legals,
en el marc de la carta de compromis educatiu subscrita per la
familia, per administrar la sancié de manera compartida.

o La repercussio objectiva en la vida del centre de l'actuacié que se
sanciona.

o La reincidéncia o reiteracié de les actuacions que se sancionen.

e) Competéncia per aplicar mesures correctives

Correspon a la direccié del centre, a proposta del professorat implicat
aplicar les sancions corresponents, tant siguin faltes greus com lleus, aixi
com en la resolucio de I'expedient incoat a I'efecte.
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|.Mesures correctores aplicades per la direccié

(0]

Realitzacié de deures o tasques educadores per part de I'alumne/a
fora de I'horari lectiu quan I'equip directiu consideri oportu.

Reparacié dels danys causats al material del centre o bé al d'altres
membres de la comunitat educativa.

Realitzacio de treball social fora de I'horari lectiu, avisant préviament
la familia en cas de que I'alumne sigui menor d’edat.

Suspensid temporal del dret d'assisténcia a classe previa
comunicacié a la familia, en cas de que I'alumne sigui menor d’edat.
Pérdua del dret a assistir a qualsevol activitat lectiva pels alumnes
de postobligatoria expulsats del centre.

Canvi de grup o classe de I'alumne/a en circumstancies extremes.
Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis al centre en qué s'ha
comes la falta greu.

Il. Mesures correctores aplicades pels professors i tutors

(0]

Amonestacié oral, fent reflexionar Il'alumne sobre el seu
comportament i les possibles consequéncies.

Deixar constancia dins la intranet de gestié i/o a I'agenda de
I'alumne.

Posar deures o feines extres de la matéria per 'endema o per fer
durant la classe.

Privacié del temps d'esbarjo (se n’ha de fer responsable el
professor/a que posa el castig).

Suspensié de les activitats extraescolars o complementaries:
sortides, estades, viatges, etc., per raé d’'un mal comportament
continuat.

Expulsié temporal de l'aula. Aquesta no ha de ser una mesura
habitual.

El/la professor/a que I'’hagi expulsat parlara amb I'alumne/a per fer-lo
reflexionar sobre el seu comportament. Aquesta accié es podra fer
en una hora de pati, al final del dia..., perd no es traura a I'alumne/a
d’una altra classe.

Qualsevol mesura, sera comunicada a la familia.

f) Procés disciplinari

NOFC v. 21/22
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l. Protocol d'actuacié per conductes i actes contraris a la
conviveéncia

El professorat utilitza la intranet de gestié de centre per enregistrar les
incidéncies de caracter disciplinari i deixar constancia de les observacions
pertinents.

Per tal de prevenir i evitar, en la mesura que sigui possible, actes contraris
a la convivéncia, es fa especialment important la implicaci6 de tot el
professorat en el seguiment de les normes de convivéncia del centre,
utilitzant tots els mitjans a I'abast per prevenir o reconduir males conductes.
La introduccié d’'una amonestacio escrita a I'lntranet pot ser una bona eina,
perd quan se n‘abusa, deixa de tenir valor. Per tal que sigui util, s’ha de
complementar amb altres mesures, s’ha de redactar de manera entenedora
i ha de reflectir la possible gravetat dels fets.

Setmanalment els coordinadors de nivell amb el cap d’estudis revisaran les
faltes imposades, aixi com el registre d’incidéncies i expulsions d’aula. En
funcié d’aquest buidat, es parlara amb els alumnes i/o amb els tutors i
professors implicats per tal dintentar trobar solucions que ajudin a
reconduir la situacio.

En qualsevol moment del procés, direccio o cap d’estudis pot intervenir i
aplicar aquelles mesures sancionadores que cregui més adequades
després de consultar —si és el cas- altres membres de I'equip docent.

Els coordinadors d’ESO supervisen i gestionen de manera periddica el
seguiment d’assistencia, absentisme i comportament dels alumnes, amb
col-laboracio dels tutors i cotutors corresponents, que en fan un seguiment
setmanal. Les families poden accedir a dita informacié a través de la
intranet de gestio de centre.

Il. Protocol d’expulsié d’aula

o L’alumne s’adrega a consergeria i els conserges I'acompanyen a la
sala de guardia i demanen la preséncia d’'un professor de guardia.
De forma excepcional i si el professor d’aula ho creu oportu I'alumne
sancionat pot ser acompanyat per un altre alumne de classe.

o El professor de guardia 'apunta al quadern que hi ha a la sala de
guardia i vetlla perqué faci la feina encomanada.

o EI professor/a que ha expulsat I'alumne/a introdueix la falta
corresponent a la Intranet del Centre amb I'explicacié corresponent.
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lll. Protocol d’expulsié preventiva del Centre

(0]

El Cap d’Estudis o coordinador de nivell comunicara telefonicament
a la familia I'expulsié de I'alumne/a tot just abans de formalitzar i
entregar el full d’expulsié a 'alumne/a.

Per incorporar-se al centre després d’una expulsié és necessari que
I'alumne/a expulsat/a torni al centre acompanyat amb el pare o mare
per entrevistar-se amb el tutor, cotutor o el cap d’estudis.

IV. Obertura d’un expedient disciplinari

Un expedient es pot obrir per la reincidéncia en faltes contraries a les
normes de convivencia del Centre i per determinades faltes greus i molt

greus.

Procediment per a I'obertura d’un expedient disciplinari:

(0]

NOFC v. 21/22

El cap d’estudis o un professor notifica a la directora la reiteracio de
faltes i/o la realitzacié d'una falta greu.

La directora nomena un instructor, que sera qui portara a terme la
tramitacié de l'expedient, seguint el protocol d'expedients. (art. 25.3
Decret d'Autonomia de centre).

L'instructor o instructora de I'expedient ha d'escoltar I'alumne afectat,
i també els seus progenitors o tutors legals, i els ha de donar vista
de l'expedient completat fins a la proposta de resolucié provisional
per tal que puguin manifestar la seva conformitat en alld que a
I'expedient s'estableixi i es proposa o hi puguin formular
al-legacions. En un maxim de 5 dies lectius.

L'instructor formula la proposta definitiva de resolucié sense perjudici
de les altres actuacions d’instruccié que es considerin oportunes. En
un maxim de 5 dies lectius.

Mentre s'instrueix l'expedient, la directora del centre podra aplicar
una suspensio provisional d'assisténcia a classe per un minim de
tres dies lectius prorrogables fins a un maxim de 20 dies lectius, que
ha de constar en la resolucié de la direccié que incoa I'expedient.
Aquesta suspensio pot comportar la no-assisténcia al centre (art.
25.4 Decret d’Autonomia de centre).
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o Les sancions prescriuen als 3 mesos d’inici del procés (art. 25.5
Decret d’Autonomia de centre).

o D’acord amb l'article 25.7 del Decret d” Autonomia : “Quan en ocasio
de la presumpta comissio de faltes greument perjudicials per a la
convivéncia, l'alumne i la seva familia en els menors d’edat,
reconeixen de manera immediata la comissio de fets i accepten la
sancio, la direcci6 imposa i aplica directament la sancié. No cal obrir
expedient. Ara bé, s’ha deixar constancia escrita de reconeixement
de la falta comesa i de l'acceptacié de la sancié. 3- D’acord amb
I'article 25.6 del Decret d’Autonomia.

o Per garantir l'efecte educatiu de l'aplicacié de les sancions que
comportin la pérdua del dret a assistir temporalment al centre en les
etapes d'escolaritzacié obligatoria, es procurara l'acord del pare,
mare o tutor o tutora legal. Quan no s'obtingui aquest acord, la
resoluciéo que imposa la sancié expressara motivadament les raons
que ho han impedit (art. 25.6 Decret d'Autonomia de centre).

g) Tutoria entre iguals (TEI)

El TEI és un programa de convivéncia per a la prevencio de la violéncia i
I'assetjament escolar. Té caracter institucional i implica a tota la comunitat
educativa. L'objectiu principal és millorar la integracié escolar i treballar per
a una escola inclusiva i no violenta, fomentant que les relacions entre
iguals siguin més satisfactories, orientades a la millora o modificacio del
clima i la cultura del centre respecte a la convivéncia, conflicte i violéncia
(fisica, emocional o psicologica).

El TEI Considera la participacié activa dels iguals com a elements basics
del procés de prevencid i intervencid en situacions de violéncia i
assetjament escolar

El funcionament basic és que els alumnes de tercer d’ESO tutoritzen als de
primer, per tal de crear un referent i facilitar el procés d’integracié dels
alumnes de primer de secundaria, integrant la “tolerancia zero” com a signe
d’'identitat del centre en relaci6 a la violéncia i assetjament escolars.

5.3. Concrecio de conductes i actes contraris a la convivéncia de
caracter lleu o greu i actuacions previstes.
ANNEX COVID
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Si un alumne es nega a complir les mesures preventives i generals sén
obligatories ( us de mascareta, distancia social i neteja de mans) de forma
deliberada i voluntaria.
1. Amonestacio oral i introduccié d’incidéncia lleu al programa leduca
2. Expulsio de l'aula (el professor de passadis el porta al despatx 2 (ESPAI
COVID) i truca a la familia que el vingui a buscar).

ESO
RETARDS ACTUACIO CONDUCTA
1 retard (R) =1 falta -Amonestacié oral. Arribar mes d"": 5
lleu minuts tard a 'aul:

Introduir el retard (R) dins la intranet d’leducacio sense justificacio

Arribar més de 5
minuts tard a l'aul:
sense justificacio ¢
manera reiterada

5 retards (R) = 5 faltes | -Permanéncia al centre
lleus realitzant feines perala
comunitat o tasques
acadéemiques en horari no
lectiu.™**.

(1 tarda)

Comunicar-ho al tutor o
cotutor perque es truqui a la

familia.

Introduir els retards (R) dins la intranet
d’leducacio.

CONDUCTA

INCIDENCIES LLEUS ACTUACIO

1 Incidéncia lleu a qualsevol espai del

centre (I)
Introduir la conducta (l) dins la intranet =1 falta _Amonestacié oral. _C)U8|Se\{0! Fie les F:onductes
d’leducacio. lleu -Privacié d’esbarjo sota la i actes tipificats dins

a)Dins l'aula:

Professorat/ Assisténcia Explicar els fets a
[OBS] marcar la (1).

b)Fora de 'aula:

Professorat/ Disciplina/ ... afegir incidencia

tutela del professor

'apartat 5.2

5 faltes lleus o incidéncies (I) de
caracter lleu

-Permaneéncia al centre
realitzant feines perala
comunitat o tasques
académiques en horari no
lectiu.**.

(1 tarda)

Comunicar-ho al tutor o
cotutor perque es truqui a la

Acumulacioé de faltes lleus
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familia.

10 faltes lleus o incidéncies (I) de
caracter lleu

-Permaneéncia al centre
realitzant feines per ala
comunitat o tasques
acadeémiques en horari no
lectiu.***,

-Privacio de sortides i viatges
sota la tutela del professor.

( 2 tardes)

Comunicar-ho al tutor o
cotutor perqué es truqui a la
familia.

Acumulacio de faltes lleus

Acumulacio de faltes lleus

A partir de 10 faltes lleus (I) =1 falta -Expulsié preventiva***,
greu (102dies)
1 expulsié d’aula (E) =1 falta -Amonestacié oral. .Qualsevlo! fje les .conductes
lleu -Privacio d’esbarjo sota la |’actes tipificats dins
Introduir la conducta dins la intranet tutela del professor. Iapartat 5.2
d’ieducacié.
Professorat/ Assisténcia
Explicar els fets a [OBS] marcar la (E).
El professor li posa feina i comprova
posteriorment que I'alumne ha passat per
consergeria i ha anat a la sala de guardia.
INCIDENCIES GREUS ACTUACIO CONDUCTA
1faltagres | ... -Expulsié preventiva. Nombre 'Qualsevlo! fje les .conductes
de dies en funcié de la i actes tipificats dins
gravetat de la falta****. Fapartat 5.2
-Expedient disciplinari en
funcié de la gravetat de la
falta.
Inhabilitacio.
1 expulsié d’aula (E) =1 falta -Expulsié preventiva. Nombre .Qualsev.o!ff:ie les .conductes
greu de dies en funcio de la i actes tipificats dins

gravetat de la falta****.
-Expedient disciplinari en
funcioé de la gravetat de la
falta.

Inhabilitacio

'apartat 5.2

** Aguestes tasques academiques les decidira el professor en qliestid i/o el coordinador del nivell
corresponent. Les feines per a la comunitat es decidiran conjuntament amb el cap d’estudis.
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*** | es tasques academiques les decidira el tutor amb el coordinador de nivell. Les feines per a la
comunitat es decidiran conjuntament amb el cap d’estudis.

**** E| tutor/a li posara feina per portar feta quan es reincorpori. El coordinador de nivell o el cap
d’estudis trucara a la familia abans de I'expulsid.

Per poder tornar al centre, 'alumne/na ha de venir acompanyat del pare/mare i fer una entrevista
amb el tutor/ra, cotutor/a i/o Cap d’estudis que s’haura acordat abans de I'expulsio.

Batxillerat i CF (ensenyaments postobligatoris)

RETARDS CONDUCTA | ACTUACIO
1 retard (R) =1 Arribar més Amonestacio oral
Introduir el retard falta de 5 minuts
(R) dins la intranet | lleu tard a l'aula
de gesti6 de sense
centre. justificacio
Introduir els = Arribar més Altres:
retards (R) dins la faltes de 5 minuts Comunicar-ho al tutor perqué es truqui a la familia.
intranet de gestio lleus tard a l'aula A CF no.
de centre. sense
justificacio
de manera
reiterada
INCIDENCIES CONDUCTA | ACTUACIO
Incidéncia a =falta | Qualsevol de | Amonestacio6 oral
qualsevol espai lleu les Comunicar-ho al tutor perque es truqui a la familia
del centre conductes i
Introduir la actes
conducta (I) dins la tipificats dins
intranet de gesti6 I'apartat 5.2

de centre.

a)Dins l'aula:
Professorat/
Assisténcia:
explicar els fets a
[OBS] i marcar la
(.

b)Fora de l'aula:
Professorat/
Disciplina/ ... afegir
incidencia

5 o + faltes lleus
o incidéncies (l)
de caracter lleu

Qualsevol de
les
conductes i
actes
tipificats dins
I'apartat 5.2

Expulsio preventiva. Nombre de dies en funcio de
la gravetat i nombre d’incidéncies**.

- Privacio de participar en activitats, sortides i/o
intercanvis. En aquest cas no hi haura retorn de
cap import
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1 expulsié d’aula
(E)

Introduir la
conducta dins la
intranet de gestid
de centre:
Professorat/
Assisténcia
Explicar els fets a
[OBS] marcar la
(E).

El professor li
posa feina i
comprova
posteriorment que
'alumne ha passat
per consergeria i
ha anat a la sala
de guardia.

falta
greu

Qualsevol de
les
conductes i
actes
tipificats dins
I'apartat 5.2

- Expulsio preventiva. Nombre de dies en funcié de
la gravetat de la falta**.

- Privacié de participar en activitats, sortides i/o
intercanvis.

- Inhabilitacio

5 o més faltes
greus

Acumulacio
de faltes
lleus

- Expulsioé preventiva. Nombre de dies en funcié de
la gravetat de la falta**.

- Expedient disciplinari en funcio de la gravetat de
la falta.

- Privacio de participar en activitats, sortides i/o
intercanvis.

1 falta greu

- Expulsio6 preventiva. Nombre de dies en funci6 de
la gravetat de la falta**.

- Expedient disciplinari en funcioé de la gravetat de
la falta.

- Privaci6 de participar en activitats, sortides i/o
intercanvis.

- Inhabilitacio.

5 incidéncies o
faltes lleus (CF)

Expulsié del centre un dia.

*Si les abséncies injustificades persisteixen, s’iniciara el protocol d’absentisme a partir
d’'un absentisme corresponent a la meitat d’hores lectives setmanals de I'alumne.

**El coordinador de nivell o el cap d’estudis trucara a la familia abans de I'expulsio.

Tan aviat com sigui possible el tutor tindra una entrevista amb el pare/mare per tal de
reconduir la situacié.

En cas d’expulsié preventiva del centre, 'alumne no tindra dret ni a examens ni a
cap activitat académica durant I'expulsié. Tampoc podra fer 'examen a posteriori i
s’haura d’esperar a la recuperacio corresponent.
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VI. MARC NORMATIU

La Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educacié. LEC. (DOGC 5422, de 16 de juliol
de 2009);

Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius (DOGC
5686, de 5 d’agost de 2010):

Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direccié dels centres educatius

publics i del personal professional docent (DOGC 5753, d'onze de novembre
de 2010).

Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié
de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya
(DOGC num. 4670, de 6-7-2006). Derogats l'article 4 i el titol IV;

Llei 26/2010, del 3 d’agost, de réegim juridic i de procediment de les
administracions publiques (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010).

Documents d'organitzacid i gestié de centre. Curs 2021-22. Convivéncia i
clima escolar. Generalitat de Catalunya. Departament d'Educacié.

Documents d'organitzacio i gestié de centre. Curs 2021-22.Salut escolar en

els centres educatius (7 Prevencié del tabaquisme i de I'alcoholisme). Generalitat

de Catalunya. Departament d'Educacié.

Documents d'organitzacié i gestié de centre. Curs 2021-22. Concrecio i
desenvolupament del curriculum competencial i l'orientacié educativa a I'ESO.
(4.3 Reclamacions motivades per les qualificacions de I'ESO). Generalitat de
Catalunya. Departament d'Educacio.

Documents d'organitzacio i gestio de centre. Curs Curs 2021-22. Concrecio i
desenvolupament del curriculum del batxillerat (4.1 Reclamacions motivades per

les qualificacions del batxillerat). Generalitat de Catalunya. Departament

d'Educacio.
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Documents d'organitzacié i gesti6 de centre. Curs 2021-22. Cicles de
formacio professional. Cursos per a l'accés al grau mitja i al grau superior (7
Reclamacions _motivades per les qualificacions). Generalitat de Catalunya.
Departament d'Educacio.

Normativa de la formacido en centres de treball. Instruccions d’aplicacid curs
2016-17.

NORMATIVA COVID

Organs col-legiats

Consell Escolar

LEC: a.148 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Decret 102/2010: a 27; 28; 45; 47 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Claustre
LEC: a. 146 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);
Decret 102/2010: a. 29; 48 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Equip Directiu

LEC: a.147 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Decret 102/2010: a.35 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Decret 29/2010, de 3 de mar¢ de modificacid del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.

Organs Unipersonals i col-legiats

LEC: a.139 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Director/a

LEC: a.142 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Decret 102/2010: a.31 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Decret 29/2010, de 3 de mar¢ de modificacid del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.

Cap d’ Estudis

Decret 102/2010: a.32 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Decret 29/2010, de 3 de mar¢ de modificacid del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.

Secretari

Decret 102/2010: a.33 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Decret 29/2010, de 3 de mar¢ de modificacid del Decret 155/2010, de 2 de
novembre.
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Organs unipersonals de coordinacio
Decret 102/2010: a. 41, 42,43 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Alumnat
Drets i deures

Decret 279/2006 (DOGC num. 4670, de 6-7-2006). Derogats I'article 4 i el titol 1V;
LEC: capitol 11, a.21, 23, 24 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

La convivéncia
LEC: a. 30,31 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);
Decret 102/2010: a. 23, 24,25 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Biblioteca
LEC: a.88 (DOGC 5422, de 16 de juliol de 2009);

Tutories
Decret 102/2010: a.38, 39 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

Accié tutorial
Decret 102/2010: a.15 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)

NOFC
Decret 102/2010: capitol 3, a.18 (DOGC 5686, de 5 d’agost de 2010)
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