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Pa Nang, Ngay — thdng  ndm 2023

Chuc danh cong viéc: Chuyén Vién Phat Trién Pai Ly - CTV

Phong/ban: Phong Phat Trién Kinh Doanh

Dia diém lam viéc: 131 X6 Viét Nghé Tinh, Khué Trung, Cam Lé&, Da Néng

Chuc danh cp trén tryc tiép: Giam dbc Kinh doanh

I. MUC PICH CONG VIEC

e Quan Iy, diéu hanh va phat trién San lién ket
e HOo tro kinh doanh San lién két

e Tiéu thy san pham cua Cong ty

e Mo rong kénh phan phoi

II. VI TRi TRONG TO CHUC
TONG GIAM BOC

CHUYEN VIEN PT BL-CTV

Sé nhan vién quan ly truc tiép:
S6 nhén vién quan ly gian tiép:
III. MOI QUAN HE TRONG CONG VIEC

Noi b Bén ngoai

e Cac d6i tac San lién két, cong ty, cong tac
vién ca nhan hodc cong tac vién td chuc

e (Céc co quan quan ly nha nudc va cac don vi
ca nhan co6 lién quan khac theo cong vi¢c
thuc té phat sinh

e (Cac Phong ban trong Cong ty

e (Quan ly kinh doanh céc don vi
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IV.NHIEM VU ( Can nhém cdc cong viéc con thanh cac dau viéc quan trong va li¢t ké theo thiur tw

quan trong)

CHITIEU TRONG SO (%)
- Tai chinh: Chi 6 tai 5%
Quan Iy va tiét kiém ngan sach trén muc tiéu duoc giao chinh by phén
- Khach hang: Theo khao sat 5%
bam bao ti€u chi hai 1ong khach hang bén trong va bén ngoai ha}i 1ong khach
trén co s& gia tri cot 101 cong ty . hang

- Tim kiém va phat trién San lién két S6 lugng 20%

- Trién khai san pham cua Hung Phat dén San lién két S6 lugng 10%

- Tb chuc, dao tao, tu yén san phém cua Hung Phét cho Hi¢u qua to 10%
nhan vién San lién két chiic ’

- TPong ke,: va tong hop céac bdo cao tir doi tdc San lién Theo qui dinh 10%
két, va cac don vi

- Gtri cong van, hd so, cung cAp tai liéu ban hang cho Theo phat sinh 50,
San lién két/theo yéu cau

- Théng ké d6i chiéu san phdm cua San lién két va CTV, | Theo qui dinh 159
lam thanh toan cho San lién két/CTV hang thang °

- Thuc hi¢n béo cao kinh doanh, hoat dong ctuia San lién . L o
két/CTV theo tudn/thang/quy Theo qui dinh %

- Hf) trg tu van ban hang cho Khach hang cua San lién Theo phat sinh 59
két/CTV cua KH ’

- Luu trit ho so File luu 5%

- Vian hoa cong ty va Thai d¢ lam viéc: Chi sd IS 5%

bam bao hoat dong va toan bo nhén vién trong phong tuan
thl va phit hop quy tic tng Xt va vin hoa Dét xanh.

DPao tao nang cao nang luc hanh vi, thai 6 lam vi¢c:
+ Trach nhi€ém va chinh truc
+ Tuén thu quy dinh, vi tp thé dong doi
+ Hét minh vi két qua cong viéc
+ Thai d0 tng xur trong cong viéc
+ Khong ngurng sang tao
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V. QUYEN HAN

1.

2.

Phoi hop v6i cac don vi, phong ban trong hé théng thuc hién cac cong viéc, nhi¢m vu dugc
giao.

Phéi hop v6i phong ké toan, phong hau mii cua Tap doan dé dbi chiéu sé lidu giao dich,
doanh thu cua ddi tac, thuc hién céc nghi¢p vu thanh quyén todn, quan ly doanh thu tir ban
san pham Tap doan do ddi tac thyc hién.

Pé xuit cac chinh sach kinh doanh cho d6i tac, phuong an trién khai ban hang, dé xuit cac
hinh thtrc diéu phi san pham.

Pé xuat cac chinh sach khen thudng, hoa hong cho phong PTKD.

Yéu cau cac dbi tic tuan thu cac quy trinh kinh doanh, cac thoa thuan hop tac dé dam béo lgi
ich chung.

Dé nghi cac don vi, phong ban lién quan hd trg Phong phat trién kinh doanh trong thyc hién
cac nhiém vu trién khai kinh doanh cho déi téc.

Béo céo kip thoi cac két qua kinh doanh, tinh hinh thi truong.

Dé nghj cac phong chirc ning chia sé thong tin lién quan dén linh vuc minh phu trach;

VI. BIEU KIEN LAM VIEC , ‘
- SO0 ngay lam vi¢c trong tuan: 06 ngay, Tur thtr 2 dén thr 7 hang tuan.
- Thoi gian lam viéc trong ngay nhu sau:

T tht hai dén thir sau:

= Sang tir 08 gior dén 12 gioy

= Chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gid 30

Thir bay hang tuan:

= Sang tir 08 gior dén 12 gioy

= Chiéu: nghi

- Cong ty trang bi cac phuong tién 1am viéc chinh: Pién thoai, may vi tinh, vin phong pham.
- Céc ché d6 hd trg khac theo chinh sach Cong ty.

VIL. CAC YEU CAU CAN CO CHO VI TRi NAY

Tét nghiép nghanh Quan tri kinh doanh/nghanh
1 | Yéu cau vé chuyén mon lién quan

C¢ kinh nghiém kinh doanh Bat dong san
2 | Niang luc / k§ ning - DKguzlang giao ti€p, dam phan va thuyét
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- K¥ ning sap xép cong viéc va quan 1y thoi
gian

- K§ nam quan sat va cép nhat thong tin thi
truong.

3 | Trinh do hoc Vén/chuyén mon

Cao déng/f)ai hoc

4 | S6 nam kinh nghiém lam viéc

>] nam

5 | Gisi tinh/Po tubi/Ngoai hinh/ Strc khoe

Nam/Nit tudi tir 25-35, ¢o ngoai hinh, strc khoe
tot

6 | Trinh d6 ngoai ngtr / tin hoc

Ngoai ngir/tin hoc level A

7 | Céc yéu cau khac (néu co)

- K¥ nang sang tao

NGUOI NHAN VIEC
~ (ky tn & ghi 16 ho tén)
(T6i da hieu va dong y cac cong viéc dugce giao)

NGUOI GIAO VIEC




	●​Các Phòng ban trong Công ty 
	●​Quản lý kinh doanh các đơn vị  

