
 

 
Отдел ученого секретаря Начальнику отдела кадров 

Е. С. Антоновой 
 
 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
от __________ № _______ 
 
О запросе документов 
 
 

Уважаемая Елена Сергеевна! 
 

 
Для  подготовки аттестационного дела соискателя ученой степени доцента прошу 

предоставить следующие документы:​
Копия трудовой книжки — 2 экз.​
Выписка из приказа об избрании соискателя на должность –  2 экз.​
Справка о работе в настоящее время –  2 экз. 

 
 
 

должность 
                                                                               дата 

                                     ФИО 
 

 
 

 
 
 
 
 


