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PROSEDUR PENDAFTARAN KERJA PRAKTEK 

Kerja praktek adalah kegiatan intrakurikuler wajib, berbobot 3 SKS, bagi setiap 

mahasiswa Program Sarjana Departemen Teknik Industri Fakultas Teknik Universitas 

Diponegoro. Kerja praktek dilaksanakan selama 1 hingga 2 bulan pada instansi/perusahaan 

yang telah memberikan persetujuan tertulis untuk menerima kegiatan termaksud. Berikut 

adalah prosedur pelaksanaan Pendaftaran Kerja Praktek: 

1.​ Mahasiswa harus memenuhi persyaratan akademik, yaitu: menempuh minimal 90 SKS 

saat pelaksanaan Kerja Praktek dan IP minimal 2,0. 

2.​ Mengambil mata kuliah Kerja Praktek di IRS. 

3.​ Mahasiswa melakukan pengisian data pada Spreadsheet yang disediakan, data yang 

diisikan yakni, data diri, perusahaan tujuan, bidang atau tema yang diteliti, Judul 

Penelitian, dan Usulan Dosen Pembimbing. 

4.​ Mahasiswa membuat Surat Permohonan Kerja Praktek** dan Proposal yang akan 

diajukan ke Perusahaan yang dituju. 

5.​ Setelah mahasiswa disetujui melakukan Kerja Praktek di Perusahaan yang dituju, 

mahasiswa dapat membuat Formulir pengajuan kerja praktek*. 

6.​ Mahasiswa bisa melaksanakan kegiatan Kerja Praktek. 

 

*permintaan tanda tangan pada formulir kerja praktek dititipkan kepada petugas TU 

**Untuk Surat Permohonan Kerja Praktek dapat diunduh melalui laman Silama FT pada link 

: http://akademik.ft.undip.ac.id/index.php  

login menggunakan username dan password : NIM 

 

Prosedur lebih lengkap untuk Kerja Praktek dapat dilihat pada laman berikut: 

http://industri.ft.undip.ac.id/wp-content/uploads/2022/02/Panduan_KP_2018.pdf  

 

http://akademik.ft.undip.ac.id/index.php
http://industri.ft.undip.ac.id/wp-content/uploads/2022/02/Panduan_KP_2018.pdf


 

 

 

 

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PRAKTEK 

   

Diajukan pada Semester Ganjil / Genap *) Tahun Ajaran: 2024/2025 

   

DATA MAHASISWA PARAF KOORDINATOR KP 

Nama   
 
 
 
 
 
 
 
 

Dr. Denny Nurkertamanda, ST. MT 
NIP. 197312211999031002 

NIM  

Bidang Minat  

IPK  

SKS Lulus  

SKS sedang diambil  

HP  

Judul Kerja Praktek  

    Semarang,  
Mahasiswa ybs, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NIM. 

   

   

   

   

   

   

   

   

Usulan Pembimbing 1.​ ...... 

2.​ ...... 

Persetujuan Dosen 
Pembimbing 

1.​ ......... 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

Nomor   : 
Lamp.​   : 
Hal​   :​ Permohonan Kerja Praktek 
 
Kepada  :​ Yth. 
​ ​ .................................. 
​ ​ .................................. 
 
 

Kami mohon dengan hormat kiranya Bapak/Ibu/Saudara bersedia menerima 
mahasiswa Departemen Teknik Industri Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
berikut ini : 
 
1. ​ Nama​    :​ ......................................................... 

​ NIM​    :​ ......................................................... 
2. ​ Nama​    :​ ......................................................... 

​ NIM​    :​ ......................................................... 
 

 
 
 
Untuk dapat menjalankan Kerja Praktek pada : 
........................................................................................................................................
........... 
........................................................................................................................................
........... 

 
Selama ± 2 (dua) bulan, mulai tanggal : ....................... s/d ....................... 

 
Atas perhatian dan bantuan Saudara kami ucapkan terima kasih. 

 
 

Semarang, .................................... 
Ketua Departemen Teknik 

Industri, 
 
 
 

 
Dr.Ratna Purwaningsih, S.T., M.T. 

NIP. 197212311998022001  
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

PENILAIAN PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK 
 
 

Mohon diisi dan dicek seperlunya, 
 
Nama​    ​ ​ :​ ......................................................... 
NIM​    ​ ​ :  ​ ......................................................... 
Tempat Kerja Praktek​ :  ​ ......................................................... 
Tanggal Kerja Praktek​ :  ​ .........................................................​  
Topik Kerja Praktek ​ :  ​ ......................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ......................................................... 

 
Berdasarkan perfomansi mahasiswa tersebut selama pelaksanaan Kerja Praktek diberikan 
nilai sebagai berikut : 

 

Sikap    ​ ​ ( 1 ) 50   60   65   70   75   80   85   90   100    

Kerajinan ​ ​ ( 2 ) 50   60   65   70   75   80   85   90   100    

Prestasi​ ​ ( 3 ) 50   60   65   70   75   80   85   90   100    

Nilai Rata-Rata  ( 1 + 2 + 3 ) / 3  

 
 

Tanggal​ :     
................................................. 

Nama Penilai​ :     
................................................. 

Jabatan​​ :     
................................................. 
 

 
 

 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​  ​  ​ ( tanda tangan dan cap perusahaan )



 

 

 

 
​ ​ LEMBAR ASISTENSI 

 
 
Nama​    ​ ​ :​ ............................................................ 

NIM​    ​ ​ :​ ............................................................ 

Tanggal Kerja Praktek ​ :​ ............................. s/d ........................ 

Dosen Pembimbing​ :​ ............................................................ 

Kegiatan Asistensi ​​ : 

No Tanggal 
Asistensi Catatan Paraf 

Pembimbing 

1    

2    

3    

4    

5  

 

  

6    

7    

8    

 

 



 

 
 

BERITA ACARA SEMINAR KERJA PRAKTEK 
 
 

Pada hari ini  : 

Tanggal​ ​ ​ : ​ ......................................................... 
Tempat​ ​ ​ : ​ ......................................................... 

Telah dilangsungkan Seminar Kerja Praktek atas mahasiswa 

Nama​    ​ ​ :​ ......................................................... 
NIM​    ​ ​ :  ​ ......................................................... 
Tanggal Kerja Praktek​ :  ​ .........................................................​  
Judul Kerja Praktek ​ :  ​ ............................................................................. 

  ​ ............................................................................. 
Tempat Kerja Praktek​ :  ​ ............................................................................. 
Dosen Pembimbing ​ :  ​ ............................................................................. 

 
Berdasarkan hasil keputusan Penguji Seminar, mahasiswa tersebut di atas : 

 

Dinyatakan Lulus / Tidak Lulus / Perbaikan 

   Nilai Pelaksanaan KP ​ ( 1 )  

   Nilai Materi ​​ ​ ( 2 )  

   Nilai Presentasi   ​ ​ ( 3 )  

   Nilai Makalah   ​ ​ ( 4 )  

   Nilai Akhir *     ( 1+2+3+4 / 4 ) A  /  B  /  C  /  D 

* A ≥ 80;   80 > B ≥ 70;   70 > C ≥ 60;   D < 60 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ Dosen Penguji,​  

 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ Nama​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ NIP. 

 
 



 
 
 

 
 
 

BUKTI PENYERAHAN LAPORAN KERJA PRAKTEK & ARTIKEL 
 
 

Telah diterima dengan baik, Laporan Kerja Praktek dan artikel atas mahasiswa 

Nama​    ​ ​ :​ ......................................................... 
NIM​    ​ ​ :  ​ ......................................................... 
Judul Kerja Praktek ​ :  ​ ............................................................................. 

  ​ ............................................................................. 
Tanggal penerimaan ​ :  ​ ......................................................... 

 
Demikian, harap menjadikan periksa. 
 
 

Petugas RBTI,​  
 

 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ( tanda tangan dan stempel) 
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