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ATTENDEES 
 
Dr.Djoko Soetarno, Seno Hadi Saputro,MM, Okkita Rizan,M.Kom, 
Chandra Kirana,M.Kom, Hengki,M.Kom, Melati Suci Mayasari,M.Kom, 
Yuyi Andrika,M.Kom, Delpiah Wahyuningsih,M.Kom, Lukas Tommy,M.Kom, 
Marna,M.Si Kiswanto, M.Kom, Hendrawan, S.Kom, Ari Amir Alkodri 
M.Kom,, Tri Sugihartono, M.Kom, Elly Yanuarty M.Kom,, Wishnu 
Aribowo Probonegoro,M.Kom, Maxrizal,M.Sc, Andreani,MH, 
Anisah,M.Kom, Devi Irawan,M.Kom, Hamidah,M.Kom, Nuryani,S.IP . 
Total : 22 Orang 

 
 
AGENDA 
 
1.​Peninjauan SOP tiap-tiap biro/bagian 
 

 
 

NOTES dan MEETING RESULT 
 
 
1.SOP Akademik bukan dibuat oleh Prodi lagi tetapi dibuat dan 

disahkan oleh Dekan masing-masing (bedakan fakultasnya di 

Lokasi/Area) 

2.Format SOP disesuaikan dengan ketentuan yang sudah setujui 

bersama dan sudah disampaikan BPM kepada biro/bagian 

masing-masing 

3.Perbaikan Referensi tiap-tiap SOP, terutama berdasarkan SK-SK 



4.Dari SOP yang sudah ada sekarang di BPM dari masing-masing 

biro/bagian, ada yang ditambahkan dan ada yang dikurangi sesuai 

dengan tata laksana operasional biro/bagian masing-masing. 

5.Pengumpulan SOP yang sudah FIX ditunggu paling lambat 2 minggu 

setelah rapat 

 

 
NEXT WEEK’S AGENDA 
 
Pengecekan dan pengumpulan SOP yang sudah direvisi dan disamakan 
formatnya 

 

 

Lampiran Daftra Hadir Peserta Rapat 



 

 

 



 

 

 

Lampiran Dokumentasi Rapat 



 

 

 


