
 

TÊN ĐƠN VỊ  

–––––––––– 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

BÁO CÁO  

THÀNH TÍCH ĐỀ NGHỊ TẶNG THƯỞNG … (1) 

  

Họ tên, chức vụ và đơn vị công tác của cá nhân đề nghị (ghi rõ đầy đủ không viết 

tắt) 

I- SƠ LƯỢC LÝ LỊCH: 

– Sinh ngày, tháng, năm: 

– Quê quán (2): 

– Trình độ, chuyên môn nghiệp vụ: 

– Quá trình công tác: Nêu tóm tắt quá quá trình công tác và thời gian giữ các chức vụ 

chính. 

– Ngày vào Đảng: 

II- THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC TRONG GIAI ĐOẠN (3): 

1- Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận: (Nêu ngắn gọn) 

2- Sơ lược thành tích của đơn vị (Đối với cá nhân là lãnh đạo): (Thành tích đã 

được ghi nhận của đơn vị, Phòng, ban, Trường học, bệnh viện…) 

Ghi nhận những thành tích đạt được từ năm…đến năm….Tập thể….được các cấp có 

thẩm quyền khen thưởng. 

– Năm ……: được tặng danh hiệu tập thể LXS hoặc Tập thể LĐTT. 



– Năm ……: được tặng Cờ Thi đua (Bằng khen Thủ tướng Chính phủ, Huân chương 

các hạng nếu có) 

* Đảng bộ (Chi bộ) từ năm …..đến năm đạt danh hiệu gì? 

* Các tổ chức đoàn thể từ năm …..đến năm đạt danh hiệu gì? 

3- Thành tích đạt được của cá nhân: 

a. Thành tích trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao: 

– Nêu thành tích cá nhân trong nhiệm vụ được giao (kết quả đã thực hiện về năng 

suất, chất lượng và hiệu quả thực hiện nhiệm vụ). Có số liệu minh họa, so sánh giữa 

các năm trong giai đoạn đề nghị khen thưởng. 

– Nếu là lãnh đạo, cán bộ, quản lý cần nêu: Với cương vị là Giám đốc (Phó Giám đốc, 

Trưởng phòng…) cùng tập thể lãnh đạo đạt được kết quả (Kết quả đạt được kèm theo 

số liệu của Sở, ban, ngành…. Nếu 01 cá nhân giữ nhiều chức vụ khác nhau thì kê khai 

giai đoạn thành tích tương ứng với chức vụ qua các năm), Ví dụ: 

+ Đối với thủ trưởng đơn vị kinh doanh lập bảng thống kê so sánh các tiêu chí giá trị 

tổng sản lượng, doanh thu, lợi nhuận, nộp ngân sách, đầu tư tái sản xuất, thu nhập 

bình quân; Các sáng kiến cải tiến kỹ thuật, áp dụng khoa học (giá trị làm lợi); phúc lợi 

xã hội; thực hiện chính sách bảo hiểm đối với người lao động…. (có xác nhận thực 

hiện nghĩa vụ nộp ngân sách nhà nước theo quy định). 

+ Đối với trường học: Lập bảng thống kê So sánh các tiêu chí: Tổng số học sinh, hạnh 

kiểm và kết quả học tập, số học sinh giỏi cấp trường, cấp huyện (quận, thị xã, thành 

phố thuộc tỉnh), cấp tỉnh (thành phố thuộc Trung ương), cấp quốc gia….; số giáo viên 

giỏi các cấp; số đề tài nghiên cứu….. 

+ Đối với bệnh viện: Lập bảng thống kê So sánh các tiêu chí: tổng số người khám 

chữa bệnh; tổng số người được điều trị nội ngoại trú; tổng số giường bệnh đưa vào sử 

dụng, số người được khám, điều trị bệnh, chữa bệnh miễn phí; số đề tài nghiên cứu 

khoa học; các sáng kiến, áp dụng khoa học (giá trị làm lợi về kinh tế, xã hội…) 



+ Đối với các hội đoàn thể, lấy kết quả thực hiện các nhiệm vụ công tác trọng tâm và 

các chương trình công tác của Trung ương hội, đoàn thể giao. 

+ Đối với các cơ quan quản lý nhà nước, lấy kết quả thực hiện các nhiệm vụ chính 

trong quản lý Nhà nước, thực hiện nhiệm vụ chuyên môn và công tác tham mưu cho 

lãnh đạo trong phát triển đơn vị ngành, địa phương…. 

b. Các biện pháp, giải pháp trong việc đổi mới công tác quản lý, những sáng kiến 

kinh nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa học: 

Trong những năm qua, nghiên cứu, đề xuất các đề tài, giải pháp sáng kiến như thế 

nào? Mang lại lợi ích về chuyên môn, nghiệp vụ, cải cách hành chính, lợi ích về mặt 

kinh tế, về mặt xã hội ra sao?…. 

Lưu ý: kê khai, liệt kê các sáng kiến, đề tài tương ứng theo giai đoạn đề nghị khen 

thưởng. Ví dụ: Bằng khen của Ủy ban nhân dân tỉnh liệt kê hai năm. 

– Năm:……Tên đề tài, giải pháp, sáng kiến. 

– Năm:……Tên đề tài, giải pháp, sáng kiến. 

c. Việc thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách và pháp luật của 

Nhà nước: 

Bản thân thực hiện chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước; Luật cán bộ, công 

chức, viên chức; nội quy, quy chế cơ quan, đơn vị; ý thức tổ chức kỷ luật lao động, 

thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở, thực hành tiết kiệm chống lãng phí , hưởng ứng 

của vận động và học tập làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh như thế nào? 

Thực hiện nghĩa vụ công dân nơi cư trú..?…. 

d. Công tác bồi dưỡng, học tập nâng cao trình độ chuyên môn, phẩm chất đạo 

đức: 

– Học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, trình độ chính trị, ngoại ngữ, tin 

học và các kênh thông tin khác như thế nào? Mang lại hiệu quả ra sao? Lợi ích từ việc 

học tập ảnh hưởng gì đối với việc thực hiện nhiệm vụ chuyên môn…? 



– Phẩm chất, đạo đức, lối sống, tu dưỡng rèn luyện như thế nào? Tác phong ra sao? 

giao tiếp công vụ hoặc thực hiện nhiệm vụ chuyên môn như thế nào?…. 

e. Chăm lo đời sống cán bộ, nhân viên (Đối với cán bộ quản lý, lãnh đạo) 

Quan tâm, chỉ đạo, chăm lo đời sống vật chất, tinh thần, giao lưu học tập, trao đổi kinh 

nghiệm; tạo điều kiện về cơ hội học tập, nâng cao trình độ cho cán bộ, công chức, viên 

chức như thế nào? Hiệu quả mang lại ra sao? Tư tưởng cán bộ công chức viên 

chức…? 

Đối với lãnh đạo các huyện, thành phố nêu thêm việc quan tâm đời sống vật chất tinh 

thần của nhân dân; đảm bảo an sinh xã hội; xóa đói giảm nghèo; đền ơn đáp nghĩa…. 

f. Vai trò của cá nhân trong công tác xây dựng Đảng và các đoàn thể: 

* Công tác xây dựng Đảng: 

Thực hiện Điều lệ Đảng, tham gia học tập nâng cao trình độ chính trị, tư tưởng, lập 

trường chính trị, tham gia đóng góp ý kiến xây dựng Đảng từ năm…. đến năm…. liên 

tục là danh hiệu Đảng viên….* Công tác Công đoàn:…… 

* Thanh niên, phụ nữ, Cựu chiến binh……… 

g. Hoạt động xã hội từ thiện: ……… 

III. CÁC DANH HIỆU THI ĐUA, HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG TRONG 

GIAI ĐOẠN…:(4) 

1. Danh hiệu thi đua 

* – Năm ……..: Đạt danh hiệu Chiến sỹ thi đua cơ sở tại Quyết định số……./QĐ-…. 

ngày…. tháng….năm … của ……… 

– ……… 

* – Năm ……..: Đạt danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp tỉnh tại Quyết định 

số……./QĐ-…. ngày…. tháng….năm … của ………(nếu có) 

– …….. 

2. Hình thức khen thưởng 



– Năm …….: Được tặng Bằng khen …..tại Quyết định số……./QĐ-…. ngày…. 

tháng….năm … của ……… 

– Năm …….. Được tặng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ, Huân chương các hạng 

(nếu có)…….tại Quyết định số……./QĐ-…. ngày…. tháng….năm … của ……. 

Với những thành tích đạt được trong những năm qua. Kính đề nghị hội đồng Thi đua – 

khen thưởng các cấp xét, tặng (hoặc xét, đề nghị) tặng thưởng…. cho cá nhân tôi./. 

Trân trọng đề nghị! 

Thủ trưởng đơn vị xác nhận, đề nghị  

(ký, đóng dấu) 

Người báo cáo thành tích  

(ký, ghi rõ họ và tên) 

  

Xác nhận của cấp trình khen (5)  

(ký, đóng dấu) 

 


