
​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   แผนกวิชา/งาน......................................... ฝ่าย...................................................                                 

ท่ี    ​ วันท่ี                

เร่ือง   รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน 

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสระบุรี 

ตามท่ีคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ..................................................................................

ตามคำส่ังวิทยาลัยเทคนิคสระบุรี ท่ี.........../.............. ลงวันท่ี.........................................................ได้ร่วมประชุม

เพ่ือกำหนดวิธีการดำเนินงาน และการแบ่งหน้าท่ีรับผิดชอบของแต่ละฝ่าย เม่ือวัน

ท่ี............................................ ณ ห้องประชุม................................................... น้ัน 

บัดน้ี คณะกรรมการดำเนินงาน และผู้ท่ีเก่ียวข้องได้ร่วมประชุมเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว โดยมีผล

การประชุม ตามรายงานการประชุมท่ีแนบมาพร้อมกันน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

 

 

(พิมพ์ช่ือเต็ม) 

ตำแหน่ง 

ทำหน้าท่ีเลขานุการ 

 


