
     

 
Básico do Sistema GIP 

 
(manual completo: 

https://prpi.usp.br/wp-content/uploads/sites/649/2016/05/GIP_Manual_PC_Simplificada-1.pd
f) 

 
Para prestar contas no sistema GIP escolha sempre a Prestação de Contas 

Simplificada. 
 

 
 
 

Inclua o número do Processo e escolha qual prestação parcial será elaborada: 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS COM USO DE RECURSOS: 
 

Comece incluindo as liberações e devoluções de acordo com as informações no SIAF 
e, na sequência, inclua as despesas: 

 

 
 
 

Se durante o preenchimento dos pagamentos realizados for aberta esta mensagem 
de erro, e não se aplicar a indicação de CNPJ/CPF de fornecedor, basta fechá-la: 
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Após incluir as informações de pagamento, o sistema direcionará automaticamente 
para a tela de inclusão dos documentos comprobatórios. Inclua os documentos e 

marque apenas para o recibo ou nota fiscal o campo “Trata-se do arquivo principal 
do pagamento?” 

 
 

 
 

Após incluir todas as liberações/devoluções e todos os pagamentos, confira o 
Resumo da declaração. Caso haja necessidade de devolução ou reembolso, 

preencher os respectivos campos. 
 

Exemplo de caso de reembolso: 
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Exemplo de caso de devolução: 
 

 
 

Há duas formas de se incluir a devolução: antes da prestação de contas ou depois. 
Normalmente, os pesquisadores fazem antes, para que tudo fique certo (débitos e 
créditos) antes do envio da PC, mas também é possível fazer depois. Para se fazer a 
devolução antes da PC, seguindo o exemplo anterior, primeiramente o pesquisador 
deve fazer a transferência ou depósito dos 20,00 na conta da FAPESP. Depois deve ir no 
passo 1 da PC e incluir uma devolução, com a mesma data e valor da movimentação 
realizada 

 
Estando tudo correto, clicar em Gerar Documento PDF. A geração do pdf pode levar 

alguns minutos... 
 

 
 
 
 

Quando estiver pronto, clique em “Solicitar aprovação do outorgado/orientador”: 
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PRESTAÇÃO DE CONTAS SEM USO DE RECURSOS 
 

Não incluir nenhuma informação de liberação ou de pagamento realizado e clicar em 
Gerar Documento pdf. 

 

 
 

Será mostrada uma janela informando que a declaração será gerada, atestando que 
não houve utilização de recursos, bastando clicar em “Sim” para prosseguir: 
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Quando estiver pronto, clique em “Solicitar aprovação do outorgado/orientador”: 
 

 
 

O orientador deve aprovar e enviar à FAPESP. 
 
 
 

Informações importantes: 
 

Inclusão de Material Permanente: 
 

Quando o pagamento a ser lançado for de um material permanente, o sistema GIP 
abrirá uma tela para que seja indicado o tipo de material permanente. 
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Inclua o material e preencha os campos solicitados: 

 
 

Inclusão de nota fiscal com mais de um item 
 

Quando a nota fiscal contiver mais de um item - por exemplo, uma nota fiscal de 
5.500,00, sendo que 4.800,00 corresponde a um notebook (material permanente) e 

700,00 a um toner de impressora (material de consumo) – deve-se incluir um 
pagamento para cada item individualmente, considerando as suas respectivas alíneas. 

 
Inclusão do notebook (material permanente): 
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Inclusão do Toner (material de consumo): 
 

Importante, repare que o número do documento fiscal deve ser o mesmo número do 
pagamento de 4.800,00, pois ambos fazem parte da mesma nota fiscal. Após salvar os 
dados do pagamento, não é necessário incluir o documento novamente, pois já está 
presente no outro pagamento 
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Remanejamentos: 
 

Com a flexibilização disponibilizada pela FAPESP, é possível utilizar parte da verba de 
uma alínea em outra. O pesquisador precisa estar a par de quais alíneas são 
contempladas por essa possibilidade, conforme normas da FAPESP, pois o GIP não irá 
impedir isso que chamamos de “remanejamento entre alíneas”. O sistema então 
pergunta se desejamos fazer o remanejamento, no caso de uma ou mais alíneas do 
projeto para a alínea de material de consumo nacional. A tela que se apresenta a seguir 
mostra as alíneas do projeto, a quantidade de verba necessária e quanto está faltando 
informar. 

 

 
 

Digite , ao lado das alíneas, os valores a serem remanejados de cada uma para a 
alínea do pagamento. Depois clique em salvar: 
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Às vezes, será necessário remanejar alíneas de recursos que aparecem em moeda 
estrangeira, pois o GIP não permitirá a inclusão em dólar. Nestes casos, proceda com 
o remanejamento: 

Abra seu Projeto, acessando o menu lateral Projetos > Meus Projetos 
 

 
Clique na aba Alíneas e selecione a alínea que deverá ser remanejada e clique em 

remanejar: 

 

Preencha as informações solicitadas e clique em salvar: 
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