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Basico do Sistema GIP

(manual completo:
https://prpi.usp.br/wp-content/uploads/sites/649/2016/05/GIP_Manual_PC_Simplificada-1.pd
f)

Para prestar contas no sistema GIP escolha sempre a Prestacao de Contas
Simplificada.

ﬁ
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Portal de Servigos
T [— ISP .
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Projetos

Auxilios Gestao de Projetos (GiP)

Projetos »> Prestacdes de Contas >> PC Simplificada (FAPESP)<:

Geréncias de

Auxilios

Reservas Gestao de Projetos

GiP
Frasnonmos Projetos > Prestagdes de Contas > PC Simplificada (FAPESP)
Entregas PC Simplificada (FAPESR) PC Completa

Estatisticas

Prestacbes de

- ) ‘ =
Contas Informe o nimera do processo: Informe 2 parcial:

(=)

B Pammnlnda

Inclua o niimero do Processo e escolha qual prestacdo parcial serd elaborada:

Gestao de Projetos
GiP

Projebas > Prestactes de Contas > PC Simplificada (FAPESP)

PC Simplificada (FAPESP)  PC Completa

Informe o nimers do processe: | 2023/02080-0 Informe a parcial: | v|

Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva BELERLI AT 1: 30/05/2023 - PC enviada e habilitada pela FAPESP em 08/02/2023 (cod.18526)
2: 30/09/2023 - PC enviada e habilitada pela FAPESP em 08/02/2023 {cdd.18527)
. 3 22/12/2023 - Pendente de conferéncia & envio pelo usudno (cod.18528)
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PRrestacAo pe Contas com Uso be RECURSOS:

Comece incluindo as liberagdes e devolugdes de acordo com as informagdes no SIAF
e, ha sequéncia, inclua as despesas:

Prestacao de Contas Simplificada (FAPESP)

Informe o mimaro do processe: Informe a parcial: [ 1: 30/05/2023 - Agendada (cod.18526) ¥

Outargade: Andre Luiz Fortunate da Silva Projeta: Auwcllio Tests da PC Simplificada

Passo 1 - Liberagies e Devolugbes Realizadas (conforme SIAF FAPESP)
+* Incluir = Exchuir

Passo 2 - Pagamentos Realizados
| 4 Incluir || / Alterar | | = Excluir

Tipo de Despesa Data Valor  Tipo Documento Documento Alinea L3

Passo 3 - Resumo

Se durante o preenchimento dos pagamentos realizados for aberta esta mensagem
de erro, e ndo se aplicar a indicagdo de CNPJ/CPF de fornecedor, basta fecha-la:

@ Informe o fomeceder ou prestador de servigo!
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Ap0s incluir as informagdes de pagamento, o sistema direcionara automaticamente
para a tela de inclusao dos documentos comprobatorios. Inclua os documentos e
margue apenas para o recibo ou nota fiscal o campo “Trata-se do arquivo principal
do pagamento?”

Arquivos associzdos 20 pagamento

ATEMGAQ: Para evitar problemas na geragio do PDF da prestacie de contas, ¢ imprescindivel que o arquivo seja um PDF de no maximo 2MB,
folhas no tamanho A4, orientacdo retrato, sem senha e com no maxime 1000 paginas.

Arquive [PDF mdx 2MB): Nenhum arquive escolhido

Mome do Arguive {que aparecera no sumaric do PDF da PC): |Dei>ne vagzio para assumir o nome do praprio arguivo |:|

Ordem de apresentacdo no PDF da PC: |Dei>ne vazio para assumir a proxima da lista |

Trata-se do arquivo principal do pagamento?: [ (gerziments o préprio documento fiscal)

Salvar Cancelar

Apds incluir todas as liberagdes/devolugdes e todos os pagamentos, confira o
Resumo da declaragdo. Caso haja necessidade de devolugdo ou reembolso,
preencher os respectivos campos.

Exemplo de caso de reembolso:

Passo 3 - Resumo

Totais utilizados por tipe de despesa: |Totais de movimentagdes registradas:
Material Permanente: 0,00 Liberacdes: 0,00

Material de Consumo: 0,00 Devolugdes: 0,00

Servigos de Terceiros:  4.428,29 Reembaolsos: 25.103,27
Despesas com Transporte:  9.803,74 Complementos: 0,00
Manutencdo efou Diarias: 10.871,24 Pagamentos: 25.103,27

Devera ser informado um complemento de 0,00 & um reembolso de 25.103,27!

Valor do complemento: (n3o serd solicitado reembolso)
Valor do reembaolso: (25.103,27 {sera solicitado reembolsc)

Os recursos ndo foram liberados. Assim, solicito reembolso de
Informe a justificativa do reembelso: todos os gastes efetuados.

4

A gual alinea sers associadz o reembelso: | Despesas de Transporte em moeda nacional (saldo RS 25.211,64) + |
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Exemplo de caso de devolugado:

Passo 3 - Resumo
Totais utilizados por tipo de d Totais de i tagdes registrad
Material ﬂermanem;: 0,00 Liberages: 1.000,00
Material de Consumo: 230,00 Devolugdes: 0,00
Servigos de Terceiros: 750,00 Reembolsos: 0,00
Despesas com Transporte: 0,00 Complementos: 0,00
Manutencio efou Didrias: 0,00 Pagamentas: 580,00

Vocé deixou 20,00 sem utilizacio, os quais deverdo ser devolvidos. Serd informado na prestacio de contas uma devolucdo de 20,00, a qual devera ser efetivada no banco logo
apés o envio da prestacio de contas. Vocé tem a opcio de fazer a devolucio no banco antes da prestacio de contas, devendo, se for o caso, incluir o registro de devolugido na
primeira tabela dessa tela.

Valor da devolucdo: 20,00

Informe o tipo de devoluco: v

[ Salvar dados do resumo acima

Ha duas formas de se incluir a devolucdo: antes da prestacdo de contas ou depois.
Normalmente, os pesquisadores fazem antes, para que tudo fique certo (débitos e
créditos) antes do envio da PC, mas também é possivel fazer depois. Para se fazer a
devolucdo antes da PC, seguindo o exemplo anterior, primeiramente o pesquisador
deve fazer a transferéncia ou depésito dos 20,00 na conta da FAPESP. Depois deve ir no
passo 1 da PC e incluir uma devolugdo, com a mesma data e valor da movimentacao
realizada

Estando tudo correto, clicar em Gerar Documento PDF. A geracao do pdf pode levar
alguns minutos...

Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, nac obrigatdrie, 2 ser incluido no documento POF da prestacdo de contas: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Documento PDF da prestacde de contas a ser enviada [aplicvel tambem quando ndo houver gastes): Gerar documento PDF

Quando estiver pronto, clique em “Solicitar aprovag¢do do outorgado/orientador”:

Passo 4 - Geragdo e Envio
Anexo, ndo obrigatdrio, a ser incluide no documento PDF da prestacSo de contas: ANEXD ==

Documento PDF da prestacdo de contas a ser enviada: PDF da PC @

+ Solicitar aprovacao do outorgado/orientador
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PRESTACAO DE CONTAS SEM USO DE RECURSOS

Nao incluir nenhuma informagao de liberagao ou de pagamento realizado e clicar em
Gerar Documento pdf.

Prestacao de Contas Simplificada (FAPESP)

Infarme o nimero do processo: Informe 2 parcial: [ 1: 30/05/2023 - Agendada (c6d.18526) v |
Outorgado: Andre Luiz Fortunato da Silva Projeto: Auxilio Teste da PC Simplificada

Passo 1 - Liberacbes e Devolucées Realizadas (conforme SIAF FAPESP)

# Incluir | | = Excluir_

Tipo Data | valor
|

. Ficam vazios
Passo 2 - Pagamentos Realizados

+IndniL" | ¢ Alterar | | = Excluir ‘

Tipo de Despesa Data Valor Tipo Documento Documento Alinea ’ |

Passo 3 - Resumo

Totais por tipo de Totais de &
Material Parmanente: 0,00 LiberacBes: 0,00
Material de Consumo: 0,00 DevolucBes: 0,00
Servigos de Terceiros: 0,00 Reembolsos: 0,00
Despesas com Transporta: 0,00 Complementos: 0,00
Manutenc3o efou Didrias: 0,00 Pagamentos: 0,00

0Os totais de movimentagdes registradas estio com o calculo correto.

| O Salvar dados do me -c-a]

Sera mostrada uma janela informando que a declaragao sera gerada, atestando que
nao houve utilizagdo de recursos, bastando clicar em “Sim” para prosseguir:

Comeo ndo ha pagamentos nem liberagbes/devolugtes
informados, serd gerada uma declaracdo que ateste
gue ndo houve utilizac3o de recursos no periodo! Se
esse ndo for o caso, informe os pagamentos e/ou as

liberacdes/devoluctes loge acima.Prosseguir com a
gerac3o da declaracdo?
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Quando estiver pronto, clique em “Solicitar aprovag¢do do outorgado/orientador”:

Passo 4 - Geracdo e Envio

Anexo, ndo obrigatdrio, a ser incluido no documento PDF da prestacSo de contas: ANEXD ==

Documento PDF da prestacio de contas a ser enviada: PDF da :E

-+ Solicitar aprovacao do outorgado/orientador

O orientador deve aprovar e enviar a FAPESP.

Informagdes importantes:
Inclusdo de Material Permanente:

Quando o pagamento a ser langado for de um material permanente, o sistema GIP
abrira uma tela para que seja indicado o tipo de material permanente.

Alinea: * | Matenal Permanente Macional (saldo atual 4.700,00) o
Tipo da Despesa: ® | Matenal Permanente il
Tipo de Documents Fiscal: ® | Nota Fiscal i |
r g
Dats do Dec Fiseal: * | 09/02/2023 I_..'ll

Nimero do Doc Fiscali ® |NF_MP_2500

Valer: ® | 2,500,00 |

v

ATENCAOQ: o total de materiais (0,00) deve ser igual ao valor total do documents fiscal (2.500,00) - considerar

Materiais Permanentes Associados ao Pagamento

pagamantos que compartilham o mesmo documento fiscal.

+ Incluir " Alterar = Excluir

Material Qtde. Valor Unitaric  Valor Total

Documentos Comprobatérios do Pagamento

(MNao necessario caso esse pagamento tenha o mesmo documento fiscal de outra)

+ Incluir # Alterar = Excluir

Ordem Nome no Sumario do PDF Principal

i H:.‘-1F_:'.=:':t]7‘h]Ff‘|F_F-|FP Sim
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Inclua o material e preencha os campos solicitados:

Imeclursdio/ Alteracso de Material

Material: *  [MPRESSORA
Qtde.: = |1 |

N o

valar Total: 2.500,00

Inclusdo de nota fiscal com mais de um item

Quando a nota fiscal contiver mais de um item - por exemplo, uma nota fiscal de
5.500,00, sendo que 4.800,00 corresponde a um notebook (material permanente) e
700,00 a um toner de impressora (material de consumo) — deve-se incluir um
pagamento para cada item individualmente, considerando as suas respectivas alineas.

Inclusdo do notebook (material permanente):

Alines: * [ Matenal ional (saldo atual 100,00) w |
Tipo da Despesa: =
Tipa de Fiscal: * [ Nota Fiscal 2
o 4 e sl
Nomer d o e
-

Materiais Permanentes Associados ao Pagamento

Total 4.800,00

(0K, bate com o total do fiscal - que compa © mesmo
fiscal)
+ Incluir # Alterar || = Excluir
Material Qtde. Valor Unitaric  Valor Total
NOTEBOOK 1 4.800,00 4.800,00

Documentos Comprobatorios do Pagamento

(NS0 caso esse tanha o mesmo documento fiscal de outra)
+ Incluir # Alterar = Excluir
Ordem Nome no Sumario do PDF Principal
| 1
1 | NF_MP_MC_5500_FASTSHOPR Sim
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Inclusdo do Toner (material de consumo):

Importante, repare que o niumero do documento fiscal deve ser o mesmo nimero do
pagamento de 4.800,00, pois ambos fazem parte da mesma nota fiscal. Apds salvar os
dados do pagamento, ndo é necessario incluir o documento novamente, pois ja esta
presente no outro pagamento

Alinea: = | Material de Consumn Nacion {uldn atual 0,00) V]

Tipo da Despesa: * | Material de Consumo Vl

Tipe de Documento Fiscal: * | MNota Fiscal hd

Ja debitou os 700,00

Data do Doc Fiscal: * |EI'9;"UZ|’2EIZ3 |j

Niimero de Doc Fiscal: * |NF_MP_MC_5500 |

valor: * (700,00 |

Documentos Cnmd}pbatérius do Pagamento

(Mio necessario caso esse pagamento tenha o0 mesmo documento fiscal de outra)

& Incluir # Alterar = Excluir

Ordem Nome no Sumario do PDF Principal

gy

N&o é necessdrio informar o documento, ja esta presente no

pagamento de 4.800,00.
Passo 2 - Pagamentos Realizados
+ Imcluir # Alterar = Excluir
Tipo de Despesa Data Valor Tipo Documenbe Documento Alinea '
iMaterial Permanente OROEr2023 2.500,00 Nota Fiscal WF_MP_2500 Matenial Bermanente Nacional 0
Material Permanente osfoaraoza 4.800,00 Nota Fiscal NF_MP_BIC_5300 Matenial Permanente Nacional f
Material d& Consumo o9/02/2023 700,00 Nota Frcal NF_MP_MC_5300 (associade) Material d& Consume Nacknal

Heielhenciam a mesma nota fiscal
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Remanejamentos:

Com a flexibilizacdo disponibilizada pela FAPESP, é possivel utilizar parte da verba de
uma alinea em outra. O pesquisador precisa estar a par de quais alineas sdo
contempladas por essa possibilidade, conforme normas da FAPESP, pois o GIP ndo ird
impedir isso que chamamos de “remanejamento entre alineas”. O sistema entdo
pergunta se desejamos fazer o remanejamento, no caso de uma ou mais alineas do
projeto para a alinea de material de consumo nacional. A tela que se apresenta a seguir
mostra as alineas do projeto, a quantidade de verba necessdria e quanto esta faltando
informar.

N3o ha salde de projeto suficients na alinea! Dessja
remanejar valores de outras alineas?

Digite , ao lado das alineas, os valores a serem remanejados de cada uma para a
alinea do pagamento. Depois clique em salvar:
Inclus3o de Remanejamentos x

Digite, 2o lado das alineas, os valores a serem remanejados de cada uma
para a alinea do pagamento. Depois cliqgue "Salvar”.

Material Permanente Nacional (saldo atual 100,00): |10,00 |
Reserva Técnica (saldo atual 1.000,00): |20,§g I

Servicos de Terceiros em moeda nacional (saldo atual 0,00): |D,00 |

Total necessario: 30,00 Total informado: 30,00 Total faltante: 0,00

e ’

Salvar Fechar

09.05.2025
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As vezes, serd necessario remanejar alineas de recursos que aparecem em moeda
estrangeira, pois o GIP ndo permitira a inclusdao em délar. Nestes casos, proceda com
0 remanejamento:

Abra seu Projeto, acessando o menu lateral Projetos > Meus Projetos

Projetos > Meus Projetos

Sistemas USSP Meus Projetos Auxilios

Consultar ausxilios

A= Auncilic Alineas
Alinea

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Controle de Saldos

Relatérios

Auilio FAPESP 2023,
-

Meus Projetos

Auxilios

Prestactes de Contas E
Aprovar Prestacdo de Contas
Reservas

Pagamentos

Compromissos em Atraso

Reserva Tecnica er
moeda estrangeira

Des

Principal
distribuis

Auxilio Instalacao
-+ em moeda
estrangeira

Clique na aba Alineas e selecione a alinea que devera ser remanejada e clique em

remanejar:
Reserva Técnica em
- moeda estrangeira 0,00 3.081,48 0,00
Concedido
Descricdo
© R% % R$
Principal {centro
distribuidor) 0.00 3.081,48
Auxilio Instalacdo
4+ em moeda 0,00 2.567,90 0,00
estrangeira
4+ Reserva Técnic 15.923,53 0,00 0,00
Total 42.643,93 5.649,38 0,00
Editar Excluir Remanejar Remanejamentos Aditive Deduzir Aditivo

Preencha as informacgdes solicitadas e clique em salvar:

Subnicleo Origem: = | Principal (centro distribuidor) v |
Alinea Destino: *
Subniicleo Destino: *
Valor Origem (%): *
Valor Desting : *

Descrigdo: |
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