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НАКАЗ 

с. Матків 
 

  18.09 2023                                                                        ​                   ​ №117-0 

 

Про призначення відповідальних 
працівників за інформаційне 
наповнення та оновлення 
офіційного сайту школи  та  
сторінки у соціальних мережах 
 
        На виконання Державної цільової програми впровадження у 
навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів 
інформаційно-комунікаційних технологій, затвердженої постановою Кабінету 
Міністрів України від 13.04.2011 № 94,  з метою своєчасного висвітлення 
діяльності  закладу освіти 
 
НАКАЗУЮ: 

 
1.  Призначити відповідальних  за отримання електронної пошти вчителів 
Ярославу  Рик  та  Олександру Матківську. 
2.   Призначити відповідального за інформаційне наповнення офіційного 
сайту  Миколу Марканича,  вчителя інформатики.. 
3.   Оновлення офіційного сайту покласти на творчу групу у складі: 
-  Матківська О.В. –  педагог-організатор; 
-  Матковська М.І. – педагог – організатор; 
-  Марканича М.Д.- вчитель інформатики; 
- Рик Я.В. – вчитель інформатики. 
 
4. Призначити відповідальною  за  забезпечення  привітань працівникам 
закладу освіти у соціальних мережах і  на сайті школи  вчительку  
Комарницьку Л.Й. 
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5. Відповідальній за отримання електронної пошти  Ярославі Рик та 
Олександрі Матківській .: 
5.1. Переглядати електронну пошту   три  рази  на день: (о 900;  о 1200 та 1500). 
5.2.  Відправляючи електронну пошту, обов’язково зазначати для кого 
надіслано та тему повідомлення. 
5.3. Електронні документи реєструвати відповідно до інструкції з ведення 
ділової документації у загальноосвітніх навчальних 
закладах                                                                                

Постійно 
6. Творчій групі забезпечити  щонедільне  оновлення розділу "Новини", а 
інших розділів -  у разі необхідності. 

                                                                                              Постійно 

7. Матковській М.І. вести в соціальних мережах сторінку із новинами. 

Постійно 

8. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 

 

Директор:                                              Михайло  ТРИЙЦЯТНИК 

Ознайомлені:                                           

 Ярослава РИК 
 Олександра МАТКІВСЬКА 
 Марія МАТКОВСЬКА 
 Микола МАРКАНИЧ 
 Лідія КОМАРНИЦЬКА 
 

 

 


