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1.- Introducción Excel
· Técnicas Básicas de una Hoja de Cálculo
· Funciones Básicas

2.- Operaciones Avanzadas
· Funciones Lógicas
· Funciones Búsqueda
· Funciones Estadísticas
· Funciones Matemáticas
· Introducción de formulas, colocando direcciones absolutas, relativas

3.- Creaciones de Gráficos
· Crear
· Modificar
· Eliminar
· Imprimir

4.- Agregar Formato a una Hoja de Calculo
· Bordes
· Alineaciones
· Insertar una imagen
· Formato de Texto

5.- Creación de Bases de Datos
· Ordenar
· Filtrar
· Resultado de Sub-Totales

6.- Impresión
· Alinear Páginas
· Agregar encabezados y pie
· Regular Márgenes
· Insertar número de páginas
Informaciones: contacto@selitec.cl , Fonos: 226385307 – 226397059.
www.selitec.cl - www.selitec.cl/elearning 
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