
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​

--------------- 

Kính gửi: (tên cơ quan/đơn vị nhận công văn)………………. 

Căn cứ các quy định pháp luật liên quan đến việc (tóm tắt nội dung đề nghị) ……………. , (tên 
cơ quan/đơn vị đề nghị) ……………….. đề nghị (tên cơ quan/đơn vị nhận công văn) 
………………….. xem xét, giải quyết/thông báo một số nội dung sau: 

1. ….…………………………………………………………………………………. 

2. ….…………………………………………………………………………………. 

3. ….…………..(các nội dung đề nghị xem xét, giải quyết/thông báo)…………….. 

* Địa chỉ, số điện thoại, fax của cơ quan/đơn vị; thư điện tử, người được giao nhiệm vụ để liên 
hệ làm việc với cơ quan/đơn vị nhận công văn. 

Trân trọng cảm ơn./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- … 

- … 

- Lưu … 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ​
(Ký tên, đóng dấu) 

 


