
ПЛАН  
роботи виконавчого комітету міської ради на I квартал 2022 р.  

1. Перелік питань для обговорення на засіданнях виконкому 
Термін 

виконання  
Питання для обговорення  Відповідальний заступник міського голови,  

підрозділ, що готує 
12.01.2022 

 
Поточні питання  
 

Керуючий справами виконкому  Величко Т.М., відділ 
забезпечення діяльності виконкому міської ради 

26.01.2022 Про стан виконавської дисципліни у виконавчих органах міської ради 
Про організацію та фінансування харчування в закладах загальної 
середньої освіти та в закладах дошкільної освіти у 2022 році 
Про затвердження на 2022 рік заходів за програмою «Молодь 
Марганця» 
Про затвердження на 2022 рік заходів Цільової комплексної 
Програми розвитку фізичної культури і спорту в місті Марганці 

Керуючий справами виконкому Величко Т.М., 
відділ забезпечення діяльності виконкому міської ради 
Керуючий справами виконкому Величко Т.М., 
управління освіти 
Керуючий справами виконкому Величко Т.М., відділ у 
справах молоді та спорту 
Керуючий справами виконкому Величко Т.М., відділ у 
справах молоді та спорту 

09.02.2022 
 

Поточні питання Керуючий справами виконкому  Величко Т.М., відділ 
забезпечення діяльності виконкому міської ради 

23.02.2022 Про підсумки роботи зі зверненнями громадян у 2021 році Керуючий справами виконкому Величко Т.М., відділ з 
питань місцевого самоврядування, внутрішньої політики 
та інформаційного забезпечення  

09.03.2022 Поточні питання Керуючий справами виконкому  Величко Т.М., відділ 
забезпечення діяльності виконкому міської ради 

23.03.2022 Про роботу КП «Виробниче управління 
водопровідно-каналізаційного господарства» Марганецької міської 
ради» 

Заступник міського голови Качко А.І., КП «Виробниче 
управління водопровідно-каналізаційного господарства» 
Марганецької міської ради» 

2. Перелік питань для розгляду на засіданнях виконкому в порядку контролю 
Термін 

виконання  
Найменування заходів  Відповідальний заступник міського голови, підрозділ, що 

готує 



23.03.2022 Про хід виконання міської цільової програми «Охорона здоров’я 
населення Марганецької міської територіальної громади на 
2020-2022 роки» 

Керуючий справами виконкому Величко Т.М., КНП 
«Марганецький центр первинної медико-санітарної 
допомоги» 
 

3. Оперативні наради, засідання комісій, координаційні ради виконавчих органів  міської ради  
№ 
п/п 

Зміст заходу Обґрунтування необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання  

Відповідальний заступник міського 
голови, підрозділ, що готує 

1. Нарада з керівниками підприємств та 
організацій міста  

Рішення Марганецької міської ради від 
06.07.2021 № 307-23/VIII 
«Про затвердження Регламенту 
виконавчого комітету Марганецької 
міської ради»   

Друга та 
четверта 
п’ятниця 

місяця 

Керуючий справами виконкому 
Величко Т.М., сектор з питань 
організаційної роботи  

2. Організація проведення особистого 
прийому міським головою жителів міста  

Розпорядження міського голови від 5 
січня 2021 року №8-р «Про організацію 
проведення особистого прийому 
громадян посадовими особами 
виконавчих органів міської ради»    

Перший та 
останній 

понеділок 
місяця 

з 9.00 до 12.00 

Керуючий справами виконкому 
Величко Т.М., секретар керівника  

3. Засідання постійно діючої комісії з 
питань розгляду звернень громадян  

Розпорядження міського голови від 
10.06.2021 р. № 188-р «Про постійно 
діючу комісію з питань розгляду 
звернень громадян» 

Один раз 
на місяць 

Керуючий справами виконкому  
Величко Т.М., відділ з питань 
місцевого самоврядування, 
внутрішньої політики та 
інформаційного забезпечення 

4. Нарада з головами квартальних комітетів  Рішення міської ради від 24.12.2015 № 
43-3/VII «Про затвердження Програми 
створення, розвитку та удосконалення 
роботи органів самоорганізації 
населення та об’єднань співвласників 

Щоквар- 
тально 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ 



багатоквартирних будинків на території 
міста Марганця на 2019-2021 рік» 

5. 

Засідання комісії з питань захисту прав 
дитини  

Закон України від 13.01.2005 №2342-IV 
«Про забезпечення організаційно- 
правових умов соціального захисту 
дітей сиріт та дітей, позбавлених 
батьківського піклування» 

25.01.2022 
22.02.2022 
29.03.2022 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., служба у справах дітей  

6. Проведення координаційної наради по 
профілактиці правопорушень та 
соціальному захисту неповнолітніх  

Закон України від 24.01.1995 №№ 
20/95-ВР «Про органи і служби у 
справах дітей та спеціальні установи 
для дітей» 

Раз на квартал Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., служба у справах дітей 

7. Засідання комісії з розгляду питань, 
пов'язаних із встановленням  статусу 
учасника війни відповідно до Закону 
України «Про статус ветеранів війни, 
гарантії їх соціального захисту»  
 
 

Рішення виконкому від 22.01.2020 року 
№ 25  «Про затвердження складу 
комісії та положення про комісію з 
розгляду питань, пов’язаних із 
встановленням статусу учасника війни  
та статусу члена сім’ї загиблого 
(померлого) військовослужбовця, 
відповідно до п.2 і 13 ст.9 та п.1 ст.10 
Закону України «Про статус ветеранів 
війни, гарантії їх соціального захисту», 
від 10.02.2021 року № 52 «Про 
внесення змін до рішень виконкому» 

В міру 
надходжен- 

ня заяв 
 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення  

8. Засідання комісії щодо прийняття 
рішення про надання одноразової 
матеріальної допомоги непрацюючій 
малозабезпеченій особі, особі з 
інвалідністю та дитині з інвалідністю 

Постанова КМУ від 12.04.2017 р. №256 
«Деякі питання використання коштів 
державного бюджету для виконання 
заходів із соціального захисту дітей, 
сімей, жінок та інших найбільш 
вразливих категорій населення» 

В міру 
надходження 

коштів 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 

9. Засідання ради опіки та піклування Рішення виконкому від 24.05.2017 р. № 
214 «Про затвердження складу та 
положення про раду опіки та 
піклування», від 13.06.2018 р. № 251 
«Про затвердження Положення щодо 

В міру 
надходження 

заяв 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 



призначення та реєстрації радою опіки 
та піклування помічника дієздатній 
фізичної особі, яка за станом здоров»я 
не може самостійно здійснювати свої 
право та виконувати свої обов’язки», 
10.02.2021 року № 52 «Про внесення 
змін до рішень виконкому» 

10. Засідання міської тристоронньої 
соціально-економічної ради 

Рішення виконкому від 10.02.2021 року 
№ 48 «Про затвердження складу 
міської тристоронньої 
соціально-економічної ради» 

У разі 
необхідності 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 

11. Засідання комісії щодо направлення 
дітей, які потребують особливої 
соціальної уваги і підтримки, до дитячих 
закладів оздоровлення та відпочинку за 
рахунок коштів обласного бюджету 

Розпорядження міського голови від 
21.04.2016 року № 136–р «Про 
створення комісії та затвердження 
Порядку направлення дітей, які 
потребують особливої соціальної уваги 
і підтримки, до дитячих закладів 
оздоровлення та відпочинку за рахунок 
коштів обласного бюджету» та від 
13.12.2016 р. № 464-р «Про внесення 
змін в додаток 1 розпорядження 
міського голови від 21.04.2016 року № 
136–р «Про створення комісії та 
затвердження Порядку направлення 
дітей, які потребують особливої 
соціальної уваги і підтримки, до 
дитячих закладів оздоровлення та 
відпочинку за рахунок коштів 
обласного бюджету», від 15.03.2021 
року № 89 «Про затвердження додатку 
1 до розпорядження міського голови 
від 21.04.2016 року №136-р Про 
створення комісії та затвердження 
Порядку направлення дітей, які 

В міру 
надходження 

путівок 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 



потребують особливої соціальної уваги 
і підтримки, до дитячих закладів 
оздоровлення та відпочинку за рахунок 
коштів обласного бюджету» в новій 
редакції» 

12. Засідання комісії з питань контролю за 
використанням державної соціальної 
допомоги опікунами та піклувальниками, 
батьками-вихователями і прийомними 
батьками за надані соціальні послуги у 
дитячих будинках сімейного типу та 
прийомних сім’ях 

Рішення виконкому від 09.12.2015 р. 
№668 «Про затвердження складу та 
положення про  комісію з питань 
контролю за використанням державної 
соціальної допомоги опікунами та 
піклувальниками, 
батьками-вихователями і прийомними 
батьками, за надані соціальні послуги у 
дитячих будинках сімейного типу та 
прийомних сім’ях», від 10.02.2021 року 
№ 52 «Про внесення змін до рішень 
виконкому» 

Щокварталу  Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 

13. Засідання міської спеціальної комісії для 
вжиття заходів щодо запобігання різкому 
зростанню безробіття під час масового 
вивільнення працівників  

Рішення виконкому від 10.02.2021 року 
№ 49 «Про затвердження складу 
міської спеціальної комісії для вжиття 
заходів щодо запобігання різкому 
зростання безробіття під час масового 
вивільнення працівників» 

У разі 
необхідності 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 

14. Засідання комісії з питань призначення 
(відновлення) соціальних виплат 
внутрішньо переміщеним особам 

Розпорядження міського голови  від 
23.06.2016 року № 235-р «Про 
затвердження складу комісії та 
положення про комісію з питань 
призначення (відновлення) соціальних 
виплат внутрішньо переміщеним 
особам», від 20.06.2019 року № 188-р 
«Про затвердження складу комісії з 
питань призначення (відновлення) 
соціальних виплат внутрішньо 
переміщеним особам» 

В міру 
надходження 

заяв 

Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління праці та 
соціального захисту населення 



15. Проведення засідань експертної комісії 
архівного сектору 

Закон України від 24.12.1993 №3814-12  
«Про Національний архівний фонд та 
архівні установи» (зі змінами), 
«Правила роботи архівних установ 
України» (затверджено МЮУ 
08.04.2013 №656/5)  

За потребою Керуючий справами виконкому 
Величко Т.М., архівний сектор 

16. Засідання міської ради з питань розвитку 
підприємництва  

Закон України від 22.03.2012 № 
4618-VI «Про розвиток та державну 
підтримку малого і середнього 
підприємництва в Україні» 

За потребою Заступник міського голови 
Лук’яненко Р.М., відділ з питань 
торгівлі, підприємництва та захисту 
прав споживачів 

17. Щомісячна перевірка регіональної 
системи оповіщення ЦЗ  

План роботи сектору з питань НС, 
мобілізаційної та оборонної роботи  

26.01.2022 
23.02.2022 
30.03.2022 

Заступник міського голови  
Качко А.І., сектор з питань НС, 
мобілізаційної та оборонної роботи 

18. Засідання міської комісії з питань ТЕБ та 
НС 

План роботи сектору з питань НС, 
мобілізаційної та оборонної роботи 

У разі 
необхідності 

Заступник міського голови  
Качко А.І., сектор з питань НС, 
мобілізаційної та оборонної роботи 

19. Засідання комісії з надання дозволу на 
безкоштовне виділення дров 
пенсіонерам, малозабезпеченим та 
багатодітним мешканцям міста, які 
проживають в будинках з пічним 
опаленням  

План роботи управління  КБА ЖКГ 
КМ   

У разі 
необхідності 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ  

20. Засідання тендерного комітету  Закон України від 25.12.2015 № 922-VII 
«Про публічні закупівлі»  

Січень-березен
ь 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ 

21. Засідання комісії з питань  внутрішнього 
фінансового контролю  

План роботи управління КБА ЖКГ КМ Січень-березен
ь 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ 

22. Засідання комісії з обстеження 
технічного стану будівель та споруд  

План роботи управління КБА ЖКГ КМ Січень-березен
ь 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ 

23. Засідання комісії з утримання та ремонту 
об’єктів благоустрою  

Порядок проведення ремонту та 
утримання об’єктів благоустрою 
населених пунктів  

Січень-березен
ь 

Заступник міського голови  
Качко А.І., управління КБА ЖКГ КМ 

24. Засідання житлової комісії План роботи управління КБА ЖКГ КМ 05.01.2022 Заступник міського голови  



19.01.2022 
02.02.2022 
16.02.2022 
02.03.2022 
16.03.2022 

Качко А.І.,  управління КБА ЖКГ КМ 

25. Засідання аукціонної комісії План роботи управління КБА ЖКГ КМ За 
необхідності 

Заступник міського голови  
Качко А.І.,  управління КБА ЖКГ КМ 

26. Нарада для керівників закладів освіти 
управління освіти 

План  роботи управління освіти Березень Керуючий справами виконкому  
ВеличкоТ.М., управління освіти 

27. Засідання колегії управління освіти План  роботи управління освіти Лютий Керуючий справами виконкому  
ВеличкоТ.М., управління освіти 

28. Засідання комісії з питання забезпечення 
своєчасності і повноти сплати податків і 
зборів до державного та місцевого 
бюджетів  

Рішення виконкому від 20.02.2008 №61 
«Про затвердження Положення та 
складу міської комісії з питань 
забезпечення своєчасності і повноти 
сплати податків і зборів до державного 
та місцевого бюджетів» (зі змінами)  

У разі потреби Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління фінансів, 
економіки та регуляторної політики  

29. Засідання робочої групи з питань 
розгляду тарифів на житло-комунальні 
послуги, за проїзд на міському 
транспорті та платні послуги, які 
надаються бюджетними установами та 
іншими організаціями міста  

Рішення виконкому від 27.01.2021 №33 
«Про затвердження Порядку розгляду 
розрахунків тарифів на 
житло-комунальні послуги, за проїзд на 
міському транспорті та платні послуги, 
які надаються бюджетними 
установами, комунальними 
підприємствами та іншими суб’єктами 
господарювання на території 
Марганецької міської територіальної 
громади 

У разі потреби Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління фінансів, 
економіки та регуляторної політики 

30. Засідання робочої групи з дотримання в 
місті принципів державної регуляторної 
політики  

Рішення виконкому від 23.12.2015 № 
733 «Про затвердження складу робочої 
групи з дотримання у місті принципів 
державної регуляторної політики» (зі 
змінами та доповненнями) 

У разі потреби Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління фінансів, 
економіки та регуляторної політики 



31. Засідання комісії щодо забезпечення 
ефективного функціонування 
внутрішнього фінансового контролю у 
сфері використання бюджетних коштів 

Рішення виконкому від 23.06.2021   
№ 313 «Про створення робочої групи 
щодо забезпечення ефективного 
функціонування внутрішнього 
фінансового контролю у сфері 
використання бюджетних коштів» (зі 
змінами) 

У разі потреби Заступник міського голови  
Дуплій Л.М., управління фінансів, 
економіки та регуляторної політики 

32. Нарада щодо організації та проведення 
міських молодіжних та спортивних 
заходів 

Указ Президента України від 
18.05.2019 № 286/2019 «Про Стратегію 
національно-патріотичного виховання» 

За 
необхідності 

Керуючий справами виконкому  
Величко Т.М., відділ у справах сім’ї 
та молоді  

33. Нарада щодо організації та проведення 
міських культурно-масових заходів 

Рішення Марганецької міської ради від 
24.12.2020 №26-3/VIIІ «Про 
затвердження цільової комплексної 
програми розвитку культури в м. 
Марганець на 2021-2023 рр.» 

За 
необхідності 

Керуючий справами виконкому  
Величко Т.М., відділ культури 
 

34. Нарада з суб’єктами надання 
адміністративних послуг з питань видачі 
документів дозвільного характеру та 
надання адміністративних послуг 

Закон України від 06.09.2005 №2806-IV 
«Про дозвільну систему у сфері 
господарської діяльності», Закон 
України від 06.09.2012 №5203-IV «Про 
адміністративні послуги» 

За 
необхідності 

Заступник міського голови  
Лук’яненко Р.М., відділ «Центр 
надання адміністративних послуг» 

35. Засідання комісії з питань розгляду 
клопотань про нагородження 
Державними нагородами, нагородами 
обласної ради, облдержадміністрації та 
міського голови 

Рішення виконкому від 27.06.2017 
№280 «Про затвердження положення та 
складу комісії з питань розгляду 
клопотань про нагородження 
Державними нагородами, нагородами 
обласної ради, облдержадміністрації та 
міського голови», Рішення виконкому 
від 10.02.2021 №78 «Про внесення змін 
до додатку 2 рішення виконкому від 
27.06.2017 р. № 280 «Про затвердження 
положення та складу комісії з питань 
розгляду клопотань про нагородження 
Державними нагородами, нагородами 

За 
необхідності 

Керуючий справами виконкому  
Величко Т.М., сектор з питань 
організаційної роботи 



обласної ради, облдержадміністрації та 
міського голови» 

4. Перелік питань для вивчення стану справ і надання методичної допомоги на місцях 
№ 
з/п 

Зміст Обґрунтування необхідності Термін 
виконання 

Відповідальний 

1. Щомісячний контроль за оприлюдненням 
рішень виконкому 

Ст. 5,15 Закону України «Про доступ до 
публічної інформації» 

Постійно Відділ забезпечення діяльності 
виконкому міської ради 

2. Щомісячний аналіз звернень громадян та 
вирішення питань, порушених у 
зверненнях, для інформування міського 
голови та ОДА 

Розпорядження голови ОДА 
від 12.02.2021 р. №Р-145/0/3-21 «Про 
роботу зі зверненнями громадян у 2020 
році та підвищення її ефективності у 
2021 році» 

Щомісяця до 
5-го числа 

Відділ з питань місцевого 
самоврядування, внутрішньої 
політики та інформаційного 
забезпечення 

3. Моніторинг забезпечення своєчасного 
розгляду звернень громадян, що 
надійшли від «Контакт-центру» «Гаряча 
лінія губернатора», «Урядового 
контактного центру»  

Розпорядження міського голови від 
22.05.2017 № 157-р «Про порядок 
роботи з електронними зверненнями 
громадян, що надійшли від 
«Контакт-центру «Гаряча лінія голови 
Дніпропетровської 
облдержадміністрації» та Урядового 
контактного центру» 

Постійно  Відділ з питань місцевого 
самоврядування, внутрішньої 
політики та інформаційного 
забезпечення 

4. Вивчення стану роботи з контрольними 
документами у відділах, управліннях, 
структурних підрозділах виконкому  

Інструкція з діловодства у 
Марганецькій міській раді та її 
виконавчих органах 

Постійно Відділ забезпечення діяльності 
виконкому міської ради 

5. Підготовка переліку законодавчих актів, 
актів Президента України та Кабінету 
Міністрів України, що знаходяться на 
контролі і стали підставою для 
планування роботи виконавчого комітету  

Згідно з посадовою інструкцією  До 15.01.2022 Відділ забезпечення діяльності 
виконкому міської ради 

6. Надання міському голові інформації про 
стан виконавської дисципліни та про 
виконання розпоряджень та доручень 
керівництва ОДА  

Указ Президента України від 19.02.02 
р. № 155/2002, рішення виконкому  
Марганецької міської ради від 23.07.19 
р.№ 353 

11.01.2022 
11.02.2022 
11.03.2022  

Відділ забезпечення діяльності 
виконкому міської ради 



7. Аналіз споживання енергоносіїв у 
порівнянні з попереднім роком та 
економного їх використання  
 
 
 
 
 

Указ Президента України «Про заходи 
щодо скорочення енергопостачання 
бюджетними установами, 
організаціями та казенними 
підприємствами»  

Щомісяця до 
12 числа 

 

Управління фінансів, економіки та 
регуляторної політики  

8. Аналіз виплати заробітної плати 
працівникам бюджетних установ 

Ст. 43 Закону України «Про Державний 
бюджет України» 

Щомісяця до 
12 числа 

 

Управління фінансів, економіки та 
регуляторної політики 

9. Перевірка наданих форм звітності 
розпорядників коштів щодо наявності 
кредиторської та дебіторської 
заборгованості бюджетних установ  

Виробнича необхідність 
 
 

Щомісяця  
(03-07 числа) 

Управління фінансів, економіки та 
регуляторної політики 

10. Щомісячне та щоквартальне звіряння 
звітності з управлінням 
Державно казначейської служби 

Виробнича необхідність 
 

Щомісячно та 
щоквартально 

Управління фінансів, економіки та 
регуляторної політики 

11. Аналіз виконання ст. 46 Житлового 
кодексу України і п. 13/9 Постанови 
КМУ № 226 від 05.04.1994   

Закон України «Про основи 
соціального захисту бездомних 
громадян і безпритульних дітей» 
 

Постійно Служба у справах дітей 

12. Контроль за дотриманням використання 
кошторисів  

Рішення міської ради від 24.12.2020 
№34-3/І «Про місцевий бюджет на 2021 
рік» 

Постійно Відділ бухгалтерського обліку 

13. Моніторинг цін на основні продовольчі 
товари в роздрібній продовольчій мережі, 
на ринках 

Листи управлінь, організацій міста та 
суб’єктів підприємництва щодо 
необхідності отримання відповідної 
інформації 

Щочетверга Відділ з питань торгівлі, 
підприємництва та захисту прав 
споживачів  

 
5. Пам’ятні дати, державні та професійні свята  

01.01.2022 Новий рік 



07.01.2022 Різдво Христове 
19.01.2022 Хрещення Господнє 
22.01.2022 День Соборності (День Злуки) 
22.01.2022 День вшанування учасників АТО в м. Марганці 
27.01.2022 Міжнародний день пам’яті жертв Голокосту 
29.01.2022 День пам’яті Героїв Крут 
06.02.2022 День визволення м. Марганця від фашистських загарбників 
15.02.2022 День пам’яті воїнів-інтернаціоналістів 
20.02.2022 День Героїв Небесної Сотні 
08.03.2022 Міжнародний жіночий день 
09.03.2022 День народження Тараса Шевченка 
14.03.2022 День українського добровольця 
20.03.2022 День працівників житлово-комунального господарства та побутового обслуговування населення 
25.03.2022 День служби безпеки України 

 


