
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนบ้านลาแล  อำเภอสุไหงโก-ลก  จังหวัดนราธิวาส                                 

ท่ี   ​ วันท่ี                

เร่ือง   ขออนุญาตไปราชการ  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล 

ด้วย ข้าพเจ้า .............................................................................. ตำแหน่ง............................................. 

สังกัด................................................................. พร้อมด้วย.................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

มีความประสงค์จะขออนุญาตไปราชการ เร่ือง .................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

สถานท่ี ณ .............................................................ตามหนังสือ/คำส่ังท่ี.....................ลว. ............................ 

ต้ังแต่วันท่ี……….…เดือน…………..………พ.ศ. ………….. ถึงวันท่ี ……..…… เดือน ………..…..……..… พ.ศ. ………….. 

โดยข้าพเจ้า  [   ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 

  [   ]  ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา                

         (ค่าพาหนะเดินทาง,ค่าเบ้ียเล้ียง,ค่าท่ีพัก) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย 

         ในการเดินทางไปราชการ 

​      [   ]  ขอเบิกเฉพาะค่าใช้จ่าย [  ] ค่าพาหนะเดินทาง [  ] ค่าน้ำมัน [  ] ค่าเบ้ียเล้ียง  [  ]  ค่าท่ีพัก           

               [   ]  ไปราชการด้วย [  ] รถยนต์ราชการ [  ] รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ……………………… 

               [   ]  อ่ืน ๆ  ……………………………………………………………………………………………………………………. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

๑. อนุมัติการเดินทางไปราชการตามท่ีเสนอ 

๒. …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

(ลงช่ือ)...........................................................  

                  (...............................................................) 

                       ตำแหน่ง…………..…………………………………….. 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

แบบฟอร์มขออนุญาตไปราชการ 
  

เขียนท่ี    โรงเรียนบ้านลาแล         . 

วันท่ี         เดือน               พ.ศ.         . 

เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล 

๑.  ข้าพเจ้า                                                             ตำแหน่ง                              

วิทยฐานะ                     .โรงเรียน     บ้านลาแล                                      .สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต  ๒  ขออนุญาตไปราชการ  เพ่ือ                                                                      

.​
สถานท่ี                                                                                                                    . 

ต้ังแต่วันท่ี         เดือน                       พ.ศ.         ถึงวันท่ี        เดือน                       พ.ศ.         รวม

ไปราชการ  คร้ังน้ี           วัน 

​ ๒.  การเดินทางคร้ังน้ีใช้งบประมาณจาก                                                                       . 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ืแอ                                               . 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            (                                        .) 

ตำแหน่ง                                            . 

 

         ความเห็นหัวหน้างานบริหารงานบุคคล  

        � ควรอนุมัติ       �  ไม่ควรอนุมัติ 

 (ลงช่ือ)                                            . 

       (   นางเพียงใจ  ตัญจีย์บุณย์   ) 

   ตำแหน่ง ครู โรงเรียนบ้านลาแล    .         ​  

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ความเห็นผู้อำนวยการสถานศึกษา 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​  ​ ​ ​   ​ � อนุมัติ      � ไม่อนุมัติ 

​ ​ ​ ​                          ลงช่ือ                                                   . 

                                            (   นางศโรณี  ม่ันศรัทธา   .) 

                                 ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล  .  

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มขออนุญาตไปราชการ 
  

เขียนท่ี    โรงเรียนบ้านลาแล         . 

วันท่ี         เดือน               พ.ศ.         . 

เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล 

 

1.  ข้าพเจ้า                                              ตำแหน่ง                        วิทยฐานะ                 

.โรงเรียน     บ้านลาแล                                      .สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

นราธิวาส เขต  2  พร้อมด้วย (ตามบัญชีรายช่ือ) ขออนุญาตไปราชการ เพ่ือเพ่ือ                                                          

.สถานท่ี                                                                                                                      . 

ต้ังแต่วันท่ี         เดือน                       พ.ศ.         ถึงวันท่ี        เดือน                       พ.ศ.         รวม

ไปราชการคร้ังน้ี           วัน 

​ ​ ๒.  การเดินทางคร้ังน้ีใช้งบประมาณจาก                                                                       

. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ืแอ                                               . 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            (                                        .) 

ตำแหน่ง                                            . 

         ความเห็นหัวหน้างานบริหารงานบุคคล  

        � ควรอนุมัติ       �  ไม่ควรอนุมัติ 

 (ลงช่ือ)                                            . 



       (   นางเพียงใจ  ตัญจีย์บุณย์   ) 

   ตำแหน่ง ครู โรงเรียนบ้านลาแล    .         ​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ความเห็นผู้อำนวยการสถานศึกษา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​  ​ ​ ​   ​ � อนุมัติ      � ไม่อนุมัติ 

​ ​ ​ ​                          ลงช่ือ                                                   . 

                                          (   นางศโรณี  ม่ันศรัทธา   .) 

                                 ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล  .  

 

 

 

 

แบบบัญชีรายช่ือข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่อนุมัติใหไ้ปราชการ 
เพ่ือ.                                                                                       . 

สถานท่ี                                                                                                            . 

วันท่ี        เดือน                  พ.ศ.            ถึงวันท่ี        เดือน                 พ.ศ.          . 

 

ท่ี ช่ือ – สกุล  ตำแหน่ง วิทยฐานะ สังกัด 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

         



         ความเห็นหัวหน้างานบริหารงานบุคคล  

 

        � ควรอนุมัติ       �  ไม่ควรอนุมัติ 

 

 (ลงช่ือ)                                            . 

       (   นางเพียงใจ  ตัญจีย์บุณย์   ) 

   ตำแหน่ง ครู โรงเรียนบ้านลาแล    .         ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ความเห็นผู้อำนวยการสถานศึกษา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​  ​ ​ ​   ​ � อนุมัติ      � ไม่อนุมัติ 

​ ​ ​ ​                          ลงช่ือ                                                   . 

                                             (   นางศโรณี  ม่ันศรัทธา   .) 

                                 ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านลาแล  .  

 

 

 

 


