
Cómo Realizar Solicitud de Servicio en Homeschool Hub 
Para Padres y Maestros 

 
Para solicitar clases o lecciones de educación por vendedores de servicios de edcucasion 
aprovados, visite  https://www.pcahomeschoolhub.com y inicie sesión en su cuenta de 
Homeschool Hub. 
 

 
 
Tome en cuenta que la primera vez que se soliciten los servicios cada año escolar, el padre 
o tutor debe completar una exención en línea para cada proveedor. Los maestros de 
educación no pueden completar la exención en nombre de los padres/tutores, por lo que 
solo los padres/tutores pueden solicitar los servicios la primera vez cada año escolar. 
 
Haga clic en el nombre del estudiante para el que desea ingresar su solicitud. 
 

https://www.pcahomeschoolhub.com


 
 
 
En la esquina superior derecha de la pantalla, haga clic en Crear Solicitud. 
 

 
 
Seleccione tipo de pedido, elija Servicio. 
 
Tome nota: Las órdenes de servicio deben ser ingresadas para lecciones o clases en las que 
los proveedores tengan algún contacto con los estudiantes (Por ejemplo en persona, en 
línea, por teléfono, por chat etc.).  
 

 
 
 



En el campo Selección de Proveedor, eliga Proveedor aprobado. 
 
Tome Nota: Para proteger a nuestros estudiantes, los servicios solo se pueden tomar con 
proveedores aprobados. 

 
 
En la caja que aparece, use la barra de búsqueda para buscar un proveedor por nombre, ID 
de proveedor, ciudad, código postal, estado, palabra clave, condado, categoría, o sitio web. 
 

 
 
 
Una vez que haya encontrado el proveedor correcto, haga clic en el nombre; luego haga clic 
en Seleccionar.  
 
La escuela puede pagar para servicios en el campo de Lista Detallada de Servicios. Por favor 
seleccione de la lista de servicios proporcionados. Como recordatorio, la escuela no puede 
pagar los deportes de equipo competitivos, las tarifas de competencia, las tarifas de 
recitales  o actuaciones etc. 
 
 
 



 
 
Ingrese los detalles de las clases o lecciones que está solicitando, como el nombre de la 
clase o lecciones (por ejemplo, lecciones de piano), e ingrese cualquier nota que pueda ser 
útil para que el proveedor o la escuela sepa en la sección de Descripción del Artículo. Por 
favor sea especifico! 
 

 
 
La escuela puede pagar un mes de lecciones a la vez, y las lecciones se pueden solicitar 
hasta un mes antes de su fecha de inicio.  
 
En cuanto a las fechas, elija Por Sesión para cursos de una sola vez (es decir, un curso que 
se ofrece en un solo dia). 
 

 
 
Elija Por Mespara la mayoria de los servicios (Es decir lecciones de musica, danza, arte, 
deportes o artes miracles, etc.). 
 



 
Seleccione Por Duración para los cursos que SOLO se ofrecen durante un semestre 
completo a la vez ( es decir, un curso de escritura que comienza en Enero y finaliza en 
Mayo). 
 

 
 
Una vez que la información de la clase o lección se haya ingresado en el Hub, haga clic en 
siguiente. 
 

 
 
La información de su orden de servicio se mostrará en la página. Si alguna información no 
es correcta, haga clic en el botón Atrás para actualizarla. Si todo es correcto, haga clic en 
Enviar. 
 



La primera vez que se solicite un servicio con los proveedores cada año escolar, el sistema 
requiere que el padre/tutor complete una exención en línea. Una vez que se hace clic en el 
botón Enviar, el sistema le pedía al padre/tutor, que lea la renuncia, acepte los términos y 
condiciones de la renuncia y firme ingresando su nombre (como aparece en su cuenta de 
Hub) y su contraseña de Hub. 
 

 
 
Una vez que se envíe la exención, su pedido ingresara a su carpeta de Aprobación 
pendiente, para esperar la revisión y aprobación de su maestro. Puede ajustar sus pedidos, 
si es necesario, mientras estan en esta carpeta. 
 

 



 
Si su maestro tiene alguna inquietud o pregunta sobre la orden, se comunicará con usted. 
 
Una vez que su maestro haya aprobado su pedido, ingresara a la carpeta Aprobado por HST 
(Maestro de hogar), su maestro debe hacer los ajustes necesarios. 
 
 

 
 
Una vez que su orden aparezca en la cola de Enriquecimiento para ser procesada, ingresara 
a la carpeta Procesamiento. 
 

 
 
Todas los pedidos procesados se encuentran en su carpeta Procesados. 
 

 
 
Una vez que se procese su pedido, recibirá un correo electrónico de confirmación de 
Enriquecimiento con un certificado de enriquecimiento adjunto. Todos los certificados de 
enriquecimiento también se envían por correo electrónico a su maestro de educación en el 
hogar y al proveedor, pero le recomendamos que imprima su certificado de 
enriquecimiento y se lo presente a su proveedor. 
 
Si tiene alguna inquietud o pregunta sobre los pedidos una vez que se procesen póngase en 
contacto con su maestro. 
 
 
 
 


