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Досвід роботи 
 (від останнього до найдавнішого, вказуючи ЛИШЕ релевантний досвід) 

Компанія​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            ​             ​​                         Місто 
Назва посади​ ​ ​  ​ ​ ​ ​ ​ ​       Місяць Рік – Місяць Рік 

●​ Починаючи з вашої останньої посади, опишіть свій досвід, навички та кінцеві досягнення у 
формі окремих абзаців, а не суцільним текстом.  

●​ Починайте кожен рядок дієсловом та включайте конкретні деталі, які допоможуть компанії 
зрозуміти ваш вклад у результат (напр. “Збільшив продажі на 30%” тощо) 

●​ Використовуйте цифри всюди, де є можливість (не “Робив дзвінки”, а “Робив 50 дзвінків на 
день”) 

●​ Не використовуйте особисті займенники; кожен рядок має бути фразою, а не повним реченням. 
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Курси та навчання 
 (іде окремо від вищої освіти та показує здобуті навички у конкретній сфері) 

Компанія (напр. Projector)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        
Назва курсу​ ​ ​  ​ ​ ​ ​ ​ ​       Місяць Рік – Місяць Рік 

●​ Цей розділ можна відформатувати подібно до розділу “Досвід роботи” 
●​ Якщо ви міняєте напрямок карʼєри, сферу діяльності, і ваш досвід роботи не відповідає позиції, 

на яку ви подаєтесь, а цей курс відповідає, то краще вкажіть його НАД досвідом роботи (напр, ви 
працювали у продажах, і пройшли курс на розробника. Вкажіть курси над досвідом роботи). 

​
Освіта 

Назва університету​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                      Місяць Рік – Місяць Рік 
Ступінь, Спеціальність​ ​ ​ ​ ​                                     
 
 

Навики та інтереси [Опціонально] 
Вид навичок: Перелік інструментів 
Приклади: 
Технічні: Перелік комп’ютерного програмного забезпечення та мов програмування 
Мова: вкажіть іноземні мови та свій рівень володіння 
Інтереси: перелічіть заняття, які вам подобаються, які можуть викликати зацікавлення роботодавця на 
співбесіді 
 


