
 
1.​ Format Surat Lamaran  

 
 

Kepada Yth. 
Pejabat Pengadaan Barang/Jasa  
Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan 
Provinsi DKI Jakarta 
Paket Kegiatan Penyusunan Rancangan 
Peraturan Gubernur tentang Ketentuan Tata 
Bangunan 
di -  
tempat 

 
Dengan hormat, 

Sehubungan dengan pengumuman PPBJ Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan No. 
002/JL-TABANG/PPRK/PPBJ/VII/2022 tanggal 28 Juli 2022 tentang Pengadaan Langsung Jasa 
Lainnya Paket Kegiatan Penyusunan Rancangan Peraturan Gubernur tentang Ketentuan Tata 
Bangunan (Tenaga Pendukung Assistant Professional Staff Bidang Arsitektur/ Hukum/ Geografi*)  
Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan Provinsi DKI Jakarta tahun 2022, bersama ini saya 
sampaikan permohonan untuk posisi tersebut.  

Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya sampaikan berkas sesuai dengan persyaratan yang 
telah ditetapkan sebagai berikut : 

1.​ Surat Lamaran 
2.​ Daftar riwayat hidup  
3.​ Pas foto berwarna terbaru ukuran 4x6; 
4.​ Foto scan/copy KTP; 
5.​ Foto scan/copy NPWP; 
6.​ Foto scan/copy  Ijazah terakhir dan transkrip nilai; 
7.​ Foto scan/copy Surat Keterangan Kerja/ Kontrak Kerja dari tempat kerja sebelumnya (bila 

ada); 
8.​ Foto scan/copy Buku Tabungan; serta 
9.​ Surat Pernyataan, Surat Penawaran, Pakta Integritas, pernyataan kesediaan untuk ditugaskan 

serta Formulir Isian Kualifikasi 
 

Demikian permohonan kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, 
saya ucapkan terima kasih. 
 
 

Jakarta,30 Juli 2022 
 

Hormat saya, 
 

 
 
 

(Sasmita Jan Badlina) 
 
 

Keterangan : * hapus yang tidak perlu                                                                  



2.​ Format Daftar Riwayat Hidup 
 
 
 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP  
 

 
 
 
 
 

I.​ Data Pribadi  
 

a.​ Nama :  Sasmita Jan Badlina 
b.​ Tempat dan Tanggall Lahir :  Jakarta, 18 Januari 1998 
c.​ NIK/Nomor KTP : 3171075801980005 
d.​ Jenis Kelamin :  Perempuan 
e.​ Agama :  Islam 
f.​ Status Pernikahan : Belum Menikah 
g.​ Alamat KTP : Jalan Dukuh Pinggir II No.6 Rt.011 Rw.005, Kel.Kebon 

Melati, Kec.Tanah Abang Jakarta Pusat 
h.​ Alamat Sekarang : Jalan Dukuh Pinggir II No.6 Rt.011 Rw.005, Kel.Kebon 

Melati, Kec.Tanah Abang Jakarta Pusat 
i.​ Nomor Telepon / HP  : 082249427520 
j.​ NPWP  : 86.147.211.6-072.000 

   
 

II.​ Pendidikan Formal 
 

Periode 
(Tahun) 

Sekolah / Institusi / 
Universitas 

Jurusan Jenjang 
Pendidikan 

Keterangan 

2016 SMAN 35 Jakarta MIPA SMA  
2020 Sekolah Tinggi 

Perpajakan Indonesia 
Akuntansi 
Pajak 

D4/S1  

     
     
 

III.​ Riwayat Pengalaman Kerja 
 

Periode 
(Tahun) 

Instansi / Perusahaan Posisi 

2019 Dinas Cipta Karya, Tata 
Ruang dan Pertanahan 

Penunjang Juru Ukur 

2021 Badan Pendapatan Daerah 
Jakarta 

Surveyor Atribut (Sensus Pajak 
Daerah) 

2022 Badan Pendapatan Daerah 
Jakarta 

Surveyor Atribut (Sensus Pajak 
Daerah) 

   
 

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya. 
​

Jakarta,30 Juli 2022 
 

                                                                                                                                       Hormat Saya, 
 

 

( ............................................ )​
 



         
 
 

 
3.​ Format Surat Pernyataan 

 
 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini​: 
 
Nama​ :​ Sasmita Jan Badlina 

Tempat dan tanggal lahir​ :​ Jakarta, 18 Januari 1998 

Pendidikan​ :​ D4/S1 

NIK/Nomor KTP​ :​ 3171075801980005 

Alamat Rumah​ :​ Jalan Dukuh Pinggir II No.6 

No. Telp.​ :​  
dengan ini menyatakan bahwa​ : 

1.​ Bersedia tidak menuntut diangkat sebagai CPNS dan tidak sedang bekerja/ tidak akan menerima 
pekerjaan dari tempat lain selama masa kontrak dengan Pemprov DKI Jakarta berlangsung; 

2.​ Bersedia menjaga seluruh data dan informasi  yang  diberikan  oleh  Pemerintah Provinsi DKI 
Jakarta dan tidak dipergunakan untuk keperluan  apapun  tanpa  persetujuan tertulis Gubernur DKI 
Jakarta; 

3.​ Bersedia menyelesaikan pekerjaan sampai dengan waktu berakhirnya kontrak, dan bersedia 
mengembalikan uang yang telah diterima selama bekerja di  Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan 
Pertanahan Provinsi DKI Jakarta apabila mengundurkan diri sebelum masa berakhirnya kontrak. 

 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan dalam keadaan sehat jasmani dan 
rohani tanpa paksaan dari pihak manapun. Apabila dikemudian hari saya tidak mematuhi pernyataan ini 
maka saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan hukum 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

 
 
 

Jakarta,  30 Juli  2022 
 

Yang membuat pernyataan 
 
 

Materai 10.000 
 
 
 

(    Sasmita Jan Badlina    ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

4.​ Format Dokumen Penawaran 
 
 

 

Nomor​ ​ :​ Jakarta, 30 Juli  2022 
Lampiran​ :​ 1 (satu) berkas 
Kepada Yth​ : 
PPBJ Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan Provinsi DKI Jakarta  
di    

J A K A R T A 
 
 
Perihal​ :​ Penawaran Pengadaan Langsung Jasa Lainnya Paket Kegiatan Penyusunan Rancangan 

Peraturan Gubernur tentang Ketentuan Tata Bangunan (Assistant Professional Staff Bidang 
Arsitektur/ Hukum*) 

 

Sehubungan dengan pengumuman PPBJ Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan No. 
002/JL-TABANG/PPRK/PPBJ/VII/2022 tanggal 28 Juli 2022 tentang Pengadaan Langsung Jasa 
Lainnya Paket Kegiatan Penyusunan Rancangan Peraturan Gubernur tentang Ketentuan Tata 
Bangunan, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan Jasa Lainnya (Assistant 
Profesional Staff Bidang Arsitektur/ Hukum/ Geografi*) sebesar Rp 9.400.000 (Sembilan juta empat 
ratus rupiah) per bulan  

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen 
Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas. 

Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan selama 1 
(satu) bulan. 

Penawaran ini berlaku selama 14 (empat belas) hari kalender sejak tanggal surat penawaran ini. 

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli. 

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada 
semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung. 

 
 

                              Penyedia, 
 
 
 
 
 

                               (Sasmita Jan Badlina)         
 

 

 

Keterangan : * hapus yang tidak perlu 

 

 

 



  

Daftar Kuantitas dan Harga 
 
Daftar Kuantitas dan Harga diisi sesuai dengan item pekerjaan yang tercantum dalam spesifikasi. 

 

   BIAYA LANGSUNG PERSONIL 

NO. JABATAN 
PERSONIL 

KLASIFIKASI 
MINIMAL 

JML 
PER
SONI

L 

JML 
MAN/M
ONTH 

HARGA 
SATUAN JUMLAH BIAYA 

1. Assistant 
Professional 

Staff (Bidang : 
Arsitektur atau 

Hukum* 

S1 Arsitektur atau 
S1 Planologi atau 
S1 Geografi atau 

S1 Hukum* 
Pengalaman 0-3 

tahun 

 

1 1 Rp. 9.400.000 

  

Rp. 9.400.000 

 

 Rp. 9.400.000 

TERBILANG : Sembilan Juta Empat Ratus Rupiah) 

 

 

Keterangan : * hapus yang tidak perlu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5.​ Format Pakta Integritas 
 

 

 
PAKTA INTEGRITAS 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

Nama :  Sasmita Jan Badlina 
No. 
Identitas :  3171075801980005 (diisi nomor KTP/SIM/Paspor]) 

Alamat : Jalan Dukuh Pinggir II No.6  

Pekerjaan :   Assistant Professional Staff 

 
Bertindak untuk dan atas nama diri sendiri dalam rangka Pengadaan Langsung Jasa Lainnya 
Paket Kegiatan Rancangan Peraturan Gubernur tentang Ketentuan Tata Bangunan (Assistant 
Professional Staff Bidang Arsitektur/ Hukum*) pada Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan 
Pertanahan Provinsi DKI Jakarta dengan ini menyatakan bahwa: 

 

1.​ Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;  
2.​ Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, 

dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;  
3.​ Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk 

memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan  
4.​ Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1, 2, dan 3 maka bersedia 

dikenakan sanksi administratif, dikenakan sanksi Daftar Hitam, digugat secara perdata 
dan/atau dilaporkan secara pidana sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 
 

 
 Jakarta,     30 Juli  2022 

 
Yang membuat pernyataan 

 
 
 
 

(Sasmita Jan Badlina) 
 
Keterangan : * hapus yang tidak perlu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6.​ Format Pernyataan Kesediaan Untuk Ditugaskan 
 

 

 

 

 

 

PERNYATAAN KESEDIAAN UNTUK DITUGASKAN 

 
 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 
 
N a m a​: Sasmita Jan Badlina 
Alamat​ : Jalan Dukuh Pinggir II No. 6 
 
 
Dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia untuk melaksanakan paket Pengadaan 

Langsung Jasa Lainnya Paket Kegiatan Penyusunan Rancangan Peraturan Gubernur 

tentang Ketentuan Tata Bangunan pada Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan 

Provinsi DKI Jakarta sesuai dengan jadwal penugasan saya dengan posisi sebagai 

Assistant Professional Staff (Bidang Arsitektur/ Hukum*.) 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan penuh rasa tanggung jawab. 

 
                                                                                                      Jakarta,        30 Juli  2022 

Yang membuat pernyataan, 
 
 
 
 
 
 

            (Sasmita Jan Badlina)  
                                                                                                                            [nama jelas] 
 
 
 
 
 
 
 
 
Keterangan : * hapus yang tidak perlu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

7.​ Format Isian Kualifikasi Peserta 
 

 

 

 
FORMULIR ISIAN KUALIFIKASI  

PESERTA PERORANGAN 
 

 
 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
Nama​ :.Sasmita Jan Badlina 
o. Identitas​ :3171075801980005  (no. KTP/SIM/Paspor) 
Alamat​ :​ Jalan Dukuh Pinggir II No.6 
Telepon/email​ :082249427520 / sasmitha458@gmail.com 
 
menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 
1.​ saya secara hukum mempunyai kapasitas untuk menandatangani Kontrak. 
2.​ saya bukan sebagai pegawai Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah [bagi pegawai 

Kementerian/Lembaga/ Perangkat Daerah yang sedang cuti diluar tanggungan Negara ditulis 
sebagai berikut : “Saya merupakan pegawai Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah yang sedang 
cuti diluar tanggungan Negara”]; 

3.​ saya tidak sedang menjalani sanksi pidana; 
4.​ saya tidak sedang dan tidak akan terlibat pertentangan kepentingan dengan para pihak               

yang terkait, langsung maupun tidak langsung dalam proses pengadaan ini; 
5.​ saya tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam, tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak 

pailit atau kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan; 
6.​ data-data yang saya sampaikan adalah sebagai berikut : 

A.​ Data Administrasi 
a)​ Nama​ :Sasmita Jan Badlina 
b)​ Pekerjaan​ : 
c)​ Alamat rumah​ : Jalan Dukuh Pinggir II No. 6 
d)​ No. Telp. / email​ : 082249427520/sasmitha458@gmail.com 
e)​ No. Identitas (KTP/SIM/Paspor)​ :3171075801980005 
 

B.​ Data Keuangan Pajak 
a)​ NPWP​ : 86.147.211.6-072.000 
b)​ Bukti Pajak tahun terakhir ​ : 

 

C.​ Data Fasilitas/Peralatan/Perlengkapan  
 

No. Jenis Jumla
h Kapasitas Merk /  

Tipe 
Tahun 

Pembuatan 
Kondis

i (%) Lokasi Bukti 
kepemilikan 

1. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... 
2. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... 
3. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... 
4. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
  
D.  Pengalaman waktu 3 tahun terakhir : 
 

No
. 

Nama 
Paket 
Peker
jaan 

Kelo
mpo

k 

Lingk
up 

Peker
jaan 

Loka
si 

Pemberi 
Pekerjaan Kontrak 

Status 

Tgl selesai 
Pekerjaan 

Nam
a 

Alam
at / 
telp. 

No. 
& 

Tgl. 

Nilai Kontr
ak 

BA serah 
terima 

1. Penu
njang 
Juru 
ukur 

..... ..... Jakar
ta 

Dina
s 

Cipt 
Kary

a 
Tata 
Ruan
g dan 
Perta
naha

n 
kota 
Jakar

ta 

Jalan 
Tama
n Jati 
Baru
No. 
17 
Rw 
01, 

Cide
ng 

4384
/-08
2.87. 
16 

April 
2019 

Baik Kontr
ak 

16 
April 
2019 

..... 

2. Surve
yor 

Atribu
t 

  Jakar
ta 

Bada
n 

pend
apata

n 
Daer
ah 
DKI 

Jakar
ta 

Jalan 
Abdu

l 
Muis 
No. 
66 

1202
/SP
K/P
PK-
PEN
D.1/I
/202

2 

 Kontr
ak 

5 Juni 
2022 

 

3.            
4.            
5.            
6.            

 
 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab. Jika 

dikemudian hari ditemui bahwa data/dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan ada pemalsuan, 
maka saya bersedia dikenakan sanksi administratif, dikenakan sanksi Daftar Hitam, digugat secara 
perdata dan/atau dilaporkan secara pidana sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 
 
 

 Jakarta, ……………. 2022 
 

Yang membuat pernyataan, 
 
              

 
         Materai 10.000 

 
 

( Nama Peserta ) 
 



 
 
 
 
 
 
 


