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USUL KENAIKAN GAJI BERKALA ONLINE 
 

Pilih menu usul berkala untuk pengajuan Kenaikan Gaji Berkala Pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih menu usulan sesuai dengan tahun pengusulan KGB. Taahun pengusulan hanya bisa 

ditambahkan/dibuka oleh admin KGB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih menu tambah untuk menambahkan usulan KGB baru 



 

Input keterangan Usul KGB mulai dari tanggal, nomor usul, unit pengusul, pejabat yang 

menandatangani kemudian simpan bila field telah terisi semua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Usulan yang tadi disimpan akan muncul di list kelola Usulan Berkala. Selanjutnya pilih ikon Pns untuk 

menambahkan nominatif pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ketikkan nama atau nip pegawai yang akan ditambahkan, tunggu hingga pilihan muncul kemudian 

klik nama pegawai yang muncul 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistem akan menampilkan data pegawai yang diusulkan KGBnya. Mulai dari data nama, nip, unit erja 

dan jabatan. Kemudian inputkan data data sesuai dengan yang ada pada KGB lama mulai dari besar 

gaji pokok lama hingga pp gaji lama. Selanjutnya input pp gaji baru dan golongan ruang baru sesuai 

dengan sk kenaikan pangkat terakhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Klik menu hitung perkiraan, maka secara otomatis sistem akan menampilkan masa kerja dan gaji 

terbaru. Cocokkan dengan tabel kenaikan gaji berkala sesuai PP bila ada kesalahan dapat langsung 

diedit di field masa kerja bulan baru dan gaji pokok baru kemudian klik reload Gaji pokok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teliti kembali data yang telah diinput kemudian simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nominatif pegawai yang sudah disimpan akan muncul pada list kelola PNS usul berkala. Kemudian 

input persyaratan dokumen dengan mengklik ikon dokumen. Pastikan semua berkas persyaratan 

telah diunggah pada tandon File 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Sistem akan menampilkan persyaratan apa saja yang harus dilengkapi seperti kenaikan pangkat 

terakhir, berkala terakhir, SKP 1 TH terakhir, SK jabatan terakhir dan Pernyataan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin. Pilih ikon pencil sesuai dengan kategori berkas yangg akan diunggah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih dokumen yang akan diunggah dengan mengklik menu pilih 

 

Lakukan langkah yang sama untuk semua berkas persyaratan yang akan diunggah. 



Kembali ke menu sebelumnya, Nominatif KGB dapat didownload dalam bentuk excel maupun word. 

Untuk memproses KGB pilih proses verifikasi kemudian klik proses. Status dari Usulan tersebut akan 

menjadi “Verifikasi OPD” bila status sudah berubah menjadi “verifikasi BKD” maka berkas usulan 

telah disetujui dan dalam proses penerbitan SK KGB 
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