
 

 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศฯ โรงพยาบาลร่องคำ  

ท่ี  กส ๐๐๓๓.๓.๓๐๑/​ วันท่ี   เดือน ๑๙ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๕ 

เร่ือง  ประกาศโรงพยาบาลร่องคำ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ 

​ ความเป็นมา 

                 โรงพยาบาลร่องคำ โดยกลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศฯ เป็นผู้กำกับดูแล

ในการเปิดเผยข้อมูล ตามคำส่ังโรงพยาบาลร่องคำท่ี     /๒๕๖๕ เร่ืองคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานเผยแพร่ข้อมูล

ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลร่องคำ มีหน้าท่ีเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตามมาตรการในการเผยแพร่

ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลร่องคำ 

​ ข้อพิจารณา 

​ งานสารสนเทศ ได้จัดทำประกาศโรงพยาบาลร่องคำ เร่ืองแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ

สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลร่องคำ เพ่ือเป็นแนวทางในการดำเนินการดังกล่าว 

                ท้ังน้ี เพ่ือเป็นข้อเสนอในการปรับปรุงพัฒนา การดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารภาครัฐผ่าน

เว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ () เห็นคววรให้หน่วยงาน ดำเนินการตามแนวทางเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พศ ๒๕๖๒ โยเคร่งครัด  

​ ข้อเสนอ 

                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและลงนามช่ือไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ (นางสมจิตร  พรมแพน) 

                                            นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

    (นายประธาน  ศรีจุลฮาด) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ 



 

 

 

แนวปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์  

โรงพยาบาลร่องคำจังหวัดกาฬสินธ์ุ 

 

1. ความเป็นมา 

          ​ แนวปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลร่องคำ น้ี เป็นแนวปฏิบัติท่ีจัดทำข้ึน

เพ่ือให้ บุคลากรในสังกัดของโรงพยาบาลร่องคำท่ีจะต้องมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลในการนำข้อมูลข่าวสารข้ึน

เผยแพร่ผ่านบนหน้าเว็บเพจของหน่วยงานและแต่ละงานของตนเองได้รับมอบหมายให้เป็นไปในทิศทาง

เดียวกัน และเพ่ือให้เป็นศูนย์กลางข้อมูล สารสนเทศให้กับหน่วยงานต่าง ๆ สามารถเข้าถึงข้อมูลท่ีมีคุณภาพ 

สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และตรวจสอบได้และสามารถนำไปใช้ให้เกิดประโยชน์ได้อย่างเป็นรูปธรรมต่อไป 

 

2. วัตถุประสงค์ 

          ​ เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับผู้ท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการให้ข้อมูล และผู้รับผิดชอบของแต่ละ

หน่วยงานสำหรับการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลร่องคำได้เป็นรูปแบบและทิศทาง

เดียวกัน 

 

3. คำจำกัดความ 

          ​ ความรับผิดชอบ หมายถึง ภาระหรือพันธะผูกพันในการจะปฏิบัติหน้าท่ีการงานของผู้ร่วมงาน 

ให้เป็นไปตามเป้าหมายขององค์การเน่ืองจากบุคคลต้องอยู่ร่วมกันทำงานในองค์การ จำเป็นต้องปรับลักษณะ

นิสัย เจตคติของบุคคลเพ่ือช่วยเป็นเคร่ืองผลักดันให้ปฏิบัติงานตามระเบียบรู้จักเคารพสิทธิของผู้อ่ืน ปฏิบัติงาน

ใน หน้าท่ีท่ีต้องรับผิดชอบและมีความซ่ือสัตย์สุจริต คนท่ีมีความรับผิดชอบ จะทำให้การปฏิบัติงานไปสู่

เป้าหมายท่ีวางไว้ และช่วยให้การทำงานร่วมกันเป็นไปด้วยความราบร่ืน ความรับผิดชอบจึงเป็นภาระผูกพันท่ีผู้

นำต้องสร้างข้ึนเพ่ือให้องค์การสามารถบรรลุเป้าหมายได้อย่างดี 

        ​ ผู้รับผิดชอบในการให้ข้อมูล หมายถึง หัวหน้ากลุ่มงาน  หัวหน้างานหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ

มอบหมายจากหัวหน้างานให้ทำหน้าท่ีจัดหา และรวบรวมข้อมูลจากส่วนต่าง ๆ ภายในหน่วยงานของตนเอง 

โดยผู้รับผิดชอบในการให้ข้อมูลน้ีจะต้องทำหน้าท่ีกำกับ ดูแล ตรวจสอบให้ข้อมูลมีความครบถ้วน ถูกต้อง 



สมบูรณ์ และเช่ือถือได้ของข้อมูลทุกคร้ัง ทุกประเภท ก่อนท่ีจะนำส่งต่อหัวหน้างานและหัวหน้ากลุ่มงานเพ่ือขอ

อนุญาตนำข้อมูลส่งต่อเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

          ​ ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บ หมายถึง เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้า

งานสารสนเทศทางการแพทย์ ให้ทำหน้าท่ีรับผิดชอบในการนำข้อมูลสารสนเทศข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บเพจของ

หน่วยงาน โดยผู้ท่ีรับผิดชอบในการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บ น้ีจะต้องทำหน้า ตรวจทาน ครบถ้วน และ 

สมบูรณ์ของข้อมูลท้ังหมดก่อนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

​ ผู้อนุมัติรับรอง  หมายถึง ผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ี

แทนผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ ในการอนุมัติรับรองข้อมูลสารสนเทศน้ัน ๆ ก่อนท่ีจะส่งต่อไปข้อมูล

สารสนเทศน้ัน ๆ ไปยังงานสารสนเทศทางการแพทย์เพ่ือนำข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บเพจของหน่วยงานต่อไป 

​ ประเภทข้อมูล หมายถึง ข้อมูลท่ีแบ่งตามลักษณะการจัดเก็บในรูปแบบส่ืออิเล็กทรอนิกส์ มีการ 

แบ่งข้อมูลตามลักษณะข้อมูลตามชนิดและนามสกุลของข้อมูลซ่ึงประกอบด้วย  

​ ​ 1.ข้อมูลตัวอักษร เช่น ตัวหนังสือ ตัวเลข และสัญลักษณ์ ข้อมูลประเภทน้ีมักมีนามสกุล ต่อ

ท้ายช่ือไฟล์เป็น .txt และ .doc  

​ ​ 2.ข้อมูลภาพ เช่น ภาพกราฟิกต่าง ๆ และภาพถ่ายจากกล้องดิจิทัล ข้อมูลประเภทน้ีมักมี 

นามสกุลต่อท้ายช่ือไฟล์เป็น .bmp .gif  .jpg และ PDF 

​ ​ 3.ข้อมูลเสียง เช่น เสียงพูด เสียงดนตรี และเสียงเพลง ข้อมูลประเภทน้ีมักมีนามสกุล ต่อท้าย

ช่ือไฟล์เป็น .wav .mp3 และ .au 

​ ​ 4.ข้อมูลภาพเคล่ือนไหว เช่น ภาพเคล่ือนไหว ภาพมิวสิกวีดีโอ ภาพยนตร์ คลิปวิดีโอ ข้อมูล

ประเภทน้ีมักมีนามสกุลต่อท้ายช่ือไฟล์เป็น .avi 

         ​ ประเภทของสารสนเทศ หมายถึง สารสนเทศ (Information) คือ ส่ิงท่ีได้จากการประมวลผล

ของข้อมูล เพ่ือให้สามารถนำมาใช้ประโยชน์ ในด้านการวางแผน การพัฒนา การควบคุม และการตัดสินใจ  

         ​ ระยะเวลาในการส่งข้อมูล หมายถึง กำหนดเวลาในการจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือท่ีจะนำข้อมูลข้ึนเว็บ

เพ่ือ เผยแพร่ในแต่ละเร่ือง ซ่ึงข้อมูลแต่ละประเภทจะมีระยะเวลาในจัดทำ รวบรวม ไม่เท่ากัน 

         ​ ระยะเวลาในการเผยแพร่ข้อมูล หมายถึง กำหนดเวลาของการเผยแพร่ข้อมูลแต่ละประเภทท่ีจะ

นำ ข้ึนเผยแพร่บนหน้าเว็บของแต่ละงานในแต่ละช่วงเวลา  

 

4. ข้ันตอนการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูล  

        ​ ข้ันตอนท่ี1 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ของแต่ละหน่วยงานทำหน้าท่ีจัดเตรียม ตรวจสอบความถูก

ต้อง ครบถ้วน และสมบูรณ์ของข้อมูล พร้อมท้ังลงลายมือ ช่ือในฐานะผู้รับผิดชอบ (ผู้รายงาน) 

         ​ ข้ันตอนท่ี 2 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ ตรวจสอบความถูกต้อง รายละเอียดเน้ือหาข้อมูล 

อนุมัติการ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารพร้อมลงลายมือช่ือในฐานะ ผู้อนุมัติรับรองให้มีการนำข้อมูลดังกล่าวเผยแพร่

บนหน้าเว็บ ของหน่วยงานได้ 



          ​ ข้ันตอนท่ี 3 ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บ จะทำการตรวจทานความครบถ้วน 

และ สมบูรณ์ของข้อมูลก่อนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพร่ โดยใช้รหัสผ่านตามสิทธ์ิผู้ใช้งาน กำหนดระบุช่ือผู้ใช้งาน 

(Username) และรหัสผ่านผู้ใช้งาน (Password) เข้าสู่ระบบ แล้วดำเนินการบันทึกนำ ข้อมูลสารสนเทศท่ี

ต้องการเผยแพร่บนหน้าเว็บของหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 แผนภาพข้ันตอนการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 

 

5. ข้อปฏิบัติการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของ 



​ 1.เม่ือได้รับการอนุมัติรับรองจากผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำแล้ว ให้แนบรายละเอียดการ

เผยแพร่ข้อมูลจัดส่ง ไฟล์ข้อมูล เพ่ือส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บดำเนินการต่อ 

​ 2.ควรเลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายเน้ือหาท่ีมีความถูกต้องและมีความเหมาะสม และจะต้อง

ไมละเมิดลิขสิทธ์ิหากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งท่ีมาข้อมูลอ้างอิงแนบท้าย 

​ 3.ข้อความและรูปภาพประกอบท่ีนำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่

ให้ ระบุแหล่งท่ีมาข้อมูลอ้างอิงแนบท้ายประกอบรายละเอียด 

​ 4.จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๕๐ 

และ พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 

เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

 

6.  แบบฟอร์มการขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 

          แบบฟอร์มการขออนุมัติการเผยแพร่ข้อมูล เป็นแบบฟอร์มท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้รับผิดชอบในการให้

ข้อมูลของแต่ละงาน จัดเตรียมรายละเอียดเน้ือหาของข้อมูล เพ่ือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์เป็นรูปแบบเดียวกัน และ

จะต้องมีการลงลายมือของผู้ให้ข้อมูล (ผู้รายงาน) และผู้อนุมัติรับรอง  เพ่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วน

สมบูรณ์ และสามารถติดตามตรวจสอบแหล่งท่ีมาได้ ซ่ึงเป็นความน่าเช่ือถือของข้อมูลท่ีเผยแพร่ ก่อน ส่งต่อให้

กับผู้ทำหน้าท่ีนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ต่อไป ดังรายละเอียดตามแบบฟอร์ม 

 

 

 

7. คำอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานสังกัดโรงพยาบาลร่องคำ 

 

หัวข้อ คำอธิบาย 

หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลร่องคำ เป็นผู้จัดทำและเผยแพร่

ข้อมูล  

วัน/เดือน/ปี วัน เดือน ปีท่ีขอนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ 

หัวข้อ กำหนดหัวข้อท่ีจะนำข้ึนเผยแพร่ โดยให้มีใจความสำคัญท่ีมา 

จากเน้ือหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 



รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับ ใช้ภาษาท่ี 

เข้าใจง่าย และสะกดคำให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับ 

ลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน) ระบุลงลายมือช่ือหัวหน้ากลุ่มงาน  หัวหน้างานหรือเจ้าหน้าท่ีท่ี

ได้รับมอบหมายจากหัวหน้างานให้ทำหน้าท่ีจัดหาข้อมูล 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือช่ือของผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่องคำ หรือผู้ท่ี

ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ีแทน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลร่อง

คำ ในห้วงเวลาขณะน้ัน 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ ระบุลงลายมือช่ือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน

สารสนเทศ ให้ทำหน้าท่ีรับผิดชอบในการนำข้อมูลสารสนเทศ

ข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บเพจของหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 


