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 НАКАЗ  

           20.08.2024                                                                                                                      №20 

Про затвердження Положення  
про видачу сертифікатів  

 ​ Керуючись Законом України «Про освіту» від 05.09.2017 №2145-VIII (зі  
змінами), відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України № 800 від  
21.08.2019 «Деякі питання підвищення кваліфікації педагогічних i науково 
педагогічних працівників» (зі змінами), листа Міністерства освіти i науки  
України від 04.03.2020 № 1/9-141 «Щодо підвищення кваліфікації педагогічних  
працівників закладів загальної середньої освіти», Статутом комунальної  
установи Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних 
працівників  Новосанжарської селищної ради Полтавської області, 
затвердженого рішенням тридцять шостої позачергової сесії  Новосанжарської 
селищної ради від 17 жовтня 2023 № 22  та з метою нематеріального 
стимулювання  педагогічних працівників, які беруть участь у заходах з 
професійного розвитку  та надають методичну допомогу колегам  

НАКАЗУЮ:  

1. Затвердити «Положення про видачу сертифікатів комунальною  установою 
Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних працівників  
Новосанжарської селищної ради Полтавської області педагогічним працівникам, 
за результатами участі  у заходах з професійного розвитку”. (додаток 1).  
2. Затвердити зразок сертифікату, що видається комунальною установою 
Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних працівників 
Новосанжарської селищної ради Полтавської області педагогічним працівникам, 
за результатами участі у заходах з  професійного розвитку. (додаток 2).  
3. Консультантам Центру забезпечити ведення реєстру та видачу  сертифікатів 
педагогічним працівникам, які взяли участь у заходах з  професійного розвитку 
організованих/проведених комунальною установою  Новосанжарський центр 
професійного розвитку педагогічних працівників  Новосанжарської селищної 
ради Полтавської області. 
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4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

            Директор                                                          Світлана ЗЕМЛЯНА 

            З наказом ознайомлена                                   Євгенія ХМАРА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО  

                                                                                                        Наказ директора  
                                                                                                        Комунальної установи  
                                                                                                        Новосанжарський центр ​
                                                                                                        професійного розвитку​
                                                                                                        педагогічних працівників​
                                                                                                        Новосанжарської селищної ​
                                                                                                        ради Полтавської області 
                                                                                                        20.08.2024 № 20   

                                   

 
ПОЛОЖЕННЯ  

про видачу сертифікатів комунальною установою Новосанжарський 
центр професійного розвитку педагогічних працівників 

Новосанжарської селищної ради Полтавської області педагогічним 
працівникам, за результатами участі у заходах з  професійного розвитку  

1. Загальні положення  
1.1. Положення про видачу сертифікатів комунальною установою 
Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних працівників 
Новосанжарської селищної ради Полтавської області педагогічним працівникам, 
за результатами участі у заходах з професійного  розвитку визначає вимоги до 
оформлення та порядку видачі сертифікатів.  
1.2. Положення розроблено відповідно до Закону України «Про освіту» від  
05.09.2017 №2145-VIII (зі змінами), Закону України «Про повну загальну  
середню освіту» від 16.01.2020 № 463-IX (зі змінами), Закону України «Про  
дошкільну освіту» від 01.01.2021 №978-IX (зі змінами), Закону України «Про  
позашкільну освіту» від 22.05.2021 No1414-IX (зі змінами), Постанови Кабінету  
Міністрів України № 800 від 21.08.2019 «Деякі питання підвищення  
кваліфікації педагогічних i науково-педагогічних працівників» (зі змінами),  
листа Міністерства освіти i науки України від 04.03.2020 № 1/9-141 «Щодо  
підвищення кваліфікації педагогічних працівників закладів загальної середньої  
освіти» та Положення комунальної установи Новосанжарський центр 
професійного розвитку педагогічних працівників Новосанжарської селищної 
ради Полтавської області, затвердженого  рішенням Решетилівської міської ради 
від 24.12.2021 № 917-17-VIII.  
1.3. Процедура зарахування окремих видів діяльності, ïx результатів та обсяг  
підвищення кваліфікації педагогічних працівників закладів освіти  визначаються 
відповідно до вимог статті 59 Закону України «Про освіту» та «Порядку 
підвищення кваліфікації педагогічних та науково-педагогічних  працівників», 
затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від  21.09.2019 № 800.  
1.4. Програми заходів з професійного розвитку (семінари, практикуми,  
тренінги, вебінари, майстер-класи тощо) затверджуються комунальною  



установою Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних 
працівників Новосанжарської селищної ради Полтавської області.  
1.5. Комунальна установа Новосанжарський центр професійного розвитку 
педагогічних працівників Новосанжарської селищної ради Полтавської області 
здійснює діяльність відповідно до  класифікатора видів економічної діяльності 
(КВЕД 85.60. Допоміжна діяльність  у сфері освіти (основний)).  
2. Умови видачі та вимоги до сертифікату 
2.1 Сертифікат — це документ встановленого зразка, що видається  
педагогічним працівникам за результатами участі у заходах з професійного  
розвитку педагогічних працівників, організованих або проведених  комунальною 
установою Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних 
працівників Новосанжарської селищної ради Полтавської області.  
2.2. Технічний опис, дизайн, спосіб виготовлення, порядок видачі та обліку 
сертифікату визначається комунальною установою Новосанжарський центр 
професійного розвитку педагогічних працівників Новосанжарської селищної 
ради Полтавської області. 
2.3. Перелік виданих сертифікатів за результатами участі у заходах з  
професійного розвитку педагогічних працівників оприлюднюється на сайті  
протягом 30 календарних днів після ïx видачі та містить таку інформацію: — 
прізвище та ініціали (ініціал імені) педагогічного працівника, який взяв  участь у 
заході з професійного розвитку;  
— форму, вид, тему (напрям, найменування) заходу та його обсяг  (тривалість)  
в годинах або кредитах ЄKTC ;  
— дату видачі та обліковий запис сертифіката за результатами проведення  
заходу з професійного розвитку педагогічних працівників;  
— прізвище та ініціали відповідального за організацію заходу консультанта.  
2.4. У сертифікаті за результатами проведення заходу з професійного  розвитку 
педагогічних працівників повинні бути зазначені :  
- повне найменування установи — комунальна установа Новосанжарський 
центр професійного розвитку педагогічних працівників Новосанжарської 
селищної ради Полтавської області;  
- тема (напрям, найменування), обсяг (тривалість) заходу з професійного  
розвитку у годинах та/або кредитах ЄKTC ;  
- прізвище, ім’я та по батькові (у разі наявності) особи, яка взяла участь у  заході 
з професійного розвитку педагогічних працівників;  
- опис досягнутих результатів навчання;  
- дата видачі та обліковий запис документа;  
- найменування посади, npiзвище, ініціали (ініціал імені) особи, яка підписала  
сертифікат.  

3. Порядок видачі та оформлення сертифікатів  
3.1. Сертифікати видаються за підсумками проведення заходу для ycix  
учасникiв, що досягли програмних результатів.  
3.2. Сертифікати можуть видаватися керівникам педагогічних спільнот  



(районні/міські методичні центри, районні/міські методичні об’єднання, міські  
творчі групи тощо).  
3.3. Консультант відповідальний за організацію заходу з професійного  розвитку 
(майстер-клас, вебінар, тренінг тощо) не пізніше ніж через 3 робочі  дні після 
проведення заходу повинен надати до комунальної установи Новосанжарський 
центр професійного розвитку педагогічних працівників Новосанжарської 
селищної ради Полтавської області:  
- реєстраційний список учасників заходу (на паперових носіях, якщо захід  
відбувся у форматі офлайн, в електронному варіанті, якщо захід відбувся у  
форматі онлайн); 
- програму заходу, автор програми, форми, виду, теми (напрям, найменування),  
мети заходу та його обсяг (тривалість) в годинах або кредитах ЄКТС; перелік  
професійних компетентностей, набутих/вдосконалених педагогічним  
працівником під час заходу з професійного розвитку (загальні, професійні  тощо) 
та безоплатний характер надання освітньої послуги.  
3.3. Видані сертифікати обліковуються у електронному реєстрі, де 
відображаються:  
- прізвище та ініціали (ініціал імені) педагогічного працівника, який взяв 
участь у заході з професійного розвитку;  
- форму, вид, тему (напрям, найменування) заходу та його обсяг (тривалість) в  
годинах або кредитах ЄKTC;  
- дату видачі та обліковий запис сертифіката за результатами проведення  заходу 
з професійного розвитку педагогічних працівників;  
- прізвище та ініціали відповідального за організацію заходу консультанта  
комунальної установи Новосанжарський центр професійного розвитку 
педагогічних працівників Новосанжарської селищної ради Полтавської області.  
3.4. Реєстр виданих комунальною установою Новосанжарський центр 
професійного розвитку педагогічних працівників Новосанжарської селищної 
ради Полтавської області сертифікатів  публікуються на сайті Центру. 
Оновлення даних у реєстрі здійснюється  відповідальною особою 1 раз на 
місяць.  
3.4. У випадку втрати чи пошкодження сертифікату його власник має право  
звернутися із заявою на ім’я директора Центру про видачу дублікату. При  цьому 
у електронному реєстрі зазначається дата видачі дублікату, а на  сертифікаті 
вказується «ДУБЛІКАТ».  

  

 



                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО  
                                                                                                        Наказ директора  
                                                                                                        Комунальної установи  
                                                                                                        Новосанжарський центр ​
                                                                                                        професійного розвитку​
                                                                                                        педагогічних працівників​
                                                                                                        Новосанжарської селищної ​
                                                                                                        ради Полтавської області 
                                                                                                        20.08.2024 № 20 

                                                                                   
 

ЗРАЗОК 
сертифікату, що видається комунальною установою  

Новосанжарський центр професійного розвитку педагогічних 
працівників Новосанжарської селищної ради Полтавської області 

педагогічним працівникам, за результатами  участі у заходах з 
професійного розвитку 
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