
Додаток №3 
ПЛАН  РОБОТИ  АТЕСТАЦІЙНОЇ  КОМІСІЇ 

ПЕРШОТРАВЕНСЬКОГО ЛІЦЕЮ №2 у 2024-2025 н.р. 
 

№ Зміст роботи Строки Відповідальний Відмітка 
про вик. 

1 Підготовка та видання наказу  «Про 
створення атестаційної комісії та 
проведення атестації педагогічних 
працівників у поточному році» 

 До 
20.09.2024 

Бондаренко Я.В.  

2 Аналіз особового складу педагогічних 
працівників 

Вересень Дрогал В.О.  

3 Внесення змін до перспективного 
плану проходження атестації  

Вересень Дрогал В.О.  

4 Створення банку даних працівників, які 
атестуються у 2025р. 

Вересень Дрогал В.О.  

5 Оновлення електронної бази даних 
«Курс – Школа», «AIKOM» 

Жовтень  Дрогал В.О.  

6 Подання в атестаційну комісію списків 
педпрацівників на чергову атестацію 

До 
10.10.2024 

Бондаренко Я.В. 
Дрогал В.О. 

 

7 Опрацювання з педпрацівниками 
законодавчої, правової та нормативної 
документації з питань атестації  

Вересень-жо
втень  

Бондаренко Я.В.  

8 Засідання атестаційної комісії №1    10.10.2024 Бондаренко Я.В. 
 

 

9 Закріплення членів атестаційної комісії 
за вчителями, які атестуються, для 
надання консультативної допомоги у 
підготовці та проведенні атестації 

 10.10.2024 Бондаренко Я.В.  

10 Оформлення стенду з питань атестації 
педагогічних працівників 
Оприлюднення інформації на вебсайті 
закладу освіти 

До 
17.10.2024 
 

Дрогал В.О.  

11 Прийом та реєстрація документів, 
поданих педагогічними працівниками  
 

До 
24.10.2024 

Дрогал В.О.  

12 Прийом заяв від педпрацівників  
 

До 
20.12.2024 

 Дрогал В.О.  

13 Відвідування уроків, презентаційних та 
навчально-виховних заходів 
педагогічних працівників, які проходять 
атестацію 

Листопад-л
ютий 

Члени 
атестаційної 
комісії 

 

14 Засідання атестаційної комісії №2 
Підведення  підсумків підвищення 
кваліфікації за 2024 рік та розгляд 
поданих документів 

Грудень Бондаренко Я.В.  

15 Проведення засідання атестаційної 
комісії №3 
Розгляд  атестаційних  матеріалів  
вчителів, що атестуються на засіданні 
атестаційної комісії 

13.03.2025 Бондаренко Я.В.  



16 Підсумкове засідання атестаційної 
комісії 
 

25.03.2025 Бондаренко Я.В.  

17 Остаточне оформлення атестаційних 
листів за підсумками засідання 
атестаційної комісії 

25.03.2025 Дрогал В.О.  

18 Ознайомлення педпрацівників під 
підпис з атестаційними листами 

До 
28.03.2025 

Дрогал В.О.  

19 Видання наказу про результати 
атестації педагогічних в 2024–2025 н. р. 
 

До 
28.03.2025 

Бондаренко Я.В. 
Дрогал В.О. 

 

20 Аналіз підсумків атестації педагогічних 
кадрів 

До 18.04.25  Бондаренко Я.В. 
Дрогал В.О. 

 

21 Підготовка звітної та статистичної 
документації за підсумками атестації 
поточного навчального року 

До 18.04.25 Дрогал В.О.  

 
 
Т.в.о. директора ліцею​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Яна БОНДАРЕНКО 
 


