NHUNG CONG VIEC TRONG DICH VU XAY DUNG NOI QUY LAO PONG
TAI VNC

Déi véi doanh nghiép méi thanh 1ap, viéc chuan bi ho so, thii tuc can thiét dé xay

dung ndi quy lao dong ludn 1a mot van dé gay ton nhidu thoi gian va cong stc. Hiéu

dugc nhimng khé khan ma doanh nghiép gip phai, VNC Consulting cung cap giai

phap tw vén - quéin tri hanh chinh toan dién: dich vy tuan thi quy dinh lao dong va

xay dung ndi quy lao dong cho doanh nghiép mdi thanh lap.

Quy trinh cu thé caa dich vu:

1. Trinh bao hd so sir dung Lao dong

Hb so sir dung lao dong 1a thu tuc dau tién doanh nghiép can thyc hién. Trong vong 30
ngay ké tir khi doanh nghiép bat dau hoat dong kinh doanh, doanh nghiép can trinh
béo viéce sir dung lao dong, noi dit try sé, vin phong véi co quan c6 tham quyén.

Viéc trinh bao ho so st dung lao dong co ban khong co qua nhiéu budc va quy trinh

phtc tap, tuy nhién doanh nghiép van c6 thé gip nhiéu kho khin néu khéng co kinh
nghiém trong linh vuc nay. Vi vay, sit dung dich vu xay dung noi quy lao dong tai

VNC 1a mdt phuong 4n doanh nghiép nén can nhic.

Dich vu tai VNC sé& hd trg doanh nghiép hoan thién ho so trinh béo sir dung lao dong
dué6i hinh thirc song ngit, bao gdm: ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
bang khai trinh viéc st dung lao dong khi bt dau hoat dong phu hop theo mau quy
dinh Thong tu 23/2014/TT-BLDTBXH va cong vin dé nghi ding ky st dung lao
dong.

2. Thanh lap thang bang lwong cho doanh nghiép

Thang bang luong c6 vai trd hd tro doanh nghiép quan 1y ndi bd, thuc ddy sy phan dau
lam viéc ctia nhdn vién, qua d6 ning cao ning sudt cong viéc. Bén canh do, thang
bang lwong con 13 vin ban bét budc phai khai trinh cho Phong lao dong Thuong binh
va Xa hoi.

Pay 14 quy trinh phirc tap, gdm nhiéu hd so va thi tuc khac nhau. Dich vu tai VNC s&
hd tro doanh nghiép giai quyét nhitng kho khin khi xay dyng hé thong thang bang
luong theo cac budce: Li¢t ké cac chiic danh va cong viéce s€ c¢o trong doanh nghiép;
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Phan loai cac churc danh va cong viéc; Lap hé théng luong cho cac chure danh va cong
viéc da duogc li¢t ké va phan loai.

Mot s6 van ban can dugc chuan bi trong bo hd so can thiét dé xay dung thang bang
luong ciing s& dugc VNC hd tro thuc hién nhu: Thang bang luong cua doanh nghiép,
cac cong van vé viée ding ky, ban hanh va thong qua thang bang luong, quy dinh,
diéu kién 4p dung chitc vu va quy ché lwong thudéng néu duoc Phong lao dong
Thuong binh va Xa hoi yéu cau.

3. Thiét 1ap ndi quy lao dong cho doanh nghiép

Dich vu tai VNC s& hd tro cac doanh nghiép co tir 10 lao dong tro 1én thiét 1ap nd1 quy
lao dong. Quy trinh thiét 1ap bao gdém cac budce: Lap quy dinh vé vé sinh va an toan
lao dong tai noi lam viéc; Lap quy dinh vé s6 hiru tri tué va bao vé tai san doanh
nghi¢p; Quy dinh thoi gian va trat ty tai noi lam viéc; Quy dinh vé viéc ky luat cac
hanh vi sai pham tai doanh nghiép

Bén canh d6, VNC ciing s& hd trg khach hang thuc hién mot s thu tuc can thiét khi
thiét 1ap nodi quy lao dong cho doanh nghiép: Cong vin dé nghi ding ky ndi quy lao
dong; Noi quy lao dong ciia doanh nghiép; Bién ban gop y kién thuc hién boi to chirc
dai dién tap thé lao dong cia doanh nghiép; Quyét dinh ban hanh N§i quy lao dong
cua doanh nghiép.

4. Thanh 1ap Théa wéc Lao dong tap thé

Khi str dung dich vu xay dung noi quy lao dong tai VNC, doanh nghiép s& duoc hd trg
Théa udc Lao dong theo linh vuc kinh doanh tuong mg. Bén canh do, dich vu tai
VNC ciing s& gitp khach hang hoan thién va giri ban sao cua Thoa udc cho co quan
c6 tham quyén.

Bai viét dd cung cip nhimng thong tin vé dich vu tuan tht va xdy dung ndi quy lao
dong cho doanh nghiép mai thanh 1ap tai VNC. Trong qua trinh hoat dong, quy doanh
nghi¢p co thic méc hodc c6 nhu cau sir dung dich vu tai VNC, vui long lién hé véi
chung t6i qua Hotline: (+84) 28 6670 3100 — (+84) 902 595 171 dé duogc tu van va
giai dap kip thoi.

>> Tham khdo thém dich vu tinh lwong uy tin va tudn thu cdc quy dinh phdp ludt
tai VNC
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