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​ ​  
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​  
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​      ​ ​       
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​ ​  
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ช่ือนักศกึษา (Student Name) ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​   

รหัสประจำตัวนักศกึษา (Student ID)  ​ ​         ระดับปริญญาตรีชัน้ปีท่ี 

(Year) ​ ​          

หลักสูตร (Program)  ​ ​ ​ ​    สาขาวชิา (Major)  ​ ​

​ ​  
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โทรศัพท ์(Telephone No.)  ​ ​ ​   โทรสาร (Fax No.) ​ ​

​ ​  

 
 
 
 
 
 

ระเบียบการฝึกงาน 
 

1.​ ข้ันตอนปฏิบัติในการฝึกงาน 
​ 1.1​ นักศกึษาท่ีจะเขา้ฝึกงานทุกคนตอ้งผา่นการปฐมนิเทศจากคณะฯ 
กอ่น เพ่ือทำความเขา้ใจเก่ียวกับ 
​ ​ ระเบียบตา่ง ๆ ท่ีจะตอ้งปฏิบัติในระหวา่งฝึกงานและรับมอบสมุดบันทึกการ
ฝึกงานประจำวัน  
​ ​ ซ่ึงนักศกึษาจะตอ้งสง่ให้คณะฯ ภายในวันท่ีทางคณะกำหนด 

​1.2​ การไปฝึกงาน นักศกึษาจะตอ้งเขา้รายงานตัวตอ่เจา้หน้าท่ีผูค้วบคุม
การปฏิบัติงานพร้อมหนังสอื 
​​ สง่ตัว 

​ 1.3​ นักศกึษาตอ้งฝึกงานให้ครบตามจำนวนช่ัวโมงท่ีกำหนด  
​ 1.4 การหยุดปฏิบัติงานกอ่นวันครบกำหนด นักศกึษาจะตอ้งแจง้ให้เจา้หน้าท่ีผู้
ควบคุมการปฏิบัติงานทราบ       
​       กอ่นเสมอ ทัง้น้ีนักศกึษาจะตอ้งมีเหตุอันควรท่ีจะตอ้งหยุดปฏิบัติงาน  
 
2.​ค่าใช้จ่ายระหวา่งการฝึกงาน 
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​ ตลอดระยะเวลาการฝึกงาน นักศกึษาจะตอ้งรับผิดชอบคา่ใชจ้า่ยสว่นตัว เชน่ 
คา่อาหาร คา่เดินทาง เอง 
​ *ยกเว้น ในกรณีเจา้ของสถานท่ีฝึกงานจัดหาให้ 
 
3.​ท่ีพัก 
​ 3.1​ ในกรณีสถานท่ีฝึกงานมีท่ีพัก นักศกึษาจะตอ้งพักในสถานท่ีท่ีจัดไว้
ให้ 
​ 3.2​ ถา้สถานท่ีฝึกงานไมไ่ดจั้ดหาท่ีพักไว ้นักศกึษาจะตอ้งจัดหาท่ีพักเอง 
 
4.​การบันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน 
​ 4.1​ นักศกึษาจะตอ้งบันทึกการปฏิบัติงานทุกวัน ในสมุดบันทึกการ
ฝึกงานท่ีมอบให้  
​ ​ และจะตอ้งให้เจา้หน้าท่ีผูค้วบคุมการปฏิบัติงานลงนามรับรอง 
​ 4.2​ เม่ือสิน้สุดการฝึกงาน นักศกึษาจะตอ้งสง่สมุดบันทึกการฝึกงาน
ทัง้หมดตอ่กรรมการ 
​ ​ ฝึกงานนักศกึษาของคณะฯ ภายในวันท่ีทางคณะกำหนด 
  
5.​การประเมินผลการฝึกงาน 
​ พิจารณาจากคะแนนตอ่ไปน้ี 
​ 5.1​ คะแนนจากผูค้วบคุมการปฏิบัติงาน​75 
% 
​ 5.2​ คะแนนจากรายงานการฝึกงาน​ 25 
% 
​ โดยมีหลักเกณฑค์ะแนนตัง้แต ่70% ข้ึนไป จึงถือวา่ผา่นการฝึกงาน ในกรณีท่ี
ต่ำกวา่ 70% ถือวา่ไมผ่า่นการฝึกงาน 

บันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน ( Daily Report ) 
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                                                                               ลงช่ือ ​ ​ ​
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(Supervisor) 
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